Ek-3
TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU
TASRA TESKIiLATI PERSONEL PLANLAMASI

KADASTRO MUDURLUKLERI

1) KADASTRO MUDURU

Her Kadastro Midiirliigiinde bir Kadastro Miidiirii norm kadrosu bulunur.

2) KADASTRO MUDUR YARDIMCISI

a) Biiyliksehir olan illerdeki Kadastro Miidiirliiklerinde 2 digerlerinde 1 Kadastro Miidiir
Yardimcis1 norm kadrosu bulunur.

b) Ilge say1s1 25 ve daha fazla olan illerdeki Kadastro Miidiirliiklerine ilave 1 Kadastro Miidiir
Yardimcis1 norm kadrosu verilir.

c) Ilge sayis1 35 ve daha fazla olan illerdeki Kadastro Miidiirliiklerine ilave 2 Kadastro Miidiir
Yardimcis1 norm kadrosu verilir.

Formiil=EGER([@Biiyiiksehir]="E";2;1)+EGER([@[ll¢e Say1s1]]>=25;1;0)
+EGER([@[ll¢e Say1s1]]>=35;2;0)

3) MUHENDIS/KONTROL MUHENDISI SAYISI

Miihendis norm kadrolarinin belirlenmesine esas girdi degerleri olarak kullanilan,

Saha calismasi icin gerekli girdi degerleri:

2/B Giincelleme Calismalari

2/B Kadastrosu

2013/11 sayili genelgeye gore Idari Yoldan Tescil

2019/13 Sayili1 Genelgeye Gore Mera Islemleri

2019/13 Sayili Genelgeye Gore Sinirlandirma Haritalarinin Hazirlanmasi
3083 ve 5403 Sayili Arazi Toplulastirma Calismalari

3194 Sayili Kanunun 18. Madde Uygulamasi

3194 Sayili Kanunun 18.Madde Uygulamasi Geri Doniistimii
3367 sayili Kanunun uygulanmasi Koy Yerlesim Haritalar
3402/22° ye gore Miikerrer Tescilin Diizeltilmesi

3402/41° e Gore Teknik Hatalarin Diizeltilmesi

Ayirma

Ayirma ve Yola/ Yesil Alana Terk

Hektar Bazli Kamulastirma

Muhdesatin Tesisi

Orman Haritalarinin Tescili

Orman Kadastrosu
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e Parselasyon Planlarinin Kontroli

e Sayisallastirma Calismalar1 (3402/Ek-1)
e Serit vari Kamulastirma

e Tescil Harici Alanlarda Tespit

e Tescil Harici Alanlarin Kadastrosu

e Tesis Kadastrosu

e Yenileme Caligmalar1 (3402/22a)

e Yoldan/Parktan Thdas

a) Miihendisin ayda 22 giin ve yillik izinleri degerlendirildiginde yilda 11 ay ve yilda toplam
242 gilin gorev yaptig1 degerlendirilerek, saha ¢alismasi gerektiren her 1 islem icin 1 Miihendis
kadrosu verilir.

Formiil=[@[Miihendis I¢in Saha Calismas1 Gerektiren Islem Say1s1]]/242

b) Midiirliigiin yetki alanindaki her 3 ilgeye 1 Miihendis sayisi belirlenir.
Formiil=[@[ll¢e Sayis1]]/3

¢) Midiirligiin her 250.000 gegici koordinath parseli i¢in 1 Miihendis verilir.
Formiil= [@[Gegici Koordinatli Parsel]]/250000

d) Zorunlu haller, acil durumlar i¢in biiyiliksehirlerde yer alan kadastro miidiirliiklerine 2
digerlerine 1 ek Miihendis verilir.

Formiil==EGER([@][Biiyiiksehir Mi?]]="E";2;1)

e) Yukaridaki verilere gore hesaplanan mithendis normu Miihendis norm kadrosu, son iki y1l
ve mevcut Mithendis normu ile ortalamasi alinarak, mevcut Miihendis sayis1 ile dengelenir.

Formiil=YUVARLA((ToplamMiihendisMevcut/((ToplamMiihendisNorm+ToplamBirOnceki
Y1ilMiihendisNormu+ToplamikiOncekiY1lMiihendisNormu)/3))*([@[Miihendis =~ Norm]]+[@]1
Onceki Y1l Normu]]+[@[2 Onceki y1l normu]])/3;0)

4) KADASTRO UYESI

a) Her Miidiirliige 1 Kadastro Uyesi verilir.
b) Kadastro Uyesi norm kadrosu, mevcut Kadastro Uyesi sayis1 ile dengelenir.

Formiil=YUVARLA(ToplamKadastroUyesiMevcut/ToplamKadastroUyesiNorm*[@[Kadastr
o Uyesi Norm]];0)

5) KONTROL MEMURU

a) Her 100.000 gegici koordinatli parsel sayisina 1 adet Kontrol Memuru verilir.
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b) Hesaplanan Kontrol Memuru norm kadrosu Dengelenmis Teknisyen Tekniker Normuna
eklenmek suretiyle toplam Teknisyen Tekniker normuna dahil edilir.

Formiil = YUVARLA([@][Gegici Koordinatli Parsel]]/100000;0)

6) TEKNISYEN TEKNIiKER NORM KADRO HESAPLAMA KRITERLERI

a) Saha calismalari baz alindiginda

Saha Cahsmasi i¢in Gerekli Girdi Degerleri

2/B Giincelleme Caligsmalar1

2/B Kadastrosu

2013/11 sayil1 genelgeye gore Idari Yoldan Tescil

2016/2 e Gore Tapu Sicilindeki Hatalarin Diizeltilmesi
2019/13 Sayili1 Genelgeye Gore Mera Islemleri

2019/13 Sayil1 Genelgeye Gore Sinirlandirma Haritalarinin Hazirlanmasi
2019/13 Sayil1 Genelgeye Gore Sinirlandirma Haritalarinin Kontrolii
3083 ve 5403 Sayil1 Arazi Toplulastirma Caligmalari

3194 Sayili Kanunun 18. Madde Uygulamasi

3194 Sayili Kanunun 18.Madde Uygulamasi Geri Doniigiimii
3367 sayil1 Kanunun uygulanmasi Koy Yerlesim Haritalari
3402/22’ ye gore Miikerrer Tescilin Diizeltilmesi

3402/41° e Gore Teknik Hatalarin Diizeltilmesi
Aplikasyon

Ayirma

Ayirma ve Yola / Yesil Alana Terk

Bagimsiz Boliimiin Yerinde Gosterilmesi

Déniisiim Parametresi Uretim Calismalari

Hektar Bazl1 Kamulagtirma

Kadastro Yol ve Sinirlarin Belirlenmesi

Muhdesat Tesisi

Muhdesatin Taginmazin Cinsine Taginmasi

Muhdesatin Terkini

Muhdesatin Tesisi

Nirengi Tesisi

Orman Haritalarinin Tescili

Orman Kadastrosu

Parselasyon Planlarinin Kontrolii

Parselin Yerinde Gosterilmesi

Poligon Tesisi

Sayisallagtirma Calismalart (3402/Ek-1)

Serit vari Kamulastirma

Tescil Harici Alanlarda Tespit
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Tescil Harici Alanlarin Kadastrosu

Tesis Kadastrosu

Yapili Iken Yapisiz Hale Getirme Islemleri
Yenileme Calismalar1 (3402/22a)
Yoldan/Parktan fhdas

Teknisyen veya Teknikerin ayda 22 giin ve yillik izinleri degerlendirildiginde yilda 11 ay
gorev yaptig1 degerlendirilerek ve giinde yaklasik 1 islem baz alinarak, saha ¢alismasi i¢in gerekli
girdi degerlerinden her 1 islem i¢in 1 Tekniker ve Teknisyen kadrosu verilir.

Formiil=EnKii¢iikDeger(YUVARLA([@[Tekniker ~Saha Calismasi Gerektiren Islem
Sayis1]]/242;0);1)

b) Saha ¢alismasi gerektirmeyen islemler baz alindiginda

Tekniker Evrak Islemleri

2016/2 e Gore Tapu Sicilindeki Hatalarin Diizeltilmesi

2019/13 Sayil1 Genelgeye Gore Sinirlandirma Haritalarinin Hazirlanmasi
2019/13’ e Gore Yiizol¢im Hatalarinin Diizeltilmesi

2021/2 ye gore Resen Cins Degisikligi

3091 Sayili Kanun Uygulamasi

3194 Sayili Kanunun 18. Madde Uygulamasi

3194 Sayili Kanunun 18.Madde Uygulamasi Geri Doniistimii

3402/41/2b' ye Gore Teknik Hatalarin Resen Diizeltilmesi

Aplikasyon

Birlestirme

Cins Degisikligi

Dengeleme

DOP dan Thdas

Imar Baris1 Kapsaminda Yap1 Degisikligi veya Yapili Hale Gelme

Irtifak Hakk: Terkini

Irtifak Hakk: Tesisi

Kadastro Miidiirliigii islemleri

Kadastro Yol ve Sinirlarin Belirlenmesi

Kat Irtifaki Kurulmamis Tagimazlarda Yapilasmaya Iliskin Cins Degisikligi
Kat Irtifak1 Kurulmamis Taginmazlarda Yapilasmaya Iliskin Cins Degisikligi (2008

Oncesi / Koy Yerlesim Alan1)

Kat Irtifakindan Kat Miilkiyetine Gegis (Resen)

Kisilerin Inceleme Talepleri

Mahkeme Kararlari Ile Yiizol¢iim Hatalarinin Diizeltilmesi
Mahkeme Plan Ornegi

Muhdesat Tesisi

Muhdesatin Terkini
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e Parsel Vasfina Yonelik Cins Degisikligi Islemleri
e Parselasyon Planlarinin Kontroli

e Parselin Yerinde Gosterilmesi

e Plan Ornegi

e ST/STK Pafta Kopyalari

e Teknik Bilgi ve Belge Ornekleri

Tekniker Pafta, Plan ve Evrak Ornegi islemleri

e Mahkeme Plan Ornegi

e Plan Ornegi

e ST/STK Harita ve Kadastro Pafta Kopyalari
e ST/STK Pafta Kopyalar1

Teknisyen veya Teknikerin ayda 22 giin ve yillik izinleri degerlendirildiginde yilda 11 ay gorev
yaptig1 degerlendirilerek ve giinde yaklasik 4 islem baz alinarak (22*11*4=968) Tekniker Evrak
Islemlerinden Tekniker Pafta, Plan Evrak Ornegi islemlerinin ¢ikarilmasi sonucu bulunacak olan
her 968 islem igin 1 Teknisyen veya Tekniker verilir.

Ayrica giinde yaklasik 16 islem baz alinarak (22*11*16=3872) Tekniker Evrak Pafta, Plan,
Evrak Ornegi islemlerinden her 3872 islem adedi icin ilave 1 Teknisyen veya Tekniker verilir.

Formiil = EnKiiciikDeger(YUVARLA(([@[Tekniker Evrak Islemleri]]-[@[Tekniker Pafta,
Plan, Evrak Ornegi]]-[@[Tekniker Veri Yiikleme]])/968+[@[Tekniker Pafta, Plan, Evrak
Ornegi]]/3872;0);1)

¢) Gegici koordinath parsel sayis1 baz alinarak

Toplam 24.7 milyon parselin sayisallastirilma ve yenileme ¢alismalar1 géz 6niine alinarak her
Kadastro Midiirligiine 1 Teknisyen veya Tekniker ve buna ilave olarak her 200000 gegici
koordinatli parsel igin 1 Teknisyen veya Tekniker verilir. Ancak; 50000°¢ kadar olan gegici
koordinatli parsel igin 1 Teknisyen veya Tekniker verilir.

Formiil=EGER([@[Gegici = Koordinatlh  Parsel]]/50000<=1;1;[@[Gegici  Koordinath
Parsel]]/200000+1)

d) Sabit Tekniker ve Teknisyen sayisi

Her Midiirliige 2 adet mutemetlik ve evrak isleri igin, 1 adet danisma ve bagvuru birimi igin, 1
adet arsiv sorumlusu olmak tizere 4 adet ilave Teknisyen veya Tekniker kadrosu verilir.
Ayrica her 10000 bagvuru modiilii ile alinan islem i¢in 1 Teknisyen veya Tekniker ilave edilir.

Formiil= 4+[@[Basvuru Modiilii ile Alman Islem Hacmi]]/10000
e) Zorunlu Haller ve Acil Durumlar i¢in Yedek Teknisyen veya Tekniker

Yukaridaki kriterlerle hesaplanan toplam Teknisyen veya Tekniker sayisinin onda biri kadar ek
Teknisyen veya Tekniker verilir.
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Formiil=YUVARLA(([@[Saha Calismas1 Gerektiren Isleme Gore Teknisyen veya
Tekniker]]+[@[Saha Calismas1 Gerektirmeyen Islemler]]+[@[Gegici Koordinatli Parsel Sayilarina
Gore]]+[@][Sabit Teknisyen veya Tekniker]])*0,1;0)

f) Teknisyen veya Tekniker Kadrosu

Kadastro Miidiirliikleri i¢in yukarida verilen Teknisyen veya Tekniker sayilarinin toplami kadar
Teknisyen veya Tekniker norm kadrosu verilir.

Formiil=TOPLA([@[Saha Calismas1  Gerektiren Isleme Gore Teknisyen veya
Tekniker]]+[@[Saha Calismas1 Gerektirmeyen Islemler]]+[@[Gegici Koordinatl Parsel Sayilarina
Gére][+[@[Zorunlu Haller ve Acil Durumlar I¢in Yedek Teknisyen veya Tekniker]]+[@[Sabit
Teknisyen veya Tekniker]])

g) Dengelenmis Teknisyen veya Tekniker

Yukarda hesaplanan Teknisyen veya Tekniker kadrosu, son iki y1l ve mevcut yilin Tekniker ve
Teknisyen normunun ortalamasi alinarak, mevcut Teknisyen veya Tekniker sayisi ile dengelenir.
Dengelenmis Teknisyen veya Tekniker normuna Kontrol Memuru normu eklenerek toplam
“Kontrol Memuru, Teknisyen / Tekniker Normu” bulunur. Ancak bu sekilde hesaplanan
dengelenmis normdan biiylik olmamak kaydiyla, teknisyen tekniker mevcudu, teknisyen veya
tekniker normu ile kontrol memuru normunun toplamindan kiiciik veya esit olan birimler i¢in
dengelenmis norm kadro Teknisyen veya Tekniker Norm ile Kontrol Memuru normunun toplami
alinarak hesaplanir.

Formiil =EGER([@[Mevcut Teknisyen Tekniker ]]<=[@[Teknisyen veya Tekniker
Norm]]+[@[Kontrol Memuru Norm]];

EnBiiyiikDeger(YUVARLA([@[Teknisyen veya Tekniker Norm]];0)+[@[Kontrol Memuru
Norm]];

YUVARLA((ToplamTeknikerMevcut/ ((ToplamTeknikerNorm+
ToplamBirOncekiY1linTeknikerTeknisyenNormu-+
ToplamikiOncekiY1linTeknikerTeknisyenNormu)/ 3))*

([@[Teknisyen veya Tekniker Norm][+[@[l Onceki Yilin Tekniker/Teknisyen
Normu]+[@[2 Onceki Y1lin Tekniker/Teknisyen Normu]])/3);0)+

[@[Kontrol Memuru Norm]]);

YUVARLA((ToplamTeknikerMevcut/((ToplamTeknikerNorm+ToplamBirOncekiY1linTekni
kerTeknisyenNormu+ToplamikiOncekiYilinTeknikerTeknisyenNormu)/3))*

(((@[Teknisyen veya Tekniker Norm][+[@[1 Onceki Yilin Tekniker/Teknisyen
Normu]]+[@[2 Onceki Y1lin Tekniker/Teknisyen Normu]])/3);0)+

[@[Kontrol Memuru Norm]])

7) BILGISAYAR ISLETMENI

a) Giinliik her 30 isleme 1 adet + her 10 Teknisyen veya Teknikere 1 adet Bilgisayar Isletmeni
kadrosu verilir.
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Formiil=YUVARLA((([@[Basvuru Modiilii ile Alman Islem Hacmi]]/(11*22%*30))
+([@[Teknisyen veya Tekniker Norm]]/10));0)

b) Hesaplanan norm kadro, mevcut personel sayisi gozetilerek dengelenir.

Formiil=YUVARLA(ToplamislemY apanPersonelMevcut/ToplamislemYapanPersonelNorm*
[@[Islem Yapan Personel Norm]];0)

8) ARSIV MEMURU

Gunliik her 40 islem basina 1 adet Arsiv Memuru verilir.
Not: Gunliik 40 islem altinda olan her il i¢in sabit 1 adet Arsiv Memuru verilir.

Formiil=YuvarlanmisEnKiiciikDeger([@[Basvuru Modiili ile Alinan Islem Hacmi]]
/(11*22*40);1)

9) DESTEK PERSONELI

a) Her 3 Teknisyen veya Teknikere 1 adet + her 5 Bilgisayar Isletmenine 1 adet Destek
Personeli verilir.

Formii=YUVARLA([@][Teknisyen veya Tekniker Norm]]/3+[@[Islem Yapan Personel
Norm]]/5;0)

b) Hesaplanan norm kadro, mevcut personel sayisi gozetilerek dengelenir.

Formiil=YUVARLA(ToplamDestekPersoneliMevcut/ToplamDestekPersoneliNorm*[@[Dest
ek Personeli Norm]];0)
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