SAKLAMA SURELI STANDART DOSYA PLANI

Lo |w
DOSYA KODU GENEL DOSYA ADI m.._m. w m DOSYA KODU AGIKLAMASI
392~
Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b6lumu ifade eder. B6lum altindaki dosyalarla hiyerarsik
badinin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
i idi va kodu olarak) kullaniimaz
010 Mevzuat isleri
010| 01 Kanunlar B [ A3
010 02 Tuzlkler B | A3
010 03 Yonetmelikler B | A3
010| 04 Yénergeler B | A3
010 05 Tebligler B | A3
010| 06 Genelgeler 15 A
010( 07 Talimatlar 15| A3
010 08 Rehberler 15| A3
010 09 Standartlar 15| A3
010 10 Duyurular 15| C
010( 11 Sirkuler 15| C
010 99 Diger 15| C
020 Olurlar 5] ¢ H_Am:___ﬂﬂn___m%n._m: dosya kodu birinci dosya kodu olarak kullanilir. 020 kodu ancak ikinci dosya kodu olarak
Aniasma ve Protok i e Do o e e e e O o Ve e 10 e 3oy
030| 01 Anlagmalar 15| A3
030]| 02 Sozlesmeler 15| A3
030( 03 Protokoller 15| A3
030| 04 Sartnameler 10| C
030 99 Diger 15| C
040 Faaliyet Raporlari 15| A3
041 Brifing ve Bilgi Notlan 15| A3
042 istatistikler 15| C
044 Anketler 5| D




045 Goriisler

045| 01 Teknik ve Mesleki 15[ A3
045 02 Hukuki 30| A3
045 03 idari 15| A3
045| 99 Diger 15| C

Kurumlarin "kurul, konsey, komite, meclis gibi" organlarinin Gyelik, gindem, karar vb. belgeleri icin kullanilir.
050 Kurul Isleri Sistemde, isi ylriten birimlerde ilgili kurul, konsey, komite ve meclisi ifade eden 6zel dosya/klasér tanimlamasi
vapilir. Kararlar icin belae tiir(i olusturulur.

050( 01 Uyelik 15| C
050| 02 Davetler ve Gindemler 15| C
050( 03 Tutanaklar 15| A
050| 04 Kararlar 15( A
050( 99 Diger 15| C
s . Kongre, konferans, sura, sempozyum, kurultay gibi etkinlikler igin kullanilir. Sistemde etkinlik isini ylriten

051 Toplant: ve Etkinlik Isleri 15]A3 birimlerde etkinlik icin 6zel dosva/klasér tanimlamasi vapilir (Ornek: 20. Milli E§itim Surasi (1-3 Aralik 2021)).

. . L= . Kalite Yonetim Sistemi (KYS) form ve doklmanlari belge tlrQ olarak tanimlanabilir. Is ve islem dosyasinda
060 Kalite Yonetimi Isleri 10| C s .. . . . - ST

tutulanlar istisna olmak lzere bu dokiimanlara KYS'de belirtilen saklama prosediiriine gére islem vapilir.

100 Tapu ve Kadastro isleri (Genel)
105 Tasinmaz (Tapu Sicili) islemleri B |A3

Tapu Middrliiklerinde tutulan tasinmaz dosyasina girmesi gereken yazilar icin bu dosya kodu
kullanilacak olup; ilgili tasinmazi ifade edecek olan mahalle, ada parsel, cilt sayfa numarasi vb.
ozel kodlar késeli parantez "[ ]" icerisinde kullanilabilecektir.

Hu.o_ _ _ Tasarrufi Kararlar (Ret Kararlari) _ B _>w Tapu iglemleri ile ilgili "Red Kararlari'" evraki Genelgenin eklerinden Ek:2/1'in 15. sirasina gére degerlendirilmelidir.

Her bir tasarrufi karar igin ayri dosya agilmasi halinde 6zel

kodlari ifade edecek olan kodlar [ ] isareti icerisinde
115 Tasarruf Ehliyeti ve Temsil islemleri
01 Gergek Kisiler B |A3
02 Tizel Kisiler
01 Ozel Hukuk B (A3
02 Kamu Hukuku B |A3
99 Diger B [A3
Kamu Iktisadi Devlet Tesekkdlleri Ile Ilgili Islemleri igin bkz. Kamu Hukuku
. w\w%mman:mwm iliskin islemler igin bkz. Yabancilarin Tasinmaz Mal Tasarrufu
Isleri

HNO_ _ _ __<_m<N:wnm iliskin Goriisler _ _




Genelgeler icin bkz. 010.06; Anlasma, s6zlesme ve protokol isleri i¢in bkz. 030.01-

030.99
01 Aile ve Miras Hukuku B |A3
02 Ayni ve Sahsi Haklar B |A3
03 Rehin Hakki B |A3
04 Miulkiyet ve Milkiyetten Gayri Ayni Haklarin Kisitlanmasi
01 Tedbir Kararlar B |A3
02 Haciz islemleri B |A3
03 iflas ve Konkordato B |A3
05 Borglar Hukuku
01 Satis B (A3
02 Trampa B (A3
03 Taksim B |A3
04 Hibe B [A3
05 Alacagin Temliki B |A3
06 Oliinceye Kadar Bakma Akdi B (A3
07 Vekalet Akdi B |A3
08 Satis Vaadi B |A3
09 Akdin Feshi B |A3
06 Tebligat Kanunu B |A3
07 Tapu Kanunu (2644 S.K.) B |A3
08 ilkégretim ve Egitim Kanunu (K&y Okullar) (222 S.K.) B |A3
09 iskan Mevzuati B |A3
10 Eski Eserler ve Anitlar B (A3
11 Blyuksehir Belediyeleri B (A3
12 Vakiflar Kanunu B (A3
13 imar Affi (2981 S.K.) B [A3
14 Kamulastirma B |A3
15 Sulama Alanlarinda Arazi Diizenlenmesi (3083 S.K.) B [A3
16 Orman Kanunu B [A3




17 Tapu idareleri Hududu Haricindeki Gayrimenkuller B (A3
18 imar Mevzuat B |A3
19 Tabi Afetler (6746-7269 S.K.) B [A3
20 Turizmi Tesvik Kanunu (2634 S.K.) B (A3
21 icra iflas Kanunu B (A3
22 Gecekondu Kanunu (775 S.K.) B |A3
23 Kdy Kanunu B (A3
24 Belediyeler Kanunu B |A3
25 Kooperatifler Kanunu B |A3
26 Ticaret Kanunu B (A3
27 Dernekler Kanunu B (A3
28 Arsa Ofisi Kanunu B |A3
29 Finansal Kiralama Kanunu B |A3
30 Cevre Kanunu B (A3
31 Kiyr Kanunu B |A3
32 Kat Mulkiyeti Kanunu

01 Kat Irtifaki B |A3

02 Kat Milkiyeti B |A3

03 Devre Mulk Hakki B |A3

04 Medeni Kanundan Once Kurulmus olan Haklar B (A3
33 Ozellestirme B [A3
34 Kamu Kurumu ve Kuruluslar Arasindaki Devir islemleri B (A3
35 Harglar ve Vergiler B (A3
99 Diger B |A3

125 Yabancilarin Tasinmaz Mal Tasarruflar

01 Gergek Kisiler

01 Tirk Asilli Olmayan Yabanci Uyruklular B |A3

02 Tirk Asilli Yabanci Uyruklular

01 |Tirk Asilli Ozel Statli Olanlar B |A3




02 |Turk Vatandashgindan Cikartilanlar B |A3
T.C. Vatandaligi Haklarini Kullanmasina izin Verilenler (Mavi
03 B |A3
Karthlar)
04 Vatansizlar B A3
05 Tasinmaz Edinemeyen Ulkelerin Uyrugundaki Kisiler B |A3
06 Firari, Mitegayyip ve Mubadil Kisiler B (A3
07 Multeciler B |A3
02 Tizel Kisiler
01 Yabanci Devletler(Yabanci Elgilik, Konsolosluk vb.) B[ A
02 Yabanci Kamu Tuzel Kisilikleri (Devlet Iginde Tlzel Kisiligi Olan B | A
Kurum)
03 Uluslararasi Kuruluslar B | A
04 Yabanci Sirketler (Bankalar Dabhil) B | A
05 Yabanci Vakif ve Dernekler B | A
03 Yabanci Dini, Ilmi ve Hayri Miiesseseler B | A
99 Diger A3
130 Yabancilarin Tasinmaz Mal Tasarrufuna iliskin Sinirlamalar
01 CK ile Yapilan islemler
01 idaremizce Yapilan islemler B|A
02 Diger Kurumlarin Talepleri Dogrultusunda Yapilan islemler B | A
02 idari Kararla Yapilan islemler
01 idaremizce Yapilan islemler B|A
99 Diger Kurumlarin Talepleri Dogrultusunda Yapilan islemler B | A
99 Diger B | A
135 Yabanci Sermayeli Sirketler B |A3
140 Yurtdisi Islemleri
01 Yurtdisi Teskilatinda Yapilan islemler B |A3
02 Yurtdisinda Yerlesik Tiirk Vatandaslarinin Islemleri B |A3
99 Diger B [A3
145 Tiirk Vatandaslarinin Yurtdisindaki Tasinmazlarina Yonelik A3

islemler




150

Uluslararasi Emlak Miizakerelerine Yonelik islemler

01 Suriye B (A3
02 Irak B |A3
03 Bulgaristan B |A3
04 Yugaslavya B |A3
99 Diger B |A3
Uluslararasi ve Bélgesel Kuruluslar ile yapilan yazismalar icin bkz. 720-749
155 Tiirk Misir Miisterek Emlak Komisyonu Genel Sekreterlik i B |A3
160 Gayrimenkul Arastirma(Sorgulama) islemleri
01 Mahkemeler 10(D
02 icra Mudurlikleri 10|D
03 Belediyeler 10|D
99 Diger 10|D
165 Yabancilarin ...m.m.:.:.am..n Edinim Yoluyla Tiirk Vatandashg: 5 |p
Kazanimari Ile Ilaili Islemler
Bilgi Talepleri igin ayrica bkz. 622.01
170 Kadastro Islemleri
01 Tesis Kadastrosu B A3
02 Kadastro Gulincelleme B [C
01 Onaylar B |C
02 incelemeler B [C
99 Diger B |C
3402/22-a sayili kanun maddesi kapsamindayapilan yenileme ¢alismalari igin bkz.
170.02
03 Teknik Hizmetler
01 Talebe Bagl Yapilan Islemler B |A3
02 Kontrollik B A3
03 Dizeltmeler B A3
04 Orman Kadastrosu ve 2B Calismalari
01 Orman Kadastrosu B A3
02 2B Galismalar B |A3




05 iyilestirme ,Déniisiim,Sayisallastirma Galismasi B |C
06 Tespit Disi Yerlerin Kadastrosu B |C
07 Mera Galismalari 15|C
08 Tasinmaz Degerleme 15|C
09 Kadastro Mahkemesi ile ilgili islemler B |[D
10 Medeni Kanundan Dogan Tasinmaz incelemeleri B |C
01 Kadastro Islemleri B |C
02 Kadastro Giincelleme islemleri B |C
03 lyilestirme, Déniisiim, Sayisallastirma islemleri B |C
04 41. Madde Islemleri B |C
99 Diger islemler B |C
99 Diger B |A3
Bolge, ilge, maddrlik, ada, mahalle veya kéy bazinda
dosyalama yapilmasi halinde ilgili dosyayi ifade edecek
175 Giivenlik Bolgesinin Tespiti islemleri B |A3
180 Lisansh Harita ve Kadastro Biirosu islemleri
01 Lisansh Mihendis B [C
02 Lisansh Biiro Teknik Personeli B [C
03 Kapanan LIHKAB'lara Ait Belge/Evrak 10 |C
99 Diger B |C
185 Harita Uretim isleri
01 Jeodezik Galismalar
01 TUSAGA-Aktif B |D
02 Yer Kontrol Noktalari Hesaplari B |D
02 Ugus Islemleri
01 Kurum B |D
02 Ozel Sektdr B |D
03 Fotogrametrik Calismalar
01 Kurumsal Uretim B |D
01 Ozel Sektdr Kontrol B |D
99 Diger 15|C




190

Harita ve Harita Bilgileri

01 Kiglk Olgekli Haritalar (1/5000 den daha kiigiik) B (D
02 Buyuk Olgekli Haritalar (1/5000 ve daha biiyiik) B |D
03 Hava Fotograflar / Gortntiler B |D
04 Jeodezik Olgli ve Hesap Degerleri B |D
05 Pafta Cizimi B |D
99 Diger B |D
Tarama Islemleri icin bkz. 757.03; GPS Bakim-Onarim
isleri icin bkz. 807.04; Diger Harita isleri icin bkz.757.01-
195 Tapu Kayit Ornegi ve Transkript Talepleri
01 Yurtigi 10|D
02 Yurtdisi 10|D
99 Diger 10|C
Arastirma Hizmetleri icin bkz. 805.02.05; Istatistikler igin
bkz. 042; Arastirma ve sonug raporlari i¢in bkz. 040 veya
Merkez veya Bolge Arsivine intikal Ettirilen Tapu Kiitiigii
200 - B |A2
Islemleri
205 Fenni (Harita, Pafta) islemlere Ait Belgeler
01 Devir (Teknik Belgeler) B |D
02 Harita Bilgileri B |D
03 Degisiklik Beyannameleri B |D
99 Diger B |C

Her bir il, bélge veya mudirlik igin ayri dosya agiimasi
halinde ilgili dosyayi ifade edecek olan ézel kodlar [ |

Tapu ve Kadastro ile ilgili Diger Isler

Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b6limu ifade eder. Bélim altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmediginden dosyalamada (dosya kodu olarak) kullaniimaz.

601 Teskilatlanma isleri

601| 01 Kurulus ve Yapilanma 15( A
601 02 Yetkilendirme 15| A
601| 03 Yonetimi Gelistirme 15| A
601| 04 Norm Kadro Calismalari 15| C
601 99 Diger 15| C




602

Plan ve Program isleri

602( 01 Kalkinma Plani 15| A

602( 02 Orta Vadeli Plan/Program 15 A

602( 03 Yilhk Plan/Program 15| A3

602| 04 Stratejik Plan 15| C

602]| 05 Eylem Plani 15| A

602| 06 Yénetim/is Plani 15| C

602| 07 Yatirim Programi 10| C

602| 08 Performans Programi 15| C

602| 99 Diger 15| C

604 Proje isleri _F_._<©:_m3m<m m_._:m: her bir vqou.m. icin sistemde isi <Scmm: E_\_B_mzs altinda 6zel dosya/klasdr tanimlamasi yapilarak
Vaka Dosvasi" olusturulur: projede kullanilan belge tirleri tanimlanir.

604| 01 Degerlendirme ve Onay 15| A3

604| 02 Degisiklikler 15 | A3

604| 03 izleme ve Raporlama 15| A3

604| 04 Odemeler ve Mali incelemeler 15| A3

604 | 05 Fikri Malkiyet 15 | A3

604 | 99 Diger 15| A3

605 Arastirma Isleri 15| C

609 Koordinasyon isleri 10| C

610 Soru Onergeleri B|C

611 Gevre Isleri

611| 01 Cevre Yonetimi 15| C

611| 02 Cevresel Etki ve Degerlendirme 15| C

611| 03 Cevre Denetimleri 15| C

611| 04 15 | A3

611 99 15| C
5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve Ig Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarda

612 I Kontrol ve &n Mall Kontrol fgleri sterinde 612.01; on mall Konko! ilerinde 612.02 qosya kedlan kulariirs yapian s ve igem foe belgenin Konu
bélimiine vazilir.

612 01 ic Kontrol 15| C




612| 02 On Mali Kontrol 10| D

612| 99 Diger 10| C

619 Arastirma ve Planlama ile ilgili Diger Isler 15| C
Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b6limi ifade eder. Bolum altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmedidinden dosvalamada (dosva kodu olarak) kullaniimaz.

621 Basin isleri

621 01 Medya ile iliskiler 15| C

621| 02 Basin Agiklamalari 10| C

621 03 Tekzip 10| C

621 04 Haberler 10| C

621 99 Diger 10| C
3071 sayill Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair Kanun ve 4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda

622 Talep ve Sikayetler olanlar igin 622.01 kodu kullanilir. Ihtiyag duyulmasi halinde kanun kapsamina gére klasérleme yapilir. Belge veya
belge sureti taleplerinin karsilanmasinda 622.02 kodu kullanilir.

622| 01 Bilgi Edinme, Talep ve Sikayetler 10| D

622| 02 Belge Talepleri 10| C

622 99 Diger 10| D

639 Basin ve Halkla iliskilerle ilgili Diger isler 10| C
Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b6limu ifade eder. Bolim altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmedidinden dosyalamada (dosya kodu olarak) kullaniimaz.

641 Dava isleri

641| 01 Avrupa Insan Haklari Mahkemesi B | A3

641 02 Tahkim

641| 02 | 01 Ulusal Tahkim B | A3

641 02|02 Uluslararasi Tahkim B [ A3

641 03 Adli Davalar

641( 03|01 Hukuk Davalari 40 | A3

641| 03 [ 02 Ceza Davalari 40 | A3

641 03|03 icra Davalari 20 | A3

641 04 idari Davalar 40 | A3

641| 05 Vergi Davalari 20| D

641 99 Diger 20| C
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Yazilim isleri

645 Tebligat isleri 20| D

646 Vekaletname ve Azilname isleri 20| b Amnc Hu_m:,__m_._ H._n.m Ilg .>N__:m3m evraki Genelgenin eklerinden Ek:2/1'e godre, "Vekaletname" evraki Ek:2/2'ye
gdre degerlendirilmelidir.

650 Bilirkisi ve Ekspertiz isleri 20| D

651 Uzlagma/Sulh Isleri 20| D

652 Kamu Denetgiligi isleri 20 | A3

. Hukuk birimlerinde ilgili dava dosyasini belirten 6zel dosya/klasér tanimlamasi yapilarak "Vaka Dosyas!"

653 Arabuluculuk Isleri 15 | A3 [olusturulur. Tebligat, vekalet, bilirkisi vb. islerde dava dosyanin birimde bulunmamasi veya ikincil dosya
tanimlamasi vabilmasi halinde 645. 646. 650 kodlari kullanilir.

659 Hukukla ilgili Diger isler 15| C
Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b6limi ifade eder. Bolim altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmedidinden dosvalamada (dosva kodu olarak) kullaniimaz.

661 Denetim Plani ve Programlari B | C

662 Gorev Emirleri 15| C

663 Denetim, inceleme ve Sorusturma isleri .,_\.Mw_m_wmﬂam:mn:: birimlerinde her bir mufettis/denetgi tanimlanabilir; rapor igin 6zel dosya/klasér tanimlamasi

663| 01 Cevapli 15| C

663| 02 Denetim 30 | A3

663| 03 Genel Durum 30 | A3

663| 04 On inceleme 30 | A3

663 05 inceleme 30 | A3

663| 06 Basit 15| C

663| 07 Sorusturma 30 [ A3

663| 08 Arastirma 30 | A3

663| 09 Bilgi 20| C

663| 99 Diger 30 C

667 ihbar ve Sug Duyurusu Isleri

667 01 ihbarlar 10| C

667| 02 Sug Duyurulari 15| C

667| 99 Diger 15| C

679 Teftis/Denetim ile ilgili Diger Isler 15| C

Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili bolimi ifade eder. Bolim altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmediginden dosyalamada (dosya kodu olarak) kullaniimaz.

in 702 dosya kodu kullanilir. Yazilim gelistirme, tasarim, kodlama, test vb. isler belgenin konu
béliminde belirtilir. Her bir vazilim isi icin sistemde 6zel dosva/klasér tanimlamasi vapilabilir.
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Proje yoénetimi, degdisiklik yénetimi, givenlik yonetimi, kaynak ydnetimi, konfiglirasyon yénetimi, olaganistu

703 Bilgi Isletim Sistemleri Planlama ve Degerlendirme 20]A3 durum vénetimi. problem vénetimi vb. vénetimlerin planlanmasi ve dederlendirmesinde 703 dosva kodu kullanilir.

704 Ag Yonetimi Isleri 15| C

705 Sistem Yonetimi isleri 15| C

708 Kullanim ve Erisim Yetkisi isleri

708( 01 Bilisim Guvenligi ve Veri Yonetimi 15| A3

708| 02 Servis Hizmeti (web) 20| C

708( 03 Kullanici Yetkileri 15| C

708| 99 Diger 15| C

710 E-Uygulama isleri 20| ¢ m-_..BNm\. e-posta, e-tebligat, m-mcozm_.__m\.m-noﬂm\ e-muhur, KEP vb. isler igin 710 dosya kodu kullanilacaktir. Bilisim
drdnleri. vazihm ve donanim talepleri icin bkz. 809.01

719 Bilgi Sistemleri ile ilgili Diger isler 15| C
Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b6limu ifade eder. B6lum altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmediginden dosyalamada (dosya kodu olarak) kullaniimaz.

721 Uluslararasi Hukuk iIsleri B | A

. . Ulkeler, Tirk ve Misliiman topluluklar ve cok tarafli iliskiler icin 6zel dosya/klasér tanimlamasi yapilir. Ulkelerin

724 Ulkelerle Iliskiler tanimlanmasinda, Disigleri Bakanligi Ulke Isimleri ve Tanimlari Listesinde (Alpa-2 veya Alpa-3'te) bulunan kodlar
kullanilr.

72401 Tligkiler 20 | A3

724 02 Cok Tarafli iligkiler 20 | A3

724| 03 Tiirk ve Misliman Topluluklarla ligkiler 20 | A3

724 99 Diger 20| C

. Uluslararasi kuruluslar ve projeler igin 6zel dosya/klasér tanimlamasi yapilir. Uluslarasi kurulusun tanimlamasinda

730 Uluslararasi ve Bolgesel Kuruluslarla Iliskiler Disisleri Bakanhgi "Uluslararasi Kuruluslar, Orgiitler, Alt Birimler ve Kuruluslan Listesinde bulunan Tiirkce
kisaltmalar kullanilir.

730| 01 Politikalar B | A

730( 02 Mevzuat ve Uyelik B|A

730| 03 Toplantilar

730| 03|01 Genel Kurul B| A

730( 03 | 02 Yoénetim Kurulu B | A

730| 03|03 Komiteler B| A

730| 03| 04 Alt komiteler B| A

730| 03| 05 Calisma Gruplari B | A

730]| 06 Projeler 20 | A3

730| 07 isbirligi 20 [ A3
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730( 08 Rapor ve incelemeler B | A

730( 09 Irtibat Biirolari B|C

730| 10 Bildirimler 15| C

730| 11 Basvuru ve Sikayetler 15| C

730| 12 Denetimler B | C

730| 13 Yardimlar B | C

730( 99 Diger B|C

739 Dis iliskilerle Ilgili Diger Isler B|C
Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b&limu ifade eder. B6lim altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmedidinden dosvalamada (dosva kodu olarak) kullaniimaz.

741 Avrupa Birligi Hukuku Isleri

741 01 Tirkiye-AB Ortaklik Hukuku B | A3

741 02 AB Hukuku Alanindaki Gelismeler B | A3

741( 99 Diger B|C

742 AB Karar Alma Mekanizmasi ile iliskiler

742| 01 Bakanlar Konseyi B | A3

742 02 Avrupa Komisyonu B | A3

742 03 Avrupa Parlamentosu B | A3

742 04 Avrupa Konseyi B | A3

742| 05 Adalet Divani B [ A3

742( 06 Sayistay B | A3

742 07 Ekonomik ve Sosyal Komite B | A3

742 08 Boélgeler Komitesi B | A3

742 09 Avrupa Merkez Bankasi B | A3

742( 10 Avrupa Yatirim Bankasi B | A3

742| 11 Ombudsman B [ A3

742( 99 Diger B | A3

743 Giimriik Birligi ve Ortaklik Organlari Her bir komisyon, komite ve alt komite igin sistemde 6zel dosya/klasér tanimlamasi yapilabilir.

743| 01 Ortaklik Konseyi B | A3

743 02 Ortaklik Komitesi ve Alt Komiteler B | A3
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743( 03 Karma Parlamento Komisyonu B | A3

743( 04 Gumrik Isbirligi Komitesi B | A3

743 05 GUmruk Birligi Ortak Komitesi B | A3

743| 06 Karma lIstisare Komitesi B | A3

743 07 AB Teknik Komiteleri ve Galisma Gruplari B | A3

743( 99 Diger B | A3

744 AB Katilim Siireci

744 01 Katihm Ortakligi B| D

744 02 Ulusal Program B | A

744| 03 ilerleme Raporlari B | A

744| 04 Katiim Oncesi Mali izleme Stireci B | A3

744 05 Katihm Mizakereleri B | A |Her bir miizakere fasl igin sistemde 6zel dosya/klasdr tanimlamasi yapilabilir.

744 | 06 Siyasi Kriterler B | A

744 07 Ekonomik Kriterler B[ A

744( 08 i¢ Koordinasyon Uyum Komitesi B | A3

744| 09 Tirkiye’nin Avrupa Birligi Iletisim Stratejisi B | A3

744 10 Ceviri Esgiidiim Calismalan B | A3 Ow_‘__,\_._ﬁ.umxmmm_mﬂmww_ﬂp.nwmu.Mmo_mB_mz ve Esgldimu, Tark Mevzuatinin Ceviri Islemleri ve Esgidimui, AB Terminolojisi

744| 11 Mevzuat Uyum Ulusal Veri Tabani B | C

744( 99 Diger B|C
Turkiye'nin katihm sagladigi Topluluk Program ve Ajanslar igin 6zel dosya/klasor tanimlamasi yapilir. Topluluk

745 Topluluk Programlar ve Ajanslar Program ve Ajanslarinin tanimlanmasinda Digigleri Bakanligi Avrupa Birligi Baskanligi web sayfasinda bulunan
kisaltmalar kullanilir.

745| 01 Programlar B | D

745]| 02 Ajanslar B | D

745( 99 Diger B|D

746 AB-Tiirkiye Mali isbirligi

746 | 01 Katiim Oncesi Yardim Araci (IPA)

746( 01 | 01 Programlama Sureci B | A3

746| 01 | 02 Projeler B [ A3 |Her bir proje, isbirligi ve program igin sistemde 6zel dosya/klas6r tanimlamasi yapil

746| 01| 03 AB Bagkanliginin Faydalanicisi Oldugu Projeler B | A3

746( 01 | 04 Sinir Otesi Isbirligi B | A3

14



746( 01 | 05 Operasyonel Programlar B | A3

746| 01 | 06 izleme Komiteleri B | A3

746 | 02 Cok Yararlanicili Programlar B | A3

746( 99 Diger B | A3

o o . . . AB ve Uye Ulke Teknik Yardimlari ve Programlar igin sistemde ilgili dosya plan kodu altinda 6zel dosya/klasér

748 AB ve Uye Ulke Teknik Yardim Isleri B | © ltanimlamasi vapilir. (Grnek: TAIEX. TWINNING. MATRA/G2G.NL, MATRA-MTEC vb.)

749 ile ilgili Diger isler B|C
Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b&limu ifade eder. B6lim altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmedidinden dosyalamada (dosya kodu olarak) kullaniimaz.

751 Toplulastirma Isleri B|C

752 Kamulastirma ve irtifak Hakki isleri .ﬂmu._.c_.mm.m._mﬁm ve Hm_._u iGi mm__mg_.:._m\ xch_.mm_“__\:,_m ve irtifak hakki islerini yuruten birimlerde; yapilan isi ve isin
viritildida alani belirten 6zel dosva/klasér tanimlamasi vapilir.

752| 01 Kamulastirma B | C

752| 02 irtifak Hakki B|C

752( 99 Diger B|C

753 Kadastro isleri B | D

754 imar isleri B | D

. Yapim ve yapim ihale islerinde dosyalama, mevzuatta belirtildigi sekilde ve isin adina gére "Vaka Dosyas!"

755 Yapim Isleri olusturularak yapilir. Birim belge ydneticileri, sistemde vaka dosyalarini ve vaka dosyalarinda bulunmasi gereken
belge tirlerini tanimlar.

755( 01 Etid-Proje ve Fiz 30 [ A3

755( 02 ihale 15 | A3

755| 03 Uygulama 15| A3

755| 04 inceleme ve Kontrol 15| A3

755| 05 Hakedisler ve Odemeler 15 [ A3

755| 06 Kabuller

755| 06 | 01 Gegici ve Kesin Kabuller 15| A3

755| 06 | 02 Fesih, Tasfiye ve Devir 15| A3

755( 07 Kesin Hesap 15| A3

755( 99 Diger 15 | A3

756 Tasinmaz isleri Tasinmaz iglerini yituten birimlerde; her bir tasinmaz igin 6zel dosya/klasér tanimlamasi yapilabilir.

756( 01 Tahsis, Devir ve Takas B| D

756| 02 Satis ve Kiralama B | D

756 03 Envanter B | D
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756 | 04 Edinim /Satin Alma B|D

756| 99 Diger B | D

757 Harita ve Fotograflama isleri

757| 01 Talepler 15( D

757| 02 Yapim ve Glncelleme B | D

757| 03 Sayisallastirma B | D

757 | 04 Kayit ve Envanter B | D

757| 99 Diger B | D

769 Emlak ve Yapimla ilgili Diger isler B | C
Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b6limu ifade eder. Bolim altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmedidinden dosvalamada (dosva kodu olarak) kullaniimaz.

771 Egitim Planlan 15| A3

772 Burs isleri 10| C

773 Staj Isleri 10| C

774 Egitimler Egitim islerini yUruten birimlerde, her egitim igin 6zel dosya/klasér tanimlamasi yapilabilir.

774| 01 Egitim Programi 15 | A3

774 02 Egitici Temini 15 | A3

774| 03 Kayit ve Katihm 15| C

774| 04 Egitim Materyali 15| C

774| 05 Sinav 15| A3

774| 06 Belgelendirme B | D

774| 07 Yeterlilik B|D

774| 99 Diger 15| C

779 Rehberlik/Danismanlik isleri 15| C

799 Egitimle Ilgili Diger isler 15| C
Standart Dosya Planinda be bir faaliyet alani ile ilgili bolimu ifade eder. Bolim altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmedidinden dosyalamada (dosya kodu olarak) kullaniimaz.

i i Her bir tasit ve is makinesinin plaka, ruhsat, tahsis, kaza, bakim, onarim ve muayenesini takip etmek igin ilgili

801 Tasit ve Is Makineleri Isleri 10 | C [biriminde plakaya, aracin tirine, bulundugu yere ve tahsis durumuna gére 6zel dosya/klasér tanimlamasi
yapilabilir.

802 Ulasim ve Servis Isleri 10| D

803 Resmi Miihiir Isleri 10| C
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804

Belge Kayit ve Sevk isleri

804 | 01 Belge Sevk ve Posta Isleri 10 | C ['Gelen -Giden Evrak Defteri" bu konu bashdi altinda degerlendirilmelidir.

804 | 02 Cok Gizli Belge/Biiro isleri B|D

804/ 99 Diger 10| ¢ 804.01. QOmw\m kodu _A_m&_zam U.m_.__\n__m.s .ammm_\ disindaki "Arsiv Giris-Cikis Defteri, Zimmet Defteri " vb. defterler
bu konu baslidi altinda dederlendirilmelidir.
Dosya planlari, saklama planlari ve kodlama islemleri igin bkz. 805.01, arsiv belgelerinin diizenlenmesi,

805 Bilgi, Belge ve Arsiv Yonetimi tanimlanmasi ve arastirmaya acgilmasina kadar olan sureg igin 805.02 alt kodlar kullanilacaktir. Belge ve belge
sureti talepleri icin bkz. 622.02

805| 01 Bilgi ve Belge Yonetimi 15| C

805| 02 Arsiv Yonetimi

805| 02 | 01 Belge Devri B | C

805| 02 | 02 Ayiklama ve imha 10| D

805| 02 | 03 Tasnif Islemleri 20 | A3

805| 02 [ 04 inceleme ve Denetleme 20| C

805| 02 | 05 Arsivlerden Yararlanma 10| C

805| 99 Diger 15| C

806 Kiitiiphane ve Dokiimantasyon isleri

806| 01 Derme Gelistirme ve Derleme B | D

806| 02 Kullanici Hizmetleri 10| C

806 03 Abonelik 10| C

806 99 Diger 10| C

807 Bakim ve Onarim isleri

807| 01 Bina ve Tesisler 10| C

807| 02 Tesisat 10| C

807 03 Mekanik 10| C

807 | 04 Elektronik ve Teknik Cihaz 10| C

807 05 Tasit ve Is Makineleri 10| D

807| 06 Biiro Malzemesi 10| D

807 99 Diger 10| C

808 Temizlik Isleri 10| D

: - Biiro malzemesi, bilisim Uriinu vb tasinir ve sarf malzemesi taleplerinde 809.01 dosya kodu kullanilacaktir. Tasinir

809 Tasinir Mal Isleri L A A i
mal yonetiminde kullanilan formlar (fisleri) sistemde belge tiiri olarak tanimlanabilir.

809 01 Istekler 10| D
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809 02 Devir, Giris ve Cikiglar 10| D

809 03 Sayim 10| D

809 | 04 Kesin Hesap 10| D

809| 05 Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilileri 10| D

809| 06 Kayittan Disme ve Hurdaya Ayirma 10| D

809 99 Diger 10| C

810 Sigorta isleri 10| C

811 iletisim ve Haberlesme isleri 10| D

812 Gevre Diizenleme isleri 10| D

813 Sosyal isler

813| 01 Egitim Tesisi, Misafirhane ve Kamplar 10| D

813( 02 Kamu Konutlari 10| C

813| 03 Kres ve Gundlz Bakimevi 10| D

813| 04 Spor Tesisi 10| D

813| 05 Yemekhane, Kafeterya ve Gay Ocagi 10| D

813| 06 Temsil ve Agirlama 10| C

813| 07 Sosyal Etkinlikler 10 | A3

813| 99 Diger 10| C

814 Kampanyalar 10| C

815 Sosyal Yardim isleri 10| C

819 idari ve Sosyal islerle ilgili Diger isler 10| C
Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili bdlimu ifade eder. Bo6lim altindaki dosyalarla hiyerarsik
bagdinin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmediginden dosyalamada (dosya kodu olarak) kullaniimaz.

. Yildonumlerinde, 6zel hafta ve glnlerde sosyal, kiltlirel ve tanitim amagh yapilan kutlama veya anma etkinlikleri,

821 Sosyal, Kiiltiirel Etkinlikler ve Tanitim Isleri 15 | A3 |fuar, sergi, gezi vb. faaliyetler igin 821 dosya kodu kullanilacaktir. Faaliyeti ylraten ilgili birimde etkinlik adina gére
6zel dosya/klasér tanimlamasi yapilabilir.

823 Reklam ve ilan isleri

823 01 Reklam Isleri 10| D

823 02 ilan isleri 10| D

823 99 Diger 10| D

824 Yayin isleri

824| 01 Teklif ve Degerlendirmeler 10| C
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824/ 02 Yayin Hazirlik Isleri 15| C

824/ 03 Telif isleri B| D

824| 04 Intihal B| D

824 99 Diger 15| C

825 Basim ve Dagitim isleri

825| 01 Basim ve Depolama 10| C

825| 02 Yayin Talepleri ve Dagitim 10| C

825| 99 Diger 10| C

828 Terciime isleri 10| D

839 Tanitim ve Yayinla ilgili Diger Isler 10| C
Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b6limu ifade eder. B6lum altindaki dosyalarla hiyerarsik
badinin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmediginden dosyalamada (dosya kodu olarak) kullaniimaz.

841 Biitce Hazirlama ve Uygulama fsleri maheuplagma, dxeme emri gibi bitce (ve Sdenck) kilanmine yoneli ier i bty 541,02 kodlan kuaniacaktr,

841 01 Biitge Calismalari 15| C

841 02 Biitge Uygulamalari 10| C

841( 99 Diger 10| C

843 Mizan, Bilanco ve Kesin Hesap Isleri

843 01 Mizan B|C

843| 02 Bilango B | C

843| 03 Kesin Hesap B | C

843| 04 Biitge Dénem Gergeklestirme Raporlari B | C

843| 05 Tablolar 15| C

843| 99 Diger 15| C

845 Sayistay Incelemeleri

845| 01 Sorgu 15| C

845 02 flam 15| C

845| 03 Sayistay Denetimleri B | C

845| 99 Diger 15| C

846 Emanet isleri

846( 01 Vergi 15| D
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846| 02 Kefalet 15| D

846/ 03 Icra 15| D

846 04 Sendika 15| D

846| 99 Diger 15| D

849 Banka Isleri

849 01 Odeme Talimatlari 15| D

849| 02 Repo ve Faiz isleri 15| D

849| 03 Kambiyo isleri 15| D

849( 04 Tahsilatlar 15| D

849( 05 Mutabakatlar 15| D

849| 06 Ekstre ve Dekontlar 15 | D |'Fatura Odemeleri" evraki bu konu bashgi altinda degerlendirilmelidir.
849| 07 Banka Hesaplari 10| D

849| 99 Diger 15 | D |'Banka Yetki Belgesi ve Imza Sirkileri" evraki bu konu bashgi altinda degderlendirilmelidir.
850 Kiymetli Evrak isleri B | D

851 Finansman ve Fon Yonetimi Isleri

851| 01 Finansman Programlari B | D

851 02 Gelir Gider 15| C

851| 03 Kar Tevzii 15| C

851 | 04 Sermaye B | D

851 99 Diger B | D

853 Kredi Isleri Kredi islemlerinde, 6demeler, faiz ve kur farklar igin bkz. 853.01, 853.02
853| 01 Yurt DigI Krediler 15| C

853 02 Yurt Ici Krediler 15| C

853| 03 Hazineye Borglar 15| C

853| 99 Diger 15| D

855 Borg ve Alacak Isleri 15| C

856 Harcama Yetkilisi ve Gerceklestirme Gorevlisi Isleri 15| D

857 Saymanlik ve Sayman Bildirimleri 15| D

858 idari Yaptirnm/Para Cezasi isleri 15| D

869 Diger Mali isler 15| C
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Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b6limi ifade eder. Bélim altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmedidinden dosyalamada (dosya kodu olarak) kullaniimaz.

871 Makamin Konusma ve Agiklamalari B | A

872 Randevular B | C

873 Temas ve Ziyaretler

873| 01 Yurt igi 15| C

873| 02 Yurt Digi 15| A3

873| 99 Diger 15| C

874 Giinliikk Programlar 10| C

876 Davet ve Tebrikler

876 01 Ozel Mektuplar 15 [ A3

876| 02 Davetiyeler 10 | A3

876| 03 Tebrikler 10 | A3

876| 99 Diger 10| C

877 Protokol isleri B | D

878 Resepsiyonlar 10 | A3

879 Rezervasyonlar 10| C

880 Torenler 15| A3

899 Ozel Kalem ve Protokolle ilgili Diger isler 15| C

i bir faaliyet alani ile ilgili b6limi ifade eder. Bolim altindaki dosyalarla hiyerarsik

bagdinin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmedidinden dosyalamada (dosya kodu olarak) kullaniimaz.

901 is istekleri 10| D

902 Personel Alim isleri

902| 01 Alim Talepleri B | D

902( 02 Alim izinleri B|D

902( 03 Sinavlar B [ D

902 99 Diger B|D

903 Personel Ozliik Isleri Wczﬂ_ﬂ::_w__wﬂ__\ﬂ._ insan kaynaklari/personel islerini ylriten birimlerinde personel 6zlik dosyalari "Vaka DosyasI" tirlinde

903| 01 ise Giris Belgeleri B | A3

903| 02 Atama Isleri B | A3

903 | 03 Terfi ve Intibak Isleri B|C
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903| 04 Hizmet Cetveli ve Hizmet Belgesi B | A3
903| 05 Personel izin Isleri B | D
903| 06 Gorevden Ayrilma B | A3
903( 07 Gorevlendirme B [ D
903( 08 Mukafat ve Cezalar

903| 08 | 01 Basari ve Odiil isleri B | A3
903| 08 | 02 Disiplin ve Ceza Isleri B | A3
903| 09 Sicil Isleri

903| 09| 01 Sicil Raporlari B | A3
903| 09 | 02 Mal Bildirimleri B | A3
903| 10 Aile Yardimi Bildirimi B [ A3
903 11 Askerlik Igleri B [ A3
903| 12 Hizmet Borglanmasi B | A3
903| 13 Personel Kartlari B [ A3
903 99 Diger B | A3
907 Kadro ve Pozisyon isleri B | C
912 Pasaport Isleri 10| D
914 Yabanci Uyruklu Personel isleri 30 | A3
915 Sendikalarla ilgili isler

915 01 isveren Sendikalari 15| C
915( 02 Memur Sendikalari

915| 02 | 01 Uyelik ve Dayanisma Aidati 15| D
915| 02 | 02 Kurum Idari Kurulu ve Yiksek Idari Kurul Toplantilari 15| D
915| 02 | 03 Yetkili Sendika Tespiti 15| D
915| 02 | 04 Temsilcilik 15| D
915| 03 isci Sendikalari

915| 03 | 01 Uyelik ve Dayanisma Aidati 15| D
915| 03 | 02 Temsilcilik 15| D
915| 03| 03 Sendikal izin 15| D
915| 03 | 04 Toplu Sézlesme Isleri 15| C [Toplu sézlesme mizakereleri, uyusmazlik, grev-lokavt islerinde 915.03.04 kodu kullanilacaktir.
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915| 99 Diger 15| C

916 Vakif ve Derneklerle Ilgili isler 15| A3

917 Sosyal Giivence Kapsaminda Yapilan isler B | D |Sigorta pirimleri, giris ve ayrils gibi bildirimleri igin 917 kodu kullanilacaktir.
918 is saghgi ve Is Giivenligi isleri

918/ 01 is Guvenligi B|D

918 02 Galisan Saghgi B| D

918( 03 Meslek Hastaliklari B [ D

918| 04 is Kazalari B|D

918 99 Diger B| D

920 Performans Degerlendirme isleri 15| C

929 Personelle ilgili Diger isler 15| C |irsaliye", "Mesai Kontrol Cizelgesi", "Mesai Kontrol Defteri" vb. evrak bu konu baghgi altinda degerlendiriimelidir.

Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili b&limu ifade eder. B6lim altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmediginden dosyalamada (dosya kodu olarak) kullaniimaz.

933 Firma Bilgileri

933 01 Yurt Igi Firmalar 10| C

933| 02 Yurt DigI Firmalar 10| C

933( 03 Yasakl Firmalar 10| C

933 99 Diger 10| C

034 Alm fsi Her bir alim isi igin aNm_. dosya/klasor S:.B_mq._m..m_ yapilir. Alm <a3nm3._.3.w m.@\m x:__m:__m.: belge turleri sistemde
tanimlanabilir. Yapilan is ve kullanilan belge tiri yazinin konu ve ek béliminde belirtilir.

934 01 Mal Alim Isi 10| C

934 02 Hizmet Alim Isi 10| C

934| 99 Diger 10| C

939 Miisteri iliskileri

939| 01 Bayiler 10| D

939( 02 Acentalar 10| D

939 99 Diger 10| D

940 Fiyatlarin Belirlenme ve Tarife isleri 15| C

941 Satis Talepleri ve Teyitleri 10| D

942 Satis isleri

942 01 Yurt DigI Satiglar 15| A3

942 02 Yurt igi Satiglar 15| C
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942| 03 Hurda ve Ihtiyag Fazlasi Malzeme Satislari 10| D
942 99 Diger 10| D
944 Giimriik isleri 15| D
945 Akreditif Isleri 15| D
946 Ticari Belge isleri 10| C
947 Stok Kayit ve Kontrol isleri 10| D
948 Tanitim ve Pazarlama isleri
948( 01 Tasarim ve Marka 15| C
948| 02 Pazar Arastirmasi 15| C
948| 03 Kagak, Taklit ve Sahte Uriinlerle ilgili isler 10| C
948 99 Diger 10| C
949 Satinalma ve Satisla ilgili Diger isler 10| C
Standart Dosya Planinda belirli bir faaliyet alani ile ilgili bdlimu ifade eder. B6lim altindaki dosyalarla hiyerarsik
baginin kurulmasinda kullanilir. Ancak belgelerin dosyalanmasi, saklanmasi ve tasfiyesinde herhangi bir anlam
ifade etmedidinden dosvalamada (dosva kodu olarak) kullaniimaz.
951 Giivenlik isleri
951 01 ic Givenlik
951| 01 | 01 ic Giivenlik Strateji Belgesi B[ A
951| 01 | 02 Eylem Planlar B|A
951| 01| 03 istihbarat Raporlari B|D
951| 01 | 04 Bilgilendirme Faaliyetleri B | D
951| 01 | 05 isbirligi B|D
951| 01| 06 inceleme ve Arastirma B | D
951| 01 | 07 Radyo ve Televizyon Yayinlari B | D
951| 01 | 08 Ekonomi ve Sosyal Konular B | D
951| 01| 09 Siber Guvenlik B | D
951| 01| 10 iklim Givenligi B| A
951| 01|11 Gida Givenligi B| A
951| 01| 12 Su ve Dogal Kaynak Givenligi B| A
951| 01| 13 Enerji Guvenligi B| A
951| 01 | 14 Bilim ve Teknoloji Glvenligi B|A
951| 01 | 15 Sikiyénetim ve Olaganistu Hal B[ A
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951| 01| 16 Acil Durum/Kriz Yonetimi B | D |Dis tehdit, yaygin siddet, dogal afet, saglik, ekonomik vb kaynakli acil durum ve kriz yénetimi igin bkz. 951.01.16
951 02 Dis Glvenlik

951| 02| 01 Dis Guvenlik Strateji Belgesi B| A
951| 02| 02 Eylem Planlari B| A
951| 02 | 03 istihbarat Raporlari B| D
951| 02| 04 Bilgilendirme Faaliyetleri B | D
951| 02 | 05 isbirligi B| A
951| 02| 06 inceleme ve Arastirma B | D
951| 02| 07 Silahlarin Kontrolii ve Yayilmanin Onlenmesi B | D
951| 02 | 08 Nukleer Enerjinin Barisgil Kullanimi B | D
951| 02 | 09 Barigi Destekleme ve Koruma Harekatlari B | D
951| 02| 10 Dis Turkler B[ A
951 03 Terdrle Micadele

951| 03| 01 Terdrle Micadele Strateji Belgesi B| A
951| 03| 02 Eylem Planlan B| A
951| 03 | 03 istihbarat Raporlari B| D
951| 03 | 04 isbirligi ve Koordinasyon B| D
951| 03| 05 Stratejik Bilgi Destedi B| A
951| 03| 06 Kamuoyu Bilgilendirme ve Halkla iletisim B| A
951| 03| 07 Sosyal, Ekonomi, Egitim ve Kiltir Calismalari B| A
o51| 03| 08 Tersr Orgitleri 8| Db Wﬂn_mn_wmmﬁ)xﬁ__m\xn__m_wmw__\mmwﬂﬂh__,mﬂm_wm_ %Mw_ﬂ_mor_,_ﬁ._u_w.n_m? uluslararasi teror orgitleri igin bkz. 951.03.08. Her bir teror 6érgutu
951 03 | 09 inceleme ve Arastirma B| D
951| 03 | 10 izleme ve Dederlendirme B| D
951| 03| 11 Terorle Mlicadele Raporu B| A
95103 | 12 inceleme/Denetleme B|D
951 | 04 Koruyucu Guvenlik

951| 04| 01 Sabotajlara Karsi Koruma Planlari, Koruma Planlari B| A
951 04 | 02 Nébetci Memurlugu Isleri 10| D
951| 04| 03 Koruyucu Giivenlik Denetleme Sonug Raporlari 20| C
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951| 04 | 04 Yabanci Uyruklu Personel ile ilgili isler 20| ¢
951 04 | 05 Multeciler ve Siginmacilar 20 | A3
951| 04 | 06 Ozel Guvenlik Teskilati ile ilgili isler 10| C
951| 04 | 07 Ozel Guvenlik Bélgeleri ile lgili isler 10| C
951| 04 | 08 istihbarat ve Kagakailik ile ilgili isler 20| C
951| 04 | 09 Patlayici Maddeler ve Atesli Silahlar ile ilgili isler 10| C
951| 04 | 10 Guvenlik Sorusturmalari ve Arsiv Arastirmasi 2| C
951| 04| 11 Fiziki Emniyet Tedbirleri 10| C
951| 04| 12 Evrak Guvenligi 20| D
951| 04 | 13 Haberlesme Guvenligi 20| D
951| 04 | 14 Yangin Onleme ve Korunma 10| D
951( 04 | 15 Onemli Tesis Kriterleri 20| D
951 05 Hibrit Tehditler 20 | A3
951 99 Diger 20| C
952 Afet ve Acil Durum Yonetimi

952( 01 Planlama ve Risk/Zarar Azaltma Ile Ilgili isler

952| 01|01 Ulusal Afet Yonetimi Strateji Belgesi B[ A
952| 01 | 02 Ulusal Deprem Strateji ve Eylem Plani(UDSEP-2023) B[ A
952| 01| 03 Afet ve Acil Durum Planlari B| A
952| 01 | 04 Risk ve Zarar Azaltma isleri

952( 01 | 04 | 01 |Risk Belirleme B | A3
952( 01 | 04 | 02 |Afet Etudleri B | A3
952| 01 | 04 | 03 [Genel Hayata Etkililik/Etkisizlik B|D
952| 01 | 04 | 04 |Afete Maruz Bolge B | D
952| 01 | 04 | 05 [Jeolojik ve Jeoteknik Etiidler B | D
952| 01 | 04 | 06 [Mikrobdlgeleme Etldleri B | D
952| 01 | 04 | 07 [Meteorolojik Ettdler B | D
952| 01 | 04 | 08 |iklim Degisikligi B| A
952 01 | 04 | 09 |insan Kaynakl Afetler B | D
952| 01 | 04 | 10 |Tehlike/Risk Haritalar B | A3
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952( 01 [ 04 | 11 |Yapi Analizleri B | D
952( 01 | 04 | 12 |Afet Onlemleri B| D
952| 01 | 04 | 13 [Kentsel D6nlusim B [ A3
952( 01 | 04 | 14 |Afet Tahmini ve Dederlendirme Calismalari B | D
952( 01 | 04 | 15 |Afet Kilturd ve Bilinci B | D
952( 01 | 05 Erken Uyari, Gdzlem ve Tahmin Sistemleri B | D
952| 02 Afet ve Acil Durum Haberlesmesi

952| 02| 01 Haberlesme Tesisleri/Merkezleri 20| D
952| 02| 02 Telsiz Sistemleri 20| D
952| 02| 03 Uydu Haberlesme Sistemleri 20| D
952| 02| 04 Kablolu ve GSM Haberlesme Sistemleri 20| D
952| 02| 05 Kesintisiz ve Givenli Iletisim 20| D
952| 02| 06 iletisim Altyapilari 20| D
952| 02| 07 Sistem Inceleme ve Denetleme 20| D
952| 02| 08 Bilgi Sistemleri 20| C
952| 02| 09 Afet ve Acil Durum Sigorta Isleri 20| D
952| 03 Afet ve Acil Durum Midahale ve Yardim Igleri 952.03.01 Basbakanlik Afet ve Acil Durum Yonetimi Merkezi kodu kaldiriimistir.
952| 03| 02 Afet ve Acil Durum Y&netimi Merkezleri 20| D
952| 03 | 03 Afet ve Acil Durum Ilani

952( 03 | 03 | 01 |Deprem, Sel, Firtina, Heyelan, Cig 20 | A3
952| 03 | 03 | 02 |iltica ve Nifus Hareketleri 20 | A3
952| 03 | 03 | 03 |Yanginlar ve Kazalar 20 | A3
952| 03 | 03 | 04 [KBRN Kazalari ve Olaylari 20 | A3
952| 03 | 03 | 05 [Tehlikeli ve Salgin Hastaliklar 20 | A3
952( 03 | 04 Duyuru 20| A3
952| 03 | 05 Tahliye/Transfer 20| C
952( 03 | 06 Acil Mudahale

952 03 | 06 | 01 |ihtiyag Belirleme ve Talep/Tahsis 20| D
952| 03 | 06 | 02 [Tahliye/Transfer 20| D
952| 03 | 06 | 03 |Gdrevlendirme 20| D
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952( 03 | 07 Haberlesme 20| D
952( 03 | 08 Guvenlik 20| D
952( 03 | 09 ilk Yardim 20| D
952| 03|10 Arama-Kurtarma 20| D
952( 03| 11 Beslenme(iase) 20| D
952( 0312 Barinma(ibate) 20| D
952| 03|13 Acil Yardim

952 03 | 13 | 01 |Odenek Tahsisi 10| C
952( 03 | 13 | 02 |Odenek Tahsisi Siire Uzatimi 10| C
952 03 | 13| 03 |Yurt ici Ayni Yardim 10| C
952| 03 | 13 | 04 |Yurt Disi Ayni Yardim 10| C
952| 03 | 13| 05 |Yurt Disi Nakdi Yardim 10| C
952( 03 | 14 Yardim Kampanyasi 20| D
952| 03| 15 Afet ve Acil Durum Ekip ve Ekipmanlari 20| D
952| 03| 16 Gondllller ve STK'lar

952( 03 | 16 | 01 |GOnullG Tegviki 20| C
952 03 | 16 | 02 |Akreditasyon (ilkyardim, Arama-Kurtarma vs.) 20| C
952| 04 Tyilestirme Calismalari

952( 04 | 01 Gegici Iskan

952| 04 | 01 | 01 |Yer Belirleme 20| C
952 04 | 01 | 02 |Gegici iskan Yapilari 20| C
952| 04 | 01 | 03 |Kira Yardimi 10 | A2
952( 04 | 01 | 04 |Sosyal, Saglik ve Egitim Hizmetleri 20| D
952| 04 | 02 Afetten Zarar Gorenlere Karsiliksiz Yardim

952| 04 | 02 | 01 |Sakatlik ve Olim 15| A2
952 04 | 02 | 02 [Konut/isyeri Yardimi 15| A2
952| 04 | 03 Kredi Yardimi 15| D
952| 04 | 04 Yerel Yénetimlere Odenek Aktarimi 10| D
952( 05 Hasar Tespiti 20| D
952( 05| 01 Hasar Tespit Raporu
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952( 05 | 01 | 01 |On Hasar Tespiti Raporu 20| ¢
952( 05 [ 01 | 02 |Kesin Hasar Tespiti 20| C
952 05 | 01 | 03 |itirazlar Hasar Tespiti 20| ¢
952| 05 | 01 | 04 |Yarg! Karariyla Duzenlenen Hasar Tespit Raporu 20| C
952| 05| 02 Bosaltma, Yikim 20| C
952( 06 Hak Sahipligi

952( 06 | 01 Talep ve Taahhltname 20| C
952( 06 | 02 Hak Sahipligi inceleme Komisyonu 20| C
952( 06 | 03 Hak Sahipligi Tespiti 20| C
952| 06 | 04 Borglandirma 20| C
952| 06 | 05 Hak Sahipliginin Sona Ermesi ve Borcun Muacceliyeti 20| C
952| 06 | 06 Hak Sahipligine Engel Durumlar 20| C
952| 06 | 07 Artan Konutlar 20| C
952| 07 Yerlesim Yeri Tespiti ve Artan Arsalar

952( 07 | 01 Yer Segimi 20| C
952| 07 | 02 Artan Arsalar 20| C
952 99 Diger 20| C
953 Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri Isleri

953( 01 Sivil Savunma Hizmetleri

953 01 01| |5 savurma anams ] Y A sy M L
953| 01 | 02 Sivil Savunma Servis ve Yikumlileri Isleri 20| C
953| 01 [ 03 Sivil Savunma Géndllileri Isleri 20 | A2
953| 01 | 04 Sivil Toplum Kuruluslan (STK) ile lgili isler 20 [ A2
953| 01 | 05 Sivil Savunma Sevk ve Harekati isleri 20| C
) I S e e I BT
953| 01 | 07 Haber Alma ve Yayma, ikaz ve Alarm Isleri 20| C
953| 01 | 08 Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Niikleer Savunma Isleri 20| C
953| 01 [ 09 Sivil Savunma Arag, Gereg ve Malzemelere Ait Isler 20| C
953| 02 Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklari

953| 02| 01 Milli Alarm
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953| 02 | 01 | 01 |Alarm Tedbirleri ilaninda Yapilacak Faaliyetler B| C
953( 02 | 01 | 02 [Nato Alarm Sistemi B| C
953( 02 | 01 | 03 [Alarm Kod Kelimeleri ve Anlamlari B| C
953| 02 | 01 | 04 |Alarm Kod islem ve Gérevlileri 20| D
953| 02 | 01 | 05 |Milli Alarm Sistemi Egitimleri 20 | A3
953| 02 | 01 | 06 |Seferberlik ilani ve Duyuru isleri 20| A3
953| 02 [ 01 | 07 |24 saat Sireli Calisma Planlari 20| C
953| 02| 02 Lojistik

953| 02 [ 02 | 01 |Savas Gorev Planlari 20| C
953| 02 [ 02 | 02 |Savas Hasari Onarim Planlari 20| C
953 | 02 | 02 | 03 |Arag Seferberligi ve Erteleme Igleri 20| C
953 | 02 | 02 | 04 |Trafikte Kaydi Olmayan Ozel Sektér Is Makinelerinin Tespiti 20| C
953| 02 | 02 | 05 |Mal ve Hizmet Seferberligi Isleri 20| C
953| 02 [ 02 | 06 |Kaynak Planlama Faaliyetleri B | C
953| 02 | 02 | 07 |il ve ilce Kaynak Sayim Isleri 20| C
953| 02 [ 02 | 08 |Milli Mudafaa Mukellefiyeti B | C
953 | 02 | 02 | 09 |Ekonomik/Stratejik Tahrip Hedefleri Planlama Isleri B | C
953 | 02 | 02 | 10 |Kriz/Harekat Merkezi ile Ilgili isler B| C
953| 02 | 02| 11 |Haritalar B| C
953( 02 | 02 | 12 [Denetlemeler 20| C
953| 02 [ 02 | 13 |TSK Harekat Kontrolline Girecek Kamu Kurum ve Kuruluslari B | D
953| 02 [ 02 | 14 |TSK Lojistik Seferberlik Dosyasi 20| C
953( 02 | 03 Personel Seferberlik

953| 02 | 03 | 01 |Sevk Tehir Isleri 10| C
953 | 02 | 03 | 02 |Personel ve Kadro Erteleme Isleri 10| C
953| 02 [ 03 | 03 |Yasal Yas Sinirlari 10| C
953 02 | 03 | 04 [Sefer Gorev Emirleri 10| C
953| 02 | 03 | 05 |insan Giicu Planlamasi 20 | A3
953| 02 | 03 | 06 |Bedelli Askerlik 10| C
953| 02 [ 03 | 07 |Erteleme Sonug Raporlari 10| C

30



953| 02| 04 Seferberlik Savas Hali Planlari

953 02 | 04 | 01 (Genel Planlar B | D

953 02 | 04 | 02 |Ozel Planlar B|D

953| 02 | 04 | 03 [Detay Planlar B | D

953| 02 | 04 | 04 |Planlama ve Koordinasyon Kurulu isleri B | D

953| 02 | 04 | 05 |Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklan Yillk Faaliyet Raporu 20| C

953| 02 | 05 Milli Glvenlik Kurulu Genel Sekreterligi Tetkik Gezileri

953 02 | 05| 01 [Tetkik Gezisi Planlamasi 20| D

953| 02 [ 05| 02 |Tetkik Gezisi Sonug Raporu 20| D

953| 02 | 06 Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklari Oryantasyon Egiti 20| D

953| 02 | 07 Nato Sivil Olaganustu Hal Planlamasi

953| 02 [ 07 | 01 |Planlama Faaliyetleri 20| D

953| 02 | 07 | 02 |Genel Kurul Toplantilari 20| D

953| 02 [ 07 | 03 |Sonug Raporu 20| D

953 03 Siginaklar

953| 03 | 01 Genel Siginaklar 20| D

953| 03 | 02 Ozel Siginaklar 20| D

953| 03 [ 03 Siginak Tespit ve Denetim Isleri 20| D

953| 03 | 04 Kayit ve Istatistik Isleri 20| D

953| 99 Diger 20| D

954 Tatbikatlar Her bir tatbikat igin 6zel dosya/klasér tanimlamasi yapilabilecektir.
954( 01 Uluslararasi ve Nato Tatbikatlari B | D

954 02 Milli Tatbikatlar

954| 02 | 01 Seferberlik ve Savas Hali Plan Tatbikatlari B | D

954( 02|02 Milli Kriz/Harekat Yonetimi Tatbikatlari B | D |Glven Serisi Tatbikatlar ve Afet/Acil Durum Tatbikatlari igin bkz. 954.02.02
954( 02 | 03 Milli Alarm Sistemi Tatbikati 20| C

954| 02 | 04 Sivil-Asker Isbirligi ile Yapilan Tatbikatlar 20| C

954| 02 | 05 Mal ve Hizmet Seferberligi Tatbikatlar 20| C

o54| 02 | 06 Sivil Savunma Tatbikatlar 20| b H:n___Amuuv_m.w\%ﬂﬂﬂmw:v_m__):._wm.__Aommﬂw.N_N._MVMmE:Bm Servis Tatbikati, Ornek Sivil Savunma Tatbikati, Arama ve Kurtarma
954| 99 Diger 20| C
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Giivenlik Isleri, Afet ve Acil Durum Yonetimi ve Topyekiin

Savunma Sivil Hizmetleri ile Ilqili Dider isler _ 20 _ ¢ _

(2)
(3)
(4)

NOTLAR
A- Devlet Arsivleri Baskanligina Gonderilir.
A1- Ornek Yillar Devlet Arsivleri Baskanligina Génderilir.

A2- Ornek Segilenler Devlet Arsivleri Bagkanligina Génderilir.

A3-0zellikli Olanlar Devlet Arsivleri Baskanligina Génde

B- Kurumda slresiz sakanir.

C- Ayiklama ve imha Komisyonunca Degerendi

D- Saklama Siiresi Sonunda imha Edilir.

Planda gegen saklama slreleri, dosyanin kapandigi tarihten itibaren saklanmasi 6ngérulen sureyi (yil) ifade eder.

100-599 sayisal araliginda tanimlanmamis faaaliyetler igin ortak alanlardaki dosya kodlari dikkate alinacaktir.

Dosya planinin 2. ve 3. alt bélumlerinde ihtiyag hainde "99 Dider'" adiyla dosya agilacaktir.
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