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ﬁ Tapu ve Kadastro LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

1. TEMEL BIiLGILER:

1.1.  Giris:

LIHKAB Ofis Otomasyon Sistemine asagidaki ekrandan, kullanici ad1 kismma TC Kimlik
Numaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra giris yapilacaktir.

TKGM | LIHKAB

Latfen bilgilerinizi giriniz

TC Kimlik Numarasi j 3

») E-Devlet ile Girig

E-Devlet dizerinden giris yapamiyorsamz trklayimiz.

THKGM & 2019
e-Devlet Kapisi
T i : Tapu ve Kadastro Gen. Miid. Web islemleri
KIMLIK DOGRULAMA SISTEMI https:ffonline tkgm.gov.trfedevletigiris
[ e-Devlet Sifresi ] Mohil imza Elektronik imza T.C. Kimlik Karti internet Bankacih

T.C. Kimlik Numararizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra isleminize
kaldiirnz yerden devam edebilirsiniz. e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Almir?

* T.C. Kimlik No [ ® B J

[Kimlik numaraniz 11 adet rakamdan olu;malldlr]

* g-Devlet Sifresi [T TTTTIT Y] =

* g-Deviet sifrenizi unutmamiz durumunda dogruladifiniz cep
telefonunuzdan yenileme islemi yapabilirsiniz.

Sifremi Unuttum
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z F Tapu ve Kadastro LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

e-Devlet Kapisi

Tapu ve Kadastro Gen. Miid. Web islemleri
KIMLIK DOGRULAMA SISTEMI hitps:anline_tkgm_gov triedeviewgiris

[ e-Deviet Sifresi ] Mohil imza Elektronik imza T.C. Kimlik Kart internet Bankacih

Iki Asamali Giris Onay

iki asamal giris islemlerinde sorun yasiyorsaniz yardim sayfasindan bilgi alabilirsiniz. Yedek kod ile
giris yapmak icin tiklayimz. Farkh bir telefon numaras ile giris yapmak icin tiklayimz.

Kalan Sire

00:57

Kayith Cihaz

Litfen kayith cihazimiza gelen bildirime tiklayarak giris islemini onaylayimz.

TELEFONUNUZA BILDIRIM GELMEMESI DURUMUNDA

e-Deviet Kapisi mobil uygulamasinda yer alan asafidaki giris yontemlerinden birini kullanarak da

giris yapabilirsiniz. Sire bittikten sonra mesaj ile dofrulama kodu alarak giris isleminizi
tamamlayabilirsiniz.

@ Mobil Uygulama “Mobil Onay" mendsinden isleminize onay

verebilirsiniz.

VEYA

B} Mobil Uygulama "Karekod Okut” meniisiinde yandaki karekodu

okutarak isleminizi tamamiayabilirsiniz.

Giris ekranindan sonra “Gizlilik Taahhiitnamesi” onaylanarak islemlere devam
edilebilecektir.
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Tapu ve Kadastro

Y ve Kada: LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMINE GiRiS HAKKINDA DUYURU

LIHKAB Ofis Otomasyon Sistemine_hitp//kkbu thom gov i+/ adresmden giris yapilabilir Sistemin tarafinza tammlanmasmm ardimdan e-Devlet
Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra, asagidaki islem admlan takip edilmelidir.

= THGMLHKAR

P——— (1]

Organizasyon

Lisans Tarih Isans Hismaras Lisans iptal
ADSOVAD
mL s - @

Yonetim Panelinden Lisansh Miahendis sekmesinden “Lisansh Muhendis” bashg secilir. Agilan pencerede lisansli mihendisin ad soyad bilgilerinin oldugu yerdeki
kutucuk secildikten sonra sag ustte yer alan kalem isaretiyle belirtilen “Dizenle” sekmesi segilir.

8 Lisansh Winends = Lisansi Nihend:

VERI GUNCELLEME

YFiltre /| 8 - ¥ D &
Kigi Organizasyan Lisans Tarihi Lisans Numaras Lisans Iptal

E  apsovan

1 kayttan 1-1 arast goste

Daha sonra agilan sekmeden “Vergi Dairesi” ve "Vergi Numaras!” bilgileri doldurularak "Kaydet” butonu segilir. Sonrasinda sirasiyla Kaynak Yénetimi
ekraninda yer alan Personel, Donamim ve Ofis bilgileri doldurularak islemlere devam edilir.

Detayl bilgilere sistem igerisinde ve https://www.tkgm.gov.tr/lihkab/lihkab-ofis-otomasyon-sistemi-uygulama-dokumani linkte yer alan "Yardim
Dokiimam”ndan ulasilabilir.

Sistemle ilgili sorunlarinizi LIHKAB Ofis Otomasyon Sistemi ierisinden mesaj atabilirsiniz.
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ﬁ Tapu ve Kadastro LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

1.2. Sistem Ici Mesaj Yonetimi

Sistem igerisinde mesaj geldiginde asagidaki uyar1 goriintiilenir.

Yeni mesajiniz var. Gelen kutunuzu

kontrol ediniz.

Kullarmici

Sag tist kdsede yer alan
diizenlemeler yapilabilmekte ve mesajlar goriintiilenmektedir.

sekmesi ile ilgili kullaniciya ait kisisel

% = 0 Kullanici -
@& > Mesajlar
Y Filtre o & |-
KLASORLER - GELEN KUTUSU -
a Gelen B
Durum Konu Gdnderen Tarih
PESTRNES [E] ven LIHKAB BIRIVI
Yeni BILGILENDIRME LIHKAB BIRIMI
Yeni LIHKAB BIRIMI
Yeni Bilgilendirme LIHKAB BIRIMI
Yeni Bilgilendirme LIHKAB BIRIMI
Yeni LIHKAB BIRIMI
Yeni LIHKAB BIRIMI
Yeni LIHKAB BIRIMI
Yeni Glincelleme LIHKAB BIRIMI
Yeni Bilgilendirme-3 LIHKAB BIRIMI
28 kayittan 1-10 arasi gésteriliyor. Sayfa bagina 10~  kayit. < 253 |
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ﬁ Tapu ve Kadastro LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

Gelen butonuna basildiginda “Gelen Kutusu”, gonderilen butonuna basildiginda “Gonderilen
Kutusu” goriintiilenmektedir.

= g Kullanici B
& > Mesajlar
| Y Filtre o ] &
KLASORLER - GELEN KUTUSU -
a2 Gelen
Durum Konu Gonderen Tarih
S Yeni LIHKAB BIRIMI
Yeni BILGILENDIRME LIHKAB BIRIMI
Yeni LIHKAB BIRIMI
Yeni Bilgilendirme LIHKAB BIRIMI
Yeni Bilgilendirme LIHKAB BIRIMI
Yeni LIHKAB BIRIMI
Yeni LIHKAB BIRIMI
Yeni LIHKAB BIRIMI
Yeni Gincelleme LIHKAB BIRIMI
Yeni Bilgilendirme-3 LIHKAB BIRIMI
28 kayittan 1-10 arasi gosteriliyor. Sayfabagina 10  kayit < 2|3 |5

Mesaj yazmak icin “Yeni Mesaj” butonu secildikten sonra, yeni mesaj boliimiinden alici segilerek,
konu ve mesaj igerigi yazilip gonder butonuna basilmalidir.

& > Mesajlar

YENI MESAJ - %

Alic

Konu

Konu Giriniz

B E G %-|B I U S|L @M@

i
el

99 | Bigem - Nomal - | 33

7/98



z ﬁ Tapu ve Kadastro LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi

KULLANICI YARDIM KILAVUZU

1.3. Kullamc1 Profili Yonetimi

Sag iist kosedeki kullaniciya basildiginda “Profilim”, “Ofisim”, “Sifre Degistir”, “Oturumu
Kilitle” ve “Oturumu Kapat” butonlar1 goriintiilenmektedir.

“Profilim” butonuna basilarak kullanicinin fotografi yiiklenilmelidir.

Kullanici

& Profilim

B Ofisim

&, Sifre Degistir

a Oturumu Kilitle

¢ Oturumu Kapat

Profil boliimiinde lisansli miithendisin kimlik bilgileri goriintiillenmektedir.

@ > Profilim
Kimlik

Ad

Soyad

Kimlik No

Unvan Lisansli Milhendis
Kullanici Dogum Yeri

Lisansh Muhendis Dogum Tarihi
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ﬁ Tapu ve Kadastro LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

“Ofisim” butonuna basildiginda “Merkez” ve “Irtibat Biirosu” telefon, e-posta ve adres bilgileri
goriintiilenmektedir.

& > Ofisim
Ofis iletigim
Merkez " # lietisim Kanal lletisim Tip Deger
Merkez 1 Telefon Cep Telefonu
irtibat Brosu-1 5 : e ot
2 E-posta Is E-Posta
3 Adres Is Adresi

2. YONETIM PANELi EKRANI:

TKGMLIHKAB :

Yardm Dokimam @ M O
& vonetim Pane| =]
Sozlegme Tamamlanan Personel Sozlesme Bedeli
5 0. 1 5532.80

S Lisansh Mihendis
GRAFIK

Isiemier
Giinlik Siizlesme Saylari

Pazartasi sali Gargamba Pergembe cuma Cumaresi Pazar

“Yonetim Paneli” genel olarak yapilan islerin 6zetlendigi ekrandir. Biironun mevcut sozlesme,
tamamlanan islem, personel sayisi ve sozlesme bedeli goriintiilenir. Ayrica belirli tarih araliginda
sOzlesme sayilar1 ve iglemler grafik ile goriintiilenir.
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LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

BASVURULAR
# Bagvuru No Fen Kayit Bagvuran Zemin Sayisi islem Sayis Olusturulma Tarihi Durum
1 221388 (43 B Bagvuru Alinds
2 205115 En [ 1] Bagvuru Alinds
196627 ] B
4 194768 &) a
+ Yeni Kayit Tumlni Géster
YETKI ALANI PERSONEL
n Toplam: 1
=- ma # Ad Soyad Unvan
3 Siir :
atman 1 Lisansl Mihendis
o ——
by P W /I
\‘ h ,—7-\ ot - Hakkar Tumlni Goster
{ ( — . ,w/
\ N (
> e

Ekranin devaminda ise bagvurulara ait bilgiler, lisansli biirolara ait yetki alanini1 gosterir harita ve
personel bilgilerinin bulundugu liste goriintiilenir.

“BASVURULAR” kls'mmdaMVeya TUMURLGOSTER 1) onlarina basildiginda  sistem
kullanicty1 “BASVURU ISLEMLERI>> Basvuru” adimina yonlendirir.

“PERSONEL” kisminda "™ %" butonuna basildiginda sistem, kullaniciy1 “KAYNAK

YONETIMI>> Personel” adimina yénlendirir.

BASVURU ISLEMLERI:

= Basvuru islemieri < .. e e .
butonuna basildiginda altinda ti¢ sekme agilir. Ilki “Basvuru”, ikincisi “Web
Basvuru” ve iiciinciisii de “Takvim” adimlaridir.
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3.1. Basvuru:

@® Yonetim Paneli

= Basvuru isiemieri

Basvuru

“Basvuru” butonuna basildiginda asagidaki ekran goriintiilenir.
kayit detaylar1 bulunur.

& Basvuru iglemleri

Bagvuru

Bagvuru listesi ekraninda; varsayilan olarak “Basvuru No

a

+ Yeni Kayrt Y Filtre

Bagvuru No

+ Yeni Kayit |l g0

Basvuru No

2213688

205115

110420

Fen Kayit No E-Odeme No

2

Fen Kayit No E-Odeme No

Bagvuran

Bagvuran

islem
Plan

Ornegi

Plan
Ornegi

Plan
Ornegi

Plan
Ornegi

Muhdesat

Terkini

islem

Cins
Degisikligi

Aplikasyon

Aplikasyon

LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

iige Zemin Odeme Durum Fen Kayit Tarihi Bekleme Bitis T:
Basvuru
Alindi

islem
Suresi
Doldu

Basvuru
Alindi

iptal Edildi

iglem
Suresi
Doldu

Burada biiroya yapilan basvurularin

ilge Zemin Odeme Durum * Fen Kayit Tarihi B

22800 Bagwuru
Alindi

1269.20 Basvuru

Alindi

42968.72 Basvuru
Alindi

” “Fen Kayit No”, “E-Odeme No”,

“Basvuran”, “I;slem “flg:e”, “Zemin”, “Odeme”, “Durum”’, “Fen Kayit Tarihi”, “Bekleme Bitis
Tarihi”, “Basvuru Bekleme Agiklama”, “Basvuru Iptal A¢iklama” kolonlar1 gériinmektedir. Bunlari
kisaca agiklamak gerekirse; “Basvuru No” islemin sistemdeki anahtar numarasidir ve sistem
tizerindeki her iglemin bir adet bagvuru numarasi bulunmaktadir. Bu yiizden islemlere iliskin her tiirlii
sorgulamanin bu numara {izerinden yapilmasi kolaylik saglayacaktir. “Fen Kayit No” ile yetkili
olunan ilgede her yil 1’den baglamak iizere verilen numara goriintiilenmektedir.
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1 Tapu ve Kadastro
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Fen Kayit numarasi verilmis islemler i¢in olusan
bilgi belge ve kontrolliik iicretlerin ddenmesine
iliskin “E-Odeme No” numarasi kolonunda
goziikmektedir. “Islem” kolonunda islemin ad,
“flge” kolonunda islemin yapildig1 ilge, “Zemin”,
kolonunda taginmaza iliskin mahalle, ada ve parsel
bilgileri, “Odeme” kolonunda isleme ait sozlesme
bedeli  goziikmektedir. “Durum” kolonunda;
basvuru islemlerinin durumu gosterilmekte olup
bunlar; “Basvuru Alindi”, “Fen Kayit Alindi”,
“Odeme Olusturuldu”, “Odeme Yapildr”, “Odeme
Iptal Edildi”, “Iptal Edildi”, “Iptal Edildi
(Onayl)”, “Tamamlandi”, “Islem Beklemeye
Alindi” ve “Islem Siiresi Doldu” basliklar
bulunmakta olup islemin durumuna gore bu basliklar
otomatik olarak islem i¢in gilincellenmektedir. Son
olarak “Fen Kayit Tarihi” ve “Bekleme Bitis Tarihi”
kolonlarinda ise islemin fen kayit tarihi ve iglemin
beklemeye alindiginda bekleme bitis tarihini
gostermektedir. Ayrica  “Kolon  Ag¢/Kapat”
sekmesinden istenilen yeni kolonlar eklenerek
istenilmeyen bazi kolonlar kaldirilabilir.

- =- @- |m-

LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

Baswuru Mo
Fen Kayit No
E-Odeme No

Bagvuran

islem

iice

Zemin

Odeme

Durum

Randevu Tarihi
Fen Kayit Tarihi

Bekleme Bitig Tarihi

Olugturma Tarihi

Bilgi Belge Megsis No
Kontrollik Megsis No
Bagvuru Bekleme Tip

Bagvuru Bekleme Aciklama

Bagvuru iptal Agiklama

butonuna basildiginda kayda alinacak yeni islem i¢in girisi ekrani agilir. Burada;
yapilacak isleme ait bilgilerin giris ekran1 sekmeler halinde bulunmaktadir.

3.1.1.islem:

[lk sirada “islem” butonu vardir. “islemler” den 21 adet alt kategori goriintiilenir.

Bunlar; 3091 sayuli tasinmaz mal zilyedligine yapilan tecaviizlerin 6nlenmesi, aplikasyon, arz-i irtifak,
cins degisikligi, yer gosterme, birlestirme, hatali bagimsiz boliim diizeltme, imar barisi, yol sinirt
belirleme islemleridir. Talebe konu islemin niteligine gore listeden se¢im yapilir.

@ Bagru iglemien » Bagur

YENI KAYIT

& Basvuru islemieri

Basvuru

Aplikasyon

Ayni Yapi Uzerinde Kat llavesi Suretiyle Yapilacak Cins Degisikiigi isleminde - Belediye ve Micavir Alan Sinirian Disinda Bulunan, imar Kanununun 27. Maddesi Kapsamindaki Ruhsata Tabi Olmayan Yapi

Ayni Yapi Uzerinde Kat llavesi Suretiyle Yapilacak Cins Degisikiigi isleminde (imar Kanununun 27. Maddesi Kapsamindaki Runsata Tabi Olmayan Yapi)
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( F Tapu ve Kadastro LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi

KULLANICI YARDIM KILAVUZU

Yapilacak olan islem segildikten sonra “Ileri” butonuna basilarak bir sonraki sekmeye gecilir. Her bir
islemin kendine 6zgii niteligi bulunmakta olup, licret hesaplama yontemleri farklilik arz etmektedir.

YENI KAYIT - X
islem
Islemler
Aplikasyon x v
Gerl lleri

3.1.2. Basvuran:

fkinci sirada “Basvuran” butonu vardir, talep sahibine iliskin bilgiler ilgili alanlara girilir ve “ileri”
butonuna basilarak ardindan “Zemin” sekmesine gegilir. LIHKAB Ofis Otomasyon Sistemi
kurgulanirken tiim bagvurularin gercek kisi lizerinden yapilacagi ve her bagsvurunun bir TC Kimlik
Numarast ile eslestirilmesi planlanmistir.

YENI KAYIT

Basgvuru Tipi

Bizzat

Uyruk
Turkiye Cumhuriyeti
Kimlik Mo
Ad
Soyad
Telefon
Adres
cen

Basvuru tipi tiirlerinden “Bizzat”, “insaat Sozlesmesi”, “Temsilen”, “Vekéileten” ve “Vesayeten
Veraseten” secim yapilir. Bu se¢imin niteligine gore istenen evraklar ve girilmesi gereken bilgiler
degismektedir.

& =~ Basvuru islemien >~ Basvuru

YENI KAYIT

== Baswvuru islemleri Basvuran

Baswvuru Baswvuru Tipi
Bizcal E N
Bizzat

insaat Sozlesmesi
Temsilen

vekaleten

Vesayelen Veraselen

A
Soyad
Telefon

Adres
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LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

Basvuru tipi olarak “Bizzat” se¢ilmesi durumunda basvuranin gergek kisi oldugu anlasilmakta ve

asagidaki gibi bir ekran gelmektedir.

Burada oncelikle bagvuranin
uyrugunun sec¢ilmesi istenilmektedir.
Uyrugu Tirkiye Cumhuriyeti
vatandasi olsun yada olmasin “Kimlik
No” kisminin girilmesi zorunludur.
Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslari i¢in
TC Kimlik numarasinin, yabanci
vatandaslar i¢in ise Yabanci Kimlik
Numarasinin girilmesi  zorunludur.
LIHKAB Ofis Otomasyon Sistemi,
Merkezi ~ Niifus  Idare  Sistemi
(MERNIS) ile uyumlu calismakta
olup kisinin  kimlik  numarasi
girildikten sonra ad, soyad ve adres
bilgileri sistem tarafindan kontrol
edilir.

& > Basvuru iglemleri > Bagvuru

YENI KAYIT

Bagvuran

Basvuru Tipi

Bizzat

Uyruk

Tirkiye Cumhuriyeti % v

Kimlik Mo

Soyad

Telefon

Adres

3

“Telefon” boliimiine basvuru sahibinin cep telefonu numarasinin manuel olarak girilmesi
gerekmektedir. Telefon numaras: girilmediginde “Ekle” butonunun ¢aligmadigi goriilecektir. Tim
bilgiler girildiginde “Ekle” butonuna basilarak yapilan kayit sayfanin saginda listelenir. Anlasilacagi
lizere birden fazla basvuru sahibi secilebilecegi goriilmektedir. Daha sonra “ileri” butonuna

tiklanarak bir sonraki sekmeye gecilir.

&> Basvuru Iglenler > Bagvuru

YENI KAYIT

Bagvuran

Bagvuru Tipi

Seginiz.

Bagvuru Tipi Bagvuran Malik Firma

Bizzat - a

Tleri
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z ﬁ Tapu ve Kadastro LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi

KULLANICI YARDIM KILAVUZU

Basvuru tipinde “Insaat Sozlesmesi”, “Temsilen”, “Vekaleten” ve “Vesayeten Veraseten”
bagsliklarindan birisi se¢ildiginde asagida yeni bir sekme acildig1 ve “Malik Tipi” nin soruldugu Gergek
ve Tiizel olmak iizere iki ¢esit malik tipinden birinin se¢ilmesi gerektigi goriilecektir.

Bagvuru Tipi

Vekalsten x v

Malik Tigi

Seciniz.. "
Gergek Kisi

Tozel Kisi

Geri

Malik Tipi “Gerg¢ek Kisi” secildiginde; tasinmaz malikine ait bilgiler “Bizzat” tipinde oldugu gibi
doldurulmasi gereken alanlara gerekli bilgiler girilir ardindan basvuruyu yapan vekile ait bilgiler
doldurulmasi gereken alanlara gerekli bilgiler girilir. Tiim bu islemlerin yapimi “Bizzat” sekmesindeki
yonergelere uygun olarak devam edilmesi gerekmektedir.

= Sy bveren = ey

TEMI KAYTT

Eagvuran
Sy T
Vaksiaen
M=tk Tigi
Bergek K
Mailk Uyruk
Tirkiye Caurmitryes

M Wik B

15/98



z F Tapu ve Kadastro LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
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Burada sadece farkl1 olarak basvuru tipi “Insaat Sozlesmesi” se¢ilip “Malik Tipi” de “Gercek Kisi”
secildiginde yukaridaki bilgilere ek olarak en altta vekalet verilen kisiye yonelik firmaya yonelik
doldurulmas1 gereken firma bilgilerinin de geldigi goriilecektir. Resmi islemlerde farkli
uygulamalardan dolay1 bazen gercek bazen tiizel kisilerle ingaat sdzlesmesi yapildigi i¢in bu bolim
farklilastirilmistir. Ayrica bu béliimde firma bilgilerinin girilmesi halinde faturanin da ilgili firmaya
yonelik diizenlendigi de goriilecektir.

Basvuru Tipi

Vekaleten X
Malik Tipi
Seciniz

Gergek Kigi
Tuzel Kigi

Geri

Basvuru tipinde “Insaat Sozlesmesi”, “Temsilen”, “Vekaleten” ve “Vesayeten Veraseten”
bagsliklarindan birisi secilip, “Malik Tipi” ise “Tiizel Kisi” se¢ildiginde taginmaza ait malikin “Tiizel
Kisi” oldugu ve tiizel kisilere yonelik bilgileri talep eden bir boliim gelmektedir. Tiizel Kisilere yonelik
ekranlar; Vergi Daireleri Tam Otomasyon Projesi (VEDOP) ile uyumlu calismakta olup basvuru
sahibinin vergi numarasi girildikten sonra “Vedop Sorgu” butonuna tiklandiginda firmaya yonelik
bilgiler otomatik olarak gelmektedir. Tiizel Kisi bilgilerinden sonra bagvuruya ve islemi yapacak vekil
olan gergek kisiye yonelik bilgilerin talep edildigi ve “Bizzat” tipinde oldugu gibi doldurulmasi
gerekmektedir.

B = Eaguun iglemier = Bagwn
YEMI KAIT
Basgwuran 7 = = &

< v wru Tip

Wekaleten v
Malik Tipi

Tikzel Kigi

k Wergi No
edop Sorgu
Malik Wergi Daires
Malik Uinvan
Malik Adres
wekil Uyruk

Tisrkiye Cumburiysti

ekl Ad

Wekil Adres
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KULLANICI YARDIM KILAVUZU

“Malik Tipi” nin “Tiizel Kisi” olarak girildigi ekranlarda iki 6nemli nokta bulunmaktadir.
Bunlardan ilki gercek kisi ekraninda oldugu gibi “Insaat S6zlesmesi” segilip “Malik Tipi” de “Tiizel
Kisi” se¢ildiginde yukaridaki bilgilere ek olarak en altta vekalet verilen kisiye yonelik firma ve gergek
kisiye yonelik doldurulmasi gereken boliimiin geldigi ve resmi islemlerde farkli uygulamalardan dolay1
bazen ger¢ek bazen tiizel kisilerle insaat s6zlesmesi yapildigi icin bu boliim farklilagtirilmistir. Ayrica
bu boliimde firma bilgilerinin girilmesi halinde faturanin da ilgili firmaya yonelik diizenlendigi de
goriilecektir.

Ikinci nokta ise “Temsilen” islemlerinde; Tiizel kisiye ait malik bilgileri, temsil eden gergek kisi
bilgilerine ek olarak en asagida MERSIS (Merkezi Sicil Kayit Sistemi) No béliimii oldugu gériilecektir.
Elektronik ortamda verilen yetkiler bu ekran sayesinde kontrol edilebilmektedir. Tiim bilgiler eksiksiz
girildikten sonra MERNIS sorgulamasi yapilinca MERSIS sorgu ekraninin yaninda v isareti ¢ikarak
sorgu alani yesil olunca bu kisinin islem yapmaya yetkisi oldugu dogrulanmis olacaktir. Ornek ekran
goriintiisii asagida bulunmaktadir. MERSIS sorgulama ekrani ile yapilan sorgu sonucu yetkisi oldugu
tespit edilen kisiler i¢in igslem tamamlama evraklarindan olan “yetki belgesi” aranmas1 zorunlulugu
ortadan kalkmis bulunmaktadir.

Vekilin mersis yedkisi bulunmakiadr.

Bagwuru Tipi

Temsilen x v
Malik Tipi

Tizel Kigi x v

Malik Vergi Mo

o0 Vedop Sorgu

Malik Vergi Dairesi

Maliepe

Malik Unvan

Abide

Malik Adres

Mebusevieri Mah. Turgut Reis Cad.

Wekil Uyruk

Tiirkiye Cumhuriyefi x v

Wekil Kimlik No

4 Mernis Sorgu

Vekil Ad

[

Wekil Soyad

[

Vekil Telefon

Vekil Adres

Demetevier Mah. 379

Mersis Mo

| 200100 Mersis Sorgu
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3.1.3. Zemin:

“Zemin” iglemlerinde talebe konu taginmaz ya da tasinmazlar segilir.

@ > Basvuru islemieri > Bagvuru

YENI KAYIT -x

& Bagvuru iglemieri v

Basvuru Malikler

® Tumd Malik Parsel Manuel Girig

Mahalle

Geri lleri

Gelen tabloda “Tiimii” isaretlenirse biironun yetki alanindaki tasinmazlarin tamami listelenir
basvuruya konu olan taginmaz/tasinmazlar ilge, mahalle, ada ve parsel bilgileri girilerek “Ekle”
butonuna basilip yandaki listeye alinir.

@ > Bagvuru iglemieri > Basvuru

YENI KAYIT

& Bagvuru Islemleri v Zemin

Basvuru Malider

@ Tuma Malik Parsel Manuel Ging

lige

Mahalle Ada Parsel Yiizolgtimii (m2)

Mahalle

Parsel

Geri
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Tasinmaz se¢imi i¢in “Malik parsel” isaretlenirse malike ait lisansli biironun yetki alanindaki tiim
taginmazlari listelenir, ancak bu islem i¢in “Malikler” yazili bagligin altindaki kutucuktaki bagvuran
kisinin isminin seg¢ilmesi gerekmektedir. Bagvuruya konu tasinmaz/taginmazlar “Ekle” butonu ile
yandaki listeye almir. Isleme ait birden ¢ok tasinmaz varsa her seferinde yukaridaki nergelere gore
secimi yapilarak “Ekle” butonu ile yan taraftaki listeye alinabilir. “ileri” butonu ile “Odeme”
sekmesine gegilir.

'YENI KAYIT -

& Baswuru Islemlen v Zemin

Bagvuru Malikler

Mahalle Ada Parsel Alan (m2) Cins

Mekansal Gayrimenkul Sistemine bazi durumlarda islenmemis tasinmazlarin oldugu durumlarda
“Tiimii” ve “Malik Parsel” ekranlarinda istenilen taginmaz bulunamaz ise gelen tabloda “Manuel
Giris” sekmesi segilerek elle ada, parsel ve yiizol¢limii bilgileri girilerek tasinmaz/tasinmazlar “Ekle”
butonuna basilarak yandaki listeye alinir.

@ > Basvuru [slemleri > Bagvur

YENI KAYIT
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Zemin sekmesinde bir istisna bulunmaktadir. Bu istisna ise islem olarak “Hatali Bagimsiz Boliim
Diizeltme” islemi se¢ilmesinde karsilasilmaktadir. Isleme konu taginmazlar eklendikten sonra sag
listede bir buton olusmaktadir.

YENIKAYIT -x
Bagvuran Zemin

Malikler

Mahalle Ada Parsel Yuzslgumi (m2)
o Q
o

10926
Tumi @ Malik Parsel Manuel Girig /

Mahalle Ada Parsel Alan (m2) Cins

1 10926 15 KATLIA VE B BLOK BETONARME APARTMAN VE 3 KATLI C BLOK
BETONARME OFIS, ISYERI VE ARSASI

Geri lleri

Bu butonun tiklanmasi halinde isleme konu tasinmazda bulunan bagimsiz boliimler ekrana gelecek
olup ardindan islem gorecek bagimsiz boliimlerin secilmesi gerekmektedir. Bagimsiz boliim secimi
yapilmadig takdirde tapu kayit bilgilerine ulasilamayacaktir.

Bagimsiz Bolumler
Blok Girig Kat Bagimsiz B&lUm No
A ZEMIN 1
‘@ A ZEMIN 2
A ZEMIN 3
A ZEMIN 4
A 1. NORMAL 5
A 1. NORMAL 6
4 A 1. NORMAL 7
A 1. NORMAL 8
‘@ A 2. NORMAL 9
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3.1.4. Odeme:

“Qdeme” kisminda basvurusu alinacak olan islemin 6zelliklerine gére islem iicretinin hesaplandig1
boliimdiir. Islem ticretini hesaplamak i¢in ekranin asagisinda bulunan “Hesapla” butonu tiklanir ve
“EKkle” butonu ile yandaki listeye alinir. “Ileri” butonu ile “Goérevlendirme” sekmesine gegilebilir.

YENI KAYIT - X

Odeme

[0 Stopaj Hesaplanacak mi ?

islem Tutar (L)
[ Kdv Tevfikat Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamad

Parseller Bitigik Mi?

Hayir X

EK Nusha Sayis (Uretilen Belge Harici)

0

Yerel Katsayl

imar Parseli (1/1) x v

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

o ~

Yakit Litre Fiyati (TL)

0 <

Sonug (TL)

0 =

Hesapla Hesap Detay m

Islemlerde “Stopaj” faturaya dahil edilecekse “Stopaj Hesaplanacak m1?” kutucugu isaretlenmelidir.

OStopaj Hesaplanacak mi ?

KDV Tevkifat1 hesaplanacak ise “KDV Tevkifati Hesaplanacak m1?” kutucugu isaretlenerek oran
secilmelidir.

¥ Kdv Teviikatl Hesaplanacak mi ?
Kdv Tevfikat Oran

Seginiz... -
110 =
2/10
3/10

A
4/10
5/10

Y 6o

21/98
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“Aplikasyon” isleminde Bagvuran bilgilerinin girilmesinin ardindan zemin sekmesine gelinir.

@ > Basvuru Islemleri > Bagvuru
YENI KAYIT
istem
islemier

Aplikasyon

Geri fleri

YENI KAYIT
Zemin

Malikler
Mahalle Ada Parsel Yizélgiimii (m2)

XXX Mahallesi 101 1 11111 o

Seginiz
® Tumi O Malik Parsel O Manuel Girig

lice

. Islem yapilmak istenen parsele ait bilgiler secilerek eklenir.
. Daha sonra yukarida isaretlenen yerden “Parsel Islem

Gecmisi Goriintiile” secenegi secilir.

D L]

Parsel Islem Gegmisi Garintiile
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Aplikasyon Islem Gegmisi

Bagvuru No  ilge Mahalle Lihkab Bagvuru Durumu Fen Kayit No  Fen Kayit Tarihi

XKXXX Tamamlandi
Lisansh

Harita

Kadastro

Muhendislik

Birosu

YYYYyY Tamamlandi
Lisansi

Harita

Kadastro

Mihendislik

Burosu

Tamamlandi v

Tamam

o Acilan sekmeden islem yapilacak parselin komsu parsellerinde hangi biiro tarafindan, hangi fen kayit
numarasi ile alindig1 goriintiilenebilir.

e islem yapilacak parselde daha énce islem yapilip yapilmadigini teyit ettikten sonra agilacak pencerede
“Aplikasyon” ve “Belge Ornegi” secimi yapildiktan sonra 6deme adimina gegilir.

Islem Tiirii Seciniz

Bu parselde daha once aplikasyon iglemi yapilmistir.
Basvurunuz icin islem tdrind seciniz:
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“Aplikasyon” isleminde islem gorecek parseller bitisikse “Evet” ayr1 ise “Hayir” secilmelidir.

Parseller Bitisik Mi?

Hayir X a
Hayir

e Aplikasyon krokisinde sayet 1’den fazla kroki verilecekse ek niisha adedi de “Odeme”
ekraninda belirtilmelidir.

YEMNI KAYIT

Odeme
[ sStopaj Hesaplanacak mi ?

[ Kdv Tevfikatl Hesaplanacak mi ?

Parseller Bitisik Mi?

Hayir x

Ek Nusha Sayisi (Uretilen Belge Harici)

o

Yerel Katsayl

Imar Parseli (1/1) o -

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

o <

Yakit Litre Fiyah (TL)

o} <

Sonug (TL)

-~

Hesapla Hesap Detay

o

Lisansli Biiro Hizmet Ucretleri Cetvelinde; Kadastro parsellerinden imar parseli i¢in hesaplanan
hizmet bedelinin 2/3’1i tahsil edilir denilmekte olup, islem gorecek parsellerin yerel katsay1 butonu
tiklanarak secim yapilmalidir.

Yerel Katsay
imar Parseli {1/1) %
imar Parseli (1/1)
Kadastro Parseli (2/3)
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Lisansl biirodan islem gorecek olan parsele uzaklik “Yakit Masrafi Alinacak Mesafe” boliimiine ve
giincel akaryakit iicreti “Yakat Litre Fiyat1” boliimiine girilmelidir. Ancak, Isverenin ulagim i¢in araci

temin etmesi durumunda bu bdliimler doldurulmayacaktir.

'YENI KAYIT
Odeme
[ stopaj Hesaplanacak mi 2

[0 Kdv Teviikati Hesaplanacak mi 2

Parseller Bitigik Mi?

Hayir

Ek Nisha Sayisi (Uretilen Belge Harici)

0

Yerel Katsayl

imar Parseli (1/1)

‘Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

akt Litre Fiyati (TL)

0

Sonug (TL)

0

Geri

Aplikasyon krokisi sisteme
goziikmektedir.

Hesapla Hesap Detay m

yuklenerek basvuru

Eslesen kayit bulunamadi

lleri

tamamlandiginda evrak “Megsis” sisteminde de
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“3091 Sayih Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi” isleminde ;

&> Bagvuu ienier » Bagvuns

YENIKAYIT -x

& Basvuru Islemleri v err Odeme

Bagvuru

[ Stopaj Hesaplanacak m ?

iglem Tutar (TL)

[ K Tevfikat Hesaplanacak m 7
Eglesen kayit bulunamadi

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)
0

Yaki Lire Fiyati (TL)
0

Sonug (TL)
1

Hesapla | Hesap Detay m

Geri leri

“Arzi Irtifak Hakkr” isleminde ;

YENI KAYIT - %

[ Stopaj Hesaplanacak mi ?

iglem Tutar (TL)

[ Kav Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamad:

Yerel Katsays

Imar Parseii (1/1)

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)
0

Yakt Litre Fiyat (TL)
0

Sonug (TL)
0

Hesopin  [Fiesan ooy | [E

“Ruhsata Tabi Olmayan Cins Degisikligi” isleminde ise
Ay Yapi Uzernde Kat lavesi Surefye Yapiacak Cins Degiskigi sleminde - Belediye ve Mikcavir Alan Simitan Diginda Bulunan, Imar Kanununun 27. Maddes! Kapsamindaki Runsata Tabi Olmayan Yapi

YENI KAYIT -x
Odeme
O Sstopaj Hesaplanacak mi ?

islem Tutar (TL)

O Kdv Tevfikat Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi

(O Bagimsiz Bolum Plani

‘Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre Fiyati (TL)

0

Sonug (TL)

0

Hesapla | Hesap Detay m
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“Cins Degisikligi” isleminde ek olarak “Bagimsiz Boliim Plan1” islemi yapilacaksa bu islemler
secilerek “HKMO Fiyat” butonuna Harita ve Kadastro Miihendisleri Odasinin iicret tarifesindeki en
az licret elle yazilmalidir.

HKMO Fiyat (Sadece Bagimsiz Bélim ve Vaziyet Plani Igin Gegerlidir)

Ayni Yapi Uzerinde Kat llavesi Suretiyle Yapilacak Cins Dedisikligi Isleminde (imar Kanununun 27. Maddesi Kapsamindaki Ruhsata Tabi Olmayan Yapi)

YENI KAYIT - x
Odeme
O Stopaj Hesaplanacak mi ?

islem Tutar (TL)

O Kav Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi

O Bagimsiz Bolum Plani

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre Fiyati (TL)

0

Sonug (TL)

0

Hesapla | Hesap Detay |[W=113

HKMO Fiyat (Sadece Bagimsiz Bélim ve Vaziyet Plani igin Gegerlidir)

“Bagimsiz Boliimiin Yerinde Tespiti (Maktu*)”

Parselin veya kat miilkiyeti kurulmus bagimsiz boliimiin bulundugu yerin, herhangi bir 6l¢me islemi
yapmadan paftasi ile vaziyet ve bagimsiz boliim planindaki sekil ve 6l¢ii degerlerinden yoksa mimari
projesinden faydalanarak mahallinde ilgilisine gosterilmesini, ada/parsel, adres ile kuyu, direk ve
benzeri tesislerin hangi parsel igerisinde kaldiginin tespitidir. Birden fazla yer gosterme islemi olmasi
durumunda “Ilave Bagimsiz Boliim Sayis1” béliimiine giris yapilacaktir.

YENI KAYIT -

Gdeme

Stopaj Hesaplanacak mi ?

islem Tutar (TL)

Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi.

llave Bagimsiz B8lim Sayisi

0

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

q g

Yakit Litre Fiyati (TL)
0

Sonug (TL)
0

Hesapla Hesap Detay m

Geri lleri
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Bina Yapimi ve Yikirn lle llgi Qlmayan ve Tasinmaz Melin Ba, Bahce, Tarla V. Vasita Iken Arsa, Findidi, Zeytinlik Sera. V. Vissilara Danstiriimesi Veya Tersi Yapilan Cins Defisiklicerinde

YENI KAYIT - X

islem Gdeme

Stopaj Hesaplanacak mi ?

islem Tutar (TL)
Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi.

Yer Gosterme(Muhdesat Terkini / Muhdesatin Cinsine Taginmasi)

Araziye Gidilmesi Gerekiyor Mu?

Hayir %

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre Fiyat (TL)

0

Sonug (TL)
0

Hesapla Hesap Detay m

Geri lleri

Basvuruya esas tasinmazin gerekli inceleme ve degerlendirme sonrasi araziye gidilerek ol¢ii ve
kontroliiniin yapilip yapilmayacagina karar verilir. Bagvuru kaydi araziye gidilmesi durumuna gore
“Evet” veya “Hayir” secilerek yapilir.

Araziye Gidilmesi Gerekiyor Mu?
Hayir ® &
Evet

Hayir

“Birlestirme” isleminde ise isleme ait gerekli bilgiler girilerek basvuru kayit1 olusturulur.
YENI KAYIT - X

iran Zemir Sdeme

Stopaj Hesaplanacak mi ?

islem Tutar (TL)
Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi.

Yerel Katsayi

Imar Parseli (1/1) x v

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre Fiyati (TL)

0

Sonug (TL)

0

Hesapla Hesap Detay m

Geri ileri
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Cins Dedisikiigi Yapisiz Iken Yapil Hale Gelme 1 Bina ingaat Taban Alani - Belediye ve Micavir Alan Sinidan Diginda Bulunan, imar Kanununun 27. Maddesi Kapsamindaki Ruhsata Tabi Olmayan Yapi

Cins degisikligi isleminde toplam bina adet sayis1 girilir. 500 m? den sonra ki alan “Ilave insaat Taban
Alam” boliimiine girilir.

YENI KAYIT -x

Odeme

[ Stopaj Hesaplanacak mi 7
Islem Tutar (TL)

O Kdv Tevfikatl Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi

Toplam Bina Adedi

1

lave Insaat Taban Alani (m2)

o0
O Raperii Kroki
O Bagimsiz Bolam Plani

Parseller Bitisik Mi?

Hayir -

Yerel Katsay

imar Parseli (1/1) X v

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

o0

Yakit Litre Fiyati (TL)

0

Sonug (TL)
o

Cins degisikligi islemine ek olarak “Bagimsiz Boliim Plam1” islemi yapilacaksa bu islemler segilerek
“HKMO fiyat” butonuna Harita ve Kadastro Miihendisleri Odasi en az ticret tarifesinde ki {icret elle
yazilmalidir.

HKMO Fiyat (Sadece Badimsiz B&lam ve Vaziyet Plani icin Gecerlidir)

Cins degisikligi islemine ek olarak roperli kroki hazirlanmasi durumunda “Réperli Kroki” butonu
isaretlenir. Birden fazla bina da roperli kroki istenilmesi durumunda “Réperli Kroki ilave Bina
Sayis1” butonuna ilave say1 yazilir.

Raperli Kroki

(J Bagimsiz Balim Plan

Raperli Kroki ilave Bina Sayis

0
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Cins Dedisikligi Yapisiz [ken Yapill Hale Gelme 1 Bina ingaat Taban Alani(imar Kanununun 27. Maddesi Kapsamindaki Ruhsata Tabi Olmayan Yapi)

Cins degisikligi islemi altinda roperli kroki talebi de aliniyor ve doner sermayeden muaf kutucugu
tiklantyor ise sadece roperli kroki islemi i¢in bilgi-belge iicreti olusacaktir. Bunun disinda herhangi bir
ticretlendirme yapilmayacaktir.

YENI KAYIT - x
GOdeme

[ Stopaj Hesaplanacak mi ?

islem Tutar (TL)
O Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi

Toplam Bina Adedi

1

Tlave Insaat Taban Alani (m2)

0
O Réperli Kroki
O Bagimsiz Bolum Plani

Parselier Bitisik Mi?

Hayir xv

Yerel Katsayl

Imar Parseli (1/1) X

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre Fiyat (TL)
0

Sonug (TL)

0

g e |

HKMO Fiyat (Sadece Bagimsiz Bolum ve Vaziyet Plani icin Gegerlidir)

Réperli Kroki

(J Bagimsiz Bélim Plani

Raperli Kroki llave Bina Sayisi

0
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Cins Dedisikligi Yapisiz iken Yapill Hale Gelme(GUnes Enerjisine Dayall Elekirik Uretim Tesisi Amach Cins Degisikligi islemi)

YENI KAYIT -x

slem Bagvuran Zemin Odeme Goreviendimme Randevu

[ Stopaj Hesaplanacak mi ?

islem Tutar (TL)

O Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi

Toplam Bina Adedi

1

Tlave Insaat Taban Alani (m2)

0
O Raperi Kroki
O Bagimsiz Bolum Plani

Parseller Bitigik Mi?

Hayir xv
Yerel Katsayl
Imar Parseli (1/1) X

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre Fiyat (TL)
0

Sonug (TL)
0

g e |

HKMO Fiyat (Sadece Bagimsiz Bélam ve Vaziyet Plani icin Gegerlidir)

Réperli Kroki

[ Bagimsiz BSIGm Plani

Réperli Kroki ilave Bina Sayisi

0
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Entegre Tesis Niteliginde Olmayan Ve Ruhsata Tabi Olmayan Tanmsal Amacli Yapilarin(Sera Ve Benzeri) Cins Degisikigi Isleminde Tansil Edilecek Hizmet Bedeli

YENI KAYIT

Odeme
[ Stopaj Hesaplanacak mi 7
iglem Tutar (TL)

[0 Kav Tevfikati Hesaplanacak mi 2
Eslesen kayit bulunamadi
O Yapi var mi?(Bagimsiz Bolum Krokisi igin)

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Vakit Litre Fiyati (TL)

0

sonug (TL)

0

Hesapla Hesap Detay

Tleri

HKMO Fiyat (Sadece Badimsiz Bolum ve Vaziyet Plani icin Gecerlidir)

“Hatah Bagimsiz Boliim Diizeltme islemi Teknik Rapor Hazirlama”isleminde isleme ait gerekli
bilgiler girilerek bagvuru kayiti olusturulur.

YENI KAYIT

Odeme

Stopaj Hesaplanacak mi ?
islem Tutar (TL)

Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi.

Bagimsiz Bolim Plani
Vaziyet Plani

llave Bagimsiz Bolim Sayisi

0

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre Fiyati (TL)

0

Sonug (TL)

0

Hesapla Hesap Detay m

Hatal: Bagimsiz Boliim Diizeltme Islemi Teknik Rapor Hazirlama isleminde “Bagimsiz Béliim Plam1”
ve “Vaziyet Plam1” islemi yapilacaksa “HKMO fiyat” butonuna Harita ve Kadastro Miihendisleri
Odasi en az iicret tarifesinde ki ticret elle yazilmalidir.

HKM®O Fiyat (Sadece Bagimsiz Bélum ve Vaziyet Plani icin Gegerlidir)
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“Imar Banisi Kapsaminda Zemin Tespit Tutanagi Hazirlama Bina insé.lat Taban Alam”
isleminde islemin bina adeti ve toplam bina alanindan 100 m?’ den sonra ki alan “Ilave Insaat Taban
Alam” boliimiine girilir.

YENI KAYIT
islem Odeme

Stopaj Hesaplanacak mi ?

islem Tutar (TL)
Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi ?

Eslesen kayit bulunamadi
Tutanak Tard

Ek-1 Zemin Tespit Tutanagi -

Toplam Bina Adedi
1

Toplam Ilave Ingaat Taban Alani (m2)

0
Badimsiz Bolum Plani
Vaziyet Plani

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakait Litre Fiyati (TL)
0

Sonug (TL)
0

Hesapla Hesap Detay

Imar baris1 kapsaminda “Tutanak Tiirii” butonu tiklandiginda “Ek-1 Zemin Tespit Tutanag” ve
“EK-2 Zemin Tespit Tutanag1” secenegi gelir.

Tapu kiitiigiinde degisiklik islemi gerektiren bagvurular i¢in (EK-1) zemin tespit tutanagi diizenlenir
ve bu islemde bilgi belge ve kontrolliik iicreti alinir.

Tapu kiitigiinde degisiklik islemi gerektirmeyen basvurular i¢in (EK-2) zemin tespit tutanagi
diizenlenir ve bu islemde kadastro kontrolii olmamasi1 nedeniyle sadece bilgi belge iicreti alinir.
Tutanak Tard
Ek-1 Zemin Tespit Tutanagdi
[ |

Ek-1 Zemin Tespit Tutana

Ek-2 Zemin Tespit Tutanagdi

Imar Baris1 Kapsaminda Zemin Tespit Tutanagi Hazirlama isleminde “Bagimsiz Béliim Plam” ve
“Vaziyet Plam1” islemi yapilacaksa “HKMO fiyat” butonuna Harita ve Kadastro Miihendisleri Odas1
en az ticret tarifesinde ki ticret elle yazilmalidir.

HKMO Fiyat (Sadece Bagimsiz BGlam ve Vaziyet Plani icin Gegerlidir)
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“Kadastrol Yol Simirlarinin Belirlenmesi” isleminde araziye aplike edilecek nokta sayis1 “Nokta
Sayis1” sekmesine girilir.

YENI KAYIT - X

BSdeme

Stopaj Hesaplanacak mi ?

iglem Tutar (TL)

Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi.

Nokta Sayisi
0

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre Fiyati (TL)
0

Sonug (TL)

0

Hesapla Hesap Detay m

“Muhdesat Terkini” igleminde ise isleme ait gerekli bilgiler girilerek basvuru kayiti olusturulur.

YENI KAYIT - %

Odeme

[ Stopaj Hesaplanacak mi ?
islem Tutar (TL)
() Kav Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslegen kayit bulunamadi

O Yapili iken Yapisiz Hale Gelme

[ Parselin Yerinde Gésterilmesi

‘Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre Fiyati (TL)

0

Sonug (TL)

0

Hesapla | Hesap Detay
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“Muhdesatin Tasinmazin Cinsine Tasinmasi” isleminde ise isleme ait gerekli bilgiler girilerek
basvuru kayit1 olusturulur.

YENI KAYIT

Gdeme

[ Stopaj Hesaplanacak mi ?
islem Tutar (TL)
[J Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kay it bulunamad

O Yapil iken Yapisiz Hale Gelme:

[0 Parselin Yerinde Gosterilmesi

‘YYakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

‘Yakt Litre: Fiyati (TL)

0

Sonug (TL)

0

Hesapla | Hesap Detay m

“Parselin Yerinde Gosterilmesi” isleminde ise isleme ait gerekli bilgiler girilerek bagvuru kayiti
olusturulur.

YENI KAYIT

Sdeme

Stopaj Hesaplanacak mi ?
iglem Tutar (TL)

Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi.
Parseller Bitisik Mi?

Hayir x

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre Fiyati (TL)
0

Sonug (TL)
0

Hesapla | Hesap Detay m

Geri lleri
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“Plan Ornegi’’ isleminde ise; Talebe Bagli Islemler ile Tescile Konu Harita ve Planlarin Yapimi ve
Kontrolii Genelgesi hiikiimlerinin 15’inci maddesinin 1 ila 3’iincii fikras1 hiikiimleri geregi plan 6rnegi
basvurusu alarak, islemleri tamamlayabilirler.

YENI KAYIT -x
Odeme

([ stopaj Hesaplanacak mi 2

iglem Tutar (TL)
[ Kav Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi

Sonug (TL)

0

g o |

Bu islemde e-6deme numarasi olusmaz. Basvuru olusturulduktan sonra “Plan Ornegi Kadastroya
Gonder” sekmesi secilerek, kadastro mudiirliigline gonderilir. O esnada cep telefonuna gelen SMS’te
yer alan bilgilere gore har¢ ddemesi yapilir.

UYARI : Har¢ 6demesi aym giin icerisinde (24 saat) yapilmalidir. Ayn1 giin i¢cinde har¢ ddemesi
yapilmayan plan 6rnekleri i¢in ilgili Kadastro Miidiirliigi ile irtibata gecilmeli ve Kadastro Midurligi
yeni bir 6deme olusturmasi sonrasinda ayni giin igerisinde 6deme yapilmalidir. Kadastro Miidiirliigi
de bu durumla ilgili bir sorunla karsilasir ise “Megsis Sube” ile irtibata gecmelidir.

“Yapih iken Yapisiz Hale Gelme” isleminde isleme ait gerekli bilgiler girilerek bagvuru kayiti
olusturulur.

YENI KAYIT -
Odeme

[ Stopaj Hesaplanacak mi ?

iglem Tutar (TL)
O Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi 2
Eslesen kayit bulunamad.

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre: Fiyati (TL)

0

Sonug (TL)

0

Hesapla Hesap Detay

Gerl fleri
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“Hesap Detay” butonu ile islemin ayrintili icreti listelenir. “Ileri” butonu ile “Goérevlendirme”
sekmesine gegilebilir.

@ > Basvuru Islemleri > Basvuru

YENI KAYIT - X

Odeme

Stopaj Hesaplanacak mi ?
islem Tutar (TL)
Kdv Tevfikati Hesaplanacak mi ?
Eslesen kayit bulunamadi.
Parseller Bitisik Mi?

Hayir X

Yerel Katsayi

imar Parseli (1/1) x v

Yakit Masrafi Alinacak Mesafe (km)

0

Yakit Litre Fiyati (TL)

0
Sonug (TL)
o]
Hesapla Hesap Detay hﬁ::
Geri lleri

Hesap Datayi

Turesini Toplas (Ko dan
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3.1.5. Gorevlendirme:

“Gorevlendirme” ekraninda biiroda gorevli personel listesi goriintiilenir ve bagvuru havale
edilecek olan kisi secilir. “Ileri” butonuyla “Randevu” sekmesine gegilir.

YENI KAYIT -x

¥ Basvuran Géreviendirme
&8 Bagvuru islemleri

Bagvuru TCKimlikNo Ad Soyad Unvan Meslek

Geri lleri

3.1.6. Randevu:

“Randevu” ekraninda ilgili alanlar doldurulur ve “Kaydet” butonuna basilir.

YENI KAYIT -

= Sanniemied
Bagvuru
Randevu Verilecek mi?

Tarih

Ekranin st kisminda mesajl  goriildiigiinde bagvuru islemi

tamamlanmis olur.
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3.2. Web Basvuru:

+  “Bagvuru Islemleri” altindaki “Web Basvuru” baslig1 secildiginde lisansl biironun web iizerinden
aldig1 bagvurular goriintiilenir.

*  Web Basvuru ekranindaki islemi baslatmak i¢in;

* Ekrana diisen web basvuru islemi ile ilgili olarak bagvuran ile belirtilen iletisim numaralar ile iletisime
gecilerek islemin sistemde alinmasi konusunda mutabik kalinirsa bagvurunun

kutucugu isaretlenir ardindan D secenegi ile “Basvuru Baslat” secilerek
islem baglatilir ve “Bagvuru” ekraninda “Yeni Kayit” segilerek islem alma adimlar1 uygulanir.

 Filtre Z © mOr &~

= Bagvuru iglemieri

Web Basvuru No iglem Bagvuran Bagvuran Kimlik No Durum Kayit Tarini Bagvuran Telefon Agiklama

Web Basvuru Eslesen kayit bulunamadi

3.3. Takvim:

“Bagvuru Islemleri” altindaki “Takvim” bashg: secildiginde verilen randevularin ay-hafta-giin
seklinde filtrelenebilecek hali goriintiilenir.

AY B YIL Ay Hafta Gin
8 Bagvuru Iglemleri
Sal Gar Per Cum Cts Paz
1 2 3
Takvim

5 6 7 8 9 10

12 13 14 15 16 17

19 20 21 22 23 24

39/98



z 1 Tapu ve Kadastro
Genel Mudirlogi

3.4. Basvuru Secenekleri:

" |

Ekranin sag iist kismindaki

X -

=
=

LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi

m- | &~

KULLANICI YARDIM KILAVUZU

butonlar1 ile segilen kaydin

giincellenmesi, silinmesi, dosya eklenmesi, basvuru ile ilgili islemler, tabloda gosterilen kolonlarin

acilip kapatilmasi ve ¢esitli formatlarda disa aktarim yapilabilir.

Bunlardan " “Islemler” butonu ile secili kayda ait “Fen Kayit No Ver”, “Kontrolliik Ucreti”,
“Sozlesme”, “Tahsilat Makbuzu”, “Hesap Detayr Goriintiile”, “Basvuru Tamamla”, “Islemi
Beklemeye Al”, “Bagvuru Iptal Et” ve ‘‘Kadastro Tarafindan Iptal Edilen Basvurular’’ iglemleri

yapilabilmektedir.

+ Yeni Kayit Y Filtre

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran iglem
+ 0 Plan
Ornegi
+ 0O Plan
Ornegi
+ 0O Plan
Ornegi
+ O Plan
Ornegi

+ 0O Muhdesat
Terkini

+ O Muhdesat
Terkini

BASVURU HESAP DETAYI

BASVURU HESAP DETAYI
Brit Ucret
KDV %20

Net Toplam

3.4.1. Fen Kayit No Ver:

ilge

Zemin

Odeme

34.00

30.00

0.00

0.00

217.00

217.00

Durum

Fen Kayit Taril

® m- &
Fen Kayit No Ver

Kontrolliik Ucreti arihi Bagvuru Bekleme Tif
Sozlesme

Tahsilat Makbuzu

Hesap Detay
Gorintile

Baswuru Tamamla

Iglemi Beklemeye Al

Basgvuru Iptal Et

Kadastro Tarafindan
Iptal Edilen
Bagwurular

Islemin bilgileri girilerek basvuru alindiktan sonra islem kaydi isaretlenerek “Fen Kayit No Ver”

tiklanarak kayit islemi tamamlanir.

1! Fen kayit numarasi alan islemlerde diizeltme/iptal/silme islemleri yapilmamaktadir.!!!
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& > Bagvuru Iglemleri > Bagvuru

‘rFiItre ¢ oz ;E— w- o &

| Fen Kayit No Ver

Basvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem ilge Zemin I8 Kontrolluk Ucreti Fen Kayit Tarihi Bekleme
+ @ Aplikasyon Sozlesme
Tahsilat Makbuzu

+ O Aplikasyon tep Dl

Gorintiile
Baswru Tamamla

& Apiksyon Islemi Beklemeye Al
Bagwuru Iptal Et

+ O Aplikasyon Kadastro Tarafindan

Iptal Edilen
Baswurular

Fen Kayit No verilirken uyari ekram gelir. Islemin dogrulugundan eminseniz “Evet” degilseniz
“Hayir” butonu secilmelidir. Fen kayit numarasi verilen islem i¢in otomatik e-6deme numarasi ve
bilgi belge iicreti olusturulmaktadir.

Bu islemi yaparsaniz artik iglemi silemez,
dizeltemez ve e-6deme yapmak zorunda
kalirsiniz.
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3.4.2. Kontrolliik Ucreti:

Isleme fen kayit numarasi verildikten sonra tescile tabii islemler icin “Kontrolliik Ucreti” butonu
tiklanarak kontrolliik iicreti olusturulmaktadir. Ayrica kontrolliik {icreti olusturulmadig: takdirde
“Tahsilat Makbuzu” ekrani agilmayacaktir.

& - Bagvuru Iglemleri = Bagvuru

Basvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem ilge Zemin Odd Bekleme

+ Aplikasyon Sizlegme

Tahsilat Makbuzu

Hesap Detayi

+ O Aplikasyon

Garintdle
Basvuru Tamamla
+ U Aplikasyon islemi Beklemeye Al
Bagvuru Iptal Et
+ O Aplikasyon Kadastro Tarafindan

iptal Edilen
Bagvurular
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3.4.3. Sozlesme:

LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

Bagvuru islemi tamamlandiktan sonra “Sézlesme” butonu tiklanir. Ekrana gelen sézlesmeyi yazdir
butonuna basilarak sozlesme yazdirilir. Ciktis1 alinan sozleseme is sahibi ile karsiliklt imza altina

aliarak dosyasina kaldirilir.

& - Bagvuru Iglemleri = Bagvuru

+ Yeni Kayit T Filtre

Bagvuru No Fen Kayit No

& > Basvuru Islemleri > Bagvuru

SOZLESME

E-Odeme No

Bagvuran islem

Aplikasyon

Aplikasyon

Aplikasyon

Aplikasyon

ilge Zemin

Fen Kayit Mo Ver

Kontrollik Ucreti Fen Kayit Tarihi

Sozlesme
Tahsilat Makbuzu

Hesap Detayi
Garintile

Basvuru Tamamla

islemi Beklemeye Al

Bagvuru Iptal Et

Kadastro Tarafindan
iptal Edilen
Bagvurular

LiSANSLI HARITA KADASTRO MUHENDISLERi VE BUROLARI KADASTRO TEKNIK HIZMETLERI SOZLESMESI

BASVURU BILGILER]

iige |

sozlegme Tarin - No.

I Fen Kayt Tarin - No

TASINMAZ BILGILER!

ISLEM VE ODEME BILGILER]

igtem Ad:

E-odeme No

I Tutar (TL)

Apikasyon

SOZLESME KOSULLAR!

« Ighu sazlesme lisansh biiro ile

- hizmei e gl sicl
belgelendiierek sozlesme kapsaminds s sahibinden ayrica alinr
- Igleme iiskin tasit temini/ulagim gider is sahibine aitir.

« Is bu sozlesmeden dogabilecek uyusmaziikiarda
- Isbu sazlesme tarihinde

« Soziegme konusunda teknik yonden intlaf oldugu takdirde, niaf yetiii kacastro

arasinda diizenlenmisiic

- Bu iy sozlegmesi dizenlendigi tarihte ylrurlige girmek Uzere on gin sureli oup, resmi kurumiaria yapilacak yazigma sOreleri sozlesme stresine dahil degidi
temin edilecek her kil tekrik bigi ve belge derefi, hargiar, pul giderleri, Géner sermaye lcretlri, onay giderler, kontrolik doretler is sahibine bilgi verilerek ve

Mahkemeler ve icra Daneler yetilir
nolu lisansii biirile i sahibi arasinda bir niisha olarak imzalanm str.

incelenir ve karara baglanir Ucrefin suresi iginde odenmemesi. gaveniii oimamas, isin teknik nedenlerle
yapllamamas: gibi gerekgeler lisansh mihendise, isansh mihendisin isi suresi iginde yapmanas is sahibine sbzlesme iotalinde hak verir, Sozlesmenin iptali durumunda yapilan odemelerin %40' is sahibine iade edili.

LiSANSLI MUHENDIS

is sAHisi

Adi Seyad:

Adi Soyadulnvant

Lisans!i Buro No

T.C.KimiikiVergi No

Lisans Belge No Telefan Ho
0da sieilNo Adres.
Tarih Tarih

imza imza

Bekleme
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3.4.4. Tahsilat Makbuzu:

“Tahsilat makbuzu” butonuna tikladigimizda lisansh biironun iglem iicreti disinda ig sahibinden tahsil
edecegi ticret listelenir.

@ - Basvuru iglemleri > Bagvuru

;1o s[@= w o s

Fen Kayit Mo Ver

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem ilge Zemin [Of1® Kontrolluk Ucreti Fen Kayit Tarihi Bekleme

+ Aplikasyon Sozlegme
. Tahsilat Makbuzu

Hesap Detay

0 Aplikasyon Garintle
Bagvuru Tamamla
= Aplikasyon Islemi Beklemeye Al
Bagvuru iptal Et
e Aplikasyon Kadastro Tarafindan

iptal Edilen
Bagvurular

& > Basvuru Islemleri > Basvuru

TAHSILAT MAKBUZ - %
TC.
NOLU LiSANSLI HARITA KADASTRO MUHENDISLIK BUROSU
Lihkab
Tl
Erost
SAYIN; TAHSILAT MAKBUZU
. NO: 1
Tarih:
E-Odeme No:
Aplikasyon
AGIKLAMA TUTAR (TL)
Denetim Ucreti
Damga Vergisi

Bilgi ve Belge Ucreti

Kontrollik Ucrefi

Yol Ucreti

TOPLAM

TAHSIL EDEN

(Kage-imza)

44 / 98



F Tapu ve Kadastro LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

3.4.5. Basvuru Tamamla:

Islem siireci tamamlanan bagvurular igin “Bagvuru Tamamla” butonu tiklanarak islemin
tamamlanmas1 saglanir.

& - Bagvuru Iglemleri = Bagvuru

+ Yeni Kayit i @l 4

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Basvuran islem ilge Zemin Kontrolliik Ucreti Fen Kayit Tarihi Bekleme

Fen Kayit Mo Ver

+ Aplikasyon Sozlesme
Tahsilat Makbuzu

Hesap Det:
+ O Aplikasyon sl it

Gaorintdle
Basvuru Tamamla I
+ U Aplikasyon islemi Beklemeye Al
Bagvuru Iptal Et
+ O Aplikasyon Kadastro Tarafindan

iptal Edilen
Bagvurular

s 0 o[E]w a o s

Ancak, bagvuru tamamlama isleminden 6nce meniisiinden
sekmesi secilir. Dosya yilikleme ekranindan “Belge Tipi” seg¢ilir ve dosya yiiklenir.
@ > Bagvuru Islemleri > Basvuru
DOSYA YUKLEME - %
Belge Tipi Belge Detay Tipi
Seginiz.. 4 Seginiz.. 4
Dosyalari buraya sirikleyip birakin

Select dosyalar...
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3.4.6. Alinan Belge:

Belge Tipi

Seginiz. a

Alinan Belge

Uretilen Belge

Alinan belgede “Vekaletname”, “Enciimen Karar1” ve “Uygun Goriis” yazisi1 yer almaktadir.

@ > Basvuru Islemleri > Basvuru

DOSYA YUKLEME - x
Belge Tipi Belge Detay Tipi
Alinan Belge x v Seginiz a

A

Vekaletname
(6.68 18)

B 1 dosya segildi W Gozat ...

Vekaletname

@ > Basvury Islemleri > Basvuru

DOSYA YUKLEME - %

Belge Tipi Belge Detay Tipi

Alinan Belge Xy Seginiz.. -

Enciimen Karari (il / Belediye)

Enciimen Karari (il / Belediye)
(349.97 kB)

®
B 1 dosya segildi

@ > Basvuru [slemleri > Basvuru

DOSYA YUKLEME -
Belge Tipi Belge Detay Tipi
Alinan Belge x v Seginiz... i

Uygun Goériis Yazisi (Kurum, Kurulug, Belediye vb.)

A

Uygun Gorits Yazisi (Kurum,
(765.32 KB)

® W@

B 1 dosya segildi
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3.4.7.Uretilen Belge:

Uretilen belge yiiklemelerine &rnekler asagida yer almaktadir.
Belge Tipi

Alinan Belge % a

Alinan Belge

Uretilen Belge

Belge Detay Tipi
Seginiz.. a
Sézlesme (Islak imzali)
Stzlesme Iptal (Islak Imzali)

Fatura veya E-Fatura

@ > Basvuru Islemleri > Basvuru

DOSYA YUKLEME ==
Belge Tipi Belge Detay Tipi
Uretilen Belge xv Seginiz. .
Aplikasyon Krokisi Soziesme (Isiak imzall) Fatura veya E-Fatura
(871.27 KB) (556.86 KB) (239.17 K8)
® @ ® @ ® @

I 3 dosyalar segildi

Belge Detay Tipi
Seginiz. a
(o
Degisiklik Tasarimi (Onaysiz)
Tescil Bildirimi (Onaysiz)
Sozlegme Iptal (Islak imzali)
Tescil Bildirimi (Onayli)

Degigiklik Tasarimi (Onayh)

-
@ > Basvuru Islemleri > Basvuru
DOSYA YUKLEME - %
Belge Tipi Belge Detay Tipi
Uretilen Belge x v Seginiz. -
Tescil Bildirimi (Onayl) Sezlesme (siak imzall) Degisikiik Tasanimi (Onayh)
(345.75 KB) (262.39 k8) (314.71 kB)
® @ ® @ ® @

i 3 dosyalar segildi
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LIHKAB Ofis Otomasyon Sisteminde islem tamamlamak icin viiklenecek evraklar ve
yiikleme secenekleri asagidaki sekildedir:

Zorunlu (Z) — Kosullu Zorunlu (K. Z.) — Tercihen (T)
1- APLIKASYON — (Yol Dahil)

(Z) Odeme Yapildi

Alnan Belge:

(K. Z..) insaat S6zlesmesi — Insaat S6zlesmesi

(K. Z.) Vekaletname — insaat S6zlesmesi/Vekaleten

(K. Z.) Verasetname — Veraseten

(K. Z.) Imza Sirkiileri — Temsilen

(K. Z.) Yetki Belgesi — Temsilen* (MERSIS sorgulamasi olumlu ise aranmaz)

Uretilen Belge:

(Z) Aplikasyon Krokisi(Talep Sahibi imzali)*
(Z) Aplikasyon Krokisi(Talep Sahibi Imzasiz)*
(Z) Sozlesme

(Z) Fatura veya e-fatura

(K. Z..) S6zlesme Iptali

UYARI: islem tamamlama siiresine uymak amaciyla talep sahibinin imzas1 olmayan

aplikasyon sisteme yiiklenerek islem tamamlanabilir, ancak imza alindiginda aplikasyonun
yiiklenmesi gerekmektedir.

2- YER GOSTERME (Parselin veya Bagimsiz Boliim Yer Gostermesi)
(Z) Odeme Yapildi
Alnan Belge:

(K. Z..) Insaat Sozlesmesi — Insaat Sozlesmesi

(K. Z.) Vekaletname — Insaat Szlesmesi/Vekaleten

(K. Z.) Verasetname — Veraseten

(K. Z.) Imza Sirkiileri — Temsilen

(K. Z.) Yetki Belgesi — Temsilen* (MERSIS sorgulamasi olumlu ise aranmaz)

Uretilen Belge:

(Z) Yerinde Gosterme Krokisi
(Z) Sozlesme

(Z) Fatura veya e-fatura

(K. Z.) Sozlesme Iptali
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3- iIRTIFAK HAKKI TESIiSI VE TERKINIi
(Z) Odeme Yapildi
Alnan Belge:

(K. Z.) insaat Sozlesmesi — Ingaat Sozlesmesi

(K. Z.) Vekaletname — Insaat S6zlesmesi/Vekaleten

(K. Z.) Verasetname — Veraseten

(K. Z.) Imza Sirkiileri — Temsilen

(K. Z.) Yetki Belgesi — Temsilen* (MERSIS sorgulamasi olumlu ise aranmaz)
(Z) Enciimen Karar1 — Her durumda

Uretilen Belge:

(T) Degisiklik Tasarimi (Onaysiz)
(Z) Degisiklik Tasarimi (Onayl1)
(T) Tescil Bildirimi (Onaysiz)
(Z) Tescil Bildirimi (Onayl1)

(Z) Sozlesme

(Z) Fatura veya e-fatura

(K. Z.) Sozlesme Iptali

4-TEVHID (BIRLESTIRME)
(Z) Odeme Yapildi
Alnan Belge:

(K. Z..) insaat S6zlesmesi — Insaat S6zlesmesi

(K. Z.) Vekaletname — Insaat Sozlesmesi/Vekaleten

(K. Z..) Verasetname — Veraseten

(K. Z.) imza Sirkiileri — Temsilen

(K. Z.) Yetki Belgesi — Temsilen* (MERSIS sorgulamasi olumlu ise aranmaz)
(Z) Enciimen Karar1 — Her durumda

Uretilen Belge:

(T) Degisiklik Tasarimi (Onaysiz)
(Z) Degisiklik Tasarim1 (Onayl1)
(T) Tescil Bildirimi (Onaysiz)
(Z) Tescil Bildirimi (Onayl)

(Z) Sozlesme

(Z) Fatura veya e-fatura

(K. Z.) Sozlesme Iptali
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5- IMAR BARISI (Z.T.T.)
(Z) Odeme Yapildi
Alnan Belge:

(K. Z.) insaat Sozlesmesi — Insaat Sozlesmesi

(K. Z.) Vekaletname — Insaat S6zlesmesi/Vekaleten

(K. Z.) Verasetname — Veraseten

(K. Z.) Imza Sirkiileri — Temsilen

(K. Z.) Yetki Belgesi — Temsilen* (MERSIS sorgulamasi olumlu ise aranmaz)
(Z) Yap1 Kayit Belgesi — Her durumda

(T) Uygun Goriis Yazis1 — Gerekli durumlarda

Uretilen Belge:

(Z) Zemin Tespit Tutanagi

(Z) Sozlesme

(Z) Fatura veya e-fatura

(K. Z.) Sozlesme Iptali

(K. Z.) Vaziyet Plan1 — Gerekli durumlarda

(K. Z..) Bagimsiz Boliim Plan1 — Gerekli durumlarda

6- CiNS DEGISIKLIGI
(Z) Odeme Yapildi
Alnan Belge:

(K. Z.) insaat Sézlesmesi — Insaat S6zlesmesi

(K. Z.) Vekaletname — Insaat Sozlesmesi/Vekaleten

(K. Z.) Verasetname — Veraseten

(K. Z.) Imza Sirkiileri — Temsilen

(K. Z.) Yetki Belgesi — Temsilen* (MERSIS sorgulamasi olumlu ise aranmaz)
(T) Uygun Goriis Yazis1 — Gerekli durumlarda

(T) Yap1 Kullanma Izin Belgesi — Gerekli durumlarda

(T) Roperli Kroki — Gerekli durumlarda

(T) Vaziyet Plan1 — Gerekli durumlarda

(T) Bagimsiz Boliim Plan1 — Gerekli durumlarda

Uretilen Belge:

(T) Tescil Bildirimi (Onaysiz)

(Z) Tescil Bildirimi (Onayl)

(Z) Sozlesme

(Z) Fatura veya e-fatura

(K. Z.) Sozlesme Iptali

(K. Z..) Roperli Kroki — Gerekli durumlarda

(K. Z.) Vaziyet Plan1 — Gerekli durumlarda

(K. Z..) Bagimsiz Boliim Plan1 — Gerekli durumlarda
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7- HATALI BAGIMSIZ BOLUM DUZELTME iSLEMi TEKNiK RAPORHAZIRLAMA
(Z) Odeme Yapildi
Alnan Belge:

(K. Z..) insaat Sozlesmesi — Insaat S6zlesmesi

(K. Z.) Vekaletname — Insaat Sozlesmesi/Vekaleten

(K. Z.) Verasetname — Veraseten

(K. Z.) Imza Sirkiileri — Temsilen

(K. Z.) Yetki Belgesi — Temsilen* (MERSIS sorgulamasi olumlu ise aranmaz)

Uretilen Belge:

(Z) Teknik Rapor

(Z) Sozlesme

(Z) Fatura veya e-fatura

(K. Z.) Sozlesme Iptali

(K. Z.) Vaziyet Plan1 — Gerekli durumlarda

(K. Z..) Bagimsiz Boliim Plani — Gerekli durumlarda

Bagvuru isleminin fen kayit numarasi aldig tarihten itibaren izledigi siiregte belirlenen siirelerde islem
adimlar1 gerceklestirildiginde durum kisminda “Tamamlandi” olarak goriintiilenecektir.

& > Basvuru Islemleri > Basvuru

‘rFutre S O < L %y B @O &~

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Basgvuran islem iige Zemin Sdeme Durum Fen Kayit Tarihi
Cins Odeme
Degisikligi Yapildi
Aplikasyon Odeme
Yapildi
Aplikasyon Tamamlandi
Aplikasyon Tamamlandi
Aplikasyon Tamamlandi
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3.5. Islemi Beklemeye Alma:

Basvuru islemi fen kayit numarast aldigi tarihten itibaren belirlenen siire zarfinda tamamlanmasi
zorunludur.

& - Bagvuru Iglemleri = Bagvuru

YF\Itre s @ 2z .s.g— - o &

Fen Kayit Mo Ver

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Basvuran islem ilce Zemin [Wf®  Kontrollik Ucreti Fen Kayit Tarihi Bekleme
+ @ Aplikasyon Sozlegme
Tahsilat Makbuzu
Hesap Det:
+ O Aplikasyon G?i:i?:tm: 20
Basvuru Tamamla
+ U Hpfikasyon l Islemi Beklemeye Al I
Bagvuru Iptal Et
+ O Aplikasyon LELESIGRETE LED]

iptal Edilen
Bagvurular

Belirlenen standartlara gére otomasyon sisteminde stireleri igerisinde islemleri tamamlamak zorunlu
olup; islemlere ait tamamlanma siireleri asagida aciklanmstir;

1-Aplikasyon; 10 Giin.
2-Arzi Irtifak Hakky; 20 Giin.
3- Cins Degisikligi; 20 Giin.

a) Ayni Yapi Uzerinde Kat Ilavesi Suretiyle Yapilacak Cins Degisikligi-Belediye ve Miicavir Alan
Sitmirlart Disinda Bulunan, Imar Kanununun 27. Maddesi Kapsamindaki Ruhsata Tabi Olmayan Yap:
b) Ayni Yapi Uzerinde Kat Ilavesi Suretiyle Yapilacak Cins Degisikligi (Imar Kanununun 27.
Maddesi Kapsamindaki Ruhsata Tabi Olmayan Yapt)

c) Bina Yapimi ve Yikimu Ile ligili Olmayan ve Tasinmaz Malin Bag, Bahge, Tarla Vb. Vasifia Iken,
Arsa, Findiklik, Zeytinlik, Sera Vb. Vasiflara Doniistiiriilmesi Veya Tersi Yapilan Cins Degisikligi

¢) Cins Degisikli Yapisiz ITken Yapili Hale Gelme 1 Bina Insaat Taban Alani - Belediye ve Miicavir
Alan Simirlart Disinda Bulunan, Imar Kanununun 27. Maddesi Kapsamindaki Ruhsata Tabi Olmayan
Yap:

d) Cins Degisikli Yapisiz Iken Yapili Hale Gelme 1 Bina Insaat Taban Alan: (Imar Kanununun 27.
Maddesi Kapsamindaki Ruhsata Tabi Olmayan Yapt)

e) Cins Degisikli Yapisiz Iken Yapili Hale Gelme (Giines Enerjisine Dayali Elektrik Uretim Tesisi
Amacli Cins Degisikli Islemi)
f) Entegre Tesis Niteliginde Olmayan Ve Ruhsata Tabi Olmayan Tarimsal Amac¢h Yapilarin (Sera Ve
Benzeri) Cins Degisikligi Isleminde Tahsil Edilecek Hizmet Bedeli

g) Yapili Iken Yapisiz Hale Gelme
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4-- Bagimsiz Boliimiin Yerinde Tespiti; 10 Giin.

5- Birlestirme; 20 Giin.

6- Hatali Bagimsiz B6liim Diizeltme Islemi Teknik Rapor Hazirlama; 20 Giin
7- Imar Barisi Kapsaminda Zemin Tespit Tutanagi Hazirlama; 10 Giin.

8- Kadastral Yol Sinmirlarinin Belirlenmesi; 10 Giin.

9- Muhdesat Terkini; 20 Giin

10-Muhdesatin Tasinmazin Cinsine Tasinmasi; 20 Giin

11- Parselin Yerinde Gosterilmesi; 10 Giin.

12-Plan Ornegi; 5 Giin

Siiresi iginde tamamlanmayan ya da siiresi uzatilmayan basvurularda “Siiresi Doldu” uyarisi ¢ikacak
ve s0z konusu islem bagvuru listesinde kirmizi renkli goriilecektir.

@ > Basvuru Islemleri > Basvuru

vmme s B & 2 w- =- D &=

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem ilce Zemin Gdeme Durum Fen Kayit Tarihi
Cins 228.00| Islem
Degisikligi Stresi
Doldu
Cins 228.00 islem
Degisikligi Sresi
Doldu
Aplikasyon 595.65 lIslem
Stresi
Doldu
Imar 656.00 Odeme
Barisi Olugturuldu
v Aplikasyon 1269.20 iptal Edildi
Cins 228.00 Basvuru
Degisikligi Alind
Aplikasyon 1269.20 Basvuru
Alindi
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Beklemeye alinan bagvurular basvuru listesinde mavi renkli goriintiilenecektir.

= Basvuru islemler > Basvuru

+Yeni Kayit [ dail(] S o 2 Lr #Hy - O &~

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran iglem ilge Zemin Gdeme Durum Fen Kayit Tarihi Bekleme
=S Cins
Degisikligi
4 Cins
Degisikligi
4 Cins
Degisikligi
4 Cins
Degisikligi
4 Aplikasyon

Baska kurumlarla yapilan yazigmalar, diizeltmeler ya da giincellemeler gibi sebeplerle 6ngoriilen
siirelerde tamamlanmasi miimkiin olmayan basvurular igin 6deme islemi yapildiktan sonra “islem
Beklemeye Alma” segenegi kullanilarak, gerekgesinin belirtilmesi halinde 1’er ay siireyle 6 aya
kadar “Siireli Islem Tamamlama” hakki taninarak islemler beklemeye alinabilecektir.

Beklemeye alma islemi 3 tiirlii gerceklestirilebilmektedir. “Resmi Yazismadan” ve “41.
Diizeltmesi” gerekceleriyle birlikte ilgili agiklama yapilarak islem “Diger (1 Ay-YALNIZCA 1
DEFA BEKLEMEYE ALINABILIR)” beklemeye aliabilmektedir. Islemi tamamlayabilmek igin
beklemeye alinan siirenin sonunda hala ek siireye ihtiya¢ duyulmasi halinde, s6z konusu islem 1’er ay
arayla toplamda 6 aya kadar beklemeye alinabilmektedir. Yani islem beklemeye alindiktan sonra 1
ay igerisinde tamamlanmazsa tekrar “islem Siiresi Doldu” olarak giincellenecek, kullanici ise tekrar
islemi birer ay siireyle 6 aya kadar beklemeye alabileceklerdir.

“Diger” secenegi secilerek ve gerekli agiklama yapilarak islem, 1 _defaya mahsus olmak
kaydiyla 1 ay beklemeye alinabilir.

@& > Basvuru Islemleri > Basvuru

ISLEM BEKLEMEYE ALMA - %

Resmi Yazismadan (1 Ay)
41. Dlizeltmesi (1 Ay)

Diger (1 Ay - YALNIZCA 1 DEFA BEKLEMEYE ALINABILIR)

Agiklama

&

+Yeni Kayit [ gl S O & & 8By =E- | O~ | &~
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3.6 Basvuruyu iptal Et:

Herhangi bir sebepten dolay1 islemin iptal edilmesi gerektiginde, islem segilerek “Basvuruyu iptal
Et” segenegi secilmelidir.

& = Bagvury iglemleri = Bagvuru

YFiItre s 8 =z .1.;- #w- o *

Fen Kayit No Ver

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Basvuran islem ilce Zemin B8 Kontrolluk Ucreti Fen Kayit Tarihi Bekleme

-+ Aplikasyon Sozlesme

Tahsilat Makbuzu

- Hesap Detay

+ O Aplikasyon Gériintiile

Bagwuru Tamamla
+ U pikaayon Islemi Beklemeye Al

l Bagwuru Iptal Et I

+ O Aplikasyon Kadastro Tarafindan

Iptal Edilen

Bagwurular

Asagida yer alan uyariya “Evet” denilirse altta yer alan ekrana gegilir.

Basgvuruyu iptal etmek istediginize emin
misiniz? E§er fen kayit numarasi alinmis
bir iglemi iptal ederseniz sdzlegsmeniz iptal
edilecektir.

Basvuru iptal gerekcesi yazilarak “Tamam” segilerek iptal sozlesmesinin ¢iktisi alinarak
arsivlenmelidir.

Basvuru iptal gerekgenizi giriniz
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3.7 Kadastro Tarafindan iptal Edilen Basvurular:

Sistem igerisinde kadastro tarafindan iptal edilen bagvurular oldugunda asagidaki uyar1 goriintiilenir.

Kadastro tarafindan. — numarali bagvurular iptal edilmistir. iptal islemi ile ilgili
detay bilgileri Kadastro Tarafindan iptal Edilen Bagvurular butonundan gériintdleyebilirsiniz.

Tamam

UYARI: iptal edilen basvuru numaralarinin sebebini 6grenmek ve uyarmn siirekli ekrana
yansimamasi icin “Filtre” butonu ile basvuru numaralan girilerek asagidaki sekmeden
goriintiillenmektedir. Kadastro Tarafindan iptal edilen basvuru kismm secilip ¢ikan agiklama
okunduktan sonra “Yenile” secilerek islem tamamlanir.

& > Bagvuru iglemleri > Bagvuru

YFiItre s o 2 :.E- - O &

Fen Kayit Mo Ver

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Basvuran islem ilge Zemin R[S Kontrolluk Ucreti

+ Aplikasyan Sazlesme

Tahsilat Makbuzu

Fen Kayit Tarihi Bekleme

Hesap Detayi

0 Aplikasyon Gériintiile

Bagwuru Tamamla
+ O Aplikasyon

iglemi Beklemeye Al

Basvuru Iptal Et

+ O Aplikasyon Kadastro Tarafindan
iptal Edilen
Baswurular
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“islemler” butonu ile secili kayda ait “Bilgi Belge I¢in Kadastroya Génder”,

“Kontrolliik I¢in Kadastroya Gonder”, “Kadastro Durumu Sorgula”, “Teknik Belge Indir”, “Teknik
Veri Indir”,” Tapu Kayit Belgesi”, “Parsel Islem Goérmiis Mii?”, “Sozlesme Cizelgesi” ve “Damga
Vergisi Cizelgesi” islemleri yapilabilmektedir.

& > Basvuru isiemier > Bagvurs
+ Yeni Kayt [ G

BasvuruNo - Fen KayitNo

E-Odeme No Bagvuran islem

Plan
Omed

Plan
Omeg:

Plan
Omed

Plan
Omeg

Muhdesat
Terkini

Muhdesat

iige

Zemin

Odeme

Durum

Fen Kayrt Tarihi

Bekleme Bitig Tarihi

Bagvuru Bek

Bilgi Belge igin
Kadastroya Gonder

5 Bekleme Aciklama
Kontrollik igin

Kadastroya Gonder

Plan Omegi
Kadastroya Gonder

Kadastro Durum
Sorgula

Teknik Belge Indir

Teknik Veeri indir

Tapu Kayit Belgesi

Parsel iglem
Gormas ma?

Sozlesme Cizelgesi

Damga V. Gizelgesi

LIHKAB Ofis Otomasyon Sistemi ile MEGSIS entegrasyonunun yapilmis olmasi nedeniyle e-6demesi
gerceklestirilen basvurular asagida gosterilen “Bilge Belge Icin Kadastroya Gonder” sekmesi
secilerek MEGSIS’ e aktarilir.

Kadastro Miidiirliigii tarafindan MEGSIS’e yiiklenen “Teknik Belge Indir” ve “Teknik Veri Indir”

bu butonlardan erigim saglanmaktadir.

BasvuruNo  Fen Kayit No

E-Odeme No Bagvuran islem

Plan
Omed

Plan
Omeg

Plan
Omeg

Plan
Omeg

Muhdesat
Terkini

Muhdesat

iige

Zemin

Odeme

Durum

Fen Kayit Tarihi

Bekleme Bitig Tarihi

Bagvuru Bel

Bilgi Belge Igin
Kadastroya Gonder
- fkleme Agiklama
Kontrolluk iin
Kadastroya Gonder

Plan Omegi
Kadastroya Génder

Kadastro Durum
Sargula

Teknik Belge Indir

Teknik Veri indir
Tapu Kayit Belgesi

Parsel iglem
Gormils mi?

Sozlesme Gizelgesi

Damga V. Gizelgesi
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Asagida yer alan uyariya “Evet” denilerek isleme onay verilir ve bagvurunun MEGSIS iizerinden
kadastro miidiirliigii ekranina génderilmesi saglanir.

Kadastroya gonderilen islemler iptal
edilemez. Devam etmek istediginize emin
misiniz ?

Basvuru Belgelerinin Ofis Otomasyon Sisteminden MEGSIS’e Gonderilmesi; Tescile tabi
olan islemlerde kontrollilk i¢in ise kontrollilk iicreti yatirildiktan sonra bagvurularin kadastro
miidirliigiine gonderilecek belgeleri sistem {izerinden kontrolliik i¢in kadastroya gonderilir.

UYARI: Belge yiikleme esnasinda eger islem belgeleri kadastroya gonderilecek belge tipinde ise
kullanicidan belge haricinde Kurum /Tarih /Sayi bilgilerini sisteme girmesi istenecektir. Alinan
bu bilgiler belge yiikleme esnasinda ilgili servislerinden sorgulanmir eger aym1 Kurum /Tarih
/Sayili belge daha once sisteme yiiklenmis ise ayn1 belge tekrar yiiklenemeyecektir.

Kadastro Miidiirliigiine gonderilebilecek belge tipleri sunlar:
-Yap1 kullanma izin belgesi

-Veraset Intikal Vergi Ilisik Kesme Yazis1

-Réoperli Kroki

-Vekaletname

-Yetki Belgesi

-Deprem Sigorta Poligesi

-Tescil Bildirimi (Onaysiz)

-Uygun Goriis Yazist (Kurum, Kurulus, Belediye vb.)
-Veraset/Vesayet Belgesi

-Plan Ornegi

-Parselin Yerinde Gosterilmesi Krokisi

-Bagimsiz B6liim Plam

-Vaziyet Plani

-Degisiklik Tasarimi (Onays1z)
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-Emlak Vergi Degeri Belgesi
-Hatali BB Teknik Rapor
-Zemin Tespit Tutanagi
-Yap1 Kayit Belgesi
-Enctimen Karari

Bunun i¢in 6ncelikli olarak tescile tabi basvurulardan kontrolliik i¢in kadastro miidiirliigiine
gonderilmek istenen basvuru secilir ve dosya yiikle butonu segilir.

ayrury b Fem Wy e E-Oosre N Bagvuran Igheen ] Zemin Odems Carum Fen Kayit Tanka Heklene Beig Tanhi

Acilan sekmede yiiklenmek istenen belge tipine gore “Alinan Belge” ya da “Uretilen Belge”
secilir. Bagvurunun niteligine gore gerekli belgeler “Belge Detay Tip” basliginda goriintiilenebilir.

akaainama

‘Wakalninama

Hadims HAkim Pl
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Asagidaki resimde aciklandigi tizere, Belge Detay Tipi segildikten sonra, *“Gézat”
sekmesinden istenen belge secilir ve ilgili belgeye ait Kurum, Tarih ve Sayi bilgileri eklenir.

Kurum sekmesine istenen kurumla ilgili arama bilgileri girildiginde asagidaki ilgili kurumlar
listelenir.

EOCADL (UURCSEMR BELEDNYE BASWANLES
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Tiim bilgileri girilen belge daha sonra “Yiikle” secenegi ile sisteme yiiklenir. Yanlig belge
yiiklenmesi halinde “Sil” segenegi ile silinir.

DR, YU £ - =

Alinan belgeler sisteme yiiklendikten sonra ayni sekilde sirasiyla “Uretilen Belge” tipi
secilerek, islem niteligine gore yer alan “Belge Detay Tipi” secilir ve daha 6nce agiklanan islem
adimlar sirastyla takip edilerek belge yiikleme islemi gerceklestirilir.

& > Basvuru Islemleri > Bagvuru

DOSYA YUKLEME -x
Belge Tipi Belge Detay Tipi
Uretilen Belge X v Seciniz...
Tescil Bildirimi K

Fatura veya E-Fatura

&
A GML“GI 1\ Vaziyet Plani
& L Bagimsiz Bltm Plam

Teknik Veri

Uygun Gorus Yazis! (Kurum, Kurulug, Belediye vb.)

Tescil Bildirimi ML Sozlesme (Islak imzal) Falura veya E-Fatura
(592.98 KB) (208.4 K8) (60.08 K3} (998.96 K8)

® 1@ ® @ ® @ ® @

[ 4 dosyalar secildi
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KULLANICI YARDIM KILAVUZU

Uretilen belgeler arasinda, islemin niteligine gore lisansl biiro tarafindan iiretilmis Roperli
Kroki, Vaziyet Plan1 ya da Bagimsiz Boliim Plan1 belgelerinin sisteme yiiklenmesi esnasinda “Say1”

sekmesine “Fen Kayit No” da yer alan say1 girilir.

DoAY vimC§

LA, 1 AT TA W OALIAS TR s, s BB 1 F ]

araraan

E-Cidmme 8o Bagvursn ipmm lign Tamin

Belge yiikleme islemlerinin tamamlanmasinin ardindan;

& = Bagvuru iglemleri » Bagvuru

Basvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Basvuran islem

+ @ Cins
Degisikligi

+ | U Cins
Degisikligi

+ | O Cins
Degisikligi

+ [ Cins
Degigikligi
+ | O Birlegtirme
+ | [ Birlegtirme

&+ B = = o -

{idamn Drarum Far Bayit Tarihi

A

8 o & e« =

Bilgi Belge igin

Kadastroya Gonder
ilce é
Kontrollik Igin
| Kadastroya Génder
Plan Omegi
Kadastroya Gander

Kadastro Durum
Sorgula

Teknik Belge indir

Teknik Veri indir

Tapu Kayit Belgesi

Sdzlesme Cizelgesi

Damga V. Cizelgesi

w- @O-

&

Bakisme Hitig Tarihi

m-

Durum

Fe
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Basvuruya eklemek istenen
basvuru olup olmadig Bagvuruya ekdemek istediiniz iglem var

belirlendikten sonra siradaki

asamaya gecilir. Evet

Yukarida agiklandigi sekilde kadastro miidiirliigiine gonderilecek belgeler sirasiyla sisteme
ylklendikten sonra, “Kontrolliik i¢cin Kadastroya Gonder” butonuna tiklanmasi halinde bagvuru ile
beraber ilgili belgeler de MEGSIS’e gonderilmis olacaktir.

@ > Bagvuru iglemleri > Bagvury

vrma s |[n]lz]2 u’.'vi- o &

Bilgi Belge Igin

Kadastroya Gander

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran Islem iige Zemin Odeme Durum Fen Kayit Tarihi Bekleme Bitig Tarihi Bagvuru Bel Bekleme Agiklama
Kontrollok igin
' g Kadastroya Gonder I
Omed:

Plan Omegi
Kadastroya Gonder

1 D\\sn 4 Kadastro Durum
“med Sorgula
+ Plan Teknik Belge Indir
oneg Teknik Veri Indir
+ Plan Tapu Kayit Belgesi
Omeg
’ P em
Gormig md?
+ Muhdesat
Terkini Sozlesme
Damga V. Cizelgesi
+ Muhdesat

Muhdesat Terkini ve Muhdesatin Tasinmazin Cinsine Tasinmazi isleminde;

Fen kayit numarasi verilen bagvuru “Bilgi Belge icin Kadastroya Gonder” secenegi ile kadastroya
gonderilir.

@ > Bagvuru islemleri = Bagvuru

YFiItre s 02| 2| e |[= @ |[m-| &

Bilgi Belge Icin
Kadastroya Génder

Bagvuru Ne Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem ilge Zemin Odeme Durum Bitig Tarihi Bagvu
Kontrallik lgin
+ Plan Kadastroya Ginder
D Plan Omegi
Kadastroya Ginder
+ 0 F_’Ian 3 Kadastro Durum
Omegi Sorgula
+ 0 Plan Teknik Belge Indir
Omegi Teknik Veri indir
+| 0O Plan Tapu Kayit Belgesi
Ormnegi
- Muhdesat
Terkini
+ O Muhdesat
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Basgvurunun kadastroya gonderimi esnasinda asagidaki uyari ile karsilasilir.

Bu islemi yaparsaniz artik islemi silemez,
dizeltemez ve e-6deme yapmak zorunda

kalirsiniz.

LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

Daha sonra islem “Kontrolliik icin Kadastroya Gonder” segenegi ile kadastroya gonderilir.

& - Bagvuru iglemeri = Bagvuru

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem
+ O Plan
Ornegi
+ O Plan
Omegi
+ O Plan
Omegi
+ O Plan
Ornegi

+ [ Muhdesat
- Terkini

+ O Muhdesat

ilge

Zemin

Odeme

Durum

Fen Kg

Bilgi Belge igin
Kadastroya Ginder
Bitig Tarihi Bagvu

Plan Omedgi
Kadastroya Gonder

Kadastro Durum
Sorgula

Teknik Belge indir

Teknik Veri indir

Tapu Kayit Belgesi

Parsel Iglem
Girrr

Sozlesme Cizelgesi

Damga V. Gizelgesi

UYARI: 1) 2023/5 sayili Talebe Bagli Islemlerin Yapimi ve Kontrolii Genelgesi (16.02.2026 tarih ve
E-32381507-170.03.01-19519810 sayili Makam Olur’u ile eklenen paragraf) Paftasina islenmemis
muhdesat terkini isleminin LIHKAB tarafin yapilmas1 durumunda ise muhdesatin terkinine iliskin
LIHKAB tarafindan diizenlenen yazi (Ek-22) KBU-LIHKAB iizerinden kadastro miidiirliigiine
gonderilir. Kadastro Miidiirliigiince, LIHKAB tarafindan diizenlenen yazi1 (Ek-22) fen kayit numarasi
alinmak suretiyle onaylanarak tapu miidiirliigiine sistem iizerinden gonderilir.

UYARI: 2) Paftasina islenmis muhdesatlarda tescil bildirimi diizenlemek suretiyle islem yapilir.
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Coklu Bagvurularin Kadastro Miidiirliigiine Gonderilmesi icin ise;

Oncelikle basvuru ekrani agilir bilgi belge i¢in kadastro miidiirliigiine gonderilmek istenen basvuru
secilir.

@~ Bagvuru iglemien > Bagvuru

rnlo s a m] o s

Basvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Basgvuran islem iice Zemin Odeme Durum Fen Kayit Tarihi Bekleme Bitis Tarihi
+ [ 518138 Cins Degisikligi Odeme Yapildi
+ [ 517588 Aplikasyon Odeme Yapildi
+ [ 517358 Cins Degisikigi Odeme Yapiid

& > Bagvuru iglemleri > Bagvuru

+ Yeni Kayit il gl A ] E

Bilgi Belge icin
Kadastroya Gonder

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem ilge Zemin Odeme Durum > ekleme Bitig Tarihi
Kontrollik igin
+ 5168138 Cins Degisikligi Odeme Yapildi Kadastroya Gonder  JskTelpal
+ O 517588 Aplikasyon Odeme Yapidi (RS bi0a/2024
Kadastroya Gonder
+ 0O s17388 Ccins Degisikigi Gdeme Yapildi hro312021

Kadastro Durum
Sorgula

Tapu Kayit Belgesi

Parsel islem Gormis
mi?

Sozlesme Cizelgesi

Damga V. Cizelgesi

Bu esnada yanda yer alan uyari ekrani
gorintlilenmektedir. Sayet “Hayir”
secenegi isaretlenirse islem tek basvuru Basvuruya eklemek istediginiz islem var
olarak devam eder. mi?

Fakat “Evet” secenegi isaretlenirse 1’den
fazla basvurunun gonderilebilmesi icin
asagidaki ekran gorintilenir.

Asagida yer alan ekranda; “Basvuru No” sekmesine birlikte gonderilmek istenen diger basvurulara ait
numaralar eklenir.

& > Bagvuru izlemleri = Bagwuru

GOKLU BILGI BELGE GONDERME

Basvuru No
o Basvuru No islem ilge Mahalle Ada Parsel

Ekle
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&> Bagvuru Islemleri > Bagvuru

GOKLU BILG| BELGE GONDERME

- x
Basvuru No
517358 < Bagvuru
No islem iice Mahalle Ada  Parsel
Biz 517358 Cins Degisikligi Yapisiz [ken Yapil Hale Gelme 1 Bina Ingaat Taban Alani - Kat Irtifakindan Kat i}
Mulkiyetine Gecilmesi Disinda (Yapi Ruhsat Tarihi 27.08.2008 veya Sonra)
o -
Fitre s 8 &t @ = o &
Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Basvuran islem ilge Zemin Odeme Durum Fen Kayit Tarihi Bekleme Bitis Tarihi
+ 518138 Cins Degisikiigi Gdeme Yapildi
+ O 517588 Aplikasyon Odeme Yapidi
+ 0O [517358 Cins DeQisikligi Odeme Yapildi

Yukaridaki ekranda goriindiigii sekilde eklenen basvurular “Goénder” butonu ile bilgi belge igin
kadastro miidiirliigline génderilir.

Bu esnada yanda yer alan uyari ekrani

gér[]ntulenmektedir. Kadastroya gonderilen islemler iptal
edilemez Devam etmek istediginize emin
ve o . misiniz ?
“Evet” secenegi ile isleme devam

edilir.

Bilgi belge i¢in kadastroya gonderilen bagvurular sirasiyla “Kadastro Durum Sorgula” butonu ile

sorgulandiginda, ¢oklu basvuru olarak gonderilen islemlerin, kadastro miidiirliigii sistemine ayni
basvuru numarasi ile kaydedildigi goriintiilenmektedir.

&> Bagvuru Iglemien = Bagvuru
KADASTRO DURUM SORGU

Bilgi Belge Islem Bilgisi

N

Bagvuru Numarasi

Megsis Bagvuru Bilgileri

| Bagvuru Tarihi

‘ Fen Kayit No.
5248412 |

‘ 0

Bagvuru iglem Agamalan

"\5\em»\;amas| ‘i;\em ‘Agama Tarini

‘ iglem Yapan Kullanici ‘ Agiklama

‘ finkab. ‘

1 ‘ Basvuru eklendi ‘
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Sirastyla ayni islem adimlart bagvuru kontrol i¢in kadastro miidiirliigiine gonderilmesi esnasinda da
izlenir.
@ > Basvuru islemleri > Bagvuru

KADASTRO DURUM SORGU -x

Bilgi Belge Islem Bilgisi

™\ Megsis Basvuru Bilgiler

Bagvuru Numarast ‘ Bagvuru Tarihi ‘ Fen Kayrt o

5248412 ‘ ‘ [

Basvuru Islem Azamalan

‘ islem Agamasi ‘ iglem Agama Tarihi ‘ iglem Yapan Kullanic ‘ Agiklama

1 ‘ Bagvuru eklendi ‘ ‘ hkab ‘

Kontrolliik iglem Bilgisi

Megsis Bagvuru Bilgileri

Bagvuru Numaras ‘ Bagvuru Tarihi ‘ Fen Kayit Ho

5246413 ‘ ‘ [

Bagvuru Iglem Agamalar

‘ iglem Agamasi ‘ iglem Agama Tarini ‘ iglem Yapan Kullanici ‘ Agiklama

1 ‘ Basvuru eklendi, ‘ ‘ ikt ‘

Sistemden yalnizca ayni lisansl biiro, aynt malik ve ayn1 zemin bilgilerine sahip basvurular bir arada
gonderilebilmektedir. Aksi durumlarda asagidaki hata mesajlari ile karsilagilmaktadir.

Eklenen baswvuru islem tipi coklu génderime uygun degildir.

Eklenecek basvuruya ait lisansh biro bilgileri eglesmiyor.

Plan Ornegi isleminde; Fen kayit numarasi verilen basvuru “Plan Ornegi Kadastroya Gonder”
secenegi ile kadastroya gonderilir.

@ > Bagvuru iglemieri > Bagvuru

T Filtre s @ & - -i-- m- | &

Bilgi Belge cin
Kadastroya Gander

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem ilge Zemin Odeme Durum Fen Kayit Tarihi Bagvuru Bekleme Tip
Kontrollik Igin
+ O Plan Kadastroya Gonder
Omel Plan Ornegi
Kadastroya Gander
+ & i 2 Kadastro Durum
Omegi S
44 7 Plan Teknik Belge indir
Qrmief Teknik Veri indir
+ | 5 Plan Tapu Kayit Belgesi
Ornegi
+ 0O Muhdesat
Terkini
= [ Muhdesat
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Kadastro miidiirliigiine gonderilen bagvurunun durumunu sorgulamak i¢in “Kadastro Durum
Sorgula” secenedi secilir.

& - Bagvuru iglemieri > Bagvury

B - slo s« B e o 4

Bilgi Belge Iin
Kadastroya Gander

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem iige Zemin Odeme Durum . Bekleme Bitig Tarihi
Kontrollik Igin
+| 0O Plan Kadastroya Génder
Ornegi

Plan Omegi
Kadastroya Génder

+ 0O Ev\an 1 Kadastro Durum
Ornegi Sorgula

+ O Plan Teknik Belge Indir
Ometh Teknik Ve Indir
+ 0O Plan Tapu Kayit Belgesi
Ornegi 3
Parsel Iglem
Gormig mu?
+ O Muhdesat
Terkini Sazlegme Cizelgesi

Damga V. Cizelgesi

Asagida yer alan pencere acilir ve oradan Bilgi Belge Islem durumu ile Kontrolliik islem durumu
goriintiilenir. Bu sekilde Kadastro Miidiirliigline gonderilen basvurunun ne asamada oldugu ve islem
icin gorevlendirilen personel bilgileri goriintiilenebilir.

KADASTRO DURUM SORGU

Bilgi Belge Islem Bilgisi

Megsis Bagvuru Bilgileri

Bagvuru Numaras| | Bagvuru Tarihi | Fen Kayit o

Bagvury iglem Agamalan

‘ islem Agamasi | Iglem Agama Tarihi } Iglem Yapan Kullanici | Agiklama

T [ [ [ ]

I Kontrolliik Islem Bilgisi I

Megsis Bagvuru Bilgileri

Bagvuru Numaras: |qum'r.uim |Fen Kayt o
| |
Bagvuru iglem Agamalan
iglem Agamas \ iglem Agama Tarini iglem Yapan Kullanici Agikiama
1 tescd tamaméandi. \
2 iglem tamamiand:
5 Tescie gonderiki
4 Fen kayt numaras: alind. J
5 Gorevlendirme yapid /
6 Basvuru eklendi /
il
Gérevii Personeller
|Au | Soyad ‘ Unvan

! I I \
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Biitlin basvuru islemleri i¢in “Tapu Kayit Belgesi” butonu segilerek tapu kayit belgesi alinabilir.

@ > Bagvuru iglemleri » Bagvuru

YFiItre 2|[n]le] 2 na--lfv m-| &

Bilgi Belge igin
Kadastroya Gander

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem ilge Zemin Odeme Durum . Bekleme Bitig Tarihi
Kontrollik Igin
+ |0 Plan Kadastroya Gander
Oms Plan Omegi
Kadastroya Génder
+ U F_'\an = Kadastro Durum
Omegi Sorgula
+ 0 Plan Teknik Belge Indir
Omegi Teknik Veri indir

+ O Plan . Tapu Kayit Belgesi .

Ormegi z
Parsel Iglem
Girmig mi?
+ 0 Muhdesat
Terkini Sozlesme Gizelgesi

Damga V. Cizelgesi

Tapu kayit belgesi indirilmeden 6nce asagida goriilen islem onaymin verilmesi gerekmektedir.
Tapu kaydini goriintiilediginiz islem i¢in 24 saat icinde fen kayit numarasinin alinmamasi halinde
islem iicreti tahsil edilecek olup Tapu ve Kadastro Genel Midiirliigii Déner Sermaye bedellerini
iceren Cetvelin 6.2.1 nolu maddesine gore iicretlendirilmektedir. Ayrica bununla ilgili olarak ilk defa
islem yapacak lisansli biirolar i¢in ana sayfada ¢ikan ve kisisel verilen korunmasina yonelik “Gizlilik
Taahiitnamesi”nin doldurulmasi talep edilecek ve doldurulmamasi durumunda tapu kayitlarinin
goriilemeyeceginin bilinmesi gerekmektedir.

Tapu Kayit Belgesi'ni goruntilemek
istediginize emin misiniz? Belgeyi
gorintileyip 24 saat icerisinde E-Odeme

Numarasi almamaniz halinde iglem Gcreti

kesilecekir
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ﬁ Tapu ve Kadastro LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
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Hatal1 bagimsiz boliim diizeltme islemi icin tapu kayit belgesinin yaninda “BB I¢in Tapu Kayit
Belgesi” butonu se¢ilerek her bagimsiz boliim icin tapu kayit belgesi alinabilir. Bu islem “Bagvuru >
Zemin > Bagimsiz Boliim Se¢imi” asamasinda anlatildigr sekilde, bagvuru alinirken bagimsiz boliim
secilmesi halinde goriintiilenecektir.

YFMtre ellalz] 2l = =

Bilgi Belge igin
Kadasfroya Gonder

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem iige Zemin Odeme Durum Fen Kayit Tarihi Bekleme Bitig Ta e Agiklama

Kontrollik Icin

+ Hatali Bb Kadastroya Gonder

Diizeltme:

Plan Omegi

+ 0O 332.00 Kadastroya Gonder
Kadasiro Durum

+ 0 Aplikasyon 300.00 SO
Tapu Kayit Belgesi

+ 0O Plan Omegi 0.00 B8 igin Tapu Kayit
Belgesi

+ 0O Plan Omegi 0.00 Parsel Islem Gormus
ma?
Sozlesme Cizelgesi

+ 0O Cins 67260 . .

Dedisikii Damga V. Cizelgesi

“Parsel Islem Gérmiis mii?” butonu ile islem gorecek parselin daha dnce islem goriip gormedigi
ve hangi islemi gordiigii sorgulanabilir.

@ = Bagvuru iglemleri > Bagvuru

Bilgi Belge igin

Kadastroya Gander

Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran islem ilge Zemin Odeme Durum ) Bekleme Bitig Tarihi
Kontrollak Igin
+ O Plan Kadastroya Gonder
Oy Plan Omegi
Kadastroya Gonder
+0 I?Ian = Kadastro Durum
Dmeg Sorgula
+| 0O Plan Teknik Belge indir
Ommed Teknik Veri indir
+ 0O Plan Tapu Kayit Belgesi
Omegi 3
Parsel Islem
Garmiis mii?
+ O Muhdesat
Terkini Sizlegme Cizelgesi

Damga V. Gizelgesi

BILGI

Bagvuruya ait parsel daha dnceden islem gérmemistir.

Tamam

BILGI

Bagvuruya ait parsel iizerinde yapilan iglemler;

Mahalle Ada Parsel islem Yapan Lihkab islem islem Tarihi
1 Lisansli Harita Aplikasyon
Kadastro Mihendislik
Blrosu
Tamam
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“Sozlesme Cizelgesi” butonu ile lisanli biiro tarafindan mevzuat geregi aylik olarak Kadastro

Miidiirliigiine gonderilen Ek-2 s6zlesme cizelgesi tarih araligi ve ilge secilerek hazirlanabilir.

& - Basvuru lslemieri = Bagvuru

Basvuru No

Fen Kayit No

E-Odeme No Bagvuran

« Ay/Y1l seciniz.

« YIL »
Oca Sub Mar Nis
May Haz Tem Agu
Eyl Eki Kas  Ara

) Tumligeler

lige

Tamam

iglem

Hatal Bb
Diizeltme

Hatal Eb
Dazeltme

Hatal Bb
Duzeltme

Hatal Bb
Diizeltme

Hatal Bb
Diizeltme

Hatali BEb

ilge

Zemin

Odeme

LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

Durum

Fen

Kadastmya‘Gbnder

Plan Omegi
Kadastroya Gonder

Kadastro Durum
Sorgula

Teknik Belge Indir

Teknik Veri indir

Tapu Kayit Belgesi

Damga V. Cizelges

e Bitig Tarihi
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@ > Basvuru Islemleri > Basvuru

SOZLESME CIZELGE - %
SOZLESME TAKIP FORMU EK-2
SIRANOQ | FEN KAYITNO MALIK iLGE MAHALLE/KOY | ADA/PARSEL | AGIKLAMA
1 Cins Dedisikligi
2 il 1 Aplikasyon
3 i 1 Cins Degisikligi
4 _ 1 Cins Degisikligi
5 il 1 Aplikasyon
[ i 1 Aplikasyon
7 _ i Cins Degisikligi
LiSANSL| HARITA KADASTRO
MUHENDISLIK BUROSU
imza

LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

“Damga V. Cizelgesi” butonu ile lisanli biiro tarafindan mevzuat geregi aylik olarak Kadastro
Miidiirliigiine gonderilen Damga Vergisi Cizelgesi tarih aralif1 ve ilge secilerek hazirlanabilir.

& > Bagvuru lglemleri > Bagvuru

Bagvuru No

+ [~

Fen Kayit No

E-Odeme No

Bagvuran

islem

Hatali Bb
Dazeltme

Hatal Bb
Duzeltme

Hatali Bb
Diizeltme

Hatall Bb
Diizeltme

Hatali Bb
Duzeltme

Hatal Bb

iice Zemin Odeme

Durum Fen

Bilgi Belge icin
Kadastroya Gander

Kontrolliik Igin

e Bitig Tarihi Bagy

Kadastroya Gonder

Plan Omedi

Kadastroya Gander

Kadastro Dury
Sorgula

m

Teknik Belge Indir

Teknik Veri ind

Tapu Kayit Bel

ir

gesi
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Cizelge Secim

« Ay/Yil seginiz.

« YIL »

Oca Sub Mar Nis

May Haz Tem Adu

Eyl Eki Kas [E]

Tim ligeler
lige

MERKEZ x v
DAMGA GIZELGE

LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

DAMGA VERGISI BEYANNAMESI
Damga Vergisi Kanunu Geregince
Makbuz Karsihg Odenecek Damga Vergisine iliskin

Kimlik Numarasi Oda Sicil Numarasi
Soyadi-Lihkab E-Posta:
Adi:Test Telefon.
BIR AY IGINDE DUZENLENEN KAGITLARIN
SiraNo | Fen Kayit No | Diizenleme Tarihi No Tiirli/Kodu Agiklama igerdigi Belli Para(TL) | Damga Vergisi(TL)
1 116498 Mukavelenameler 881271 8354
2 T 142850 | Mukavelenameler 42924 428
3 T 142851 Mukavelenameler 2314.07 2194
4 T 142856 | Mukavelenameler 2398.81 22.74
Toplam 13974.83 132.48
NOLU LiSANSLI HARITA KADASTRO MUHENDISLIK
BUROSU
imza
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Kolon A¢/Kapa Secenegi:

Kolon Ag/Kapat

o i secenegi ile bagvuru islemine ait goriintiilenmek istenen basliklar se¢ilebilir.

B > Bagvury lglemen > Bagvory

¥ Fitrs s|ul[a] s

BagvuruNo ~ FenKayitNo © E-OdemeMo © Bagvuran islem iige Zemin Odeme Durum © Randevu Tarihi © Fen KayitTarihi - Bekleme Bitig Tarihi * Oluturma Tar]
= -0 Ne
I Plan E-Odeme No
Ormeg Bagwuran
iglem
+ 0 Plan
Ormed
+| [ Plan
Ormeg
Durum
0 Plan Randevu Tarihi
Cmely Fen Kayt Tarihi
Bekleme Bitig Tarihi
+ 0 WMuhdesat i
Terkini Olugturma Tarihi
Bilgi Belge Megsis No
+ | Muhdesat :
=iy Kontrollik
+ 0 intifak
Hakki

Bagwru iptal Agiklama

Ornegin kolon ag/kapat sekmesinden “Basvuru No” secilerek, sdz konusu isleme ait bagvuru
numarasi ekranda goriintiilenebilmektedir.

@ > Bagvury lglemier » Bagvuru

FenKaytNo - EOdemeNo = Bagvuran  iglem iice Zemin Odeme Durum ~ RandevuTarihi * Fen KaytTarihi  Bekleme Bitig Tarihi en
o E-Odeme No

+ C Plan
Omeg Bagvuran
islem
| Plan
Orneg lige
e Plan
Omeg
Durum
+ Plan Randews Tarihi
el Fen Kayit Tarihi
+|0 Muhdesat
Terkini
Bigi Belge
+ Muhdesat
Terkini Kontrollak &
* ko ne Agikdama
Hakki

al Agiklama

Yukarida anlatildig1 sekliyle yine “Kolon A¢/Kapa” sekmesinden Fen Kayit No, E-Odeme No,
Basvuran, {slem, Ilge, Zemin, Odeme, Durum, Randevu Tarihi, Fen Kayit Tarihi, Bekleme Bitig Tarihi,
Olusturma Tarihi, Bilgi Belge Megsis No, Kontrolliik Megsis No, Basvuru Bekleme Tip, Basvuru
Bekleme Aciklama ve Bagvuru Iptal A¢iklama kolonlarinin da acilmasi saglanarak, bu bashklarla ilgili
bilgilerin bagvuru ekraninda goriintiilenmesi saglanabilir.
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Diger ekranlardan farkli olarak Bilgi Belge Megsis No secildiginde gonderilen islemin
MEGSIS’ te aldig1 bilgi- belge numarasi ve siirecleri griintiilenir.

Fen Kayit Tar|

Basvuru No

Fen Kayit No

E-Odeme No
Basvuran
Islem

lice

Zemin

Odeme

Durum
Randevu Tarihi

Fen Kayit Tarihi

Bekleme Bitig Tarihi

Olusturma Tarihi

Bilgi Belge Megsis No I

Kontrollik Megsis No

Bilgi Belge Megsis No

Kontrolliik Megsis No

Yine aym sekilde Kontrolliik Megsis No secildiginde génderilen islemin MEGSIS’te aldig
kontrolliik numarasi ve siirecleri goriintiilenir.

Fen Kayit Tar

Basvuru No

Fen Kayit No
E-Odeme No
Basvuran
Islem

lice

Zemin

Odeme

Durum
Randevu Tarihi

Fen Kayit Tanhi

Bekleme Bitis Tanhi

Olusturma Tarihi

Bilgi Belge Megsis No

Kontrollilk Megsis No

Bilgi Belge Megsis No

Kontrolliik Megsis No
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“Filtre” butonu ile alttaki ekrandaki bilgiler girilerek filtreleme iglemi yapilabilir.

@ > Basvuru Islemleri > Basvuru

+ Yeni Kayit s @

X #%. =2, M- &~
& Bagvuru Iglemleri
Bagvuru Bagvuru No Fen Kayit No E-Odeme No Bagvuran i;lem ilge Zemin Sdeme Durum Fen Kayit Tarihi Be
+ Cins 228.00 Islem 05
Degisikligi Siiresi
Doldu
+ Cins 228.00 Iglem 03
DegisiKiigi siresi
Doldu
+ Aplikasyon 595.65 lIglem 26
Sdresi
Doldu
+ | imar 656.00 Odeme 23
Barisi Olusturuldu
+ Aplikasyon 1269.20 Iptal Edildi 24
& > Basvuru Islemleri > Bagvuru
FILTRE =R
Bagvuru No lige
Bagvuru numarasini veya numaralanni ar Seginiz -
Fen Kayit No Mahalle
Fen Kayit nurr alarini aralarina virgiil koyarak giriniz Mahalle giriniz
E-Odeme No Ada No Parsel No
E-Odeme numarasini
Basvuran Baslangig Tarihi Bitig Tarihi
i Bitig Tarihi
Bagvuran Kimlik No Bilgi Belge Megsis No

Bilgi Belge Megsis Bagvuru No

Islem Tipi Kontrolliik Megsis No

Durum

islem Beklemeye Alindi x v

iptal | JSIE
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“fslem tipi” secilerek ekrana gelen listeden filtreleme yapilmak istenilen islem tipi segilir.

islem Tipi

islem Tipi

Aplikasyon -
Arzi irtifak Hakki

Ayni Yapi Uzerinde Kat llavesi Suretiyle Yapilacak Cins Degisikligi isleminde - Belediye ve Micavir Alan Simirlan Disinda Bulunan, imar
Kanununun 27. Maddesi Kapsamindaki Ruhsata Tabi Clmayan Yapi

Ayni Yapi Uzerinde Kat llavesi Suretiyle Yapilacak Cins Degisikligi isleminde (imar Kanununun 27. Maddesi Kapsamindaki Ruhsata Tabi
Olmayan Yapi)

Bagimsiz Bolimiin Yerinde Tesbiti (Maktu™)

“Durum” segilerek listelenen listeden filtreleme yapilmak istenilen islem segilir.

Durum

islem Beklemeye Alindi x v

Odeme Olusturuldu

Odeme Yapild

Odeme Iptal Edildi
iptal Edildi(Onayl1)
Islem Beklemeye Alindi
islem Siiresi Doldu

Islem Beklemeye Alindi X a
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4. LISANSLI MUHENDIS iSLEMLERI EKRANI

Bu ekranda biirodan sorumlu lisansli miihendise ait bilgiler kayit altina alinir, gilincellenir ve
degisiklik yapilir.

B Lisansli MUhendis

“Lisanshi Miihendis” butonuna basildiginda asagidaki ekran agilir. Bu ekranda biirodaki lisansli
miihendise ait genel bilgiler yer alir.

@> Lisansii Mihendis = Lisansli Wihendis

= ] Lisansl Harita Kadastro Mihendislik Biirosu (7301-700)

4.1. Yetkili Kullanic1 Atama:

& o - & O~ &
Sayfanin sag {ist kisminda bulunan butonlar1 ile secilen
kayitta diizenleme, silme, yer degisikligi talepleri, yetkili kullanic1 atama, gosterimdeki kolonlar1 acip
kapama, ¢esitli say1 ve formatlarda disa aktarim islemleri yapilir.

sekmesinde yer alan yetkili kullanici atama segenegi ile biiro personel listesinden ilgili biiroya
bagli personellerden kullanic1 yetkisi verilmek istenenlere yetki verilebilir. Her lisansli biiroda
yalnizca 2 adet personele bu sekilde kullanicr yetkisi verilebilir.
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& > Lisansh Mihendis > Lisansli Mihendis

YETKILI KULLANICI SECIMI - X

Biiro Personel

Seginiz 2 # Personel Unvan  Ekleme Onay Durum Silme Onay Durum #

[EM Kaydet

Y Filtre S o =] ¥ |Dr -
Kisi Organizasyon Lisans Tarihi Lisans Numarasi Lisans iptal
O Lisansh Harita Kadastro Miihendislik Biirosu Hayir

1 kayittan 1-1 arasi gésteriliyor.

Biiro personellerinden istenilen 2 kisi yetkili kullanici olarak atanarak, ayri bir kullanict olarak
tanimlanabilir. Yetkili kullanic1 olarak atamak istenen personeller segilerek, “Kaydet” butonu ile
kaydedilir ve onay icin idareye gonderilir. Bu noktada heniiz onaylanmamis personel “Onay
Asamasinda” olarak goriintiilenir. 2 (iki) kisi belirlenirken personellerden birisinin yetki devri
yapilacak “miihendis” unvaninda bir personel olmasi gerekmektedir. Ciinkii yetki devri ekrani
calisirken miihendis unvam dogrulamasi yapmaktadir.

@ > Lisansl Mihendis > Lisansh Muhendis

YETKILI KULLANICI SECIMI - X

Biro Personel

x - # Personel Unvan Ekleme Onay Durum Silme Onay Durum #
| ‘ 1 XXX Miihendis | Onaylandi &

YYY
.‘plal

Y Filtre & o H- ¥ DO &~
Kisi Crganizasyon Lisans Tarihi Lisans Numarasi Lisans iptal
O Lisansli Harita Kadastro Miihendislik Biirosu Hayir

1 kayittan 1-1 arasi gosteriliyor.
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Yetkili kullanici olarak onaylanan personellerin bilgilerinin “Ekleme/Onay Durum” basliginda ise
“Onayland1” ifadesi goriintiilenecektir.

@ > Lisansh Miihendis > Lisansh Miihendis

YETKILI KULLANICI SEGIMI - X
Biiro Personel
Seginiz... M # Personel Unvan Ekleme Onay Durum  Silme Onay Durum  #
2 YYY Tekniker ~ Onaylandi a

[ME Kaydet

: Daha sonra yetkili kullanic1 olarak atanan

TKGM I LIHKAB personel, kendi TC Kimlik Numarasini ve
AT MRl e-Devlet Sifresini  kullanarak  kimligi
dogrulandiktan sonra giris yapacaktir.

TC Kimlik Numarasi j . .
Islemi yapildiktan sonra karsilarina ¢ikacak
_ “Gizlilik Taahhiitnamesi”ni de
#]E-Devlet ile Giris . .
onaylayarak islemlerine devam
E-Deviet dzerinden giris yapamiyarsaniz tiklayimiz, edebilecektir_

TKGM & 2019
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Yetkili Kullanic1 ekran1 asagidaki gibi goriintiilenmektedir.

TKGMLIHKAB = = &
® Yonetim Paneli | -
GRAFIK
islemler
Giinlitk Sozlegme Sayilan
0
Paz Sal
BASVURULAR
# Bagvuru No Fen Kayit Bagvuran Zemin Sayisi iglem Sayisi Olusturulma Tarihi Durum
1 ] i
2 [ 1] 1]

4.2. Yetki Devri:
Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolar1 mevzuati geregi lisansli miihendis, biiroda
olmadig siireler i¢inde yetki devri yapmak zorundadir.

LIHKAB Ofis Otomasyon Sekmesinden yetki devri yapmak igin énce “Lisansh Miihendis”
sekmesinde yer alan “Yetki Devri” butonu segilir.

=  TKGMLIHKAB T
@ > Lisansh Mahendis > Yetki Devri
@ Ydnetim Parel +Yeni Kayit IR ga00) P 2 | @~ || &
Yetki Devri Yapilan Personel Baslangig Tarihi Bitis Tarihi Gerl Alindh Mi? Onay Durum

B Lisans|i Mihendis v Eslesen kayit bulunamadi

YYetki Devri

Agilan ekranda “Yetki Devri Yapilacak Personel” sekmesinden yetki devri yapilacak miihendis
secilir. Daha sonra asagidaki ekranda da goriindiigli sekilde “Yetki Devri Sebebi”, “Yetki Devri
Baslangi¢ Tarihi” ve “Yetki Devri Bitis Tarihi” secilerek “Kaydet” butonuna basilir.
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& > Lisansl Muhendis > Yetki Devri

YENI KAYIT =
Yetki Devri Yapilacak Personel Yetki Devri Baslangic Tarihi
XXX x v £ | Tarih seginiz...
Yetki Devri Sebebi ‘Yetki Devri Bitis Tarihi
Yetki Devri Sebebi giriniz... B8 | Tarih seciniz...

Iptal Kaydet
v EEE=

Yetki Devri Yapilan Personel Baslangig Tarihi Bitig Tarihi Geri Alindi Mi? Onay Durum

Eslesen kayit bulunamadi.

Islem sorunsuz gergeklestiyse yandaki ekran goriintiilenir. =»

Yetki devretme islemi yalnizca daha Once yetkili kullanici olarak atanmis personel igin
gergeklestirilebilmektedir. Yetkili personel atamasi yapmadan, yetki devri birakmanin denenmesi
halinde asagidaki uyariyla karsilagilacaktir.

Biroda yetkili kullanici olarak atanmig mihendis kaydi bulunmamigtir.

Daha sonra yetki devri yapilan personele ait mevzuatta belirtilen evraklarin (yemin metni, diploma
ornegi ve oda kayit belgesi), yiiklenmesi asagidaki ekranda goriintiilenen sekilde gerceklestirilir.

& > Lisansli Mahendis > Yetka Devri

DOSYA YUKLEME

Dosya Tipi
Yemin X &
Yemin
Yetki Belgesi

Diger

Dosyalari buraya sirtkleyip birakin

Select dosyalar...
+ Yeni Kayit [l #1117 s ol & D~ &~

Yetki Devri Yapilan Personel Baslangig Tarihi Bitig Tarihi Geri Alinch Mi? Onay Durum

Hayir Onay Asamasinda
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& > Lisansh Mahendis > Yetki Devri

DOSYA YUKLEME - X

Dosya Tipi
Yemin X a
Yemin
Yetki Belgesi
Diger

4]

[ pdf @si | ®vike W_dere o

Yetki devri yapilan personelin evraklarinin yiiklenmesi islemi de tamamlandiktan sonra onay igin
idareye gonderilir. Bu siirecte onay durumu; “Onay Asamasinda” seklinde goriintiilenir.

+ Yeni Kayit | gl S @ L& M- &~

Yetki Devri Yapilan Personel Baslangi¢ Tarihi Bitig Tarihi Geri Alindi Mi? Onay Durum

O Hayir Onay Agamasinda

0 kayittan 1-0 arasi gosteriliyor.

Onceden yapilan yetki devri onaylanmadan yeni bir yetki devri yapmay1 denemeniz halinde asagidaki
uyar1 ekrani agilir.

Bir dnceki yetki devri onaylanmadan yeni yetki devri tanimi yapamazsiniz.
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Yetki devri onaylandiktan sonra Yetki Devri Belgesi diizenlenerek Kadastro Midiirliigtine gonderilir.

@ - Lisansl Mahendis > Yetki Devri

YETKI DEVRI BELGESI

t

YETKI DEVRIi BELGESi

‘(mxaa'

Sinak (Merkez) Lisansh Harita Kadastro Mithendislik Biirosu ( 7301-700 )

(MERKEZ §IRNAK)
DAGITIMLI

30/09/2024 - 05/10/2024 tarihleri arasinda mazeretimden dolay lisansh blroda bulunamayacagimdan, Lisansl Harita Kadastro Mahendisleri ve Burolan

Yanetmeliginin 43" Gncd maddesi hikma geregince Sulh Hukuk Mahkemesinde yemin eden lisansh biro personeli Mihendis

tarafimdan yetkilendirilmistir.

Bilgilerinize arz ederim.

DAGITIM:

ilgili Kadastro Mudirlagi
Yetkili Miithendis

" Yetki devri islemi gergeklestirildikten
sonra, lisansli miithendis yetkisini devrettigi
siire i¢erisinde kendi kullanici adiyla sisteme
giris yapamayacak, yandaki ekranla
karsilasacaktir.

imza yetkilisi olarak

(Imza)

TKGM
e-LIHKAB

0(312)551 433
0(312) 551 44 42
0(312) 551 44 54
0(312)551 4412
lihkab@thgm.gov.tr

Yetki devri sebebiyle tanimlanan
zaman araligi boyunca sisteme giris

yapamazsiniz.

| Kullanici Adi 2 .

Sifre &
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5. KAYNAK YONETIMi EKRANI:

Bu ekranda biironun isledigi bagimsiz boliimle ilgili fizik bilgiler, calisan personelle ilgili bilgiler
ve kullanilan donanimla ilgili tutulur, glincellenir.

i
butonuna basildiginda ii¢ satir goriintiilenir.

5.1. Ofis

&0 Kaynak Yonetimi

Ik siradaki “Ofis” butonuna basildiginda asagidaki ekran acilir. Ofis tipi, miilkiyet durumu,
ylklenmis mimari projesinin olup olmadigi, cografi konumunu gosteren enlem-boylam bilgileri
goriintiilenir. Ofise ait iletisim bilgilerini gérmek i¢in secili satirin basindaki + isaretine basmak
yeterlidir.

@ > Kaynak Yonetimi > Ofis

+ Yeni Kayit i @&t S @ X @O &
Ofis Tipi Ofis Kiram 7 Mimari Proje var mi 7 Konum Girilmig Mi 7
+ Merkez Hayir Hayir Evet
B8 Lisansh Miihendis 2 Y
+ Irtibat Birosu Evet Hayir Evet
& Kaynak Yénetimi =

2 kayittan 1-2 arasi gosteriliyor.

Ofis
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+

Ofisin basinda yer alan sekmesi secilerek ilgili ofisin detaylar1 goriintiilenebilir.

@ > Kaynak Yonetimi > Ofis

+ Yeni Kayit i g1l & o

I+

M~ v

Ofis Tipi Ofis Kirami ? Mimari Proje var mi1 ? Konum Girilmig Mi ?
E | Merkez Hayir Hayir Evet
iletisim Kanali iletigim Tipi Deger Ekleme Onay Durum Silme Onay Durum
Telefon Cep Telefonu Onaylandi Reddedildi
E-posta Is E-Posta Onaylandi
Adres is Adresi Onaylandi

[ Irtibat Biirosu Evet Hayir Evet

2 kayittan 1-2 arasi gésteriliyor.

Bilgiler ilk kez girilecekse butonuna basilir, sirasiyla “ofis bilgileri “iletisim” ve
“Konum” alanlar1 doldurulur. Bu bdliimler arasinda “Geri” ve “Ileri” butonlariyla gezilebilir.

@ > Kaynak Yonetimi > Ofis

YENI KAYIT -

| ofis Bilgiteri | | | [ conum]

Ofis Tipi

Ofis Kira Mi ?

Gerl lleri

“Ofis Tipi” sekmesinden girilen bilgilerin Merkez Ofis ya da yetkili oldugu farkli ilgelerde kuracaklari
biiro i¢in Irtibat Biirosu secenegi secilir.

Ofis Bilgileri

Ofis Tipi

Seciniz... A

irtibat Biirosu

Geri
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“Tletisim Kanal1” sekmesi ile tanimlanmas: diisiiniilen adres, e-posta, telefon ya da web adres
secilir. Ardindan da “iletisim Tipi” sekmesi ile de girilecek bilgilerin tipi segilerek, “Deger”
sekmesine de gerekli bilgiler girildikten sonra “Ekle” butonuna basilir. Gerekli tiim bilgiler sirastyla
eklendikten sonra “fleri” tusuyla isleme devam edilir.

Ofis Bilgiler iletigim
lletisim Kanal
Seciniz -

iletigim Kanali iletigim Tipi Deger Ekleme O.D. Silme 0.D.

lletisim Tipi Eslesen kayit bulunamadi
Seciniz -

Deger

I

Geri lleri

Daha sonra asagidaki ekranda goriilen sekilde “Konum” bilgileri girilmelidir. Konum bilgisi
girilmeyen biirolar sistemde goriintiilenemeyecektir. Sistemde merkez ofis ve irtibat biirolarinin
goriintiilenebilmesi i¢in konum bilgilerinin girilmesi zorunludur.

Ofis Bilgileri etisim Konum

|adres Giriniz
Lo

z L S
Montenegro g

Bulgaristan A
< Giircistan lator
Arnavutiuk a
stan - Azerbaycan

~Yunanistan

# Turkiye ‘

Geri Kaydet

Son boliimde kaydet butonuna basildiginda ekranin {ist kisminda asagidaki mesaj goriliir. Ofis
tanimlama tamamlanmis olur.

Isleminiz baganyla gergeklestirildi.

. ¢ ® & O O & B
Ekranin sag iist kismindaki butonlar1 kullanilarak secili kayitta

diizeltme, silme, dosya yiikleme, yapilan islemi geri alma, gosterimdeki kolonlar1 agip kapama, ¢esitli
say1 ve formatlarda disa aktarim islemleri yapilabilir.

Ofis ekleme ve silme iglemleri sistem yOneticisi tarafindan onaylandiktan sonra gecerli olacaktir.
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5.2. Personel

& Kaynak Yénetimi

Personel

Ikinci siradaki “Personel” butonuna basildiginda asagidaki ekran agilir. Burada biiroda calisan
personelle ilgili kisisel bilgiler, iletisim, egitim, dil egitimi bilgileri, personelin unvan bilgileri tutulur,
giincellenir.

& > Kaynak Yonetimi > Persone

Personel sayiniz asgari personel gartini saglamaktadir.

Yrmm o2 | &

Kigi Teknik Personel Mi? Unvan Ekleme Onay Durum Silme Onay Durum
& Kaynak Yénetimi
+ Evet Teknisyen Onaylandi
+ Evet Milhendis Onaylandi
Personel
+ Evet Lisansh Mihendis Onaylandi
+ Evet Tekniker Onaylandi

4 Kayittan 1-4 arasi gosteriliyor

Secili kayitta satir bagindaki + isaretine basildiginda kisinin iletisim, egitim ve dil seviyesi bilgileri
acilir.

I+
8
]
=]
a4
e
a4

+ Yeni Kayit i @51 S o

Kisi Teknik Personel Mi? Unvan Ekleme Onay Durum Silme Onay Durum

B Evet Teknisyen Onaylandi
letigim D D

iletigim Kanal iletigim Tipi Deger

Eslesen kayit bulunamadi.

Evet Mihendis Onaylandi

+ Evet Lisansh Mihendis Onaylandi

+ Evet Tekniker Onaylandi

4 kayittan 1-4 arasi gdsteriliyor.
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YENI KAYIT - %
Kimlik Bilgileri lletisim Egitim D
T.C Kimlik No Unvan
T.C. kimlik numarasi giriniz Mernis Sorgu Seciniz v
Ad Akademik Unvan
Ad giriniz Seciniz -
Soyad Meslek
Soyad giriniz Seciniz -
O Teknik Personel mi? [ Engelli mi?
Geri lleri

Biiroda yeni ige baslayan personel bilgileri girisi i¢in “Yeni Kayit” butonuna basilir. A¢ilan ekranda
ilk olarak kimlik bilgileri girilir. “Ileri” butonu ile yandaki “Iletisim” boliimiine gegilir.

YENI KAYIT - X

Kimlik Bilgiler Egitim D

Iletisim Kanali
Seciniz M iletigim Kanal iletigim Tipi Deger Ekleme O.D. Silme O.D.

lletisim Tipi Eslegen kayit bulunamadi

Seciniz v

Deger

Geri lleri

flgili alanlar doldurulup “Ekle” butonuna basildiktan sonra “Ileri” butonu ile “Egitim” bilgilerinin
girilecegi alana gegilir.

YENI KAYIT - %

Editim Duzeyi

Egitim Diizeyi Okul Adi

Okul Adi Eslesen kayit bulunamadi.
kul adi giriniz

Mezuniyet Tarihi

Mezuniyet Numaras

cer
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flgili alanlar doldurulup “Ekle” butonuna basildiktan sonra “Ileri” butonu ile yabanci dil bilgilerinin
girilecegi “Dil” alanina gegilir.

YENI KAYIT -

Dil
Seqniz % Dil Sinav Puan
Dil Sinavi Eslesen kayit bulunamadi.
Seciniz =
Dil Puani
Dil puam giriniz
Tanh
)  Tarih giriniz

& =t

DOSYA YUKLE -

Dosya Tipl

Lisansk Mahendis Bagvuru-Askerfk Durum Belgesi

Lisanshi Mihendis Bagvuru-Diploma

Lisansk Mohendis Bagvuru-Hizmet Dokimi
Lisanski Mihendis Bagvuru-Kurum Tecriibe Belgesi
Lisansk Mihendis Bagvuru-Oda Sicil Belgesi

Lisansli Mihendis Bagvuru-Saghk Beyan Belgesi

8
wm ela2] e e e o a

Ilgili alanlar doldurulup “Kaydet” butonuna basilinca ekranin iist kisminda asagidaki mesaj goriiliir.
Sisteme personel bilgileri girisi tamamlanmis olur.

isleminiz baganyla gerceklestirildi.
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“Kaydet” isleminden sonra “Onaya Gonder” botonu ile Personel ekleme islemi sistem yoOneticisi
tarafindan onaylandiktan sonra gegerli olacaktir.

YENI KAYIT - %
Kimiik Bilgileri Tletigim Egitim Dil
Dil
Seginiz N Dil sinav Puan

Dil Sinavi Eslesen kayit bulunamadi.

Seginiz

Dil Puani

Dil puani giriniz.

Tarih

B | Tarin giriniz

Geri

Kisi Yetkili Kullanic1 Mi? Teknik Personel Mi? Unvan

Fuet % v || Fuat X v Ekleme Onay Durum Silme Onay Durum

Personel ekleme ve silme iglemleri sistem yoneticisi tarafindan onaylandiktan sonra gegerli olacaktir.

+ Yeni Kayit |l @t S W L - O &
Kigi Teknik Personel Mi? unvan Ekleme Onay Durum Silme Onay Durum

+ O Evet Tekniker Onaylandi

+ O Evet Muhendis Onaylandi

+ O Evet Lisansli Mihendis Onaylandi

+ O Evet Tekniker Onaylandi Onay Asamasinda
+ O Evet Tekniker Onaylandi Onay Asamasinda
+ O Evet Muhendis Onay Asamasinda

Mevzuatta belirlenen asgari personel saglantyorsa asagidaki ifade yer alacaktir.

& > Kaynak Yaonetimi > Personel

Personel sayiniz asgari personel sartini saglamaktadir.

Mevzuatta belirlenen asgari personel saglanmiyorsa asagidaki ifade yer alacaktir.

& > Kaynak Yonetimi > Personel

Personel sayiniz asgari personel sartini saglamamaktadir. Litfen en kisa zamanda asgari personel gartini saglayiniz.
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Ekranin sag tist kismindaki * % ™% butonlan kullanilarak secili kayitta diizeltme,

silme, dosya yiikleme, mesleki egitimle ilgili olarak yapilacak bagvurular, gésterimdeki kolonlar1 agip
kapama, ¢esitli say1 ve formatlarda disa aktarim islemleri yapilabilir.

......
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5.3. Donanim

& Kaynak Yénetimi

Donanim

Ugiincii siradaki “Donamim” butonuna basildiginda asagidaki
ekran agilir. Bu ekranda biiroda kullanilan teknik donanima ait tipi, markasi, modeli, sayisi, seri
numarasi ve fatura bilgileri tutulur ve giincellenir.

& > Kaynak Yanctimi > Donanim

TFite s 8 & O &
Donamim Tipi Marka Model Adet Seri Numarasi
+ Elektronik Takeometre 1
+ GPS 1
& Kaynak Yonetimi
+ Yazilim Program 1

3 kayittan 1-3 arasi gdsteriliyor

Donanim

Bir donanima ait fatura bilgileri goriilmek isteniyorsa satir basindaki + butonuna basilir.

@ > Kaynak Yénetimi > Donamim

+ Yeni Kayit il i1 s W £ M- &~

Donanim Tipi Marka Model Adet Seri Numarasi

E Elektronik Takeometre il

Fatura Kodu

Firma Adi
Tutar (TL) 0
KDV (%) 18

Fatura Tarihi

GPS 1

+ Yaziim Programi 1

3 kayittan 1-3 arasi gdsteriliyor.

-+
|

L
-

# B m
Ekranin sag iist kismindaki butonlar1 kullanilarak secili kayitta diizeltme,
silme, dosya ylikleme, gosterimdeki kolonlart agip kapama, ¢esitli say1 ve formatlarda disa aktarim
islemleri yapilabilir.
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Genel Mudirlogi

Yeni alinmig bir donanima ait bilgi girisi i¢in “Yeni Kayit” butonuna basilir. Agilan ekranda ilk olarak
donanima ait bilgiler girilir. “Ileri” butonuna basilir.

LIHKAB OFiS OTOMASYON SISTEMi
KULLANICI YARDIM KILAVUZU

& > Kaynak Yonetimi > Donanim

YENI KAYIT -
Donamm Bilgileri
Donanmim Tipi Marka
Seciniz v Seciniz -
Seri No Model
Donanimin seri numarasini giriniz Seciniz -
Adet

Donanim sayisini giriniz

Geri

lleri

Ikinci sekmede ise donanima ait “Fatura Bilgileri” nin girilecegi alanlar bulunur.

@ > Kaynak Yonetimi > Donamim

YENI KAYIT

-

Tutar (TL)
[0 Mevcut faturalardan biri ile isleme devam et Tutar giriniz
Fatura Kodu KDV (%)
Kod giriniz KDV giriniz
Firma Adi Fatura Tarihi

Firma adi giriniz # | Tarih seciniz

Geri

Kaydet

Ilgili boliimler doldurulup “Kaydet” butonuna basildiginda ekranin  {ist kisminda

mesaj1 goriiliir ve donanim ekleme islemi sonlandirilir.
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6. TEMINAT ISLEMLERI EKRANI:

@ Teminat islemleri

Soldaki meniiden “Teminat Bilgileri” sekmesi secildikten sonra sagda yer alan islemler
butonundan “Teminat Ekleme” segenegi secilir.

Sagdaki o segeneginden ekleye tiklanir ve agsagidaki ekran acilir.

Teminat tipi segilir;

Teminat Tipi

Kullanim
Tamamlama
Yillik Artis
& > Teminat Iglemleri = Teminat Bilgileri
Y Filtre [
Teminat Ekleme
O LisansliMuhendis Teminat Eksik Tutar Kalan Gin

+ 0O TestKullanici 30704.27 6933.05 62

1 kayittan 1-1 arasi gosteriliyor.

[k defa lisansl biiro aganlar “Ana Teminat” secenegini segmeleri gerekirken yillik yenileme yapanlar
teminat tipi olarak “Yillik Artis” secenegi secilir ve “Gozat” sekmesinden 0denen teminata ait
bankadan alinan evrak (dekont degil) sisteme yiiklenir. Teminat Miktar1 olarak ise bankaya yatirilan
o yila ait artig miktar1 ve Teminat Dekont Tarihi de sisteme girilerek “Onaya Gonder” butonu segilir.
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Ana Teminat:

@ > Teminat islemleri > Teminat Bilgileri

TEMINAT EKLEME

Lisansli Mihendis Dekont

X Select dosya.. @

Teminat Dekont Tarihi

&

Teminat Tipi

Ana Teminat

Teminat Miktan

[c[Ml Onaya Génder

Yillik Artis:

& > Teminat Islemlen > Teminat Bilgileri

TEMINAT EKLEME

Lisansh Mihendis Dekont

Seginiz

Teminat Dekont Tarihi

&

Teminat Tipi
Yillik Artis -

Teminat Miktari

MM Onaya Gonder

Tamamlama:

& > Teminat Islemleri > Teminat Bilgileri

TEMINAT EKLEME

Lisansh Miihendis Dekont

Teminat Dekont Tarihi

Teminat Tipi

Tamamlama

Teminat Miktan

V=Ml Onaya Gonder
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Onay durumunu goriintiilenmesi i¢in lisansli miihendisin isminin yanidaki + isareti secilmesi
gerekmektedir. Onaya gonderilen belgede asagidaki gibi Yatirilanlar sekmesinde “Onay
Asamasinda” goriilecektir.

vanrianiar

Sistem Yoneticisi tarafindan dekontunuz onaylandiktan sonra sistemde “Onaylandr” olarak
goriilecektir. Evrakin onaylanma siirecinin takip edilmesi gerekmektedir. Ciinkii hatali basvurular
sistem ydneticisi tarafindan reddedilecektir.

7. RAPORLAMA EKRANI:

Raporlama ekraniyla her lisanshi biiro kendi islem istatistik bilgilerine ulasabilir. Bunun igin
“Raporlama” basligi altinda yer alan “Islem Istatistik” sekmesi segilir. Ardindan “Filtre” secilerek
istenen kriterlere gore arama yapilabilir hale gelmektedir.

Bagvuru No Lisansh Blro Fen Kayit No E-Odeme No Basvuran islem ilce Zemin Odeme Durum Fen Kayit Tarihi Bekleme Bitig Tarih

Eslegen kayit bulunamadi

|4l Raporiama

Islem Istatistik
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Asagida yer alan ekrandan islem tipi, islem detay tipi, ilge, durum, baglangi¢ ve bitis tarihlerine
gore filtrelemeler yapilabilir.

@& > Raporlama > [slem Istatistik

FILTRE - %
Islem Tipi Durum
Seginiz -
Islem Detay Tip Baslangig Tarihi
s
lige Bitig Tarihi
Seginiz v ]

iptal Filtrele

Filtreleme ekranlarinin bir kismi1 asagida ayrica siralanmistir:

Islem tipi:

& > Raporlama > Islem [statistik

FILTRE = 23
| islem Tipi I Durum

Seginiz v
I Aplikasyon Baslangg Tarihi

Arzi Irtifak Hakki =

Ayni Yapi Uzerinde Kat Ilavesi Suretiyle Yapilacak Cins Degisikligi Isleminde -
Belediye ve Miicavir Alan Sinirlan Diginda Bulunan, imar Kanununun 27. Maddesi Bitig Tarihi
Kapsamindaki Ruhsata Tabi Olmayan Yapi e

Ayni Yapi Uzerinde Kat ilavesi Suretiyle Yapilacak Cins Degisikligi isleminde - Kat
irtifakindan Kat Miilkiyetine Gegilmesi Diginda (Yapi Ruhsat Tarihi 27.08.2008'den

Once) = [S2Wll Filtrele

Durum:

@ > Raporlama > Islem Istatistik

FILTRE -2

Islem Detay Tip ‘

Seginiz a

W

Bagvuru Alindi
. Makbuz Alindi
lige
Fen Kayit Alindi
Seginiz b
Tamamlandi
iptal Edildi

Gdeme Olusturuldu
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