T.C.
CEVRE, SEHIRCILIK VE IKLIM DEGISIKLIGi BAKANLIGI
Tapu ve Kadastro Genel Mudirligi

Tapu ve Kadasiro

Kadastro Dairesi Baskanhgi Genel Midoriogo
Say1  :E-84916497-805.02.02.01-14626866 29.11.2024
Konu :LIHKAB Arsivlerinde Ayiklama ve imha
Isleri
DAGITIM YERLERINE

Ilgi  :a)30922 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik.
b) Lisansh Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolar1 Hakkinda Y 6netmelik.
) 2019/12 sayil1 Arsiv Hizmetleri Genelgesi.
¢) Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolarinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Genelge.

Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolar1 (LIHKAB) arsivlerin diizenlemesine iliskin
olarak ilgi (b) Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolar1 Hakkinda Yonetmelikte ve ilgi (¢)
Lisanshh Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolarinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkindaki genelgede
arsiv siireclerine iliskin olarak, ilgi (a) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelige ve ilgi (c) 2019/12
sayili Arsiv Hizmetleri Genelgesine atifta bulunulmus olmasina ragmen lisansli biirolarin arsivlerinin
tasnifi, ayiklanmasi, sayisallastirilmasi ve imha iglerinin yiiriitilmesine yonelik zaman zaman tereddiitler
yasandig1 goriilmiistiir.

Olusan bu tereddiitlerin giderilmesine yonelik olarak lisanshi harita kadastro miihendisleri ve
biirolarindaki arsivlerde;

a) Ayiklama ve Imha Komisyonu Olusturulmasi ve Calisma Sekli:

Lisansh biirolarda yapilacak ayiklama ve imha islemi i¢in;

Lisansli miihendis,

LIHKAB calisan1 miihendis,

LIHKAB calisan1 teknisyen,

Kadastro mudiirliigii kontrol miithendisi/miihendis,

Kadastro midiirligli arsivden, arsiv hizmetleri hakkinda bilgi ve tecriibe sahibi personelin

katilimindan,

Kadastro miidiirliigii kontrol miihendisi/miihendisinin baskanliginda kadastro miidiirliigliniin teklifi
bolge miidiirliigiiniin Olur'u ile 5 (Bes) kisilik ayiklama ve imha komisyonu kurulur.

Ayiklama ve imha islemlerine her yil ocak ayinda baslanir, nisan ayinda sonuglanir.

LIHKAB, ayiklama ve imha komisyonu olusturulmasi icin kadastro miidiirliigiine her yil siireci
baglatmak iizere yazi yazar. Bu yaziya istinaden kadastro miidiirliigii, komisyon olusturmak iizere bdlge
miidiirliigiinden goérevlendirme Olur'u alir.

Bolge midiirliigliniin Olur ile olusturulan ayiklama ve imha komisyonu {iyelerine kadastro
miidiirliigii tarafindan teblig edilir, akabinde ayiklama ve imha siireci baslar.

Komisyon fliyelerinden birinin tayin, saglik raporu, geg¢ici gorevlendirme isten ayrilma gibi 6ziir
durumu nedeniyle gorevde bulunamamasi halinde yeni alinacak ayiklama ve imha komisyonu Olur'una
gore, komisyon ¢alismalarina devam eder.

Bu belge, givenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Kadastro Dairesi Bagkanlii Topu e Kaloivo

Komisyonlar iye tam sayist ile toplanir ve kararlarii oy ¢coklugu ile alir.

Kadastro miidiirliigii arsivlerine devredilmis olan kapanmis LIHKAB'lara ait arsivlik belgeler igin
ise ayiklama ve imha komisyonu; kadastro miidiir yardimcis1 baskanliginda arsivinden sorumlu kontrol
miihendisi/miihendis ve arsiv memuru/arsiv hizmetleri hakkinda bilgi ve tecriibe sahibi personelin katilim1
ve bolge miidiirliniin Olur'u ile komisyon ii¢ kisiden olusur.

b) Ayiklama ve Imha Caligmalar:

LIHKAB arsivlerinin ayiklama ve imhasinda da ilgi (a) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik ve 2019/12 sayili Arsiv Hizmetleri Genelgesinin Dordiincii Boliimii Merkez, Tasra ve
Yurtdis1 Teskilat ile Lisansh Biirolarda Arsiv Islemleri bashigi altindaki 17. Maddenin (3) fikrasindaki
kadastro miidiirliigli arsiv islemleri hiikkiimlerine tabiidir.

Ayiklama ve imha komisyonlar1 tarafindan arsiv belgesi ve arsivlik belgenin ayiklamasi ve tasnifi
2019/12 sayili Arsiv Hizmetleri Genelgesi ekinde bulunan (EK-1) Standart Dosya Plan1 (SDP) ve saklama
siireleri esas alinarak yapilir, saklanmaya devam edecek ve imhaya tabi tutulacak belge belirlenir.

Ayiklama ve imha komisyonlar1 tarafindan ayiklamasi yapilan ve imhast talep edilen
belgeler/klasorler/dosyalar hakkinda Imha formu doldurarak 2019/12 sayili genelge eki (EK-4/1) imha
listesi hazirlanir. Imha listesi, ayiklama ve imha komisyonunun baskan ve iiyelerinin tamami tarafindan
eksiksiz olarak imzalanir.

Komisyonlar {iye tam sayisi ile toplanir ve kararlarint oy c¢oklugu ile alir. Oylarin esit ¢ikmasi
halinde, s6z konusu belge/belgelerin muhafazasina karar verilmis sayilir ve sonraki yillarda ilgili
komisyonlarca yeniden degerlendirilir.

Bolge miidiirliigiiniin uygunluk goriisii/Olur'u ile LIHKAB'n imha listesi kesinlik kazanur.

Yapilan imha islemi i¢in diizenlenen imha tutanagi 2019/12 sayili genelge eki (EK-4/2) ayiklama
ve imha komisyonu baskan ve iiyelerinin tamamu tarafindan eksiksiz olarak imzalanir ve bir 6rnegi, list
yaz1 ekinde Bolge miidiirliigiine gondermek tizere kadastro mudiirliigiine gonderilir.

Imha listeleri ve tutanaklari ile ilgili her tiirlii yazismalar denetime hazir vaziyette arsivlenir.

Kadastro miidiirliigii arsivlerinde bulunan kapanmis LIHKAB'lara ait arsivlik belgeler, kadastro
miidiirliigi arsivlik belgesi olarak islem goriir ve imha siireci 2019/12 sayilt Arsiv Hizmetleri Genelgesi
hiikiimleri dikkate alinarak miikerrer olan (aplikasyon vb.) LIHKAB evraklar1 imha listeleri ve tutanaklara
kayit edilerek imha siirecine alinir.

Kapanacak LIHKAB'larin imha edilecek evraklari; LIHKAB'ca tasnif edilir ve imha listeleri
olusturularak, listelerle birlikte tasnif edilmis evraklar kadastro miidiirliigiine teslim edilir.

Diger evraklar ise teslim teselliim tutanagi diizenlenerek kadastro miidiirliigiine teslim edilir.

Gerek kapanmis LIHKAB'larm kadastro miidiirliigiine devrettigi arsivlik belgelerin/evraklarin,
gerekse de LIHKAB'lara ait arsivlik belgenin/evrakin ayiklama ve imha islemlerine ydnelik siirecin bu
diizenlemeye gore yiritilmesi hakkinda kadastro miidiirliiklerine ve lisansli harita ve kadastro
miihendislik biirolarina bildirim yapilmasi hususunda;

Bilgi ve geregini rica ederim.

Hakan GEDIKLI
Genel Midiir
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Dagitim:

Geregi: Bilgi:

Bolge Miidiirliiklerine Merkez Birimlere (KADASTRO DAIRESI
BASKANLIGI, BERLIN TEMSILCILIGI Haric)
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