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Konu :Belgelerin ciltlenmesi
DAGITIM YERLERINE

Tapu miidiirliklerindeki resmi senet, tescil istem belgesi ve yevmiye defterleri Tapu Sicili
Tiiziiglinlin 82nci ve 2019/12 sayilt Arsiv Hizmetleri Genelgesinin 17nci maddesi geregince ciltlenerek
saklanir.

2024 yihi i¢inde yapilan arastirmada; tapu midiirliiklerinin ciltleme calismalarinin bagh
bulunduklar1 bolge miidiirliikleri tarafindan planlanip yonlendirildigi, her bir bolge miidiirliigiiniin kendi
imkan ve bilgileri kapsaminda farkli yontemler kullandig1, yeryer bolge midiirliigii personeli eliyle, tapu
miudiirligl personeli eliyle veya hizmet satin alma yontemiyle, cilt bezi kapli mukavva kapaklara, karton
kapaklara, kendinden tutkalli seffef kapaklara veya dosyalara, dikerek, basit 1sisal cilt makineleriyle veya
harici tutkalli 1s1sal cilt makineleriyle yapistirarak yapildigi goriilmiistiir.

Resmi senet ve tescil istem belgelerinin taranmasi ve yevmiye defterlerinin de TAKBIS tarafindan
olusturulmasi nedeniyle tapu miidiirliikklerinde bu ciltlerin her islem igin ¢ikarilmasina ve elden ele
dolastirilmasina gerek duyulmadigi, yalniz istisnai islemlerde c¢ikarilmasi disinda arsiv alanlarinda
korundugu, nadiren arsivden ¢ikarilan bu belgelerin, degisen uygulama 6ncesinde oldugu gibi, cilt bezi
kapli mukavva kapaklar icine dikilmek suretiyle ciltlenmesi yonteminin, daha hizli ve ekonomik bir
yontemle degistirilmesi gerektigi degerlendirilmistir.

Hizmet satin alimi yonteminin yiiksek maliyetli olmasinin yaninda pek¢ok yerde cilt isi yapan
zanaatkar bulmakta giicliik ¢ekildigi, cilt isinin bolge miidiirliigli personeli eliyle yapilmasimnin bolge
miidiirliiklerinde yeterli personel bulunmamasi ve bdlge miidiirliigiinde bu zanaati1 bilen kisinin her
midirliigiin cilt isini yapmakta yetersiz kalmasi1 nedeniyle uzun siire ciltleme yapilamamasina neden
oldugu goriilmiistiir.

Kendinde tutkalli seffaf kapaklar i¢inde basit 1s1sal cilt makineleri kullanilarak yapilan ciltlerin ise
gerektigi kadar dayanikli olmadigi, her an dagilabildigi, sayfalarin cildinden kolayca koptugu ve ihtiyaci
karsilamakta yetersiz kaldig1 degerlendirilmistir.

Yine tapu miidiirliklerinde yapilan ayiklama, tasnif ve tarama islemlerinin ardindan yevmiye
sirasina gore dizilerek ciltlenmesi gereken ¢ok sayida tescil istem belgesi bulunmasi nedeniyle ciltleme
sorunlarinin bir an dnce ¢oziilmesi gerekmistir.

Bolge miidiirliiklerimizde yillardir kullanilan ve denenen yontemler i¢inde optimum olanin, halen 7
bolge miidiirliigiinde kullanilan harici tutkallr 1s1sal cilt makineleri ile tapu miudiirliigii personeli eliyle
yapilmast oldugu ve uygulama birligini saglamak i¢in sekil ve Ozellikleri belirlenen cilt kapaklarinin
kullanilmasi gerektigi degerlendirilmistir.

Bundan boyle tapu miidiirliiklerinde resmi senet, tescil istem belgesi ve yevmiye defteri ciltleri igin
ekli (EK-1 ve EK-2) gorsellere uygun cilt kapaklarinin kullanilmasi, cilt kapaklarinin bdlge
miidiirliiklerince i¢ yiizeyi selefon kapli 400g/m? kagit tizerine ekli dijital dosya (EK-3) kullanilarak
baktirilmasi, cilt makinelerinin ekli teknik 6zelliklere (EK-4) uyularak miidiirliiklerinin ihtiyacina uygun
sayida bolge miidiirliiklerince satin alinmasi, ciltleme i¢in erime 1sis1 160-180 derece olan birinci sinif

Bu belge, givenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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sicak boncuk tutkal kullanilmasi, tapu miidiirliikklerinde biriken ciltleme islerinin en kisa siirede
tamamlanarak ciltlerin tapu envanter defterine girilmesi hususunda,
Bilgi ve geregini rica ederim.

Abdullah UNLU
Genel Miidiir a.
Arsiv Dairesi Bagkani

Ek:

1 - Resmi senet/tescil istme belgesi cilt kapagi gorseli (1 Sayfa)

2 - Yevmiye defteri cilt kapagi gorseli (1 Sayfa)

3 - Resmi senet/tescil istem belgesi ve yevmiye defteri dijital dosyasi
4 - Cilt makinesi teknik 6zellikleri (1 Sayfa)

Dagitim:
Geregi: Bilgi:
Bolge Miidiirliiklerine Tapu Dairesi Bagkanligina
Teftis Kurulu Bagkanligina
Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigiine
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