T.C.
CEVRE, SEHIRCILIK VE IKLIM DEGISIKLIGi BAKANLIGI
Tapu ve Kadastro Genel Mudirligi
Kadastro Dairesi Bagkanlii Topu e Kaloivo

Say1  :E-75140372-010.06.01-13966397 20.01.2025

Konu :Kadastro Miidirliikleri Yonetim
Standartlar1 Hakkinda Genelge

GENELGE
2025/1

flgi :a)03.12.2014 tarihli ve 67003423-841.02-83162 sayil1 Talimat.
b)09.12.2016 tarihli ve 67003423-841.99-E.2544557 sayil1 Talimat.
¢) 2018/5 Sayil1 Genelge.
¢) 02.07.2020 tarihli ve 75140372-903.07.01-E.1288408 say1l1 Talimat.

Kadastro miidiirliikleri tarafindan sunulmakta olan hizmetlerin seffaf, verimli ve etkin olarak en iyi
sekilde yiiriitiilmesi, uygulamada birlik saglanmasi ve hizmet sunumunda kalitenin arttirilmasi amaci ile
ilgi (c) Genelge yiiriirliikkten kaldirilarak glincellenmistir.

Bu gergevede;

MADDE 1- Fiziki Mekan ve Tefrisat

(1) Kadastro mudiirliigiiniin merkezi, ildeki ana hizmet binasidir. Kadastro miidiirligli merkezi
disinda hizmet verilen fiziki yerler, ilge hizmet yeri olarak tanimlanacaktir.

(2) Miidiirliik merkezinden giinliik gorevlendirme yapilacak veya daimi personel bulundurulacak
hizmet yerleri, il merkezine uzaklik, ulasim ve is durumu gibi hususlar dikkate alinarak bolge mudirligi
ile kadastro miidiirliigiiniin birlikte yapacaklar1 degerlendirmeler sonucunda tespit edilecektir.

(3) Kadastro miidiirliigii hizmet yerlerinin donanim ve tefrisati da bu tespitlere gore karsilanacaktir.

(4) Ilge hizmet yerlerinin zorunlu olarak degistirilmesinin s6z konusu oldugu hallerde, tapu
miudiirliiklerinin fiziki imkan ve tefrisatlarindan yararlanilmas: i¢in bu hizmet yerlerinin miimkiin
oldugunca tapu miidirliikleri igerisinde veya tapu miidirliikklerine yakin konumda bulundurulmasina
oncelik verilecektir.

(5) Ilgelerde hizmet veren tapu miidiirliiklerinde yapilacak tadilatlarda kadastro hizmet yerleri ve
eklentileri de dikkate alinacak, calisma mekanlar fiziki olarak yeterli sekilde tasarlanarak kurumsal kimlik
normlarina uygun tefris edilecektir.

(6) Bolge miidiirliiklerince ihtiyaclar en kisa siirede belirlenerek giderilecek, ayrica mevcut hali ile
hizmete devam edilen tapu miidiirliikklerinde, hizmet sunacak kadastro miidiirliigii personeli i¢in yeterli
fiziki imkan saglanacaktir.

(7) 1lge hizmet yerlerinde; "ANKARA KADASTRO MUDURLUGU (YENIMAHALLE)"
ornegindeki gibi kurumsal kimlik normlarina uygun levhalar asilmaya devam edilecektir.

(8) Yerinden hizmet verilmesine ihtiya¢ olmayan ilgelerin arsivlerinin, miidiirliik merkezine,
hizmet geregi/fiziki mekan yetersizligi durumunda bu ilgeye hizmet gdtiiriilen en yakin ilge hizmet yerine
tasinmasi esastir. Miimkiin bulunmamasi halinde ise, o ilgenin tapu miidiirligl arsivinde, ayr1 bir alanda
2019/12 say1l1 Arsiv Hizmetleri Genelgesi ve ekleri dogrultusunda muhafaza edilecektir.
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(9) Kadastro midiirliikleri tarafindan hizmet sunulan ilge hizmet yerlerinin kapatilmasi,
Merkez'den (Kadastro Dairesi Bagkanlig1) onay alinmak suretiyle yapilacaktir.

(10) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve bu Kanuna dayanilarak 18.01.2007
tarihli ve 26407 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan "Tasinir Mal Yonetmeligi" geregince ilgelerdeki
personel tarafindan kullanilacak taginir mallar gorevli personele mutlaka zimmetlenecektir.

MADDE 2- Personel Planlamasi

(1) Mudiirliige yapilan atamalar kadastro miidiirliigii merkezine yapilmaktadir. Kamu hizmet
standartlar1 kapsaminda, Genelgenin 1'nci maddesinin, 2'nci bendine gore belirlenecek ilge hizmet
yerlerinde gorev yapacak personel gorevlendirilmesi; hizmet geregi ve personel durumu goz Oniine
alinarak, her yilin genel atama dénemi kararlarinin yayimlanmasinin ardindan kadastro miidiirii tarafindan
yapilacaktir.

(2) Her yilin 1 Agustos tarihi itibariyle o ilgedeki gorevlendirme siiresi dolanlar kadastro
miidiiriince miidiirliik merkezi veya baska bir ilge hizmet yerinde gorevlendirilebilecektir. Ilge hizmet
yerine gorevlendirmesi yapilmis personelin siire sonunda gorevine devam etmeyi goniillii olarak talep
etmesi durumunda kadastro miidiirii gérevlendirmeyi uzatabilir.

(3) Bu gorevlendirmenin tiim personele duyurulmasi saglanarak, bolge miidiirliigiine de bilgi
verilecektir. S6z konusu gorevlendirilmelerde, 6nceki gorevlendirmeler dikkate alinarak her personelin
tiim ilge hizmet yerlerinde ¢calismasini saglayacak sekilde planlama yapilmasi esastir.

(4) Yapilan planlamalarda; personelden 6n lisans, lisans, yiiksek lisans veya doktora egitimine
devam edenler ile saglik problemleri olanlar dikkate alinarak, bu dogrultuda gorevlendirme yapilmasina
0zen gosterilecektir.

(5) Yetki devri yapilan personelin ilge hizmet yerlerine gorevlendirilmeleri; siirekli kurumsal
projeler (tesis kadastrosu, orman kadastrosu, 2/B, sayisallastirma, 22/a calismalari, 3 boyutlu sehir
modelleri ve kadastro projesi vb.) gibi kadastro hizmetleri hari¢ ve miicbir sebepler disinda olmak {izere en
az 1 yillik siireyle yapilacaktir. Miidiirliik merkezi veya ilge hizmet yerinde ihtiya¢ duyulandan fazla gorev
almak isteyen personel bulunmasi halinde, buradaki toplam hizmeti 5 yildan az olanlara Oncelik
verilecektir.

(6) Haftanin belirli giin/giinleri personel gorevlendirilmesi yapilan ilgelerde, personelin ilgede
bulunacagi giin/giinlerin ilgili kaymakamliga, tapu miidiirliigline ve belediye baskanligina yazili olarak
bildirilmesi, hizmet verilen ilge hizmet yeri ile belirlenen giin ve saatlerin duyuru panosunda ve vatandagin
gorecegi uygun yerlere ilan edilmesi saglanacaktir.

(7) Miidiirlik merkezinin bulundugu yerlesim binasinda ve diger ilgelerdeki hizmet yerlerinde
temizlik isleri, oncelikle bu gorevler icin istihdam edilmis personel tarafindan, yeterli personel
bulunmamas: halinde; oncelikle ISKUR veya Ceza infaz Kurumlar ile yapilacak sézlesme ya da
belediyeler ile yapilacak protokoller neticesinde gorevlendirilecek personel tarafindan, miimkiin degil ise
bolge miidiirliigiince veya yetkilendirilmesi halinde kadastro miidiirliiglince ihale yapilmak suretiyle
hizmet satin alim yonteminden faydalanilarak karsilanacaktir.

(8) Kadastro miidirliigiince, kalite miidiirliigii tarafindan belirlenen semaya uygun olarak
organizasyon semasi hazirlanarak miidiirliik merkezinde goriilebilecek yere asilacak ve bu semanin giincel
olmas1 saglanacaktir.

MADDE 3- Harcirah ve Odenek
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(1) Personele yapilacak 6deme ve harcirahlarla ilgili konularda ilgi (a) ve (b) Talimatlarda yer alan
esaslara uyulacaktir.

(2) 15.01.2009 tarih ve 5831 sayil1 Tapu Kanunu ile Bazi1 Kanunlarda Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanunun Ek 2'nci maddesi ile biiyiiksehir belediye sinirlari iginde yapilan gérevlendirmeler hari¢ olmak
tizere memuriyet mahalli disinda kalmasi kosuluyla asil gorevli oldugu mudiirliigiin yetki alan1 disinda
gegici gorevle gorevlendirilen personele arazi tazminati yerine 10/2/1954 tarih ve 6245 sayili Harcirah
Kanununun 14%incii maddesi hiikiimleri geregince 6deme yapilacaktir.

(3) Kamu Gérevlilerinin Geneline ve Hizmet Kollarina Yénelik Mali ve Sosyal Haklara liskin
yapilacak Toplu S6zlesmelerde belirlenecek tutar iizerinden "Kadastro Tazminati" ddenir.

(4) Miidiirlik merkezinden, hizmet yerlerine gorevlendirilen personelin hizmet birimlerine
ulagimlari, zaman yo6netimi ve ekonomik olmasi yoniinden degerlendirilerek miidiirliik hizmet araglar
kullanilacaktir. Yeterli hizmet aract bulunmayan miidiirliiklerde gorevli personelin hizmet birimlerine
mutat vasitalarla ulasiminin saglanmasi durumunda ilgi (¢) Talimat dogrultusunda ulasim giderleri
karsilanacaktir.

MADDE 4- Yazismalar

"Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik" c¢ercevesinde
yazigmalarda agagida belirtilen hususlara dikkat edilmesi suretiyle;

(1) Midiirliik merkezinde ve ilge hizmet yerlerinde KEP, EBYS vb. elektronik yazisma sistemleri
disindaki yazigmalarda posta zimmet defteri kullanimina devam edilecektir.

(2) Ilge hizmet yerlerinden yazilacak yazilar dahil olmak iizere tiim yazismalar, yetki devri
yapilmasi halinde kadastro miidiir yardimcisi, yetki devri yapilmamasi halinde ise bizzat Kadastro Miidiirii
imzast ile yapilacaktir.

(3) llgelerde hizmetin goriilmesi sirasinda personelin (senelik, hastalik, mazeret vb.) izinleri,
O0demeleri, tasimir mallara iliskin her tiirlii belgeler, yillik genel planlamalar, her tiirli personel
gorevlendirme ve hareketleriyle ilgili yazismalar, miidiirliik merkezinden takip edilecektir.

MADDE 5- Basvuru Biirosu

(1) Midirlik merkezinde vatandasin dogru bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi amaciyla
miudirlige gelen vatandas ile ilk olarak ve dogrudan irtibat saglanmak iizere basvuru biirosu
olusturulacaktir. Bu biirolarda, taleplerin kayit altina alinmasi, bagvuru sahiplerinin bilgilendirilmesi ve
yonlendirilmesi hizmetleri sunulacaktir.

(2) Bagvuru biirosunda gorevlendirilecek personelin miidiirlilkce yapilan tiim is ve islemler
hakkinda konusuna hakim olmasina 6zen gosterilecek ve fen kayit numarasi ile kayit altina alinan
basvurularda MEGSIS iizerinden SMS ile ilgililere bilgilendirme yapilmasi saglanacaktir.

(3) Bagvuru biirosu i¢in Genel Miidiirliik tefrisati ile uyumlu renk ve diizende olacak sekilde fiziki
mekan diizenlemesi yapilacak, bu mekanin uygun yerlerine doner sermaye hizmet fiyat ¢izelgesi, hizmet
standartlari, Genel Midiirliik tarafindan asilmasi ve/veya bulundurulmasi talimatlandirilan bilgilendirici
dokiimanlarin ilan1 saglanacaktir.

MADDE 6- Yetki Devri

Bilindigi tizere, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu'nun 10 ve 11'inci maddelerine gore; daire
amirleri, verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak ve yaptirmakla, memurlar ise amirler
tarafindan verilen gorevleri tam ve dogru olarak zamaninda yerine getirmekle sorumludur.
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Kadastro miidiirliiklerince, ilge hizmet yerlerindeki yetki devri i¢in hazirlanan ve yetkilendirilen
kisilere teblig edilen yetki devri belgelerinde; 2020/3 sayil1 "Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii Tasra
Teskilat1 Yetki, Gorev ve Sorumluluklari Hakkinda Genelge"nin kadastro miidiiriiniin yetki, gérev ve
sorumluluklarini diizenleyen 26'nc1 maddesinde belirtilen konulardan hangileri i¢in yetki devri yapildigi,
kapsami, siirlart ve siiresi herhangi bir duraksamaya meydan vermeyecek sekilde acik ve net bir sekilde
belirtilerek yetki devri yapilacak olup, yetki devri yetkiyi devreden amirin sorumlulugunu ortadan
kaldirmayacaktir.

Diger taraftan, kadastro miidiir yardimcis1 ile kontrol miihendisi ve miihendisin; gorev, yetki ve
sorumluluklarint belirten 2020/3 sayili "Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligli Tasra Teskilat1 Yetki, Gorev
ve Sorumluluklar1 Hakkinda Genelge"nin 27, 28 ve 29'uncu maddeleri geregince;

(1) ilge hizmet yeri bulunmayan miidiirliiklerdeki is ve islemlerle ilgili olarak;

llgilileri tarafindan yaptirilan talebe bagli islemler ile tescile konu harita ve planlarin kontrolii,
kontrol miithendisi tarafindan yapilacaktir. Bahse konu planlar, miidiir ve kontrol miihendisinin imzalari ile
kadastro miidiirii tarafindan tescil icin MEGSIS {izerinden tapu miidiirliigiine génderilecektir.

(2) Ilge hizmet yeri bulunan miidiirliiklerdeki is ve islemlerle ilgili olarak;

Il genelinde yapilan biiyiik yatirim projeleri (kamulastirma, toplulastirma, parselasyon planlari vb.)
ile kurumsal goriis gerektiren resmi yazilar bizzat kadastro miidiirii tarafindan imzalanacaktir.

Bununla birlikte yetki devri yapilan ilge hizmet yerlerinde, talebe bagli islemler ile tescile konu
harita ve planlar kontrol miihendisi tarafindan kontrol edilerek, diizenlenmesi zorunlu olan tescil
bildirimleri, kontrol miihendisi ve varsa ilge hizmet yeri sorumlusu tarafindan imzalanacak ve daire miihrii
aranmaksizin MEGSIS {izerinden kadastro miidiiriince onaylanarak tescile gonderilecektir.

(3) Kdy/mahalle bazinda, kadastro/uygulama tutanagi, pafta ve diger belgeleri kadastro miidiirii
adina imzalama yetkisi ile kadastro komisyonundaki komisyon baskanlig1 gorev ve yetkisi; "sinirlar1 agikga
belirtilmek ve yetki devrine konu hizmet yerlerinin c¢alismalarinin aski ilan1 sonucu tescil islemleri
tamamlandiginda" sona ermek ve komisyon baskanlig1 i¢in Merkez'den onay alinmak kaydiyla 3402 sayili
Kanunun 3'lincii maddesinin sekizinci fikras1 dogrultusunda kadastro miidiir yardimcisina
devredilebilecektir.

(4) Is yogunlugunun fazla olmasi ve yeterli sayida kontrol miihendisi ve miihendis olmamasi
halinde; harita miihendisi olan kadastro miidiiri ve midiir yardimcilarmmin bazi islerin teknik
sorumlulugunu iistlenmesi saglanacaktir.

(5) Miihendislik yetkisi bolge miidiirliigiiniin uygun goriisii ile Genel Miidiirliik makamindan,
kontrolliik yetkisi ise bolge miidiirliigiinden gerekgeleri ile birlikte talep edilecektir.

MADDE 7- Mahkeme Bilirkisiligi Hizmetleri

Bilirkisilik gorevi bir kamu hizmeti olup nitelikli sunulmasi gerekmektedir. Bilirkisilik Kanunu
geregi, teknik bilirkisilik ifas1 i¢in gorevlendirilen kurum personelimizin, kesfe katilmasi esas olmakla
birlikte kurumumuzun asli isi olan tapu ve kadastro hizmetlerinin sunumunda aksakliklar olmamasi i¢in
bilirkisilik gorevlerinin yerine getirilmesinde;

(1) Mahkemelerde bilirkisi olarak gorevlendirilen personelin, diizenledikleri teknik raporlar
neticesinde olusacak tescile konu hususlar, "Tapu Planlarinda Yanilma Simirmin Belirlenmesine Iliskin
Yonetmelik" ile "Tescile Konu Harita ve Planlarin Yapimi ve Kontrolii Genelgesi" vb. ilgili mevzuatlarda
belirtilen standartlara ve kurallara uygun olmalidir. Bununla birlikte bilirkisilik gorevinin yani sira
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Kurumumuz asli goérevi olan kamu hizmetlerinin de aksatilmamasi, diger bir deyisle siiresi icerisinde
sonuclandirilmast gerekmektedir. Bilirkisilik hizmeti nedeniyle personele tevdi edilen asli gérevlerin tam
ve zamaninda yerine getirilmesi ve personel arasinda adil is dagiliminin saglanmasi bakimindan
midirliik¢e gerekli her tiirlii tedbir alinacaktir. Kesifte gegen siire mutlaka ilgili personele telafi ettirilecek
ve bilirkisi raporunun mesai saatleri ve miidiirliik hizmet yeri diginda tanzim edilmesi saglanacaktir.

(2) Kadastro miidiirii, miidiirliikteki ¢alisma huzuru ve verimliligin temini amacuiyla; bilirkisi olarak
gorev yapma yeterliligine sahip personelin elde ettigi gelir dagilimi ile ilgili gerekli tedbirleri alacaktir.

(3) Midiirliigiin is akisinin ve planlamasinin olumsuz olarak etkilenmemesi bakimindan, bilirkisi
taleplerinin yazili olarak yapilmasi yoOniinde; Mahkemeler ile talepte bulunabilecek tim kurum ve
kuruluglara kadastro miidiirliigiince bilgilendirme yapilacak ve bilirkisi talebi icerikli miizekkerelerinin
gorevlendirilmesi uygun goriilen personele tebligi saglanacaktir.

(4) Kesiflere gidilmeden 6nce gorevlendirilen personel tarafindan miidiir veya miidiir yardimcisina
mutlaka bilgi verilecek, ayrica kesfe giden personel tarafindan kesfe gidis bilgisi Basvuru Modiilii
iizerinden her dava dosyasi icin bizzat fen kayit numarasi1 alinarak MEGSIS'e girilecektir. Aksi takdirde
657 Sayil1 Devlet Memurlar1 ve ilgili mevzuat uyarinca gerekli idari islem yapilacaktir. Tiim bu safahatin
takibi miidiirliik tarafindan yapilacak ve UYAP listeleri ilizerinden kontrol yapilmasi ve idari 6nlem
alimmas1 i¢in Kadastro Dairesi Bagkanligi'na iletilmek iizere her yilin Ocak ve Temmuz aylarinda bagl
bulundugu Bolge Midiirliigiine gonderilecektir.

(5) Bilirkisi gorevi nedeniyle gerekli olacak teknik arag, gere¢ ve demirbas malzemenin;
midirliigiin ¢aligma programi, asli gorevleri ve yliriitiilmekte olan ¢aligmalarini aksatmayacak sekilde
imkanlar dahilinde miidiirliikge temini ve takibi saglanacaktir.

MADDE 8- Kontrol

(1) Kadastro miidiirii ya da gorevlendirdigi miidiir yardimcis1 tarafindan, Genelge eki "Kontrol
Formu" doldurulmak suretiyle her ii¢ ayda, en az bir kez yerinde olmak {izere; ilge hizmet yerlerinde fiziki
mekan ile birlikte, buradaki tiim is, isleyis, MEGSIS ve EBYS iizerinden yapilan islemlerin kontrolii
yapilacaktir.

(2) Yetki alanlarinda bulunan lisansh biirolarda, teftis ve denetim sonucu tespit edilen eksikliklere
iliskin verilen talimatin yerine getirilip getirilmedigi hususlarinda; kadastro miidiirliigiince
gorevlendirilecek uygun teknik personelce yerindelik kontrolii yapilarak gerekli idari 6nlemlerin alinmasi
saglanacaktir. Kontrol sonucunda, yeniden talimat verilmesini gerektiren bir husus var ise kadastro
midiirliiglince, bolge miidiirliigiine iletilecek ve bdlge miidiirliigli tarafindan yeniden talimatlandirilarak
sonucu Kadastro Dairesi Bagkanligina bildirilecektir.

MADDE 9- Yiiriirliik

(1) Bu Genelge 31 Ocak 2025 tarihinde yiiriirliige girer.

Bilgi ve geregini rica ederim.

Hakan GEDIKLI
Genel Midiir
Ek: Kontrol Formu (2 Sayfa)
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