
EVET HAYIR SÜRE EVET HAYIR SÜRE

1 Orman Parseli Aplikasyon, Düzeltme Tutanağı, Kroki, Mutabakat Zaptı X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

2 Ada Bölüm Krokisi   X   X SÜRESİZ Y.T.E.K.

3 Ada Mevki İlanı Tutanağı (3402,766,658,2859,2613 s.k. göre) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

4 Ada/ Mevki İlanı (3402,766,658,2859,2613 s.k. göre) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

5 Alındı Belgesi X X 10 YIL Ç.A.K.

6 Aplikasyon Krokisi X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./Apl.K.

7 Arazi Kontrol Formu ve Krokisi ve Noksanlıklara Ait Açıklayıcı Çizelge X  SÜRESİZ  X -

8 Plan (Arazi Toplulaştırma, Parselasyon, Kamulaştırma, Köy Yerleşim …) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

9 Askeri Güvenlik Bölgesi, Sratejik Bölge, Askeri Yasak ve Özel Güvenlik Haritası X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

10 Askı İlan Cetveli  (658,509,5602,3402,766,2859,2613 s.k. göre Bilgilendirme dah.) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

11 Askı İlan Cetveli Tutanağı  (658,509,5602,3402,766,2859,2613 s.k. göre Bil. dah.) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

12 AT:6-1 Listesi (Kadastro kayıtları özet cetveli) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

13 AT:6-2 Listesi X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

14 AT:7  Listesi (Tescile Esas) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

15 AT:8-1 Listesi (Yeni oluşan ada parsel sıralı maliklerin eski ve yeni durumu) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

16 Ayırma Çapı X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

17 Bağımsız Bölüm Planı X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

18 Başvuru Fişi, İstem Belgesi X X 5 YIL B.E.K.

19 Başvuru Yazısı LİHKAB veya SHKMMB  (3194/G.16 md.) X X 5 YIL B.E.K.

20
Belediye veya Kurum Yazısı İmar Planlarında Umumi Hizmet Alanına Denk Gelen Alanın Bulunduğu ve 

Terkin Yapıldığına Dair  Yazı (3194/G.16 md.) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

21 Belediye/ İl Daimi Encümen/Cumhurbaşkanlığı/Bakanlar. Kur. Kararına Kamulaş. X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

22 Birlik Fenni ve Tasarrufi Evrak Devir Teslim Tutanağı (Genel /Bölge/Tapu Md devir) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

23 Birlik Tapu ve Vergi Kayıt Defteri  X  X SÜRESİZ Ç.A.K.

24 Büro Kontrol Formu ve   Hata ve Noksanlıklara Ait Açıklayıcı Çizelge X  SÜRESİZ  X  -

25 Büro Tescil Belgesi (Serbest Mühendis ve Lihkab için) X X 2 YIL B.E.K.

26 Cins Değişikliği Listesi (Tapulama/Kadastro/Yenileme) X X 10 YIL Ç.A.K.

27 Cins Değişikliği Yapılmayanlar Listesi ( 3402/22-a )  X  X 10 YIL Ç.A.K.

28 Ada Dağıtım Cetvelleri (Parselasyon sonucu) X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K.

29 Damga Vergisi ve Suret Harcı Alındı Belgesi X X 5 YIL B.E.K.

30 Davalı Parsel Listesi X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

31 Davalı Parseller için Mahkemelere Yazılan Yazılar X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

32 Değişiklik Haritaları Yapım ve Kontrol Bilgileri Formu (Ek-10) X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

33 Değişiklik Tasarımı X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

34 Detay Noktaları Arazi Kontrol Ölçü ve Hesap Çizelgesi X X 5 yıl Y.T.E.K.

35 DOP VEYA DOPO- OKPO Hesabı X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

36 Durum Haritası X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

37 Düzenleme veya Toplulaştırma Alan Sınır Krokisi X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

38 Fen Klasörü X X SÜRESİZ A.K.

39 Geodezi Büro Kontrol Formu (GPS)/ GPS ön Kontrol Formu X  SÜRESİZ  X -

40 Geriye Dönüş Cetveli X  SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

41 GNSS Ölçü Hesap Çizelgesi X SÜRESİZ X SÜRESİZ K.N.K.

42 Güncelleme/Uygulama/ Yenileme Ada Raporu ( 2859,3402/22-a sk. göre ) X SÜRESİZ X -

43 Harici Satış Listesi  (Tapulama/Kadastro) X SÜRESİZ X 10 YIL Ç.A.K.

44 Hibe Listesi  (Tapulama/Kadastro) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

45 İhdas alanları ölçü krokisi X  SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

46 İmar Adaları  Cetveli / Listesi X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

47 İmar affi yazışmaları (2981 S.K.) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

48 İş Talep ve Teslim Tahakkuk Formu (Protokol Kapsamında) X X 5 YIL B.E.K.

49 İş Yapım Tip Sözleşmesi, Fatura (Lihkab, Serbest Büro,Resmi Kurum) X X 5 YIL B.E.K.

50 Kadastro  ve Kontrol Ekibi İle Komisyon Görevlendirmesi Yazıları X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

51 Kadastro Bilgisi  İstem Belgesi ve Teslim Tutanağı X X 5 YIL B.E.K.

52 Kadastro Bilirkişi Seçimine ve Seçildiğine Dair Ait Yazılar ve Seçime Ait Kararlar X X SÜRESİZ Ç.A.K.

53 Kadastro Bilirkişi Yemin Tutanakları  X X SÜRESİZ Ç.A.K.

54 Kadastro Bölge İlanı X SÜRESİZ Ç.A.K.

55 Kadastro Komisyon İtiraz Defteri X X SÜRESİZ Ç.A.K.

56 Pafta (Toplulaştırma,İmar uygulaması sonucu açılacaklar dahil) X SÜRESİZ X SÜRESİZ P.D.

57 Kadastro/Birlik Çalışma Alanı İlan Tutanağı X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

58 Kadastro/Birlik Çalışma Alanı İlanı X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

59 Kadastro/Birlik Çalışma Alanı Sınır Krokileri ve Zabıtları İle Tebliğ Belgeleri X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

60 Kadastro/Birlik Çalışma Alanına Ait Yazışmalar (Daire içi ve dışı) X  X SÜRESİZ Ç.A.K.

61 Kadastro/Tapulama Tutanağı, Kadastro Beyannamesi, Yenileme/Güncelleme Tut. X SÜRESİZ X Tapu Md.

62 Kesinleşen Parsellere Ait Liste (3402/22-a, Ek-1 ) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

63 Kıyı Kenar Çalışmalarına Ait Harita ve Krokiler X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

64 Kontrol Defteri (Çalışma Programı Kapsamındaki İşler)  X X SÜRESİZ Ç.A.K.

65 Kontrol Formları (Çalışma Programı Kapsamındaki İşler)  X X 10 YIL Ç.A.K.

66 Koordinat Dönüşüm Hesabı X X SÜRESİZ K.N.K.

67 Mahkeme Kararı, Bilirkişi Raporu X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

68 Mal Sahipleri ve Özet Listesi (Kadastro Parsel Sıralı) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

69 Ölçü Ham Bilgi Çizelgesi/ Takeometrik Okuma Karneleri (Çalışma Programı Kapsamındaki İşler) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

70 Ölçü Krokisi  ve Röleve Ölçü Krokisi  vb.  X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

71 Ölçülmedik veya Yenilemeye Alınmadık Taşınmaz Kalmadığına Dair  Tutanak (766,3402 sk. ) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

72 Özet Cetvelleri (İmar uygulaması/ Arazi toplulaştırması gibi ) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

73 Parsel Listesi (Kamulaştırılan  / İmar uygulamasına/ Arazi toplulaştırmasına ) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

74 Röperli   Kroki (Sadece kat irtifak kurulu yerler için) X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

75 Sayısallaştırma Raporu X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

76 Senetsiz Tespit Defteri veya Listesi X X SÜRESİZ Ç.A.K.

77 Sınırlandırma Krokisi  (İdari Yoldan Tescil) X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

78 Sınırlandırma Krokisi (Kadastro/Yenileme ) X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K.

79 Sit ve Korunacak Alanlarına Ait Harita ve Krokiler X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

80 Şantiye Günlük Defteri (Proje kapsamındaki alfabetik sıraya göre ilk birimin içine konulacak) X  X 10 yıl Ç.A.K.
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81 Tahsis Cetvelleri ( Kadastro parseli sıralı) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

82 Tap./Kad. Kmsyn. K.-.Bilgi. İtiraz Sonuç Raporu (658,509,5602,3402,766,2859,2613 sk. G.) X SÜRESİZ  X Tapu Md.

83 Teknik Hata Düzeltme Formu, Krokisi ve Ekleri (Tescilden sonra) X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

84 Tescil Bildirimi X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

85 Tescil Sayfası/Tescile Esas Dağıtım Cetvelleri X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

86 Tescile Konu Harita ve Planların Kontrol Raporu X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

87 Uygulama/Yenileme Raporu (2859,3402/22-a) X SÜRESİZ X Tapu Md.

88 Uygulanamayan Tapu Kayıtları Listesi  X  X SÜRESİZ Ç.A.K.

89 Vaziyet Planı (Kat irtifak kurulu yerler hariç) X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

90 Veraset İntikal ve Hibe Yapanlara Ait Liste  (Tapulama/Kadastro/Yenileme)  X  X SÜRESİZ Ç.A.K.

91 Yapı Kayıt Belgesi (3194/G.16 md.) Yapı Kullanma İzin Belgesi X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

92 Yapı Kullanma İçin Valilik / Muhtarlık / Belediye Uygunluk Yazısı X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

93 Yapı-Muhdesat Cetveli X SÜRESİZ X SÜRESİZ Y.T.E.K.

94 Yer Gösterme Krokisi (Par. Yer. BB. Gös. Kuyu direk) X  SÜRESİZ  X -

95 Yer Kontrol Noktaları Kanavası X  X SÜRESİZ K.N.K.

96 Yer Kontrol Noktaları Koordine Özet Çizelgesi X  X SÜRESİZ K.N.K.

97 Yer Kontrol Noktaları Ölçü, Hesap ve Ham Değerler X SÜRESİZ X SÜRESİZ K.N.K.

98 Yer Kontrol Noktaları Röper Krokisi X SÜRESİZ X SÜRESİZ R.K.

99 Detay Noktaları Koordine Özet Çizelgesi X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

100
Yetki Belgesi Defteri, Yetki Belgesi  (Proje kapsamındaki alfabetik sıraya göre ilk birimin içine 

konulacak) X X 10 YIL Ç.A.K.

101 Yüzölçüm Dengeleme Cetveli ( 3402/22-a ve 2859 s.k.) X  SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

102 Yüzölçüm Hesap Çizelgesi X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

103 Ada Parsel Değişim ve Yüzölçüm Karşılaştırma Cetveli (2859,3402/22/A ve Ek-1) X SÜRESİZ X SÜRESİZ Ç.A.K.

104 Zemin İnceleme Tutanağı ve İlgili Kurumun Talep Yazısı (idari Yoldan Tescil İşlemleri için) X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

105 Zemin tespit Tutanağı (3194/G.16 md.) X SÜRESİZ X SÜRESİZ A.K./D.K.

A.K.   = Ada Klasörü

Apl.K.  = Aplikasyon Klasörü

Ç.A.K. =Çalışma Alanı Klasörü

K.N.K. =Kontrol Noktaları Klasörü

R.K.    =Röper Klasörü

Y.T.E.K. =Yardımcı Teknik Evraklar Klasörü

D.K.     =Değişiklik klasörü

B.E.K.   = Başvuru Evraklar Klasörü 

P.D. = Pafta Dolabı

Kadastro Müdürlüklerince kontrol edildikten sonra tescil edilen değişiklik işlemlerine ait teknik

belgelerin bir suretinin Bölge /Genel Müdürlüğe gönderilmesi, MEGSİS 'deki elektronik arşiv

modülünün hizmete girmesine kadar devam edecektir.  


