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« Yonetmelikte detayli olarak agiklanmayan hususlara 2022/2 sayili Genelge’de yer verilmistir.

 Genelgede, diizenleyici Islemler yoniiyle uygulama birligi saglanmasi amaciyla detayl
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5368 SAYILI LISANSLI HARITA KADASTRO MUHENDISLERI VE
BUROLARI HAKKINDA KANUN

29/06/2005 tarih ve 25860 sayili Resmi Gazetede yururluge giren 5368 sayili
kanuna gore tescile tabi olmayan islemlerin yapim ve kontrolu, tescile tabi
olan islemlerin yapim sorumlulugu lisansli harita kadastro muhendislik

burolarina aittir.

Lisansli muhendisler bu Kanun kapsaminda faaliyetlerini yuruttukleri
sure icerisinde serbest harita ve kadastro muhendislik ve musavirlik
faaliyeti de yurutebilirler.Bunun yani sira; kamu kurum ve kuruluslar ile /&
lisans sahibi harita ve kadastro muhendislerinin diger kanunlar ve ilgili

mevzuata gore hak, gorev ve yetkileri devam eder.

Lisans sahibi olabilmenin sartlari genel ve ozel sartlar olarak ikiye (

ayriimaktadir. Tapu ve Kadastro



Lisans Sahibi Olabilmenin Genel Sartlar:

v

v
v
v

v
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Turkiye Cumhuriyeti vatandasi olmak.
Kamu haklarindan mahrum bulunmamak.
Medeni haklari kullanma ehliyetine sahip olmak.

Turk Ceza Kanununun 53 uncu maddesinde belirtilen sureler gecmis
olsa bile; kasten islenen bir suctan dolaylr bes yil veya daha fazla
sureyle ya da devletin guvenligine karsi suclar, Anayasal duzene ve bu
duzenin isleyisine karsi sucglar, zimmet, irtikap, rusvet, hirsizlik,
dolandiricilik, sahtecilik, guveni kotuye kullanma, hileli iflas, 1haleye

fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, suctan kaynaklanan

malvarligl degerlerini aklama, kacakgilik ve vergi kacakgiligl ile haksiz

'

Devlet memurlugundan c¢ikarilma cezasi almamis olmak. °

mal edinme sucglarindan hapis cezasina mahkum olmamak.

{
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Lisans Sahibi Olabilmenin Ozel Sartlar:

v Harita ve Kadastro Muhendisleri Odasina kayitli bulunmak.

v Kamu veya 0zel sektorde harita ve kadastro muhendisi olarak en az on

yil calismis olmak.

v' Mduracaat tarihinde, 6235 sayili Turk Muhendis ve Mimar Odalari Birligi

Kanunu hukumleri uyarinca meslekten gecici men cezasl veya ihrag

cezasl almamis olmak.

v Elli bin Tdrk Lirasi tutarindaki teminati bankaya yatirarak Tapu ve

Kadastro Genel Mudurlugu adina bloke ettirmek.

Bu kanunda ongorulen Teminat miktari her yil bir onceki yila iligkin

olarak Vergi Usul Kanunu uyarinca Maliye Bakanliginca belirlenen (

yeniden degerleme oraninda artirilarak uygulanir.*
Tapy v Sarasire



Sartlari tasiyan ve lisans basvurusunda bulunan muhendislere, lisansl

harita ve kadastro muhendislik faaliyeti yurutebilmeleri igcin Tapu ve

Kadastro Genel Mudurlugu tarafindan lisans verilir.

Lisansli harita kadastro mu

uzere lisansli muhendisin ta

nendislik burolari il genelinde yetkili olmak

ep ettigi ilcede kurulur.*

Lisanslarin verilmesi, iptal

edilmesi ve sicillerin tutulmasi ile lisansli

buro faaliyetlerinin denetimini yaparak uyarma, kinama, lisansin gecici

veya surekli Iptali cezalarini vermeye Tapu ve Kadastro Genel

Mudurlugu yetkilidir.

Bu Kanun kapsamina giren

iIslem basvurulari, Tapu ve Kadastro Genel

Mudurlugunce belirlenen yontemlerle yapilir.

Kurulus, gorev, lisans

verilmesi, is dagitimi, lisansli buro

yetkilendirmesi ve denetime iligkin usul ve esaslar ile mekan, personel

ve donanimlarina iliskin hususlar yonetmelikte belirlenir.

{
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Sorumluluk

v' Lisans sahibi, bu Kanun kapsamindaki gorevine fiilen baslamadan
once, o yer sulh hukuk mahkemesinde gorevini dogru ve tarafsiz

olarak yurutecegine, bu Kanun hukumlerine ve ilgili mevzuata aykiri

hareket etmeyecegine ve ettirmeyecegine dair yemin eder. "

v Lisans sahibi harita ve kadastro muhendisi, gorevinde bulunmadigi

hallerde imza yetkisini en fazla bir ay sure ile ayni buroda caligsan en

az ikl yil harita ve kadastro hizmetlerinde deneyimli, bir baska

harita ve kadastro muhendisine devredebilir.

Tapu ve Kadastro
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Yasaklar

v Lisansl harita ve kadastro muhendisleri, lisans hakkini devredemez
ve sube veya irtibat burosu adi altinda birden fazla buro acamaz.
Ancak, yetkili olduklari il dahilinde lisansh buro kurulmamis ilcelerde

sube veya irtibat burosu acabilirler.”

v Tapu ve Kadastro Genel Mudurlugunden ayrilanlar son iki yil icinde

gorev yaptiklari kadastro mudurluklerinin yetki alani sinirlari igcinde ug

yil sure ile lisansli buro acamazlar.

Tapu ve Kadastro
Genel Midurlogo



LISANSLI HARITA KADASTRO MUHENDISLERI VE BUROLARI
HAKKINDA YONETMELIK

Lisansli Harita Kadastro Muhendisleri ve Burolari Hakkinda Yonetmelik

5368 sayili Kanun'un 2, 4, 4/A, 5, 8 ve 1l'inci maddeleri hukumlerine

Istinaden 25 Eylul 2021 tarihli ve 31609 sayilli Resmi Gazetede
yayimlanarak 27 Ekim 2021 tarihinde yururluge girmistir.

a
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Idare bu Yonetmelik cercevesinde;

v Odanin gorusu alinmak suretiyle lisansli buro hizmet Ucretlerinin

belirlenmesi,
v' Basvurularin degerlendiriimesi ile lisans belgelerinin verilmesi,

v Lisans belgesi, tabela, buro kasesi, tip sozlesme, basili evrak sekKil,

standart ve igeriklerinin belirlenmesi,

v' Meslek ici egitimlerin planlanmasi,

v' Denetimlerde tespit edilen hususlarin incelenmesi ve itirazlarin

degerlendirilerek gereginin yapilmasi,

v Is dagitimin belirlenmesi,
konularinda gorevli ve yetkilidir. l
Tapu ve Kadastro
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Lisans Dbelgesi alma basvurularinda, bulunulan yil igcin guncellenmis

teminat miktari uygulanir.

Banka nezdindeki bu teminatlar, Idarenin bilgisi ve talebi disinda

kullandirllamaz, haciz ve I1ade edilemez. Kanunun 5’inci maddesi
kapsaminda lisansli buronun mali sorumluluk sartlarinin olusmasi

durumunda, idarenin talebi lizerine bu teminatlar kullanilir. *

Lisansli muhendis tarafindan; guncellenmis teminat miktari ilanda aksi
belirtimedikgce en ge¢ otuz giin icinde; teminatlarin Idare tarafindan
kullanim durumunda kullanim tarihinden itibaren en ge¢ otuz gun icinde

tamamlanarak yeni teminat belgesi Lihkab Ofis Otomasyon Sistemine

(M) HALKBANK

yuklenir.
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Herhangi bir sebeple lisansi iptal edilenlerin, varsa kesinti haricindeki

ladeye konu edilebilecek teminatlari, lisans sahibine veya mirascilarina

basvurulari halinde iade edilir.*
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fazla uc aylik sure zarfinda incelenir. Lisansli muhendisin yapmis oldugu

IS ve islemlerin mevzuata uygun olmasi halinde teminati serbest birakilir.

Aksi takdirde zarari karsilayabilecek miktar alikonularak, kesinti

haricindeki teminat miktari serbest birakilir. Teminatin serbest birakildig:

lisans sahibine veya mirascgisina bildirilir.
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Lisansh Burolarin Kurulusu ve Calismaya Baslama

Lisans belgesini alan lisansli muhendisin, kurulus icin yemin etmesi, ilgili mevzuatlar

uyarinca isyerini kurmasi, biro tescilini Odaya yaptirmasi ve biro kasesini Idareden

almasi gerexir.

Lisansli muhendis, lisans belgesini aldigi tarinten itibaren bir ay igcinde calismaya
baslamak zorundadir. Bu surede calismaya baslamayanlarin lisans belgesi iptal
edilir.*

_isansli muhendis calismaya basladigini ve isyeri adresini bir yaziyla mulki amirlikle

Kadastro mudurlugune ve oda temsilciligine bildirir.
Usulliine uygun olarak bildirim yapildigi ve Idarece
belirlenen esaslara uyulduguna iligskin

kadastro mudurlugunce uygun gorus verilmedigi surece

lisansh buro ¢calismaya baglayamaz.** Tapy ve Kadastro



Lisanshi Burolarin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Kanun ve bu Yonetmelik kapsaminda yapilan is ve islemlerden; tescile tabi

olmayanlarin yapim ve kontrolunden, tescile tabi olanlarin ise yapimindan

lisansli muhendis sorumludur.

_isansli_muhendisler ve calisanlari yaptiklari is

er dolavisivla ogrendi

K

erl

nilgileri, meslekten avrilsalar bile ilgilisi disindaki

ere aciklayamaz yapti

K

darl

nizmet disinda kullanamazlar, Sonu¢ olarak dogacak zararlardan

sorumludurlar. Bu hususta yine Medeni Kanun'dan kaynaklanan bir

sorumluluk olup lisansli muhendis ile birlikte personelini de kapsamaktadir.*

Lisansli muhendisler, basvurulari ve yaptiklari isleri bagvuru gunu ve

saati ile kayit altina almak zorundadir.

{
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Lisansli burolarin, resmi calisma saatleri icerisinde hizmete acik

bulundurulmasi zorunludur. *

Talep edilen isi, mevzuatina uygun olarak gecikmeye meydan vermeden

zorunlu haller disinda kamu hizmet standartlarindaki azami is bitirme

sureleri icerisinde sonuclandirmakla yukumludur.

Faaliyete baslayan Lisansli miihendisler Idarenin diizenleyecedi en az iki

Tapu ve Kadastro

gun sureli zorunlu ve ucretli uygulama egitimine katilmak zorundadir. Genel Mionigs




Uygulama egqitimi_almis ve faaliyetine devam eden lisansli muhendisler,

|dare tarafindan ihtiyagc duyulmasi durumunda mevzuat hakkinda

dluzenlenecek en az iki gun sureli, zorunlu ve ucretli egitime katiimak

zorundadir.

Lisansli burolar, calismalari sonucu uretecekleri bilgi ve belgeleri, kadastro

mudurluklerince

yukumludurler.

Kadastro tekni

uygulanan arsiv. mevzuati cercevesinde arsivilemekle

K hizmetinin yapimi sirasinda karsilasilan teknik hatalar

kadastro mudur

ugune yazil iletilir.

@ ) fm
W &
PZeE O Nel

{
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Taraflarin karsilikli rizalari veya taraflardan kaynaklanmayan nedenlerin tespiti

durumunda sozlesme iptal edilebilir.

- }'
i
N N

( irPTAL )

Sézlesme geredi yapilacak isleme ait teknik yénden ihtilaf olmasi halinde, intilaf
yetkili kadastro midurliigince taraflardan birinin miracaati halinde incelenir/ve

sonuclandirilir.
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Ucretler

Lisansli burolarin, kadastro teknik hizmetlerine yonelik ucret tarifeleri ilk kez

belirleme disinda, her yil Ocak ayinin ilk haftasinda,ldare tarafindan odanin

da gorusu alinarak belirlenir ve ilan edilir. Lisansli burolar belirlenen ucret

tarifesine _gore ucret _alirlar. Ucret tarifesinin belirlenmesinde ulasim

giderleri dikkate alinmaz.

Tapu ve kadastro mudurluklerinden temin edilecek her turlu teknik bilgi ve

belge ucreti, harclar, pul giderleri, doner sermaye ucretleri, onay giderlert,

kontrolluk ucretleri is sahibine bilgi verilerek ve belgelendirilerek sozlesme

Tapu ve Kadastro

kapsaminda is sahibinden ayrica alinir. * Bene! MOdOrGS0



Mekan, Personel ve Donanim

Lisansli buro calisma mekanlarinda,

bu Yonetmelikte izin verilen hizmetler ile

serbest harita kadastro muhendislik ve musavirlik faaliyeti

kapsamindaki hizmetler disinda is yapamaz.*

_isansli burolar, faaliyet ve hizmetlerini aksatmadan yurutebilmeleri igin,

Isans sahibi disinda en _az bir muhendis ve meslek alani ile ilgili tekniker

veya teknisyen unvanlarinda en az iki Kisi calistirmakla yukumludur. **

teknik personeli, en gec¢ yirmi gun icinde istihdam edilerek ise baslatilir.

Lisansli buro teknik personelinin degismesi durumunda; yeni lisansli buro '

Tapu ve Kadastro
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Yetkl Devri

Lisansli muhendis, gorevinde bulunamayacagi durumlari belgelemek

kaydiyla, imza yetkisini bir yil icerisinde toplam otuz gunu asmamak

sartlyla ayni buroda calisan ve meslek alaninda en _az iki yil harita ve

kadastro hizmetlerinde deneyimli ve 65 vyasini doldurmayan

muhendise devredebilir. *

H
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Yetki devri yapilmasi durumunda, imza devrinde bulunan lisans sahibi is

ve islemlerden muteselsilen sorumludur. *

Uygulamada ; Yetki devri islemleri sistem uzerinden yapilmaktadir.Yetki

devri olmasi durumunda yetkilendirme vyapildigina iligkin bilgilendirmeler

Kadastro Mudurlugune bildiriimelidir.

t
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Lisansin Iptal Edilmesi

Lisans, hangi durumlarda iptal edilir.

» Lisans sahibinin iptal istegi,
» Lisans alabilme sartlarindan birinin kaybedilmesi veya bu sartlari
tasimadiginin sonradan anlasiimasi,

» Surekli iptal cezasi verilmesi,

» Bu Yonetmelikte belirtilen sure icerisinde gecerli ve kabul edilebilir ozre
dayanmaksizin lisans Dbelgesinin teslim alinmamasi, calismaya

baslanmamasi veya fillen gorevinin basinda bulunmamasi,

» Lisans sahibinin olumu,
» Lisans sahibinin 65 yasini doldurmus olmasi. i
Tapu ve Kadastro
Genel MudurlGgo



Denetim

Lisansli buro faaliyetleri yilda en az bir kez
Bolge Muduarlugu, iki kez kadastro mudurlugu
tarafindan denetlenir. Denetim, Idarenin
gorevlendirecegi denetime vyetkili kilinan

personel tarafindan yapllir.

Denetime tabi olanlar, denetim elemanlarinca
sorulan sozlu ve yazili sorulari yanitlamakla
yukumludur. Denetlenen buro yetkilisi,
denetim hizmetinin geregi gibi yurutulebilmesi
icin denetim gorevlilerine uygun bir calisma
yerl saglamak ve diger onlemleri almak

zorundadir.

[
Soru Cevap

3
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Denetim sonuglarinin ve itirazlarin Idarece degerlendirilmesi
sonucunda, eksiklikler ve olumsuzluklar niteligi ve tekrari durumlarina
gore Yonetmeligin 36 ncit maddesindeki cezalara gore degerlendirilir. Bu
cezalar; uyarma, kinama, lisansin gecici veya surekli iptali ile para

cezalandrr.

Tapu ve Kadastro
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Lisansli muhendis veya lisansli muhendis adina imza yetkisini devralanin
savunmasl! alinmadan lisans sahibi muhendise Yonetmelikte belirtilen

cezalar verilemez. llgililerden teblig tarihinden itibaren en az yedi gunlik

sure icinde vyazili olarak savunma yapmasi Istenir. Suresinde

savunmasini yapmayan, savunma hakkindan vazgecmis sayilir.

Tapu ve Kadastro
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Lisansli Harita Kadastro Muhendisleri ve Burolarinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Genelge

Yonetmelikte detayli olarak aciklanmayan hususlara 2022/2 sayili

Genelge’de yer verilmistir. Bunlardan bazilarr,

*sLisansli burolarda gerekli guvenlik onlemlerinin alinmasi, saglikli ve

uygun calisma  kosullarinin  saglanmasi, lisansli muhendisin

sorumlulugundadir.

< Kadastro mudurligince uygun gorls verilen lisansh biro, LIHKAB Ofis
Otomasyon sisteminde tanimlama vyapildiktan sonra is ve islemlerine

baslayabillir.

a
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ssLisansli buro kurulan yerin belirlenmis yetki siniri icerisinde, buronun
calismaya basladigl tarihten itibaren, kadastro teknik hizmetleri bu

burolarca yapilir.

TEKNIK HIZMETLER l\
y.

— .
.-

3

Tapu ve Kadastro
Genel Mudirligo



‘*Lisans belgesinin iadesi; Lisans belgesinin iptali halinde lisans belgesi,

uc ay igerisinde kadastro mudurlugune sunulur.

‘*Lisansh burolarda depo;
donanim,demirbas gibi ma

mustakil olabilir, ayri bir bo

Lisansli burolarda depo, lisansli buroya ait

zemelerin konuldugu bolumdur.Bu bolum

um olarak arsiv igerisinde veya ayni bina

icerisinde olmak sartiyla Lisansli Buro mekani disinda olabillir.

*Arslyv, lisansli buro mekani disinda ayni binada olmak sartiyla ayri bir

yerde de olabilir.

Tapu ve Kadastro
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Lisansh burolara tabela asiimasi

“Lisansli bulrolarda kullanilacak tabelalar Idarece belirlenen formatta

hazirlanir.

‘sLisansli burolarda en fazla 3 adet tabela kullanilabilir. Ana caddeden
uzakta bulunan burolarin en ¢cok yuz metre uzagina, 40x50cm ebadinda

binanin yerini gosteren ayri bir tabela daha kullanilabilir. *

< Irtibat burosu ve lisansli bliro subelerinde de tabela asilmasi zorunludur.

Tapu ve Kadastro
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ssLisans Dbelgesinin kaybolmasi durumunda ulusal duzeyde
yayimlanan gazetede kayip/zayi ilani verilir ve eger istenirse ilan

ornegi sunularak yenisi talep edilir.

Tapu ve Kadastro
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K olcum aletlerinin, en az Ikl yilda bir periyodik bakim ve

s Elektroni
arinin yaptiriimasi zorunludur. Lisansli muhendis, mesleki

kalibrasyon
teknik olgu aletlerinin bakimindan sorumludur. Ayrica, TUSAGA-AKktif

Sisteminin kullaniimasi halinde lisansli muhendisin kendi adina kullanici

kaydi yaptirmasi zorunludur.
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Lisansli burolarda personel iglemleri

*sLisansli burolar, faaliyet ve hizmetlerini aksatmadan yurutebilmeleri igin,

lisans sahibi disinda en az bir muhendis ve meslek alani ile ilgili tekniker
veya teknisyen unvanlarinda en az Iiki kisi calistirmakla yukumludur.

Belirtilen sayida personel bulundurmak zorunlu olup, (son duzenlemelerle)

muhendis, tekniker/teknisyen yerine calistiriimasina musaade edilmistir.*

<+ Personel degisikligi islemi, LIHKAB Ofis Otomasyon Sistemi Uzerinden |

onaylandiktan sonra 7 gun i¢cinde degisen personel bilgileri kadastro ﬁ

mudurlugune yazili olarak bildirilir.

Tapu ve Kadastro
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‘sLisansli buroda calisan tum personelin mevzuattan kaynaklanan

sorumluluklarinin yerine getirilmesi ve eksikliklerin tamamlatiimasi yonuyle

lisansli muhendis sorumludur.

< Lisansli muhendis ve personelinin yani sira ldare, bolge ve kadastro

mudurlugu personelinin de katilacagi, uygulamada birlik ve karsilikl
lletisimin saglanmasi amaciyla fiziki veya uzaktan erisimli seminerler,

toplantilar, egitimler vb. duzenlenebilir.

i .

—_—
> —

\_

*Yonetmelikte belirtilen belgelere ek olarak, tum teknik personel igin

Sosyal Guvenlik Kurumu giris belgesi, ayri ayri dosya halinde duzenlenir.
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Lisansli burolarda izin kullanilmasi ve yetki iglemleri

*sLisansli muhendisin, gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda, belgeler

Imza yetkisi devredilen yetkili muhendis tarafindan isim ve unvan

belirtilerek imzalanir.

*sLisans sahibi, gerekli gordugu takdirde imza yetkisini her zaman ger!
alabilir. LIHKAB Ofis Otomasyon Sistemi Uizerinden talep edilmesi halinde

yetki devri sonlandirilir ve kadastro mudurlugune bilgi verilir.

Tapu ve Kadastro
Genel Mudurligu



‘sLisansli muhendis; hekim raporuna bagl hastalik, evlilik, dogum,

tutukluluk, gozalti ve yakinlarinin olumu gibi nedenlerle gorevi basinda

bulunamayacagl durumlari belgelemesi kaydiyla imza yetkisini

devredebilir. Bu suretle yetkilendirilen muhendis, yetkisini baska bir

kisiye devredemez. Burada gecen sure, otuz gun igerisinde

degerlendiriimez. Lisansli muhendis, uzun sureli bir tedavi gerektiren

hastaliga yakalandigini heyet raporuyla belgelemek kaydiyla en fazla on

sekiz aya kadar yetki devri talebinde bulunabilir ve bu sureler izin

surelerine dahil edilmez.
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Sozlesme, is yapimi ve kontrol igslemleri

*sLisansli burolarca; hizmet verdikleri tasinmaz sahipleri veya vekilleri ile

sozlesme yapilir. Bunun icin, icerigi Idare tarafindan elektronik ortamda

sunulan "Tip Sozlesme" kullanihr. LIHKAB Ofis Otomasyon Sistemi

uzerinden duzenlenen tip sozlesme taraflarca karsilikli olarak imzalanir.

W

*sLisansli burolar tarafindan tip sozlesmenin duzenlenmesini muteakiben

ucreti tahsil edilir ve faturasi kesilir. Tapu ve Kadastro

Genel Midurlogo



|s sahibince talep edilen islemin niteligine gére basvurusu mevzuata

uygun olarak LIHKAB Ofis Otomasyon Sisteminden alinir, isleme fen kayit

numarasi verilir ve ilgili 6demeleri yapilir. LIHKAB Sisteminden alinan bir

nusha tip sozlesme is sahibi ile karsilikli imzalanir. Lisansli muhendis

tarafindan “Asli Gibidir” yapilarak cogaltilan sozlesme sureti is sahibine
verilir, asil suret lisansl buroda arsivlenir. Kadastro mudurlugu tarafindan
488 sayili Damga Vergisi Kanunu hukumleri geregi sozlesmenin asil ve

suret durumu gozetilerek damga vergisi odenip odenmedigi kontrol edilir.

Tapu ve Kadastro
Genel Midurlogo



Evraklarin temini;

+*Sozlesme kapsaminda yapilacak
hizmetin  karsilanmasi  sirasinda;
islem icin gerekli olan guncel tapu
kaydi, yapi kullanma izin Dbelgesi,
proje, yetki belgesi ve benzeri

evraklarin ucretleri iS sahibi

tarafindan karsilanarak temin edilir.
Bu belgelerin temin edilmesindeki

tum sorumluluk is sahibine aittir.

Tapu ve Kadastro
Genel MudurlGgo



< Yapilacak kadastro teknik hizmeti ile ilgili olarak kadastro/tapu

mudurlugunden temin edilecek her turlu teknik bilgi ve belge ucreti, harglar,

pul giderleri, doner sermaye ucretleri, onay giderleri, kontrolluk ucretleri is

sahibine bilgi verilerek ve belgelendirilerek sozlesme kapsaminda is

sahibinden ayrica alinir.”

«+Lisansli buro teknik personeli, ihtiya¢c halinde yetki alani igerisindeki tum

bilgi ve belgeleri kadastro ve tapu mudurluklerinden ucretsiz olarak

iIncel eveb 1ir. Tapg vclaMl_gqldgsiro
» enel Mudirlogo




Arsiv islemleri
*sLisansli burolarda arsiv, Genel Mudurlugun 2019/12 nolu Arsiv Hizmetler!

Genelgesi hukumleri dogrultusunda olusturulur.

“*Arsiv, mevzuatin tespit ettigi sureler sonuna kadar saklanmasi ongorulen
teknik ve hukuki tum defter ve belgelerinin saklandigi bolumdur. Bu

bolumde, nem, guvenlik ve yangina iliskin onlemlerin alinmasi

zorunludur.

‘sLisans! Iptal edilenler arsiv belgelerini, teminatin iadesi i¢cin yapilan

iInceleme  bitiminde  kadastro mudurlugune tutanakla  devretmek Tapu ve Kadastro

Genel Mudurligu

zorundadirlar.



< Kadastro teknik hizmetleri kayit defteri; LIHKAB Ofis Otomasyon Sistemi

uzerinden kayit alinarak tutulur.

“*S0zlesme dosyasi; tip sozlesmeler, isleme verilen fen kayit numarasina ve

yila gore arsivienir .

‘*Personel dosyasinda; personelle ilgili ozluk evraklarinin birer nushasi

arsivlenir.

*Donanim dosyasinda, donanima ait faturalar ve kalibrasyon belgeleri ﬁ

ar§iV|en I Tapgenve?Mlécgg;siro



‘*Denetim dosyasinda, denetim ve Incelemelerle ilgili her turlu yazisma ve

raporlar bulunur. Denetim defteri, rapor ve talimatlar Arsiv Hizmetler

Genelgesinde ongorulen surelere gore saklanir.

*»*Sicil dosyasinda; lisans belgesi onayli sureti, mahkeme yemin tutanagi,

Oda tescil belgesi, adres beyani, yetki devrine ait mahkeme yemin tutanagi,
kadastro mudurlugunun onay yazisi, yetki devir belgesi ve ekleri dosyasinda

arsivlenir.

*Gecici ya da surekli kapanan lisansli burolarin arsivi dizi pusulasina

baglanarak kadastro mudurlugune devredilir ve arsivlenir. Tapu ve Kadastro

Genel Midurlogo



Diger Duizenleyici Islemler

5368 sayili Kanun, Yonetmelik ve Genelge disinda; lisansli burolarin tabi
oldugu Ikincill mevzuatlar bulunmaktadir.Tereddude dusulen konulari
acikliga kavusturmak ve uygulama birligi saglamak amaciyla birtakim
duzenleyici islemler “Talimatlar® da yayinlanmaktadir..
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Beni dinlediginiz icin tesekkur ederim.

Calisma hayatinizda basarilar diliyorum.




