KALITE VE EVRAK BIiRiMi

a) 5018 sayili Kanun ve ikincil mevzuatinda belirtilen i¢ kontrol ve risk yonetimi ile
benzeri konulardaki is ve islemleri yapmak.

b) i¢ Denetim Birimi tarafindan diizenlenen denetim ve damigmanlik raporlarmin
takibini yapmak ve koordinasyonunu saglamak.

c) Kalite yonetim sistemine yonelik igleri yliriitmek.

¢) Baskanlik web sayfasinin yonetimi ile Baskanligmm sunum, tanitim ve her tiirli
basili dokiiman hazirlama islemlerini yiiriitmek.

d) Kadastro hizmetleri ile ilgili sozel, sayisal, grafik istatistiki bilgileri toplamak,
degerlendirmek ve muhafaza etmek.

e) Elektronik 6l¢me aletlerinin kalibrasyon testleri ile ilgili islemleri yapmak.

f) 4982 sayili Kanun kapsammda CIMER, YBS vb. yollarla Baskanliga gelen
basvurularin sonuclandirilmasini saglamak.

g) Kadastro hizmetleri ile ilgili elektronik posta, telefon, faks ve benzeri iletisim
araclar1 ile yazili ve s0zlii olarak iletilen taleplerin ilgili birimlere intikali ile
sonuglandirilmasini saglamak.

g) Baskanlik personelinin EBYS kullanimma iligkin tanimlamalarini saglamak ve
gerekli yazigmalar1 yapmak.

h) Cevre ve Sehircilik Bakanligi ve Tapu ve Kadastro ¢agri merkezi ile ilgili isleri
yuritmek ve ilgisine gore yonlendirmek.

1) Bagkanligin arsivleme isleri kapsaminda dosyalama, muhafaza, tasnif, ayiklamaya
yonelik i ve islemlerini yiiriitmek.

1) Bagkanlikga verilecek benzer gorevleri yapmak.



