WEBTAPU SiSTEMi KURUM PORTALI TOPLU VERI TALEBi UYGULAMA KILAVUZU

Toplu veri hazirlama islemleri, Web Tapu Kurum Portalinda calismak lzere 08/03/2021 tarihinde
uygulamaya alinmistir.

Uygulama ile paydas Kurumlarimizin toplu veri talepleri, tamamen web tapu sistemi (izerinden
karsilanmasi saglanmistir.

Oncelikle, toplu veri hazirlama islemleri icin Belirli kurumlara ait kullanicilarindan, kurum portali ana
yetkililerine sistem tarafindan “toplu veri” yetkisi tanimlanmistir. Kurum ana yetkilileri, bu menyi
kullanacak olan alt personeli yetkilendirecek durumdadir.

Yetkilendirme yapilir iken, talep edilecek verinin icerigi itibari ile hassas veri olmasi nedeni ile dikkatli
olunmasi, belirli kullanici taahhitleri alinarak bu yetkinin verilmesi veri giivenligi acisindan 6nemlidir.

Toplu veri talebi alindiktan sonra, TKGM yoneticisi tarafindan onaylandiktan sonra sistem {izerinden
hazirlanmaya baslanacak ve islem tamamlandiginda talep eden kullaniclya sms ile bilgilendirme
yapilacaktir. Sistem yogunlugunun yonetilebilinmesi igin talepler, bir kuyruk islemi ile talep sirasina
gore sistem tarafindan karsilanacak olup, en ge¢ ortalama 3-4 giin icerisinde taleplerin karsilanmasi
planlanmaktadir.

Toplu veri hazirlama menUs, Tasinmazislemleri sekmesinin altinadir.
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Toplu veri talebi icin “toplu veri hazirla” mensi tiklanir.



Taplu Veri Hazirla

Toplu Veri Havuz

Toplu veri talebi, 2 grup olarak planlanmigtir.

Kurum tasinmazlari seceneginde, Kurumlarimiz adina kayith olan tasinmazlarin toplu veri talebi
alinmakta olup,

Tasinmaz Sorgusu ile filtrele segeneginde ise Kurumlarimiz yetki alani igersisinde kayith olan tim
tasinmazlarin toplu veri talebi alinmaktadir.

Toplu Veri Hazilama Filtre Ekrani

Kurum Taginmazlar Tasinmaz Sorgu lie Filtrele

8150014332

Tasinmaz Sorgusu ile filtrele segceneginde Kurumlarimiz yetki alani igersisinde, yetkili bulunduklari
tapu mudurlGagi ve mahalleler listelenmekte olup, toplu veriye ihtiya¢ duyulan mahalleler secilerek
talep olusturulabilinmektedir.
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ilgili mahallelerin secimi yapildiktan sonra isleme devam edildiginde agilan ekrandan talep nedeninin
yazilmasi gerekmektedir.

Bu asamadan sonra sistem tarafindan talep yazisi otomatik olarak olusturulmakta olup, kullanici
tarafindan web tapu sistemi lizerinden e-imza ile imzalanarak toplu veri talebi tamamlanmaktadir.

Toplu Veri Talep iglem Bilgisi

islem Kodu : 53444280 £-imzz igleminizi mamiamen bekaniyor,
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Konu: Toplu Veeri Hazirlama Talebi

E-imza uygulamasini indirmek icin asagida yeri gosterilen “uygulamayi indirmek icin tiklayiniz”
bolimine tiklamaniz gerekmektedir.

ayanniza indirmelisiniz. Uygulamay! indifinek icin tiklayiniz. Daha nfle indirdiyseniz tekrar indimen|

Sistem tarafindan bilgisayariniza indiriimeye baslanacak olup, indirme islemi ekraninizin sol alt
kosesinde bir uyari ile size bildirilecektir. Burada “sakla” veya bilgisayarinizin sistemine gore “kaydet”
uyarisini tiklayarak indirme islemini tamamlamalisiniz.
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Devaminda indirilen dosya ya Uzerinde bulunan ok isaretine tiklayarak “a¢” veya bilgisayarinizin
sistemine gore “calistir” uyarisini tiklayarak dosyayi ¢alistirmalisiniz.
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E —imza uygulamasi asagidaki sekilde calismaya baslayacaktir.

Islem Kodu

Islem Kodu

Kapat

Ekranda bulunan islem kodunu e imza uygulamasindaki islem kodu alanina girerek, “getir” tusuna
tiklamalisiniz.



oplu Veri Talep islem Bilgisi
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Islem Kodu : 53444280

Devaminda e imza sifrenizi girerek,onayla tusuna tiklamalisiniz.
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Kapat

Agilan ekranda imzala tusuna tiklayarak e imzaislemini tamamlamaniz gerekmektedir.




Sertifika Bilgileri
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E imza islemi basarli oldugunda asagidaki uyarilar ekranda goriintiilenecektir.
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@ Toplu veri talebiniz bagaril olarak alinmigtir. Kurum Yéneticisi tarafindan onaylandiktan sonra gerekli veri hazirlanacak ve SMS ile tarafiniza bilgi verilecektir. Ayrica, talebinizi toplu veri havuzu listesinden takip edebilirsiniz.

Toplu Veri Talep iglem Bilgisi

Toplu veri hazirlama talebiniz baganh bir sekilde alinmisor Toplu veri havuzu listesindzn takip edebilirsiniz.

Bu asamadan sonra “toplu veri havuzu” bolimiinden toplu veri talebinizin asamalarini takip
edebilirsiniz.

Taplu Veri Hazirla

Toplu Veri Havuzu

Baslangicta toplu veri talebiniz TKGM yoneticisinin ekranina diismektedir. Bu asama da toplu veri
havuzu talep durum bilgisi “talep inceleniyor” durumundadir.

‘ Hepsi . - ‘ Q

TALEP TURD TALEP DURUMU REDDEDILME NEDEN] TALEP BELGES] TOPLU VERI INDIR

™ R




Hepsi -

TALEP TORD TALEP DURUMU

WK Talep Inceleniyor

Talebiniz incelendikten sonra, ret edilmesi durumunda toplu veri havuzu talep durum bilgisi “talep
reddedildi” durumuna doner ve ret nedeni ekranda goriintilenir.

REDDEDILME MEDEMI

Talebiniz incelendikten sonra, onaylanmasi durumunda toplu veri havuzu talep durum bilgisi “talep
hazirlaniyor” durumuna doner. Bu asamada sistem tarafindan veri hazirlanmaya baslanmis
durumdadir. Talep edilen verinin yogunlugu ve diger sistem yogunluklari dikkate alinarak belirli bir

kuyruk yapisi ile talepler karsilanacak olup, en geg¢ ortalama 3-4 is glinl icinde verilerin haziranmasi
planlanmaktadir.

Hepsi -

TALEP TURUD TALEP DURUMU

VEM T H mlz e

a1}
m
=}
i
™~

Veri hazirlandiktan sonra, toplu veri talebinde bulunan kullanicinin cep telefonuna islemin
tamamlandigina dair bilgi sms ile verilir. Toplu veri havuzu sayfasina giris yapildiginda tamamlanan
veri, “toplu veri indir” alaninda dosya isareti ile gdsterilir. Uzerine tiklanarak verinin bilgisayara
indirilmesi saglanir.
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