T.C.
GEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU
Arsiv Dairesi Baskanligi

TAPU VE KADASTRO
ARSIV BELGELERININ
RESTORASYONU VE KONSERVASYONU

ANKARA-2013



T.C.
GEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI
TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU
Arsiv Dairesi Baskanligi

TAPU VE KADASTRO
ARSIV BELGELERININ
RESTORASYONU VE KONSERVASYONU

—

\ / S ]

‘\"‘.0 Y LR

“TARIHINE SAHIP CIKMAYAN MILLETLER GELECEGINI TASARLAYAMAZ”

Hazirlayanlar
Mehmet SUCU Merih UNAL

ANKARA - 2013



ICINDEKILER

ONSOZ
1.BOLUM s
YAZI VE KAGIDIN GELISiMI
I.1.YAZI
1.2.KAGIT

I BOBURE
ARSIV VE ARSIVCILIK

II.1.ARSIV VE ARSIVCILIK KAVRAMLARI
II.2.ARIVIN KISA TARIHGES]

II1.BOLUM
ARSIV BELGELERININ BOZULMA NEDENLERI VE KONSERVASYON

III.1.KONSERVASYONUN GELISIM SURECI
III.1.1.Konservasyonun Tanimi
III.1.2.Tlrkiye'de Belge Restorasyonu
II1.2.ARSIV BELGELERININ BOZULMA NEDENLERI VE KONSERVASYON
III.2.1.Biyolojik Tahribat ve Yapilmasi Gerekenler

a.Mikroorganizmalar

b.Kagit Glveleri

c.Kitap Kurtlari

d.Kitap Bitleri

e.Hamambocekleri

f.Termitler

g.Kemirgenler
I1I1.2.2.Biyolojik Tahribatin Kontroll

a.Arsivlerin Korunmasi ve dezenfeksiyonu

b.Arsiv Belgelerinin Dezenfeksiyonu (Fimigasyon)
III.2.3.Fiziksel Tahribat ve Yapilmasi Gerekenler

a.Sicaklik ve Nem

b.Isik

c.insan Faktori

d.Yangin

e.Su baskinlari ve Dogal Afetler
III.2.4.Kimyasal Tahribat ve Yapilmasi Gerekenler

a.Yapisal bilesenler

b.Atmosferik Kirleticiler

c.Asidite



II1.2.5.Kimyasal tahribatin Kontroll

IV.BOLUM
ARSIV BELGELERININ RESTORASYONU VE UYGULANAN METOTLAR

IV.1.RESTORASYONUN TEMEL PRENSIPLERI
IV.2.KAGIT RESTORASYONU UYGULAMALARI

a.0n Inceleme ve Hasar tespiti

b.Yabanci Maddelerin Temizlenmesi ve Yanlis uygulamalarin
Giderilmesi

c.Belgelerin temizlenmesi

d.Onarim Islemleri

V.BOLUM
KLASIK CILT

VI.BOLUM
BELGE RESTORASYONUNDA KULLANILAN BAZI MALZEMELER

VI.1.KIMYA VE MIKROBIYOLOJI LABORATUVARI MALZEMELERI
VI.2.RESTORASYON VE CILT MALZEMELER]

SONUC

KAYNAKCA



KAYNAKCA

BAYDAR, Nil, El Yazmalarinda Belgeleme Koruma ve Onarim
Caligmalari, 7. Muzecilik Semineri, Bildiriler, 20-22 Ekim 2004, Harbiye -
ISTANBUL.

BINARK, 1Ismet, Arsiv ve Arsivcilik Bilgileri, Basbakanlk
Cumhuriyet Arsiv Dairesi Baskanhgi, Yayin No: 3, Ankara 1980.

BINGOL, Isik,'Tirkiye’de Konservasyonun Tarihi” I.Ulusal
Tasinabilir Kaltir Varlklari Konservasyonu ve Restorasyonu Kolokyumu,
Ankara 6-7 Mayis 1999.

CETIN, Atilla, “Tirkiye'de Arsivciligin Tarihi Gelisimi”, 17-19 Kasim
2005 Uluslararasi Turk Arsivleri Sempozyumu, Devlet Arsivleri Genel
Mldarligu Yayini, Ankara 2006.

ELKER, Salahaddin, “"Mustafa Resid Pasa ve Turk Arsivciligi” IV.
Tlrk Tarih Kongresi Tebligleri, Ankara 1952.

FLIEDER, Francois - DUCHEIN, Michel, “"Mikroorganizmalar ve
Bdcekler Tarafindan Tahrip Edilen Arsiv Belgelerinin Dezenfeksiyonu” La
Gazette des ArchiVes’de, No:87, 4 tri. 1974 - basim; 15 Nisan 1975, 225-
237 s. Yayinlanan makalenin tercimesi.

GAZzZI, Saadet, “Yazma Eserlerin Bakim ve Tamiri”, Firat Havzasi
Yazma Eserler Sempozyumu’86, (Bildiriler), Firat Universitesi, Elazi§g 1987.

ILDEN, Serkan, Tirkiye'de Kitap Konservasyonu Calismalari ve Bir
Kagdit Restorasyonu Laboratuari Kurma Projesi, Yayinlanmis Ylksek Lisans
Tezi, Dokuz Eylul Universitesi Glzel Sanatlar Enstittist,Izmir 2006.

KATHPALIA, Yash Pal, Arsiv Malzemesinin Korunmasi ve
Restorasyonu, Cev. Dr. Nihal SOMER, Cumhuriyet Arsivi Dairesi Baskanligi
Yayini, Ankara 1990.



KONUKLAR, Mehmet, Kagit Eserlerin Korunmasinda Yeni YOontem
Arastirilmasi, Doktora Tezi, Ankara Universitesi Fen Bilimleri Enstitlsd,
Ankara 2011.

KUGUK, Celal,"Dinyada ve Tirkiye'de Restorasyon Kavrami
Tirkiye'de Yapilanma Sorunlari ve Coéziim Onerileri” I.Ulusal Tasinabilir
Kultir Varliklari Konservasyonu ve Restorasyonu Kolokyumu, 6-7 Mayis
1999, Ankara Universitesi Basimevi, Ankara 2000.

Osmanli‘dan Giunimiize Tapu Arsiv, Tapu ve Kadastro Genel
MUdarltgu Arsiv Dairesi Baskanligi,Yayin No:1, Ankara 2009.

OZEN, Mine E., Tirk Cilt Sanati, is Bankasi Kiiltiir Yayinlari, Ankara
1998.

ROPER, Michael, Koruma ve Konservasyon Servisinin Planlanmasi,
Techizatlandirlmasi ve Personel Istihdami, T.C. Basbakanhk Devlet
Arsivleri Genel Mildurligl, Cumhuriyet Arsivi Daire Baskanligi, Yayin No:
21, Basbakanlik Basimevi, Ankara 1994.

TOKTAS, Pinar, “Cilt Sanat1” , Ipekyol Dergisi, Nisan 2007.



I. BOLUM

YAZI VE KAGIDIN GELiSiMi
I.1.YAZI

Insanoglu; dustincelerini, duygularini, edindigi bilgiyi ve yasadidi
olaylar ile deneyimlerini gelecege aktarabilmenin tek yolu olarak,
aklindakilerin fiziki alemde nesnellestiriimesi gerektidi idraki ile yaziyi icat
etmigstir.

Yazi; insanlarin birbirleriyle iletisim kurmak igin kullandiklar dil
denen s6zlU sistemi belli isaretler ve simgelerle anlatan ikinci bir sistemdir.

Yazi ylzeyi olarak insanlar ilk baslarda cgesitli bayuklikteki tas ve
kaya parcalari, topraktan vyapilmis pismis canak ¢omlek pargalari
(Tabletler), agaclarin kabuk ve yapraklari, dokumalar, hayvan derileri
(Papirus ve parsémenler) gibi farkli objeleri kullanmislardir.

Bilgiler kulaktan kulaga dediserek vyayilirken, yazili bir sekilde
saklanmaya baslanmasiyla bilgilerin, dogru bir bicimde ve uzun vyillar
saklanarak gelecedge aktarimina olanak saglanmistir. Bu sayede belgeler
ve eserler de olusmaya baslamistir. Ancak cok miktarda bilginin
kaydedilmesi ve yaygin bir sekilde elden ele dolasmasi kagidin icadina
kadar mimkun olmamistir.



I1.2.KAGIT

Kagit; genel olarak cesitli nebati liflerin hamur haline getirilerek
yapraklar halinde kurutulmasi ile elde edilen; Gzerine yazi yazmak, resim
ve baski yapmak, bir sey sarmak gibi farkh amaclarla kullanilan yari
sentetik bir maddedir.

M.O. 4-3 binlerde eski Misirlilar kagdit benzeri ilk maddeyi bulmuslardir.
Bu madde papiris kamisindan kesilen seritlerin dokunarak hasir haline
getirilip daha sonra doévllerek sert ve ince bir sayfa haline getirilmesiyle
olusmustur.

Kagidin  kimin tarafindan bulundugu bugin kesin olarak
bilinmemektedir. Ancak bildigimiz anlamda kadidin ilk modelinin M.S.
105'te Cin’de Ts’ai Lun adinda bir saray goreuvlisi tarafindan yapildigi kabul
edilmektedir. Ts'ai Lun adac¢ kabuklarini, bez parcalarini ve diger lifli
malzemeleri 6zIU ve yumusak bir hamur haline gelene kadar ezip, elde



ettigi hamuru bir tekne icinde su ile karistirarak ilk kagit hamurunu elde
etmistir. Daha sonra go6zenekli bir kalibi, hamurun icine daldirip
kaldirdiginda su sizilerek akiyor, kalibin vylzeyinde lifli bir tabaka
kaliyordu. Bu tabaka kalip Gzerinden alinip kurutuldugunda ve Uzerinden
el yapimi silindirlerle dizlestirme yapildiktan sonra kullanima hazir hale
geliyordu.

Kagit, 610'da Budist rahipler tarafindan Japonya’ya yayillmaya
baslamistir. Japonya’da ilk kez kalip baski teknigi kullanilmistir. 751
senesinde Yapilan Talas Meydan Muharebesinden sonra, Cin‘den alinan
esirlerden kadit yapimini Araplar da 6grenmis oldular. Boéylece Cin'in
disinda ilk defa Semerkant'ta ve daha sonra Abbasi hikimdari Harun
Resid zamaninda 754 senesinde Bagdat'ta kagit yapimina baslanmistir.

Bati alemi ise Mlslimanlardan 400 sene gibi uzun bir zaman sonra
yine Mislimanlar sayesinde kagidin varligindan haberdar oldular. Kuzey
Afrika’nin Mislimanlar tarafindan fethedilmesi ve daha sonra Ispanya’ya
gecilmesi Uzerine, kadgit fabrikalari da oraya tasinmis ve Avrupa’da ilk
kagit imalat hanesi Xativa, Ispanya’da kurulmustur. Burada kadit Gretimi
Fas yonetiminde 1244 senesinde Avrupa ordulari onlari disari atana kadar
sirmustlir. Daha sonra kagit Uretimi Hiristiyan Avrupasinda kademe
kademe yayillmaya baslamistir.

Kagit hammaddesi olarak ginimizde odun kullaniimakta ise de
tarih boyunca bambu, pamuk, keten, kenevir, pacavra ve ipler yaygin
olarak kullaniimistir. Kagit UGretiminde kullanilan mammaddelerin temel
yap! tasi ilk defa 19. Yuzyillin ortalarinda Amselme Payen tarafindan
odundan saflastirilabilen seltlozdan olugsmaktadir.



Modern Kadgit Uretim Tesisi

Boylece Cin’de binlerce yil 6nce imalatina baslanan kagit, zamanla
daha yeni metotlarla Uretilmis ve 18. Yilzyillda Fransa’da ilk defa kadit
makinesi yapilmistir. Kagit makinelerinde de sirekli olarak teknolojik
gelismelere paralel olarak degisiklikler olmus ve buglinki cok motorlu,
tahrik sistemli; hamurun kesafet (yogunluk), sicaklik, pH, gramaj ve
rutubet gibi 6zelliklerini kontrol altinda tutabilen otomatik kagit imalat
makineleri ortaya cikmistir.

II. BOLUM

ARSIV ve ARSIVCILIK
II.1.ARSIV VE ARSIVCILIK KAVRAMLARI

Sosyal bir varlik olan insan, yerlesik hayata gegcmesi, bir arada
yasamaya baslamasiyla bireysel ve toplumsal olarak gerceklestirdigi
faaliyetler sonucu belli haklar kazanmis; bunun sonucunda belli
yukimlulikler altina girmistir. Bu haklari ve yukamlulikleri korumak igin
ise bunlari belgelemis ve bu belgeleri muhafaza etme geregi duymustur.



Ilk zamanlarda nifusa ve faaliyetlere badl olarak ortaya cikan
belgelerin miktar olarak az olmasi istenilen belgeye ulasim konusunda bir
sorun c¢ikarmasa da Uretilen belge miktarinin artmasiyla belli problemler
yasanmaya baslamistir. Aranilan belgenin kaybolmasi, istenildiginde elde
edilememesi kazanilan haklarin bosa gitmesine, yukumlaltklerin yerine
getirilememesine neden olmustur. Bu sorunlar giderilmesi ve aranilan
belgeye zamaninda ulasilabilmesi icin, belgelerin bir sistem dahilinde
muhafaza edilmesi amaciyla yapilan calismalarda arsiv ve arsivcilik
kavramlarinin ortaya giktigindan bahsedilebilir.

Arsiv sbzclginin kdkeni eski Yunanca ‘arkheion’ s6zciginin
Latinceye gecmis hali olan, resmi daire, belediye sarayi, resmi islerde
kullanilan kagit anlamindaki ‘archivum’dur.

1962 vyilinda Ispanya’nin baskenti Madrid'de toplanan VII.
Milletlerarasi Arsiv Yuvarlak Masa Konferansi’nda yapilan ve bu konferansa
katilmis Ulkeler tarafindan benimsenen tanima gére arsiv; kurumlarin,
gercek veya tuzel kisilerin goérdukleri hizmetler, yaptiklari haberlesme ve
islemler neticesinde meydana gelen dokimantasyon; s6z konusu
dokimantasyona bakan kurum ve bunlari barindiran yerler olarak
tanimlanmistir.

Arsivcilik; arsivlerin kurulusu, organizasyonu, belgelerin saklanmasi,
kullanima sunulmasi ile ilgili islemlerin ve arsiv uygulamalarinin dayandigi
temel ilmi dislnceleri ve kaideleri konu edinen bir ilim dalidir.

Arsivci ise arsivlerin idaresiyle ve yonetilmesi ile ugrasan kimsedir.
VII. Milletlerarasi Arsiv Yuvarlak Masa Konferansi‘nda arsivcinin gorevleri
arsiv belgelerini toplamak, korumak, siniflamak ve dederlendirmek olarak
belirlenmistir. Ayrica arsivcinin  her c¢esit yazili belgenin arsive
yerlestirilmesi, korunmasi ve kullanima sunulmasi ile ilgili yapilacaklari
kendi basina ve bunu belli bir sirede yapma bilgi ve becerisine sahip
olmasi gerekmektedir.



Arsiv, arsivcilik ve arsivci kavramlarindan sonra arsiv malzemesi ve
arsivlik malzeme kavramlarindan bahsedecek olursak Tapu ve Kadastro
Genel Madurligi’'nin 2012/8 sayili “Fiziki Arsiv Standartlari Genelgesi”ne
gore arsiv malzemesi, Tirkiye Cumbhuriyeti Devleti ve millet hayatini
ilgilendiren, en son islem tarihi Gzerinden otuz yiIl gecmis veya Uzerinden
on bes yil gectikten sonra kesin sonuca baglanmis; kurumlarin islemleri
sonucunda tesekkill etmis ve onlar tarafindan muhafazasi gereken; Tirk
milletinin gelecegdine tarihi, siyasi, sosyal, kiltirel, hukuki ve teknik deger



olarak intikal etmesi gereken; devlet haklarn ile milletlerarasi haklari
belgelemeye, korumaya, tarihi, hukuki, idari, askeri, iktisadi, dini, ilmfi,
edebi, estetik, kdiltirel, biyografik ve teknik herhangi bir konuyu
aydinlatmaya, dliizenlemeye, tespite yarayan; ait oldugu devrin ahlak, orf
ve adetlerini veya cesitli 6zelliklerini belirten; her tirll yazili evrak, defter,
resim, plan, harita, proje, mihir, damga, fotograf, film, ses ve gorunti
bandi, baski ve benzeri belgeler ve malzemeler olarak tanimlanir.

Arsiv malzemesi taniminda belirtilen her tirli belge ve malzemeden
zaman bakimindan henlz arsiv malzemesi vasfini kazanmayanlar, son
islem tarihi Uzerinden yuz bir yil gecmemis memuriyet sicil dosyalari,
devletin gercek ve tlzel kisilerle veya yabanci devlet ve milletlerarasi
kuruluslarla yaptigi ikili ve cok tarafli milletlerarasi antlasmalar, tapu tahrir
defterleri, tapu ve niufus kayitlari, ayni 06zellikteki vakfiyelerden ait
olduklari kamu kurum ve kuruluslari ile il, ilge, kdy ve belediyelere ait sinir
kayitlari gibi belgeler arsivlik malzeme olarak tanimlanir.

II.2.ARSIVLERIN KISA TARIHGESI

Yapilan arkeolojik calismalara gére arsivlerin milletlerin tarihi kadar
eski oldugu ve M.O. IV. Yizyllda Atina’da ve M.O. 2000 yilinda
Mezopotamya’da devlet ve tapinak arsivlerinin bulundugu bilinmektedir.
Bu kazilarda Hattusas'ta M.O. 20007 vyillara ait Hitit Uygarhidi'nin
antlasmalarini, yazismalarini ve kanunlarini sakladign buylkce bir devlet
arsivi ortaya cikarniimistir.



Ozellikle Atina ve Roma’da devlet arsiv binalarinin insa edildigi
gorulmektedir. Misir'da ise belgeler tapinaklarda saklanirdi. Bunun sebebi
ise insanlarin tapinaklari kutsal saymasi ve baskalari tarafindan zarar
verilmeyecedi dislincesi idi. Bu durum uygarliklarin arsiv belgelerine ne
kadar 6nem verdigini géstermektedir.

Iskenderiye Kiitiiphanesi

Avrupa Ullkelerinde XIV. ylUzyildan itibaren arsiv fikri 6nem kazanmis
ve duzenli arsivler olusturulmustur. XVI. Ylzyilldan itibaren de devrin
siyasi yapisl geredi arsivlerin 6nemi artmaya baslamistir.

Arsivcilige ©6nem veren ve bu alanda gerekli dizenlemelerin
yapilmasinda en erken davranan Ulkelerden biri Fransa’dir. 1789 Fransiz
Ihtilali modern arsivciligin baslangici sayilmaktadir.

ingiltere’de 1838 yilinda gikarilan Ingiliz Devlet Arsivi Kanunu ile
Ingiliz Devlet Arsivi kurulmustur.

Avrupa’da ve dilnyanin bircok yerinde milletler bagimsizliklarini
kazandiktan sonra devlet olma bilinciyle en kisa zamanda kendi milli
arsivlerini meydana getirmiglerdir.



Orhun Abideleri

Turklerde arsivcilik faaliyetleri Orta Asya Turklerine kadar
uzanmaktadir. BuglUnkli anlamda ilk arsivlere Uygur Turklerinde
rastlanmaktadir.

Yerlesik hayata gecen Uygur Turklerinin sehirlerinde katuphaneler,
noterler, gumruk teskilati, mahkemeler, resmi daireler ve bu yerlerde
resmi yazismalarin  saklandigi  arsivlerin  bulundugu belgelerden
anlasiimaktadir.




Defter-i Hakani Nezareti

Tiurk-Islam Devletlerinde de arsivcilik faaliyetleri énemli bir yer
tutmaktadir. Tark-islam gelenedinde vyazili kadida saygl gésterilmesi
sebebiyle devlet islemlerine ait yazismalarin tamami, mdusveddeler de
dahil olmak lizere 6zenle muhafaza edilmistir. Ozellikle Anadolu Selguklu
Devletinde arsivcilige 6nem verildigi bilinmektedir.

Osmanli Devletinde de arsivciligin cok 6nemli oldugu ve arsiviere
blylk 6nem verildigi gortlmektedir. Cok genis bir cografyada alti ylzyili
askin bir stre hikim stren Osmanli Devleti, devlet idaresinde basarili ve
adil olmak icin her tirli vesika, belge, resmi yazisma vb. materyalleri
titizlikle muhafaza etmis ve bu sekilde zengin bir arsiv hazinesinin
olusmasini ve bu glnlere intikal etmesini saglamistir. Bu badlamda
Kurumumuzda édnemli bir yere sahiptir.

Tapu ve Kadastro Genel Middrliigl Arsiv Dairesi Baskanligi

Ulkemizde modern anlamda ilk arsiv girisimi, 1845 yilinda Sadrazam
Mustafa Resid Pasa’nin Hazine-i Evraki kurdurmasi ile baslamistir.
Cumhuriyet déneminde ise Sadaret evrakinin saklanmasi icin Basvekalet
Kalem-i Mahsus Mudurligi’ne bagh Mahzen-i Evrak Mimeyyizligi dairesi
kurulmustur. Bu daire 1929 yilinda Basbakanlik blinyesinde Bas Muamelat
Mudiarligu ve daha sonra 20 Mayis 1933 tarihinde Evrak ve Hazine-i Evrak
Mldurligt olmustur. 1976 yilinda ise Basbakanlk birimi binyesinde
Cumbhuriyet Arsivi Daire Baskanhgi kurulmustur.
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III.BOLUM

ARSIV BELGELERININ BOZULMA NEDENLERI VE KONSERVASYON

Koruma gabasinin butin canlilarda goérilen koruma iggldustnden
dogdugu soylenebilir. Insanoglu yaziy! icat ettikten sonra Uzerine yazi
yazdigi cesitli materyalleri kullanmis; bu sayede bilgi ve iletisimin



paylasiimasinda hizli bir gelisme baslamistir. Zaman icerisinde kagidin
bulunmasiyla da daha fazla kisinin ulasabilecedi ve gittikce artan kadit
temelli yazih materyaller olusmaya baslamistir.

Yazi araci olarak kullanilan kagidin zaman igerisinde farkli
nedenlerden dolayr tahrip oldugu gorilmus, belgelerin yok olma
tehlikesine karsi koruma icglduslyle harekete gecen insanoglu bu
problemleri engellemek veya durdurmak icin careler aramaya baslamistir.
Kagidin icadindan sonra koruma amagh bircok metot kullaniimaya
baslanmis ve zaman icerisinde bu metotlar gelistirilmigtir.

II1.1.KONSERVASYONUN GELISIM SURECI
III.1.1.Konservasyonun Tanimi:

Belgelerde zaman icerisinde olusabilecek biyolojik, fiziksel ve
kimyasal nedenlerden kaynaklanan tahrip unsurlarini bertaraf ederek,
belgelerin asli hiviyetini kaybetmesini 6nlemek, bulundugu ortamda
muhafazasini saglamak igin uygun sartlar olusturarak saglikli bir sekilde
yasayabilmesinin temini amaciyla alinan her tirli énlemlere konservasyon
(koruma) denir.

Belgelerin korunmalarina yoénelik ilk calismalar yazinin ve akabinde
kagidin icadindan hemen sonra goriilmeye baslamistir. Ilk zamanlarda
bitkiler, bitkisel yag ve kokular, yapraklar, agac kabuklari, tahta ve fildisi
kutular, dualar ve tilsimlar gibi muhtelif koruma vyollarinin kullanildigi
gérultr. Avrupa’da bilimsel anlamda konservasyon ve restorasyon
konusunda ilk girisim Vatikan Kuatuphanesi kardinali Franz Ehrle tarafindan
yapimistir. Ehrle 1898 vyilinda Saint Gall'da toplanan Milletlerarasi
Kltliphane Konferansi’'nda restorasyon metotlarinin gézden gecirilmesini,
bu alanda bilimsel calisma yapanlarla isbirligi yapilmasi gerektigini dile
getirmistir. 20. Yuzyilin baslarinda bilim adamlar konservasyon ile ilgili
onleyici tedbirleri tespit etmek icin hava kirliligi, asidite, bécek, mantar
tahribati, iklim, nem ve diger cevre sartlariyla fimigasyonlarin kagida olan
etkisi gibi konularda arastirmalar yapmislardir. Bu calismalar igerisinde
kagidin strekliligi icin gereken 6zelliklerin tespitine calisiimistir.

Konservasyon sbdzciginin sanat eserlerinin korunmasini ifade
edecek tarzda kullanilmaya baslanmasi 1930°lu yillara rastlamaktadir.
1930-1940'h vyillarda Bati Avrupa ve ABD’de bazi kurumlar bozulma
nedenleri Uzerinde bilimsel arastirma yapmaya baslamiglar, sonuclari
restoratorler ve bu isle ugrasan kurumlarla paylasmislardir. Bdylece
tamirden 6nce korumanin gerekliligi ve 6nemi anlasiimistir. II. Dinya
savasindan sonra ise Birlesmis Milletler Egitim, Bilim ve Saglik
Organizasyonu (UNESCO), Milletlerarasi Arsiv Konseyi (ICA), Milletlerarasi
Mize Konseyi (ICOM) gibi kuruluslarin olusumu ile birlikte konservasyon
ve restorasyon konusu, uluslararasi sahada Uzerinde bilimsel calismalar
yapilan bir konu olmustur.

ITI1.1.2.Turkiye'de Belge Restorasyonu



Turklerde ilk kitap konservasyonu calismalar vakif kltiphanelerinin
kurulmasiyla baslamistir. Selcuklu ve Osmanli dénemlerinde kutliphane
hizmetleri devlet bitcesinden karsilanmamis, vakfetme vyoluyla bu
hizmetler yerine getirilmistir. Boylece cami ve medreselerde olusturulan
kiigiik kitapliklar zamanla vakif kitiiphanelerine dénismustir. Ik vakif
kitiphanesi Selcuklu vezirlerinden Semsuddin Altun-Aba tarafindan
1201'de Konya’'da kurulmustur. Altun-Aba vakfiyesi ile ilk defa yazma
eserlerin korunmasi, kullanilmasi ve kontroll yazili kurallara baglanmistir.

Turkiye’'de bilimsel anlamda belgelerin bakim ve onarimlar ilk defa
Sileymaniye Katliphanesinde 1955-1960 yillari arasinda devlet destegi ile
restorasyon atoélyesi kurulmasiyla baslamistir. Daha sonra belgelerin
korunmasli ve restorasyonu icin Kiltir Bakanhdi’'nca projeler hazirlanmis
ama hepsi teklif asamasinda kalmistir. Silleymaniye Kutiphanesi'ni
muiteakip 1976 yilinda Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel Muduarluga
Osmanl Arsivi Dairesi Baskanhdi’'nda cok sinirli imkanlarla restorasyon
faaliyetleri baglamistir.

Belgelerin restorasyonunda ve konservasyonunda dayanikhligi ve
slirekliligi ispat edilmis malzemelerin kullanimina 1990 yilinda ilk defa
Japon kadidi ithal edilerek baslanmistir.

Buglin Ulkemizde restorasyon ve konservasyon konusunda kurumlar
restorasyon ve konservasyon birimleri kurarak, bu alanda yetistirmeye
calistiklar az sayidaki personel ile arsiv, arsivci, belgelerin korunmasi ve
bakimi konusunda kurumsal biling olusturmak, bu calismalari yaymak ve
bilimsel ydntemlerle gelismesini saglamak amaciyla koruma ve bakim
calismalarinin kabul gérmesi icin caba gdéstermektedir.



Bu faaliyetlerin yapildigi baslica kurumlarimiz arasinda hali hazirda
Sileymaniye Kitlphanesi, Basbakanlhk Devlet Arsivleri Genel Midurlagu
Osmanh Arsivi Dairesi Baskanlgi, Tapu ve Kadastro Genel Mudurliga Arsiv
Dairesi Baskanhdi, Tapu ve Kadastro Istanbul ile Erzurum Bolge
Madarlakleri, Milli  kGtiphane ve Konya Bdlge Yazma Eserler
Katiphanesi’‘nin yani sira bazi mize ve kUtUphaneleri sayabiliriz. Ayrica
Mimar Sinan Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi ve Ankara Universitesi
Baskent Meslek Yliksek Okulu basta olmak UGzere konuyla ilgili
Universitelerde egitimler verilerek Ulkemizde bu alandaki calismalarin
bilimsel yontemlerle yapilabilmesine olanak saglanmaya calisiilmaktadir.



TKGM Arsiv Dairesi Baskanligi Restorasyon Birimi

. TKGM Arsiv Dai_resi_Ba§kanl/§/ Leaf-Casting Restorasyon Birimi
II1.2.ARSIV BELGELERININ BOZULMA NEDENLERI VE

KONSERVASYON



Kagit eserlerde tahribat nedenleri (¢ ana gurupta dederlendirilir. Bunlar
kisaca sunlardir:

1. Biyolojik Tahribat
. Mikroorganizmalar (Bakteri ve Mantarlar)
. Kagit gliveleri
. Kitap kurtlari
. Kitap bitleri
. Hamam bdcekleri
. Termitler
. Kemirgenler

2. Fiziksel Tahribat
. Sicaklik ve nem
. Isik
. Insan faktéru
. Yangin
. Su baskini ve dogal afetler

3. Kimyasal Tahribat
. Yapisal bilesenler
. Atmosferik Kkirleticiler
. Asidite

Arsivlerimiz, 2012/8 sayili “Fiziki Arsiv Standartlari Genelgesi’nde
belirtilen hususlar dikkate alinarak olusturulmalidir. Buradaki standartlara
uygun hale getirilmekle birlikte, belgelerin yukaridaki nedenlerden dolayi
hasara ugramis olanlarinin korunmasi icin asagida belirttigimiz énlem ve
tedavi yoéntemleri uygulanmak suretiyle, belgelerin kaybi 6nlenmis ve
Omurleri uzatilmis olacaktir.

II1.2.1.Biyolojik Tahribat ve Yapilmasi Gerekenler

a.Mikroorganizmalar (Bakteri ve Mantarlar):



Kagit eserlerde tahribata neden olan mikroorganizmalar sporlari
araciligiyla her yerde bulunabilen mantarlar ve bakterilerdir. Tek hicreli
basit canllar olan bakteriler ¢cok nemli ve vyeterli besin bulduklari
ortamlarda gelisip c¢ogalabilmektedirler. Mantar gelisimini etkileyen
faktorler nem, sicaklik, pH, hava sirkllasyonu ve tozdur. Mantar ve
bakterilerin gelisebilmesi icin ortam bagil nem miktarinin %65’in lzerinde
veya kagidin nem igeriginin %9’dan fazla olmasi gerekir. Mantarlar icin en
iyi gelisim sicakhdr 20-35°C aralididir. -7°C’'nin altinda ve 50°C'nin
Uzerinde fizyolojik aktivitelerini durduran mantarlar -20°C’nin altinda ve
105°C'nin Uzerinde olurler. Hava sirklilasyonu mantar mevcudiyetinde
sporlarin yeni yerlere tasinmasina neden olsa da mantar olusumunun
engellenmesinde dnemlidir. Yeterli hava sirkllasyonu olmayan arsiv ve
depo ortamlarinda lokal sicaklik farklihgi ile nem-hava arasindaki yogunluk
farklihgi kuytu ve kose yerlerde nem yogunlasmalarina neden olmaktadir.
Bu ortamlar mantar gelisimi icin ideal yerlerdir. Asidik ortamlarda
yasamayi tercih eden mantarlarin Uremeleri icin ideal pH degeri 5-6
araligidir. Kagit eserlerin Uzerinde biriken 0Ozellikle organik kdkenli tozlar
mantar istilalarinin baslangic noktalari olmaktadir.

b.Kagit Giiveleri:
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Kagit gliveleri resimli ve aharlanmis kagitlarn sever, o6zellikle nisasta
veya tutkal kullaniimis bolgelerden kadida zarar verir. Guglia disleri
olmadigindan kaditta ylzeysel tahribata neden olur. Tahribat; kemirme
belirtisi olmayan ve ylizeye yayilmis kiglk delikler seklindedir. GUn isigini
sevmediklerinden yumurtalarini kuytu ve karanhk vyerlere veya kitap
icerisinde actigi bosluklara birakir. Yasadigi bolgede daginik halde koyu
renkli klguk digkilar, pullar ve sari lekeler birakir.

c.Kitap Kurtlari:



Kitap kurtlari kagit eserlerle beslenen larva-kurtguk-bécek yasam
dongisltine sahip canlilardir. Kagidin yani sira birgok malzemeyi tahrip
eden kitap kurtlari yumurtalarini cilt yuzeyine yakin vyerlere veya
sayfalarin ug kisimlarina birakir. Larvalar kitabi yiyerek kitabin igerisine
dogru ilerler. Kitap kurdu Gremeye hazir hale geldiginde yilizeye cgikarak
bécek formuna ddnlsiur. Tek amaci uygun bdlgeyi bularak yumurtlamak
olan bdcek, maksimum bir aylik stre zarfinda gérevini tamamlayarak 6lar.
Kitap kurtlari yasamlarinin tamamina yakin bir bolimuna kitap igerisinde
gecirdigi icin teshisi ve miicadelesi zordur. Mayis, Agustos aylari arasinda
aktif olan kitap kurtlarinin tipik 6zellikleri kitap Uzerinde 2-3mm c¢apinda
delikler olusturmalaridir.

d.Kitap Bitleri:

Didnyanin cgesitli boélgelerinde goérilebilen kitap bitleri 1-2mm
blaylkliginde, acik renkli boceklerdir. Yaz aylarinda ve nemli bdlgelerde
sayilari hizla artabilen kitap bitleri eserlerin tutkalh yerlerini veya ciltlerini
yerler. 15 glinde yumurtadan cikan kitap bitlerinin yasam stresi 24 ila 110



glindlr. Bagil nemin %60tan disik oldugu ortamlarda yasayamayan
kitap bitlerinin kagit eserlerdeki tahribati, boyutlari ile orantili olarak azdir.
Ancak uzun vadede buylk oranda tahribata sebep olurlar.

e.Hamambaocekleri:




Nemli bélgelerde yasayan hamambdcekleri kitaplarin kenarlarini
kemirerek diger boceklere nazaran oldukga bilylk parca kayiplarina neden
olurlar. Hamambdceklerince yapilan tahribat, tahrip olan bélgedeki kiguk
kemirme izlerinden anlasilabilir.  Ayrica koyu renkli pislikleri
hamambdceklerinin karakteristigidir.

f.Termitler:

Tropikal iklimlerde yasayan termitlerin temel besin kaynad selilozik
materyallerdir. Termitlerin zorunlu kalmadikca acik ortamlara ¢ikmamasi
nedeniyle tahribatlari cok gec tespit edilmektedir. Tespit edildikten sonra
yuvalari bulunup tamamen dldidrilmeden tahribatlarini durdurmak oldukca
zordur. Kagit eserleri termitlere karsi korumak icin depo ortaminin nemli,
ihk ve hava sirkilasyonsuz olmasi gerekir. Ancak bu sartlar mantar ve
boécek gelisimine neden olmaktadir. Bu nedenle termitlerin gelisme riski
olan bdlgelerde termit varligi sik sik kontrol edilmeli ve termit tespit
edildiginde midahale icin mutlak surette ilgili uzman destegi alinmalidir.



g.Kemirgenler:

Fare veya diger kemirgenler kagit eserleri hem vyiyerek, hem de
sadece parcalayarak blyldk zarar verirler. Genellikle geceleri faaliyet
gosteren fareler uygun yasam bdlgelerinde hizla Ureyebilmektedir. Fareler
oldikleri zaman bedenleri bécek gelisim boélgesi haline gelir. Fare ve diger
kemirgenlerle miicadelede en etkin ydntem, eserlere ulasmalarinin
engellenmesidir. Bu amacgla kagit eserlerin bulundugu ortamlarin i¢ ve dis
izolasyonu duzgin yapilmahdir.

II1.2.2.Biyolojik Tahribatin Kontrolii:

Kagit eserler her yerde bulunabilen birgok tiirden mikroorganizma ve
bocegin temel besin kaynaklari arasindadir. Bu canlilarla micadelede
Oncelikle yapilmasi gereken uygulama, eserlerin uygun kosullarda
muhafaza edilmesi ve biyolojik tahribat olusumuna neden olabilecek
unsurlarin engellenmesidir. Biyolojik tahribatlarin engellenmesi amaciyla
Tapu ve Kadastro Mudurlikleri Arsivlerinde asagida siralanan o6nlemler
dikkatle uygulanmalidir.

. Kagit eserlerin bulundugu ortamin bagil nemi % 45-55 arasinda,
sicakligi ise 18-20°C arasinda sabit tutulmalidir.

Depolarin havalandirilmasi ditzenli araliklarla yapilarak, ortamin
tamaminda temiz havanin sirkllasyon halinde olmasi saglanmalidir.
Havalandirmada ugucu bdceklerin ve sporlarin girisini engelleyecek hava
suzgecleri kullanilmalidir.



Eserlerin ve bulunduklari ortamin temizligi duzenli olarak
yapiimahdir. Temizlik icin i1slak bez yerine HEPA filtreli stpurgeler tercih
edilmelidir.

. Yeni gelen arsiv dokimantasyonu dezenfekte edilmeden, depoya
konulmamalhdir.

. Eserlere temas edilmeden dnce eller yikanmali veya pamuk eldiven
kullaniimahdir.

. Eserlerin bulundugu ortamlarda higbir sey yenilip icilmemelidir.

. Eserlerin bulundugu ortamda kapi, pencere ve duvarlarin yalitimi
kontrol altinda tutulmalidir.

Kagit eserlerin bulundugu ortamlarda bitki bulundurulmamaldir.

. Farelerle micadelede, farelerin kagit eserlerin bulundugu ortamda
Olerek boécek olusumuna neden olabilecek pestisitler (ilaglama amacgli
kimyasal madde ve karisimlar, fare zehirleri vb.) kullanilmamalidir.
Bunlarin yerine yapiskanli veya mekanik tuzaklar kullaniimalidir.

Kagit eserlerin fumigasyonu (mikroorganizmalardan arindirma)
kimyasal, fiziksel ve kontrolli atmosfer yodntemleriyle saglanmaktadir.
Mikroorganizma veya bodceklerce istila edilmis eserlerin fumigasyon
islemleri konservatdr gozetiminde yapilmalidir.

BUtdn bu tahrip unsurlariyla yapilacak mucadele G¢ safhada mutalaa
edilmelidir. Birincisi; arsiv binalarinin korunmasi, ikincisi; istilaya ugramis
arsiv depolarinin dezenfekte edilmesi, Gglinclsi ise; istilaya ugramis arsiv
malzemelerinin dezenfekte edilmesidir.

a.Arsivlerin Korunmasi ve Dezenfeksiyonu:

Genel Mudirligimiz Tapu ve Kadastro birimlerine arsiv binalarinin
yapilmasinda 6zel insaat malzemesinin kullanilmasinin yani sira, arsiv
depolarinin insa edilmis oldugu araziye, araliklarla ve belirli stirelerle DDT
pusklrtilmesi, binanin temel ve duvarlarinin tecrit edilmesi, kanalizasyon,
havalandirma ve gecit yerlerinin gerekli tedbirlerle kontrol altina alinmasi
disinulmelidir.

Mantar ve boceklerin  tahripkar istilasina ugramis arsiv
dokimantasyonunun bulundugu depo salonlari, raflar ve malzemenin
tasinmasinda kullanilan vasitalar, dezenfekte edilmis arsiv malzemesinin
tekrar yerine konmasindan 6nce, mutlaka dezenfekte edilmelidirler. Bu
dezenfeksiyon; kirlenmenin, mantar ve bdceklerin tahrip sekline goére
farkh yapilir. Depo salonlarinin dezenfeksiyonunda, umumiyetle iki yol
takip edilir:

1- Basinghh bir hava kompresori ile Amonyum Tuzunun
pusklrtilmesi sekliyle
2- Organik bir Bor bilesiginin sislendirilmesi suretiyle.



Her iki metotta da, zehirleyici hava ile patlayici karisim yapan
maddelerin kullanilmasindan kacinilmahdir. Bakir, demir ve cinko terkipli
maddeler ile ayni sekilde arsiv personeli icin zararl olacak civa ve arsenik
terkipli maddelerden dikkatle sakinilmaldir. Mantar ve béceklerin istilasina
ugrayan arsiv malzemesinin bakimi, bozulmus belgelerin ve diger tlrdeki
malzemenin restorasyonunu takiben, koruyucu tedbirler Dbirlikte
yuratdlmelidir.

b.Arsiv Belgelerinin Dezenfeksiyonu (Fiimigasyon):



Degisik metotlar vardir. Dezenfekte teknikleri secilirken dikkat
edilecek hususlar, kullanilacak metodun tesirli olmasinin yani sira arsiv
malzemesi ve arsiv personeli icin zararsiz olmasidir. Bunlardan;

Mantar oldiiriicii (fonjisid) dezenfeksiyon:

Mantar oldiract dezenfeksiyon metotlan igerisinde en tesirlisi,
Oksit-Etilenle otoklavda (etliv cihazi) yapilan bakimdir. Bu metotta, Oksit-
Etilen, havasi énceden bosaltiimis 6zel otoklav icerisinde kullanilir. Oksit-
Etilen mantar 6ldirici oldugundan, havasi bosaltiimis otoklavda belgelere
tesirli bir sekilde ntifuz eder. Hava basingl cihazlarda, gazin tesiri yavas ve
ayni zamanda sathidir. Havasi bosaltilmis otoklav igerisinde, arsiv
dokimanlarini 1 m3 igin 500 gr. Oksit-Etilen hesabiyla, 20°C de yaklasik 6
saat bekletmek icap eder. Mantar oldirict bir diger dezenfeksiyon
metodu da, Thymol ile yapilan bakimdir. Bu metotta, arsiv belgeleri bir
oda, dolap veya otoklavda Thymol ile birakilir. 1 m3 Itk dolap icin 100 gr.
Thymol kullanilir.

Mantarlarin tahribatina goére, belgelerin kapali tutulma siresi
degisiktir. Ancak bu sire, iki giinden daha asagi olamaz. Tatbiki kolay ve
ucuz bir dezenfeksiyon metodu olmakla beraber, her zaman istenilen
netice alinmayabilir. Bu bakimdan sik sik tekrarlanmasi gerekir. Mantar
oldlirtcli metotlar icerisinde sayacagimiz bir digeri de, bir otoklav
icerisinde arsiv belgelerine, 1 m3 icin 250 gr. hesabi ile % 40 Formaldehit
sollisyonu puskirtmektir. Bu islem 30°C de 24 ile 72 saat arasinda yapilir.
Arsiv belgeleri, mantarlarin yaptigi tahribata goére, 2-4 gilin arasinda
otoklav icerisinde kalmaldir.

Bocek oldiiriicii (ensektisid) dezenfeksiyon:

Bocek oldurici dezenfeksiyon metotlari, bir otoklav igerisinde,
Oksit-Etilen, Formaldehit, Paradiklorobenzen, Lendan (lindane veya piyasa
adi ile Gameksan), Metil bromir ve DDT kullanmak suretiyle tatbik
edilecegi gibi, belgeler ve dosya (zerine serpme suretiyle de



kullanilabilirler. Tavsiye edilecek olan, kapal otoklav icerisinde yapilacak
dezenfeksiyon islemidir.

Mantar ve bocek odldiiriicii (fonjisidensektisid) dezenfeksiyon:

Degisik dezenfeksiyon tekniklerinde kullanilan Oksit-Etilenin, hem
mantarlara hem de bdceklere karsi tesirli oldugu ve bu zararlilara karsi bir
bakima en iyi sonucu verdigi anlasilmistir. Ayrica, Oksit-Etilenin arsiv
belgeleri icin zararli olmadigi ve Ustelik nifuz kabiliyetinin ¢ok fazla oldugu
da tespit edilmigtir.

Bu sekilde ki dezenfeksiyon tekniginde, icerisinde 10 ile 60mm.
arasinda merkulr basinc (0,131 ile 0,789 atmosfer basincina karsiliktir.)
icin bosluk birakilmis otoklava, Oksit-Etilen (% 27,5 nispetinde) ve hava
(% 72,5 nispetinde) ayni anda ve gaz karisiminin disari kagmasina mani
olmak igin, hava basincina yakin bir basing temin edilinceye kadar verilir.
Bu teknikle, dezenfeksiyon 20°C de ve 6 saat sure ile vyapilr.
Dezenfeksiyon sonunda otoklav igerisindeki gaz karisimi emilerek atilir ve
iceriye hava verilerek, belgelerin gazdan temizlenmesi saglanir.



II1.2.3.Fiziksel Tahribat ve Yapilmasi Gerekenler

Kagit eserlerde fiziksel tahribat nedenleri sicaklik, nem, isik, insan
faktorl, yangin, su baskinlarn ve dogal afetler olarak siralanabilir. Fiziksel
tahribat nedenlerinin blylk bdlimi merkez ve tasra arsivlerimizde uygun
yontem kullanilarak kontrol altina alinabilir.

a.Sicakhik ve Nem:

Uygun olmayan sicaklik ve nem dedgerleri kagit eserlerde ciddi
tahribatlara yol agmaktadir. 10°C sicaklik artisi kagidin yapisindaki seliiloz
zincirleri arasindaki badglarin kirilmasi reaksiyonunun hizini iki katina
cikarmaktadir. Badil nem, belirli bir sicaklikta havadaki mevcut nem
miktarinin havanin tasiyabilecegi maksimum nem miktarina orani olarak
tanimlanir.



Sabit sicaklikta ylksek nem eserlerin siserek fiziksel yapisinin
bozulmasina, mikroorganizma  ve bocek  gelisimine, bozulma
reaksiyonlarinin hizlanmasina ve eser Uzerinde nem lekelerinin olusmasina
neden olabilir. Aksi durumda disik nem, kadidin esnekligini azaltarak
fiziksel tahribatlara acgik hale gelmesine neden olur. Sik kullaniimayan
kagit eserler icin standartlarda onerilen ideal sicaklik dedgeri 16-19 +2°C,
bagil nem dederi ise % 45-60 =+3'tlr. Sicakllk ve nem kontrolinln
yapildigi ortamlarda taze hava akimi da saglanmalidir. Cereyan eden
havanin en az %5’inin taze hava olmasi gerekir.

b.Isik:

Isik terimi her ne kadar elektrospektrumda goérindr bdlge 1sinlari igin
kullaniliyor olsa da 1sik tahribatindan kasit; gama, X ve UV isinlan ile
gorunltr bélge isinlarinin  kagit eserlere verdigi geri dontsimsiiz
tahribattir. Kagit eserlerde sararma ve koyulasmaya neden olan isik; cilt,
mirekkep ve boyalar icin de zararhdir. Isiga maruz kalan eser
mukavemetini yitirerek kirilganlasmaktadir. Ayrica 1sik, kadit eserlerin
bozulma reaksiyonlarinin hizlanmasina da neden olmaktadir. Gin Isig
daha fazla UV isini icermesi, yogun ve parlak olmasi nedeniyle suni isiga
nazaran daha zararhdir. Tapu ve Kadastro birimlerimizin arsivlerinde



bulunan harita, pafta, zabit defteri, tapu kiatligl, resmi senet gibi arsiv
malzemeleri igin ideal olan, tim isik tlrlerinden uzak tutulmasidir. Fakat
bu mimkiin olamayacadindan eserlerin maruz kalacadi isik siddeti 55 ltks
olmalidir. Bu dederin 80 liks'i gecmemesi gerekir.

AW

c.Insan Faktorii:



Kagit eserlerdeki tahribatlarin blyidk bir bélimu insan kaynakl
tahribatlardir. Eserlerle temas halinde olan insanlar depolama, kullanim ve
tasima asamalarinin her birinde eserlere ciddi zararlar verirler. Bunlarin
yani sira eser Uzerinde tikenmez kalem, fosforlu kalem kullanmak ve
eseri selobantlarla onarmak vb. mudahaleler kimyasal ve biyolojik
tahribatlarin olusmasina neden olur. Bu da insan kaynakh fiziksel
tahribatin blyuklGgind arttinr. Insan kaynakh fiziksel tahribatlarin temel
nedeni bilgisizlik ve bilingsizliktir. Bu nedenle kagit eselerle temas
halindeki tim Kurumumuz personeline, eserlerin tasima ve kullanimi
hakkinda egitilmesi gerekmektedir. Ayrica eserlere uygulanacak bakim ve
tamir islerinin konservatér gézetiminde yapilmasina 6zen gdésterilmelidir.
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d.Yangin:

Yangina maruz kalan eserler ya tamamen yok olmakta ya da
yuksek i1sida kavrularak kirllganlagsmis, isle kaplanmis, yangin séndirmede
kullanilan su ile 1Islanmis, duman kokulu ve biyolojik saldirilara agik eserler
haline gelmektedir. Yanginla miicadelede temel amag¢ yangina neden
olabilecek faktdrleri minimize etmek ve olasi bir yangini en az hasarla
mumkin olabilecek en kisa slirede séndirmektedir. Bunun icin merkez ve
tasra teskilati hizmet binalar igin kapsamli bir yangin koruma plani
hazirlanmalidir. Ayrica uygun bir yangin sdéndirme sistemine sahip
olunmahdir.

e.Su Baskinlari ve Dogal Afetler



Kagit eserler islandiklari zaman hizli bir sekilde deforme olurlar.
Kitaplar sisip bukdltrken, belgelerde mirekkep ve boya akmalari olusur.
Su ile temas etmis eserler uygun kosullarda midahale gérmemislerse 2-3
giin icerisinde mikroorganizmalar veya bdceklerce istila edilirler. Oncelikli
olarak suyun temas ettigi bolgelerde baslayan biyolojik tahribat kisa
stirede her tarafa yayilir.

Su baskinlari ve dogal afetlerle miicadelenin en etkin yolu, énleyici
tedbirlerin ve 6n hazirligin dizgin bir sekilde yapilmasidir. Bu amagla
arsivlerde kullanici, personel ve yoénetici sorumluluklarini iceren ve butln
tahrip unsurlarini kapsayan bir acil eylem plani olusturulmahdir. Planda
kurtarma prosedurleriyle birlikte dnleyici tedbirler de yer almahdir. Ayrica
planda olasi afet sonrasi ihtiya¢c duyulacak kaynak ve yardim sadlayicilarin
listesi de olmalidir. Acil eylem plani degisen kosullar dikkate alinarak
surekli gbzden gecgiriimeli ve tim personel plan hakkinda
bilgilendirilmelidir.



Genel Mudirligimize baglh Tapu ve Kadastro Birimleri arsivlerinde
muhafaza edilen arsiv ve arsivlik malzemeler su baskinlarina karsi bodrum
veya cati katlarinda muhafaza edilmemelidir. Kagit eserlerin depolandigi
alanlardan kalorifer, su ve kanalizasyon borulari gegmemelidir. Ayrica
kagit eserler zeminden ve harici duvarlardan en az 10 cm uzakta olmalidir.

Su baskinina ugramis kadit eserler igin gesitli kurutma teknikleri
gelistirilmistir. GUnUmuzde yururlikteki kurutma teknikleri; acik havada
kurutma, nem alma, donma kurutma, disuk basingta donma kurutma,
dusik basingta termal kurutma ve kriyojenik kurutma ydntemleridir.
Bunlardan uygun olanini secmek su baskininin blyutkligine, etkilenen
materyalin niteligine ve uygulanabilecek tekniklerin maliyetine baglidir.
Kurutma tekniginin secimi bir konservatore danisilarak belirlenmeli, el
yazmasl ve nadir eserlerin kurutulmasinda tim mudahaleler egitimli
personelce gercgeklestirilmelidir.



II1.2.4.Kimyasal Tahribat ve Yapilmasi Gerekenler

Kagit eserlerde tahribata neden olan kimyasal etkenler; yapisal
bilesenler, atmosferik kirleticiler ve asiditedir.

a.Yapisal Bilesenler:

Kagit eserlerin yapilarinda genel olarak seliiloz, sellloz esterleri,
proteinli materyaller, sentetik polimerler, metaller, inorganik maddeler ve
boya bulunur. Seliloz nitrat bozulurken kuvvetli bir asit ve oksidant olan
nitrik asit olusturur. Sellloz asetatin bozulmasi sonucu olusan asetik asit
zayIf bir asit olmasina ragmen sellloz zincirlerinin bozulmasina neden
olarak kagidin yok olmasina sebep olmaktadir. Ayrica proteinler de asit
Uretme egilimindedirler. Kagit eserlerde rastlanan sulfurik asidin 6nemli bir
boélimu proteinli malzemelerin bozulmasi sonucu olusur.
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Kagit eserlerde kullanilan polimerler, mirekkepler ve eserlerin
renklendirilmesinde kullanilan maddeler kagit eserlerin yapisinda bulunan
onemli metal kaynaklaridir. Ayrica kagit eserlerde atag, toplu igne, zimba
teli vb. metallerde bulunmaktadir. Kagit eserlerin yapisindaki veya temas
halinde bulunduklari metaller oksitlenerek eserlere zarar vermektedir. Bu
nedenle atag, raptiye, zimba teli vb. metalik Urlinlerin kagit eserlerden
uzaklastirilmasi gerekmektedir.

b.Atmosferik Kirleticiler:

Atmosferik kirleticilerin kagit eserlerin bozulmasindaki roli Uzerine
yapillan arastirmalar, Ozellikle asidik gazlarin kadit eserlerde ciddi
tahribatlara neden oldugunu gostermistir. Atmosferik kirleticiler; tozlar,
asidik gazlar, ozon (0O3), amonyak (NH3), cesitli bozulma Urtnleri ve bazi
kimyasal maddeler seklinde siralanabilir.

c.Asidite:




GlUnlmuz arsivlerinin en o©6nemli problemi olan asidite, kagit
eserlerde ciddi tahribatlara neden olmaktadir. Asidite, sellilozun bozunma
reaksiyonlarini hizlandirir. Boylelikle rengi giderek koyulasan kagit
eserlerin mukavemeti diser ve kirilgan hale gelerek parcalanirlar. Kagit
eserlerde baslica asidite kaynaklari; kagit Gretiminde kullanilan hammadde
ve kimyasallar, lignin, mirekkepler, asidik gazlar ve yapistiricilardir. Bu
denli disik pH dederlerinde sellilozun hidrolizi, asit kataliziyle oldukca
hizlanir ve sellloz hizla parcalanir. Sellilozun parcalanmasi sonucu kagit
yok olmaya baslar.

III.2.5.Kimyasal Tahribatin Kontrolii:

Asidite, kagit eserlerin kimyasal tahribatinin kontrolliinde karsilasilan
en onemli problemlerden biridir. Tahribat durumu da dikkate alinarak pH
dedgeri 6,2'den disik olan kagitlarin deasidifikasyonunun yapilmasi
gerekmektedir. Deasidifikasyonun amaci kagittaki asitlerin
notrallestirilerek pH degerinin 8,5 civarina yukseltilmesi, alkali rezerv
miktarinin %2 esdederinin (zerine c¢ikarilmasi ve kadittaki zararli
maddelerin uzaklastirilarak kadidin tekrar asidik hale gelmesinin
engellenmesidir.

Genel olarak belge veya sayfalarin deasidifikasyonu, kagidin uygun
bir baz ¢oOzeltisine daldirilarak belirli bir sltre bekletilmesiyle
gerceklestirilir. Baz c¢ozeltisi olarak genellikle Kalsiyum ve Magnezyum
bilesikleri kullanilmaktadir. Bazen kadit birden c¢ok sirali g¢ozeltiden
gegirilir. Once %0.15lik Kalsiyum Hidroksit cézeltisi sonra % 0.15lik
Kalsiyum Bikarbonat c¢dzeltisi gibi... Cozeltileri deasidifikasyon amach
kullanilan diger maddeler; Baryum Hidroksit, Magnezyum Metoksit ve
Kalsiyum Fitat'tir. Deasidifikasyonun cozeltilere daldirilarak
gerceklestiriimesi, kagidin mevcut kirlerinin uzaklastiriilmasini saglasa da
bazi kaditlar ile suda ¢oziinebilir mirekkep ve pigment iceren eserlere
uygulanamaz. Bu turden eserlerin deasidifikasyonu igin susuz yontemler
gelistirilmistir. Bunlar amonyak gazi, siklo hegzilamin gazi ve alkol
icerisinde ¢6zinmus veya suspansiyon halinde bazik tuzlardir.



El yazmalari ve nadir eserlerin yani sira modern kagit eserlerin de
tahribatina neden olan asidite sorununun giderilmesi icin c¢dzeltiye
daldirma veya puskirtme vyoluyla sayfa sayfa asitten arindirma
calismalari; zaman alici, emek isteyen ve pahali bir ydntemdir. Bu nedenle
kitlesel deasidifikasyon metotlari gelistirilmistir. Bunlardan yaygin
kullanima sahip olanlar Dietil Cinko (DEZ), Wei T'o, Bookkeeper, CSC Book
Saver, Battelle, Viyana, Polimerizasyon, FMC ve Blckeburg metotlaridir.
Bu metotlardan Bookkeeper, Wei T'o, CSC Book Saver ve Battelle'nin
kitlesel olmayan uygulamalar igin gelistirilmis tldrevleri de mevcuttur.

IV. BOLUM

ARSIV BELGELERININ RESTORASYONU VE UYGULANAN
METODLAR

Restorasyonun Tanimi:



Materyalin gelecek kusaklara ulasabilmesi amaciyla, 6zglnligine
zarar vermeden belgede olusan tahribatin giderilmesi icin yapilan zorunlu
mudahaleler ve onarimlarin timune restorasyon denir. Restorasyon, artik
materyaldeki bozulmayr ©6nlemek anlaminda vyapilacak bir sey
kalmadiginda uygulanmasi gereken bir islemdir. Bu sebepten dolayi en son
tercih edilen bir metottur. Restorasyonda uygulanan teknik ve metotlar
arsiv malzemesinin tlrtne gore farklihklar gosterir.

IV.1.RESTORASYONUN TEMEL PRENSIPLERI

Restorasyonun temel amaci tahribata udramis materyalin
dayaniklihgini artirarak devamliligini saglamaktir. Dogru metotlarla saglikli
muidahalenin yapilmas! igin dinyada genel gecerliligi kabul edilmis
prensipler olusturulmustur.

Bunlari soyle siralayabiliriz;

1. Belgenin Orijinalliginin Bozulmamasi: Belge ancak gerekli
ise onarilmali ve eder midahale edilecekse belgenin orijinalligi

bozulmamalidir. Yapilan restorasyon islemi dizgin ve muntazam
olmali, estetik olarak da belgenin orijinalligi korunmahdir.

2. Midahalenin Gozle Gorunir Olmasi: Restore edilecek
belgenin eksik parcalari varsa belge ayni cins malzeme ile orijinal
boyutlarina goére tamamlanir. Ancak burada dikkat edilmesi
gereken husus mudahale edilen kismin ayirt edilebilir olmasidir.

3. En Az Midahale: Tahribata ugramis materyale yapilan her
mudahale, o materyalin orijinalliginden biraz daha uzaklasmasina
neden olacagindan en az mudahale ile onarmaya cgalismak temel
hedeftir.

4. Eqitimli Personel: Materyale uygulanacak metotlarin uygun
olmasinin yani sira bu islemleri uygulayacak Kkisinin de bu
konularda egitim almis olmasi, alanina hakim olmasi, cesitli
restorasyon teknik ve metotlarini, verecegi sonuclariyla birlikte
bilmesi gerekmektedir.

5. Inceleme ve Tespit: Restorasyona baslanmadan 6nce belge
Uzerinde goérllen tahribat ve bu tahribata neden olan etkenler
tespit edilerek, belge icin uygulanacak restorasyon islemleri
yapillan bu &6n incelemenin sonuglarina goére belirlenip
uygulanmalidir.

6. Kullanilan Malzemenin Ozelligi: Restorasyonda kullanilacak
malzemeler restore edilecek belgenin tldrine, cinsine uygun
olarak secilmeli; geri donusimi mumkin olmali ve lizumu
halinde sdkilerek belge o6nceki haline getirilebilmelidir. Ayrica
kullanilacak malzemeler; arsiv malzemesi icin zararsiz oldugu
ispatlanmis, uzun 6murll, kolay elde edilen malzemeler olmalidir.

IV.2.KAGIT RESTORASYONU UYGULAMALARI



Genel Mudarligimiz Merkez ve Tasra arsivlerindeki arsiv
malzemelerinin envanter calismasi yapilarak tespit edilen ve tahribat
durumuna gore siniflandirilan belgelerden, en ¢ok kayba ugramis olanlara
Oncelik verilerek restorasyon islemlerine baslanmalidir.

Onarimi yapacak kisi belgeleme ve 6n inceleme islemleri igin form
olusturup mutlaka kayit tutmalidir. Bu formlarda belgeyi nitelik ve nicelik
olarak tanimlayan bilgiler, belgenin restorasyondan énceki hali, uygulanan
islem ve kullanilan malzemeler, isi ylUriten konservatortin kimligi, islem
tarihi, belgenin islem esnasindaki ve islemden sonraki durumunu gdsteren
fotograflar yer almaldir.

a.0n Inceleme ve Hasar Tespiti




Restorasyon islemine baslamadan restore edilecek belge
incelenerek; 6nce muhtemel karisikliklari 6nlemek igin belgenin bultln
sayfalari numaralandirilir ve sonra belgedeki hasara fiziksel, kimyasal ya
da biyolojik tahrip unsurlarindan hangisi ya da hangilerinin sebep oldugu,
arsiv belgesinin tlrd, ciltli olup olmadigi, rengi, belge (zerinde kullanilan
boya ve miurekkep cinsi gibi bdtin bu unsurlar tespit edilir ve bu
dogrultuda arsiv belgesinin restorasyonunda uygulanacak metot belirlenir.

Belgenin restorasyonunda uygulanacak islemleri ve kullanilacak
malzemeleri belirlemede; belgenin asit ve nem oranina, belgede kullanilan
boya ve miurekkeplerin yapisina dikkat edilmeli; belgenin dayanikliligina
yonelik test ve dlcimlerin yapilmasi gerekmektedir. Bu test ve délclimler
daha 6nce uzun suren zahmetli islemler iken, glnimuzde gelistirilen
cihazlar sayesinde kisa zamanda ve kolayca yapilabilmektedir. Bunlardan
pH Metre ile asit 6lcimi, mikrometre ile kadit kalinliginin 6lgimd,
termohigrometre ile nem 6lcimu yapilmaktadir.



b.Yabanci Maddelerin Temizlenmesi ve Yanlis Uygulamalarin
Giderilmesi:

Yirtiklart  yapistirmak icin  kullanilmis  bantlar, etiketler ve
yapistiricilar; toplu igne, zimba, atag vb. oksitlenebilen metal tutturucular,
bécek vb. organizmalarin artik ve kalintilari, gamur, asitli kagit yamalar
gibi malzemeler belgelerde karsilasilan yabanci maddeler arasinda
sayilabilir ve belgeler bu maddelerden temizlenmelidir. Ayrica estetik
olmayan, belgenin ashna ve bitlinligine aykiri; belgede biazisme,
sertlesme, cekme, clurime ve gerilme gibi etkileri olan yanhs uygulamalar
da duzeltilmelidir. Ancak bu islemler yapilirken gereksiz ve belgeye zarar
verecek mudahalelerden kaginilmahdir.
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c.Belgelerin Temizlenmesi

Kuru Temizlik:

Belgelerde temizlik islemleri yapilirken ylzeye zarar vermeyecek
yumusak silgiler, silgi tozlari, yumusak bez, pamuk, yumusak fircalar ve
HEPA filtreli elektrikli stipurgeler kullanilir. Buradaki amag belgeye zarar
vermeden ylzeyinde birikmis toz ve kirin giderilmesidir. Elektrik stpurgesi
kullanmak hem islemi hizlandirir hem de belgenin ylzeyinden kalkan
tozlarin diger belgelerin ylizeyine konmasini ya da ortamdaki havaya
karismasini engellenmis olur. Eger firca, siinger, bez ya da silgilerle kuru
temizlik yapilacaksa bir belge temizlendikten sonra diger belgenin
temizligine gecilmeden bu malzemeler de temizlenmis olmaldir. Boylece
bir belgede bulunan kif, mantar, bakteri, kir, toz vb. etkenler diger
belgeye tasinmamis olur.



Silme islemleri belgenin ortasindan kenarlara dodgru yapilir. Bu
sayede kirisma ve yirtilmalarin éntne gecgilmekle birlikte belgede bulunan
kirlerin belgeye daha fazla ntfuz etmesi engellenmis olur.

BUtin kuru temizlik islemleri ceker ocakta ya da aspiratér altinda
maske kullanilarak yapiimalidir.

Islak Temizlik:

Belge temizlemede kullanilan yontemlerden digeri de islak
temizliktir. Yikama ya da silme seklinde belgelere uygulanabilir. Islak
temizlikte dikkat edilmesi gereken en 6nemli nokta belgede kullanilan
murekkebin veya boyalarin suda dadilip dagiimadiginin kontrolidur.
Milrekkebi ya da boyasi dadilan belgelerde islak temizlik yapilmasi uygun
degildir ancak islak temizlik yapilmasi mutlaka gerekli ise bu 6zellik g6z
ontnde bulundurularak gelistirilmis yontem ve malzemeler kullaniimahdir.
Ornedin, mirekkep sabitleyiciler kullanilabilir.



Islak temizlik nemlendirilmis bezler, pamuk, firca ile silme seklinde
yapilabilecegi gibi yikama kivetlerinde hassasca yikanarak da yapilabilir.
Bu sadece su ile olabilecedi gibi belgenin durumuna gore etil alkol,
Venedik ve Marsilya sabunlari gibi maddelerin su ile karistiriimasiyla da
yapilabilir. Ayrica yikama esnasinda bakteri, mantar vb. tahrip unsurlarina
karsi suya karistirilan dezenfeksiyon sollsyonlari kullanilarak yapilan
yikama islemiyle beraber dezenfeksiyon islemi de yapilmis olur.
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Islak temizlik ile ayni zamanda belge Uzerinde olusmus lekeler de
giderilmis olur. Ancak bazi lekeler gikmayabilir. Lekeyi mutlaka gikarmak
icin ugrasmak dogru degildir. Bu i1srarci midahale belgenin yapisina zarar
verir. Yikanarak ya da silinerek islak temizligi yapilan belgeler, kurutma
rafinda kurutulur. Kurutma islemi sonrasinda belgeler gerekli gérilir ise
hafifce nemlendirilerek silikon kagitlar arasina konur ve preste dizlestirilir.

Unutulmamalidir ki suyun yilzey kirlerini sabitlemek gibi bir 6zelligi
vardir ve bu sebeple islak temizlik yapilmadan énce mutlaka belgenin kuru
temizligi yapiimalidir.

d.Onarim Islemleri:

Belgeler temizlenip; kivrilmig, katlanmis ve burusmus kisimlari nemli
bez ve lokal pres yapilarak acilir. Daha sonra pres ya da gerekli hallerde
atd ile duzlestirilerek onarim islemlerinin yapilabilmesi icin hazir hale
getirilir. Kagit belgelerin onarim islemlerinde Japon kadidi ve yapistirici
olarak metilselliloz, nisasta kolasi vb. dogal asitsiz yapistiricilar kullanilir.



28/11/2011 05:15 PM

Belgeler; eksik veya kopmus kisimlarin tamamlanmasi, delinmis
kisimlarin doldurulmasi gibi kiiglik bazi tamiratlarla saglamlastirilir. Burada
dikkat edilmesi gereken husus, kopmus ve dokilen parcgalarin
kaybedilmeden toparlanmasi ve yerlerine dlzgilince yerlestirilmesidir. Bu
islemlerde belgenin kalinligina ve rengine uygun Japon Kagitlari kullanilir.

Onarim islemleri yapilirken kullanilacak Japon Kagidinin doku yond,
restorasyon yapilacak belgenin doku yodnu ile ayni olmalidir. Bdylece
belgenin nemden dolayl genislemesi ve kuruduktan sonra blizisme ve
kirilsmalarin olugsmasi engellenmis olur.
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Belgelerin yirtiklari onarilirken; belgeye en uygun kalinliktaki Japon
Kagidi, metil selliloz slrilmis pvc mayler folyo veya asetat film Uzerine
yapistiriir. Daha sonra pvc mayler folyo veya asetat film, Uzerine
yapistiriimis olan Japon kadidi ile birlikte belgenin vyirtik kismina
yerlestirilerek Japon kadidi belgedeki yirtigin sekline gore kesilir. Kesilen
parcayla belgedeki yirtik onarilir.

Eksik kisimlarin kenarlari, yapistirilacak Japon Kadidi ile birlesiminin
muntazam ve estetik olabilmesi icin bistiri ile inceltilip liflendirilir. Eksik
kismin sekline gore koparilan Japon Kagidi metil seliloz slrilerek bu
kisma vyapistirilir. Yapistirilan kisimlarin Gzerine silikon kadit kapatilip
Uzerine agirlik konularak kurumaya birakilir. Yapistirilan yerler daha sonra
falcata ile kazima yapilarak rétuslanir. Ayrica yapistirilan kismin diger
ylziinden saglamlastirma amacli olarak ince Japon kagidi ile lokal kaplama
yapilabilir.



Delik ve kurt yenigi seklinde goérilen hasarlarda, bunlarin sayfayi
kapladigi alan ve buyiklikleri gz éniine alinarak doldurma yapilir. Illa her
delik ve yenik kismin doldurulmasi gerekmeyebilir. Bu kisimlar metilsellloz
ve pacavra kagittan yapilan hamur ile doldurularak kapatilabilir. Belgenin
blatinliglne ve bilgi kaybina zarari olmayacak kadar klicik delik ve yenik
kisimlara midahale edilmemelidir.

Bakteri, mantar, asit, nem vb. nedenlerden dolayi pamuklasarak
dayaniklihgini yitiren ve dadilma noktasina gelen belgelerde
saglamlastirma islemleri yapilir. Bu islem lokal olarak uygulanabilecegi gibi
hasarin durumuna go6re belgenin tamamini kaplayacak bigimde de
uygulanabilir. Saglamlastirma islemleri su sekillerde yapilabilir:

Yumusak fircayla sadece metil sellloz slrilmek suretiyle belgenin
mukavemeti artirilabilir.

Bir diger uygulama ince Japon Kadidinin metil sellloz ile belgeye
kaplanmasidir.



Saglamlastirmada Barrow Metodu olarak bilinen sicak laminasyon
usuli de kullanilabilir. Belge selliloz asetatli kagit arasina alinarak 100-
150°C isitilmis iki yuvarlak celik silindir arasindan gegirilir. Seliloz asetat
eriyerek kagidin belgeye yapismasini saglar. Bu sayede belge kaplanmis
olur. Ancak bu uygulamanin saglikh bir uygulama olup olmadigi konusunda
restoratorler arasinda teredditler ve goérus ayriliklar bulunmaktadir.

Son yillarda belgelerin onarim islemlerinin yapilmasinda makineler
kullanilmaya baslanmistir. Leaf-casting diye bilinen bu uygulama daha cok
belgede ki eksik kisimlarin kadit hamuru ile doldurulmasi igin
kullanilmaktadir. Ayrica bu uygulamada belgede kullanilan murekkep ve
boyalarin suda dagilmamasi ve belgenin suya karsi mukavemetinin olmasi
gerekmektedir.




Bu uygulamada belirli 6lgllerde kagit hamuru ile su karistirilip bir
hamur eriyigi elde edilir. Makinenin havuzuna bir slizgeg ve Uzerine belge
yerlestirilip bu havuz su ile doldurulur. Belgenin eksik kisimlari
hesaplanarak burada ne kadar hamur eriyiginin kullanilacagi belirlenir ve
belgenin icinde bulundugu su dolu havuza ilave edilerek karistirilir. Bu
havuzdaki su hizlh bir sekilde bosaltildiginda belgenin bos alanlarindan
stizilen hamur eriyigi bu kisimlar doldurarak belgenin butinligini
saglamis olur.

V.BOLUM
KLASIK CILT

Arapcada deri anlamina gelen cilt s6zcligi; bir eserin yapraklarini
dagilmadan bir arada tutabilmek icin yapilan koruyucu kapak, formalar
halindeki yapraklarin birbirine dikilmis ya da yapistiriimis haline gegirilen
deri, bez veya kaditla kaph kapak olarak tanimlayabiliriz.

Eserleri korumak igin yapilan cilt, 6zellikle Osmanli Devletinde eseri
koruma amacinin yani sira bir sanat dal haline gelmistir. Bu sanati icra
edenlere miicellit denir. Evliya Celebi tarafindan 17. Yiizyilda Istanbul’daki
ylz dikkanda 300 micellit ve nakkasin oldugu soylenmistir.

Bunun yaninda ilk ciltcilik lonca teskilatinin II. Bayezid zamaninda
kuruldugu bilinmektedir. Miicellidler usta ve sakird olarak ikiye ayrilmis ve
ustalar da kendi kidemlerine gére sermiucellid, serbélik, seroda, kethiida,
serkethiida gibi unvanlar almiglardir. Osmanli Devleti'nde isimleri tespit
edilen mucellidlerden bazilari sunlardir; Mehmet Celebi, Mehmet Yadigar,
Sileyman Celebi, Sileyman Emektar, Mehmet Halife, Saka Ismail,
Karamanl Hasan, Solak Sinan, Sisman Aziz.



Gunimiz miucellitlerinden Islam SECEN en taninmis isimlerin
basinda gelmektedir. Diger énemli mucellitlerimiz ise Ahmet Saim ARITAN,
Gurcan MAVILI, Mehmet Ali KUNDURACIOGLU ve Serra GUNEYOZKAN’ dir.

Klasik cilt su boliimlerden olusur:

1.0n Kapak
2.Semse: Eski kitap ciltlerinin tGzerine yapilan gunes seklindeki
susleme motifine semse denir. Baslica semse cesitleri sunlardir; yekpare
semse, parcall semse, gdmme semse, zincirli semse, milevven semse,
milemma semse, misebbek semse, soguk semse, alttan ayirma semse,
Ustten ayirma semsedir.
3.Salbek: Eski ciltlerde semsenin iki ucundaki uzanti sislemeye
verilen isimdir.
4.Kosebent: Cilt kapagdinin dort kdsesine yapilan sislerdir.
5.Bordiir: Klasik ciltlerde kapadin dis kenarini gevreleyen kisma
denir.
6.Mikleb: Alt kapaga Sertab lle baglanip UGst kapak ile kitap
arasina
girerek sayfa kenarlarini koruyan ucu sivri parcadir.
7.Sertab: Mikleb ile alt kapak arasindaki parcadir. Sayfa
kenarlarini
korur ve miklebe hareketlilik saglar.
8.Arka Kapak
9.Siraze: Kitabin yapraklarini dizgin tutan bag ve orgadur.
Siraze
Cesitleri; Orgll sekline gore; sican disi, sag sol yolu, tek baklava, cift
baklava, gecmeli ve alafranga olarak saya biliriz.
10.Sirt: Ciltte alt ve Ust kapadi baglayan kisim. Klasik ciltlerde
sirt
yuvarlak degil dizdir. Yazi yada bezeme yoktur.
11.I¢ kapak: Alt ve Ust kapaklardan sonra gelen ve bu kapaklari




esere baglayan kisimdir.

Klasik cilt gesitleri, kullanilan malzeme ve slslemelere goére iki
gurupta toplanabilir.

Malzemesine gore ciltler: Deri, Kumas, Ebru, Murassa, Lake

Suslemelerine gore ciltler: Semseli, Zerbahar, Caharkuse,

Yeksah, Zerduz

Ciltler usluplarina gore ise su sekilde ayrilmistir:

Hatayi : Kasi, Horasan-Buhara-Dehlevi

Herat : Herat-Siraz-isfehan

Arap : El Cezire-Halep-Fas

Turk : Diyarbakir-Edirne-Istanbul-Siikufe-Rugan-Barok
Lake : Iran-Hint

Semseli Cilt T TT Zerbahar Cilt
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Ceharkuse Kumas Cilt Ceharkuse Ebru Cilt

Lake Cilt

Murassa Cilt

Eserin Ciltlenmesi:

Karisikhigin énlenmesi igin 6nceden numaralandirdigimiz, kuru ve
Islak temizligi ile gerekli restorasyon islemleri tamamlanan belgenin
sayfalari esit ve duzgtln bir sekilde ortadan ikiye katlanir. Sayfa

numaralarina gore siraya dizilerek orijinalinde oldugu gibi formalar haline
getirilir.






Cilt yapilabilmesi icin formalarin siraya konulmasi ve formalarin
birbirine dikilerek kitap haline getirilmesi gerekir. Klasik cilt sanatinda dikis
islemi, formalarin sirt kismindan mumlanmis ibrisim, pamuk ya da keten
ip kullanilarak el ile yapilir. Ciltlenecek eserin blyukligline gore esit
araliktaki dikis yerleri belirlenir. Yapilacak olan dikisin cok siki ya da
gevsek olmamasi gerekir.



14/01/2010

Sirt dikisi tamamlandiktan sonra defterin sirti bombelenmeden diz
olacak sekilde iskencede sikistirilip sirt kismina yanlara tasirmadan asitsiz
hamur tutkali strdltr. Defterin birinci ve sonuncu sayfalar ile cilt (kapak)
arasina konulmak Uzere yan kaditlari yapistirilir. Defterin sirtina dnceden
yikanmis, kurutulmus bez yapistirilip defter kurumaya birakilir.



Defterin sirti ve yan kaditlari yapistirildiktan sonra formalarin
ortalarina saplamalar yerlestirilerek siraze érmek icin defterin yanlarindan
dip kismina gizli kolon atilir. Gizli kolonun Uzerine siraze kolonu atilir Ki
buna da siraze o6rilir. Defteri saglamlastirmak icin siraze 6rmek gereklidir.

Bu islemlerden sonra asil kisim olan cildin yapimina gegilir. Yapilan
cilt cesidine gore, cilt kapaginin hazirlanmasi cesitli safhalardan gecer.
Defterin 6lglisi kapak icin kullanilacak olan asitsiz mukavvaya gegirilir.
Mukavva Uzerine klise kaliplarinin formu gizilir. Cizilen kalip formuna gore
mukavva oyulur, ikinci mukavva Uzerine yapistirilir ve kaplama islemine
gecilir.



Kapaklarin kaplanacagi en iyi malzeme sahtiyan keci derisidir. Bu
deri bigakla traslanarak neredeyse kadit kalinliginda inceltilir. Inceltilmis
deri oyulan kapaklara yapistirilir. Bu kisimlara kaliplar yerlestirilir ve baski
yapilarak kliselerin desenleri deriye aktarilir. Deriyle kaplanarak desenle
bezenmis kapaklar ezilmis altin ile stslenir.
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Sisleme islerinden sonra, once sol kapak sonra sag kapak deftere
yapistirilir. Bdylece ciltleme islemi tamamlanmis olur. Yukarda anlatilan
islerin hepsi alaninda uzman kisiler tarafindan yapiimalidir.

Restorasyondan Once ve Sonra Zabit Defterleri



/rCiIt Ka/;ak Ornekleri
VI.BOLUM
BELGE RESTORASYONUNDA KULLANILAN MALZEMELER

Asadida belge restorasyonunda kullanilan malzemeler verilmistir.
Kullanilacak malzemeler; restorasyon ve cilt islerine tabi tutulacak
belgelerin miktari ile belgelerde goérulen tahribat ve calistirilacak personel
sayisl gbz onunde tutularak belirlenip temin edilmelidir.

Ayrica verilen emek ve yapilan masrafin heba olmamasi igin bu
malzemelerin 6zelliklerinin belge restorasyonu ve konservasyonuna uygun
olmasina dikkat edilmelidir.

VI.1.KIMYA VE MIKROBIYOLOJI LABORATUAR MALZEMELERI
e Dijital mikrometre

Hassas dijital elektronik terazi

Dijital pH metre

Metal kimyasal guvenlik dolabi

Dijital Kagit Nem Olger (Termohigrograf)

Manyetik Karistirici

Ceker Ocak

Su destilasyon cihazi

Mercek ve blyutecler

Etlv cihazi

Yikama havuzu

Laboratuvar Firin

Bookkeeper sistemi

e Cam ve plastik kaplar

Mikrometre Hassas Terazi pH Metre Nem Olger Karistirici



Ceker Ocak Su Destilasyon Cihazi Etiiv Cihazi Yikama Havuzu

Bookkeeper Sistem Cam ve Plastik Kaplar

VI.2.RESTORASYON VE CiLT MALZEME LiSTESI.

e Bisturi ve Disci Aletleri
e Penset, Makaslar ve Bicaklar
o Fircalar



Is giivenlik Ekipmanlar1

Koruyucu gozliik.

Eldiven

Onliik

[k yardim cantasi

Kimyasal Uriinler

Aseton

Etil alkol

Cyclododecanspray- Fliichtig (Miirekkep sabitleyici)
Bookkeeper spray. (deasidifikasyon sivisi)
Saf su.

Bant Sokiicii ve temizleyiciler




Yapistiricilar
Glutofix 600
Glutolin Kleister
Glutolin N.
Tylose MH 300 P.

Tylose MH 1000, 2000, 3000.

Klucel G.

Arap zamki

Filmoliix colle neutre.
Colla pesce fichleim.
Calle Damidion.

Glutolin E

Papier-
Tapete




e Masalar

e Presve Mengene
Carpma pres (60x90 cm.)
Hidrolik pres (60x90 cm)
Sicak baski presi
Ciltleme mengenesi (20x60 cm, 20x40 cm)



e Isitiax ve Utiiler
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e Altin, Giimiis ve Varak Malzemeleri
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e Kurutma raflari (60x90 cm)

e Yaldiz isleme ve desen kahiplar:
o Deri ve cilt bezleri
e Kagit ve Kartonlar

Japon Kagitlar1 (Paper NAO)



Referans Gramaj Lif Ozelligi Firinlama Kurutma pH Derecesi

Numarasi Yontemi Yontemi
RKO00 3,6 g/m? K L S #3
RKO 5 g/m? K L S 123
RKO01 8 g/m? K L S 753
RKO02 11 g/m? K L S 7.3
RK14 30 g/m? K C S 8,2
RK19 32 g/m? K C S Ll
RK28 39 g/m? K L S 7,3
RK29 34 gm? K L S 3

K: KOZO liflerinden imal.

L: Kire¢ harci (CaCOH2) ile firinlanmis.
C: Kostik soda (NaOH) ile kurutulmus.
S: Paslanmaz celik iizerinde kurutulmus.

Cilt kapagi i¢in mukavva (pH=6,2-9,6)
Cilt yan kagidi (pH=6,2-9,6)

Kurutma Kartonu (pH=6,2-9,6)
Silikon kagit

Ebru. (Toprak ve kdk boya ile yapilmis baddal ebrular 70x100cm)

e Preservasyon Kalemi ve aparatlan
o Piiskiirtec
¢ Kemik ve teflon i1stakalar




e Kagit hamuru (pH=6,2-9,6 ve belge rengine uygun.)

e Balmumu
e Cilt dikisi ve siraze icin iplikler
o Silgiler







SONUC

Sonug olarak kulttrel ve milli mirasimiz olan; tarihi, hukuki ve sosyal
degere sahip arsivlerimizdeki belgelerin tahribatina neden olan etkenlerin
kontrol altina alinmasi ile yok olmalari blylk d&lclide o6nlenmekte; bu
eserlerin bakim ve onarimlarinin yapilmasi ile d6murleri uzatilarak, gelecek
nesillere aktarilabilmesi mimkun olmaktadir.

Sahip olunan bu kdaltirel mirasin tahribatlara karsi korunarak
mevcudiyetinin saglanmasi, Kurum olarak bizlerin milli ve manevi
gorevidir. Bu gbérev ve sorumluluk icerisinde Uzerimize diseni yapmamiz
gerekmektedir.



ONSOZz

Insanoglu tarih boyunca farkh milletlere ayrilmis ve kendilerine 6zgii
medeniyetler olusturmustur. Bu medeniyetler icerisinde insan her alanda
ve bircok konuda bilgi ve belge uretmistir. Uretilen bilgi ve belgeler her
milletin kultdrel mirasini olusturur. Milletlerin ve kurduklari devletlerin
gecmisten gelecege uzanan bir devamliigi s6z konusudur. Devamlilidin
saglanabilmesinin en 6nemli kosullarindan birisi ise olusturulan kulttr
varliklarinin yasatilmasi ve gelecede saglikl bir sekilde tasinabilmesiyle
mUmkudnddr.

SlUphesiz kdlturel mirasin gelecek nesillere intikali, bunlarin
muhafazasi ile mimkundur. Bundan dolay! arsiv ve arsiv hizmetleri devlet
ve millet hayatinin akisi ve devamlilidi icin 6nem arz etmektedir.

Arsivler, gegmiste ve ginimiuzde edinilen bilgileri gelecege tasiyan,
farkh disiplinlerden bilim insanlarina arastirma ve gelistirme faaliyetlerinde
temel dayanak olan, devlet ile fertlerinin haklarini belgeleyen-koruyan, bir
konuyu aydinlatmaya ve tespite yarayan ekonomik, askeri, hukuki,
bilimsel, sosyal, sanatsal ve tarihsel hayatimizin bir cok alaninda etkin bir
bilgi ve belge deposu niteligindeki milli-manevi hazinelerimizdir.

Bu nedenlerden dolaylr arsiv hizmetlerinin saghkli bir sekilde
yuratilmesi gerekmektedir. Arsiv malzemesinin gerekli sartlar altinda
korunmasi ve bakimi, bu konuda teknik hizmetlerin yerine getirilebilmesi;
egitimli personel, mekan, bina ve gerekli arag-gerecin saglanmasi ile
miUmklinddr. Bu tdr hizmetler arasinda da belge restorasyonu ve
konservasyon calismalari 6nemle gereklilik arz etmekle birlikte, zorunluluk
olusturarak basta gelmektedir.

Genel Miadurligamizin misyonu, vizyonu ve stratejik hedefleri
dogrultusunda hazirlanan bu calismanin, tim kurum calisanlarimiza faydal
olacagi distunUlmustar.

Arsiv Dairesi Baskanligi Belge Restorasyon ve Konservasyon Birimi.
2013.



