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DAGITIM YERLERINE
Ilgi : a) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik.

b)2019/12 Sayil1 Arsiv Hizmetleri Genelgesi.
c) 03.07.2014 tarih ve 39529 sayili Talimat.
¢)25.11.2015 tarih ve 387078 sayil1 Talimat.
d) 16.01.2017 tarih ve 59776 sayil1 Talimat.

e) 14.09.2017 tarith ve 2011130 say1l1 Talimat.
) 30.01.2018 tarihli ve 254753 sayili Talimat.

Birim ve kurum arsivlerinde yapilan ayiklama ve imha islemlerinin, ilgi (a)
Yonetmelik ve ilgi (b) Genelge dogrultusunda yapilmasi gerekmektedir. Birimler tarafindan
yapilan ayiklama ve imha islemleri ile ilgili olarak Baskanligimiza gonderilen yazilarin
incelenmesi sonucunda bir takim eksik ve hatali islemlerin yapildig: tespit edilmistir. 2020 y1l1
icin ve bundan sonraki yillarda yapilacak ayiklama ve imha islemlerinde asagida belirtilen
hususlara 6ncelikle dikkat edilmesi gerekmektedir:

1- 2019/12 sayili Arsiv Hizmetleri Genelgesi'nin 8/1 maddesi geregince tasra birimlerinde
Ayiklama ve Imha Komisyonlar1 olusturulur. Ayiklama ve Imha Komisyonlari birimin bagl
bulundugu Bolge Miidiirliigliniin Olur'u ile olusturularak, i¢inde bulunulan yil i¢in ayiklama
ve imha islemi calismalarina baslar. Her yi1l yapilmasi gereken ayiklama ve imha
caligmalarina, Mart ayinda komisyonlarin olusturulmasi ile baslanir ve yil igerisinde de
sonuglandirilmasi gerekmektedir.

2- Birimler, genel yazigsmalar evraki (EK-1) tapu islemleri evraki (EK-2) ve kadastro islemleri
evrakin1 (EK-3) iceren listelere gore ayiklama islemlerini yapar ve imha edilecek evrakin
bulunmasi halinde ayri ayr1 imha listelerini hazirlar, ilgili Genelgenin 8/2 maddesi
geregince diizenlenen imha listeleri komisyon olusumu hakkindaki Olur yazsi ile birlikte
Arsiv Dairesi Bagkanligi'ma gonderilir; Baskanligin verecegi imha hakkindaki Uygunluk
Goriisii/Olur dogrultusunda imha listeleri kesinlik kazanir. Ayiklama ve Imha Komisyonlart
tarafindan yapilan ayiklama sonucunda imha edilecek evrak bulunmadig tespit edilirse, bu
durum {ist yazi ile Arsiv Dairesi Bagkanigi'na bildirilir.
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3- Arsiv Dairesi Bagkanligi'min verecegi imha hakkindaki Uygunluk Goriisii/Olur
dogrultusunda, imha iglemlerini sonug¢landiran birimler diizenledikleri imha tutanaginin bir
ornegini (EBYS ortaminda yazi ekine taranmali, ayrica fiziki olarak gonderilmemelidir.) {ist
yaz1 ekinde Bagkanliga gonderir ve o yil i¢in imha siireci tamamlanmais olur.

4- 2019/12 sayil1 Genelge ekinde bulunan listelere gore imha listeleri olusturulurken, farkh
konu bashklarimi iceren evrak tespit edilirse, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmeligin 18. maddesinde belirtilen "ayiklama ve imha islemine tabi tutulmayacak
belgeler" maddesine aykiri olmamak sartiyla imha listelerine eklenebilir.

Ayrica miilga 2017/3 sayil1 "Tapu Miidiirliiklerindeki Islem Belgelerinin Ayiklanmast,
Tasniflenmesi, Dosyalanmasi, Imhas1 ve Elektronik Ortama Aktarilmasina iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Genelge" geregince ¢ikartilan Talimatlar yiiriirliikte olup, 2019/12 sayih
"Arsiv Hizmetleri Genelgesi '" kapsaminda uygulanmasina aym sekilde devam
edilmektedir.

2019 yili ayiklama ve imha déneminde ayiklama ve imha ile ilgili Bagkanligimiza
yazisma gondermeyen miidiirliikler ile imha listelerine onay verilmesine ragmen yapilan imha
hakkinda Baskanligimiza imha tutanagin1 gondermeyen miidirliikkler ekli listelerde
belirtilmigtir. Bundan sonraki yillarda ayiklama ve imha islemlerinde daha 6zenli olmalar1
adina ilgili birimlerin uyarilmasi, her yil yapilmasi gereken ayiklama ve imha islemlerinde
daha 6zenli davranilmasi gerekmektedir.

Tlgi (c) (¢) (d) (e) ve (f) Talimatlar yiiriirliikten kaldirilmstir.

Bolge Midiirliigiiniize bagli tim birimlere duyurulmasini ve geregini rica ederim.

R e-imzaldir
Dr. Bekir Tarik YIGIT
Genel Miidiir a.
Arsiv Dairesi Bagkani

Ek :
1 - Imha Tutanagin1 Géndermeyen Miidiirliiklerin Listesi (2019)
2 - Ayiklama ve Imha Calismas1 Yapmayan Miidiirliiklerin Listesi (2019)

Dagitim:

Bolge Miidiirliiklerine
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