TAKBIS WEB TAPU SISTEMi KULLANIM KILAVUZU
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1. BASVURULARIN GORUNTULENMESI VE HAVALE EDILMESI

4+ Web-tapu sisteminden, vatandas veya emlak¢1 tarafindan alinan basvurular TAKBIS
saya¢ ekraninin  “web-bagvuru”  boliimiinde ikaz, personel ikaz edilerek
goriintiilenmektedir.

+ Bu basvurular miidiirliik havale yetkilisi tarafindan gorevli personele gecikmeden havale
edilecektir.
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4+ Havale edilen isleme iliskin sistemden tizerinden gonderilen belgelerin, personel
tarafindan gerekli incelemeleri 2014/1 Sayil1 Genelge uyarinca yapilacaktir.

2. BASVURU BELGELERININ GORUNTULENMESi VE KONTROLU

#+ Gerek sayagta bulunan “web basvuru” boliimiine tiklayarak, gerekse ana basvuru fisleri
ekranindan ilgili bagvuru segilir.

TRO106 - Bagvuru Fisleri
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¥l |SwaNo. |Bagvuru Tarihi | Bagvuran Adi-Soyadh Bagvuran Telefonu | Basvuran Adresi | Taginmaz Mal (Mahalle-Ada-Parsel) | islem Tamim Isle
2017 (99060 |12/09/2017 16:21: GARANTI BANKASI A § 24/08, IPOTEK. FEKK] 26526/1 (8] Meh
2017 39061 |12/05/2017 16:21: VERI DUZELTME VERI DUZELTME Hedi
2017 (99062 |12/05/2017 16:22 HALKBANKAS| BAKANLIKLAR IPOTEK TERKINI 2544741 Meh
2017 (99063 |12/08/2017 16:36 VER| DUZELTME [SERH BEV2 VERI DUZELTME Ece
2017 (99074 |12/05/2017 16:44: SIIRT 2 ABIR CEZA MAHKEMI iHTIvATI TEDBIR TERKIN Tugt
2017 93083 12/08/2017 17:21: (AKBANK T.A5 ) $AHIN TUNG 0(532)-2135738 HI HASAN MAH. HNA. Ipotek Terkini i
2017 (99034 |12/08/2017 17:22 (5N-106368568) SADETTIN TU Malik Bizeat Gelmeden Iglan Has:
2017 39055 12/03/2017 17:22: [SN-106368565) SADETTIN TU Malik Bizzat Gelmeden Iglan Has{
2007 89121 12/08/2017 17:66: [AKBANK T4aS ] PLATIN 15 ME 0[532)- 31765955 PLATIN i5 MAKAGIR Ipotek Terkini Held|
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4 {lgili bagvuru secildiginde basvuru fisleri ekraninin iistiinde bulunan = simgesi aktif
hale gelir. Bu simde tiklanmak sureti ile web-tapu sistemi iizerinden gonderilen belgelerin
goriintiilenecegi ekran agilmis olur.
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TFO175 - Belge Sorgulama
o3 > M ] ? E
Belge No. Diizenleyen Tarih Sayl Belge Tip Tarandigi Kurum
7 12/09/2017 20:15:40 Emlsk “ergizi Dederini B elirtir Belge
8 12/09/207 20:15:40 Miifus Ciizdan ve Temsil Belgesi
9 12/09/2017 20:15:40 Bina Wazfll Tagnmazlarda Zomnlu Deprem Sigartas [DASK
10 12/09/207 20:15:40 Tellalye Belgesi
11 Kocaeli Emlakegilar Esnaf we Sanatkarlar Ddas 12/09/2017 20:15:40 150 ‘Yetki Belgesi
4 »
12/09/2017 Kayit: 5 Hrama sonucu belge listesi

Acilan ekranda sistem iizerinden taranarak génderilen belgelerin listesi goriintiillenmekte
olup, incelenecek olan belge secilerek ata¢ simgesine tiklandiginda se¢ilmis belge agilmig
olacaktir.

@ K4 (W] ? B
Belge Mo. Diizenleyen Tarih Sayl Belge Tip Tarandigi Kurum
7 12/09/2017 20:15:40 Emlak Yergisi Degern Beliti Belge
g 12/09/2017 20:15:40 Miifuz Clizdani ve Temsil Belgesi
9 12/09/2M7 20:15:40 Bina Vasifl Tagmmazlarda Zornha D eprem Sigorkas: [DASK
10 12/09/2017 20:15:40 Tellaliye Belgesi
11 Kocael Emlakgilar Esnaf ve Sanatkarlar Odas 12/09/2017 20:15:40 150 ‘Yetki Belgesi
pdif| Uzantih Dosya bagan ile indirildi. Uygun yazilim yiiklii ise
dosya otomatik acilacaktir.
Tamam
1 »

Tellaliye sozlesmesinin incelenmesi: Emlak¢r basvurularinda tellaliye belgesi,
2007/4 Sayili Genelge kapsaminda irdelenecek olup, taranarak gonderilen tellaliye
sozlesmesi lizerinde damga vergisi defter sira numarasinin yazili olmasia dikkat
edilecektir.

Defter sira numarasinin bulunmamasi durumunda damga vergisinin 6dendigine iligkin
makbuzun sistem iizerinden taranarak gonderilmesi gerekmekte olup, bunlardan birinin
bulunmamast durumunda, ilgilisine SMS ile bildirilmek sureti ile eksiklik giderilecek ve
sonrasinda islem siire¢leri baslatilacaktir.
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MADDE 1 : {5 bu sbzles: m;.rhk ve Iskan Bakanligi Tapu ve Kadastro Genel Midiirlagi’niin 14.03.2007 giin, 2007/4 sayih Genelgesi
dikkate aly k Borglar Kanunu'nun 404/3 maddesine gore hazirlanmug bir is takip sézlesmesidir. Bu is takip sozlesmesi taraflar arasinda

vekiilet akdi niteliginde degildir.

MADDE 2 : islem igin ibraz edilecek belgelerin dogrulugundan talep sahipleri ve emlak komisyoncusu birlikte sorumlu olacaktir. Dogacak
zararlar ile cezai ve mali yonlerden talep sahipleri sorumludur.

MADDE 3 : Tasinmaz malin devir bedeli olarak bildirilecek deger tapu harglarina esas alinacak Belediye Emlak Vergisi degerinden dilsiik
olamaz. Devir degerinin dogru beyan edilmemesinden talep sahibi sorumludur.

SAKARYA TICARET VE SANAYI ODASI'NA KAYITLI OLMAYAN EMLAK KOMISYONCUSU KULLANAMAZ

Soyads (Unvam)
Adi

VERGI DAIRESI ALINDISI

1C
ANLIGE

ARES! BASKANLIGH/ DE

VERGE DAIRES!

FTERDARLIGH Alindi No. 5
Odeme Tarihi Vi

Dazenleme Taril

Adres

Balge N
TAHS

DONEMI - TAKS

LIRIN

TUTARI

1L OLUNAN

¥

i

Hhavelets

EF HESABINA O

&b T Ktk Numaraw Yy

TOPLAM : i

y

(CLEF




b- Yetki belgesinin incelenmesi: Emlak¢ilarin yaptigi bagvurularda, taranarak

gonderilen yetki belgesinin igerigi ile sisteme tanimlanan belgenin diizenleyen kurum
bilgileri, tarihi ve sayis1 kontrol edilecektir.

Belgenin verildigi kurumun tanimlanmasi, sistem tarafindan standarda baglanmis olup,
belge icerigi ile tanimlanan bilgilerin Ortigmemesi durumunda ilgilisine SMS ile
bildirilmek sureti ile bagvurunun iptal edilmesi gerekmektedir.

11 Kaocael Emlakeilar Eznat we Sanatkarlar Odas 12/09/2007 20:15:40 150 t'etki Beloesi

Dizenleyen kurum Bilgisi Dizenlenme tarihi Saylsi

. ISLEM BILGILERININ ALINMASI

Islem basvuru fisinin “agiklama” boliimiinde satis bedeli, alicinin T.C. kimlik numaras,
adi, soyadi ve kisaca islem aciklamasi yer almakta olup, sistem {izerinden génderilen
belge ve bilgilere gore islem hazirlanacaktir. Alicinin kimlik fotokopisi vb. bagkaca belge
ve bilgi talep edilmeyecektir.
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Islemin tamamlanmasi i¢in baska kurumlarla yazigma yapilmasi gerektigi durumlarda
herhangi bir gecikmeye meydan birakilmadan, gerekli yazigmalar yapilarak, cevabi
yazilara gore isleme yon verilecektir.

Durum, ilgilisine SMS ile bildirilecek, islem siireclerindeki gecikmeler konusunda
vatandaslarin bilgilendirilmesine hassasivet gosterilecektir.

Sistem {izerinden yapilan basvurularda, basvurudan sonra tasinmaz iizerine tesis edilen
tasarruf yetkisini kisitlayan takyidatin bulunmasi durumunda ilgilisi ile irtibata gegilerek,
ilgililerinin kabul etmeleri durumunda isleme devam edilmesi, aksi halde bagvurunun iptal
edilmesi gerekmektedir.




Islemler mevzuatina uygun bir sekilde tamamlandiktan sonra ilgilisine tapu harci, doner
sermaye hizmet bedeli ve islemin tamamlanmasi i¢in imza tarihi ve saati SMS ile
gonderilecektir.

Aktin alinmasi asamasinda, sistemden gonderilen belgelerin asillar1 taraflardan talep
edilecek olup, istemin gercek hak sahibi tarafindan yapildiginin ve istemde bulunanlarin
medeni haklar1 kullanma ehliyetinin oldugunun saplanmasi halinde akit tamamlanarak,
islem sonuclandirilacaktir.

Isleme iliskin, 2014/3 (1774) Sayili Genelge uyarinca saklanmasi zorunlu olan belgeler,
son asamada ibraz edilen asillarindan taranmak ve fiziksel arsive kaldirilmak sureti ile
arsivleme yapilacaktir. Web-tapu sisteminden taranarak gonderilen belgeler hi¢ bir
sekilde arsivlenmeyecektir.

. ISLEM BILGILERININ ALINMASI

Web-tapu sistemi tizerinden, malikin bizzat tapu miidiirliigiine gelmeden tasarrufi islem
yapilmamasina yonelik olarak tesis ettigi “Elektronik sistem {izerinden yukarida
belirttigim hisselerim {izerine tapu miidiirligiine bizzat gitmeden tasarrufu islem
yapilmamasina yonelik belirtmenin tesis edilmesini, bu belirtme kaldirilmadan hissem
tizerinde hicbir sekilde vekaleten islem yapamayacagimi, bu belirtmenin mahkemeler,
icra miidiirliikleri ile diger kamu kurumlarindan gelen taleplerin karsilanmasina engel
teskil etmedigini ve bu belirtmenin kaldirilmasi igin bizzat talebimin olmasi gerektigini
bildigimi, belirtmenin tiim sonuglarin1 kabul ettigimi kabul ve taahhiit ederim.” beyan
bulanan taginmazlarda vekaleten talep edilen iglemler karsilanmayacaktir.

Ancak belirtmenin terkin edilmesinden sonra vekaleten talepler karsilanacaktir. Vekaleten
isleme 1srar edilmesi durumunda, talep 2013/1 sayili Genelge uyarinca usuliine uygun
olarak ret edilecektir.

Bu belirtme, taginmaz tlizerinde kisithh malik adina vekaleten yapilan talepler disindaki
islemleri kisitlamamakta olup, mahkemeler, icra miidiirliikkleri ile diger kamu
kurumlarindan gelen taleplerin karsilanmasina engel teskil etmemektedir.



