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Kurum kullanici kodu ve sifresi ile kullanici sistemde aktif hale gelecektir.

Kurulan sistemde;

Kadastro mudurligli personelleri belge kayit etme ve sorgulanma yaparak goriintiileme yetkisine

sahiptir.
Bolge mudurligi personelleri sadece sorgulanma yaparak belge goriintiileme yetkisine sahiptir.

Tapu mudirltga personellerinin sisteme giris yetkileri bulunmamaktadir.
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BELGE KAYIT iSLEM ASAMALARI (Kadastro Miidiirligii Personeli Yetkili)
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Kadastro midurligl personeli, personelin gorevli bulundugu il ve ilge(birim) sinirlari igerisinde
bulunan tapu middrligline belge gonderme yetkisine sahiptir.

Kullanicinin, gorevli bulundugu ilge(birim) disinda bir tapu mudurligine belge géndermesi gerektigi
takdirde Bilgi Teknolojileri Dairesi Baskanhg CBS Sube MidirlGglne talepte bulunarak gerekli
yetkilendirme yapildiktan sonra belge génderebilecektir.

Belge gonderme isleminde ilk olarak Koy/Mahalle, ada no ve parsel no secimi yapilacaktir.
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Bu secimden sonra yapilacak islemin tiirtine gore | 20100 | veya | e RayE | simgesine tiklanarak

yapilacak islem segilecektir.

.. . .. S R . . Sorgula . .
Daha 6nce sistemden gonderilmis bir belgenin goriintilenmesi isteniyorsa ————— simgesi,

. . .. . - . Yeni Kayit | . .
Secilen tasinmaza yeni belge gonderilmesi isteniyorsa | Yent Ravit | simgesi tiklanacaktir.
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Belge Kayit t;lemleri Yeni Kayit | Kaydet ve Tapu Md. Gonder | | Dosya Yiikle ve Tapu Md. Gonder | )
Dizenleyen | Belge Kaydi Icin Alanlann Girilmesini Hazir Hale Getirir. i
Diizenleyen Tip v
Belge Tip v
Tarih L]
Say1
Aciklama
Konu
Dosj\'a Dosya Seg Dosya secimedi

Diizenleven Tip Diizenleven Belge Tipi Tarih Say1 Konu Aciklama Aktarilan Aktarilmas: Gereken Durumu

Acilan ekranda yeni kayit simgesine tiklanarak génderilecek belgelerin giris islemleri yapilacaktir.

Agilan ekranda belgeyi dizenleyen kurum, g simgesine tiklanarak segilecek olup burada
bulunmayan kurumlarin eklenmesi Bilgi Teknolojileri Dairesi Baskanligi Yazilm ve Arge Sube
Mdadirligine talepte bulunularak, kurum bilgisinin eklenmesi saglandiktan sonra belge
gonderebilecektir.

Diizenleyen tip bilgisi “kamu kurumu” olarak secilecek olup,
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Diizenleven  |ZONGULDAK BELEDIYE BASKANLIGI L
ii in | Kamu Kurulugu v
Belge Tip v |
Tarih Mahkeme Karan
Save Dilekce
- Kararname
Agiklama izin Belgesi
Konu Resmi SenetTescil istem Belgesi
Dosva Veraset (Mirasgilik) ilami/Belgesi
y Veraset (Mirascilik) Belgesi
Haciz Yazisi
Haciz Terkin Yazis|
Tahsis Yazisi
Diizenleven Tif Tahsisin Iptali an Aktarilmas: Gereken Durumu
——— ipotek Sizlesmesi
Mitevelli
Kadastro Teshit Evrak
Fermanlar
Beratlar
Atik Senetler
Yoklama Kayitlar

Belge tip bilgisi acilan pencereden gonderilecek belgenin tipine uygun olarak secim yapilacaktir.
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| Kaydet ve Tapu Md. Gonder | | Dosya Yiikle ve Tapu Md. Gonder |

Belge Kayit islemleri | Yeni Kayit |
-Dijzenleyen ZONGULDAK VERGI MAHKEMESI

Diizenleyen Tip| Kamu Kurulusu v

Belge Tip Mirengi koordinat hesa v

Tarih 04/07/2017 Lo

Savi 2002

Aciklama gerekli aciklama yazilacaktir

Konu gerekli konu yazilacalktr.

Dosva Dosya Seg | Dosya secilmedi

Diizenleven Tip Diizenleven Belge Tipi Tarih Say1 Konu Aciklama Aktarlan Aktarilmas: Gereken Durumu
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O

Sirasi ile tarih, sayi, aciklama ve konu alanlari doldurularak, _Dosya Se¢ simgesi tiklanarak taramasi
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Ag |" komutu ile eklenmesi saglanir. Dosyanin .pdf olmasi gerekir.
, «« EXE » T5M Fonksiyonlari » DOC v & Ara: DOC 2
Yeni klasir ==~ [ @
~  Ad Degistirme tarihi Tar 1
[T 15001357 5.7.2017 17:21 Adobe Acrobat D
'@ 15001356 57200171721 Adobe Acrobat D
|€| BirMoluBilgiForrmu20040331 2.7.2017 14:58 Chrome HTML D
|e=| birnclubilgiformud00d40391000000g 2.7.2017 14:58 JPEG resmi
|&=| birnolubilgiformud00d0391000001g 2.7.2017 14:58 JPEG resmi
'E._] 20017 wil 5_BasvuruMolu_ResmiSenet_Kur.., 272017 14:55 Microsoft Word 9
|| 14803473.eyp 2.7.2017 14:40 EYP Dosyasi
'@ 15001313 2.7.2017 14:23 Adobe Acrobat D
|€| BirMoluBilgiFormu20040350 J.2017 1%:00 Chrome HTML Dn
|i=| birnclubilgiformud00d0350000000g 72017 1%:00 JPEG resmi
|i=| birnolubilgiformud00d0350000001g J.2017 1%:00 JPEG resmi
< E,_] 2017 wil 3_BasvuruMolu_ResmiSenet_Kur... J2017 1851 Microsoft Word 9 Y
v £ >
Dosya ade | 15001357 w | | Tam Dosyalar b
Ag Iv iptal

Dosva

Dosya Seg | 15001357 pdf

Belge sistem tarafindan eklendikten sonra;
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L Diizenleven Tip Kamu Kurulusu v

“Kaydet ve tapu mudirlGgline gonder” simgesine tiklanarak dosyanin sisteme gonderilmesi saglanir.
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Diizenleven .
Diizenleyen Tip|Kamu Kurulusu v
Belge Tip Dilekce v
Tarih 12107/2017 -]
Sant AAA
Aciklama AAA
Konu AAA
Dosya Dosya Sec | Dosya secilmedi

Belge kavd: olusturma isleminiz basarih: Yeni Kayit
Diizenleven Tip Diizenleven Belge Tipi Tarih  Savi Konu Aciklama Aktarilan Aktarilmasi Gereken Durumu

AAAAAA AAA 3130 313000 0

Sisteme gonderilen dosya yukaridaki sekilde goriinr.

Burada dikkat edilmesi bir husus ayni belgeden iki veya daha fazla gonderilmesi TSUY veri tabani ve
arsiv moduliu tarafindan engellenmekte olup, asagida gosterilen hata ekranda goriintiilenecektir.

Belge tipi, tarih, sayi, diizenleyeni, diizenleyen tipi ayni olan belgelerin toplu olarak taranip tek belge
olarak gonderilmesi veya sayilarinin devamina 1453-1, 1453-2, 1453-3 gibi sayinin farklilastirilarak
gonderilmesi gerekmektedir.

Belge Kayit Islemleri | Yeni Kayit | | Kaydetve Tapu Md. Gonder | | Dosya Yiikle ve Tapu Md. Gonder | u
Diizenleven [
Diizenleyen Tip|Kamu Kurulusu v

Belge Tip Mahkeme Karar v

Tarth o1iovzmy L]

Savi 1

Aciklama 1

Konu

Dosva Dosya Sec | Dosya secilmedi

Kayit Igin Gonderilen Veriler Uyum suz Eklemeye Caligtifiniz Belge Kaydi Sistemde Meveut oldugundan ekleme isleminiz
gergeklestirilememistir Mahalle: AHIBOZ ‘Ada: Parzel: 12
Diizenleven Tip Diizenleven Belge Tipi Tarih Say1 Konu Aciklama Aktarilan Aktarilmasi Gereken Durumu




Farkh bir dosya gonderme seklide asagidaki gibidir.

Belgenin “dosyasi se¢” yapilmadan “Kaydet ve tapu mudirligine gonder” simgesi tiklanarak belge
kaydi olusturulur.

[Dtzenleyen  ANKARA 2. VERGI MAHKEMES
Diizenleven Tip| Kamu Kurulugu v
Belge Tip | Poligon kanavasi v
Tarih 17/07/2017 I[-]

Savi 11 |
Aciklama 11

Eonu 11

Dosva Dozya Sec | Dosya secilmedi

Bu sekilde olusturulan belge kaydi asagidaki gibidir. Belge durumu B2 olarak gériintilenir.

Belge kayd: olusturma isleminiz basarih:Yeni Kavit

Diizenleven Tip Diizenleyen Belge Tipi Tarih  Savi Konu Aciklama Aktarilan Aktarilmas: Gereken Durumu
#amU Kuruluzu ANIAEA KM Cileinpe 12072017 AA8 AAA AAA 3130 3130,00 oy
#amU Kuruluzu ANKARA 2. VERGT MAHHEMES( Dileitpe 10072017 AA8 s AAA 250954 235095400 Lk

e meesdweme o (10101710 11D 0000 e

Bu sekilde olusturulan kayda, daha sonradan “dosya se¢” simgesine tiklanarak, dosya eklenir ve bu

Dosya Yukle ve Tapu Md. Gonder |
defa simgesine tiklanarak dosyanin sisteme gonderilmesi

saglanir. Eklenen dosyanin .pdf olmasi gerekir.

Dosva Kaydedildi.

Diizenleyen Tip Diizenleyven Belge Tipi Tarih |Say1 Konu Aciklama Aktarlan Aktarilmasi Gereken Durnmu
KamU Kuriugu ANKARA KM Dlieigz 12.07.2017TAAAAAN AAA 3130 3130,00 ay
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Dosyanin durumu artik haline gelmektedir.
GONDERILEN BELGELERIN DURUM KONTROLLERi:

Gonderilen belgeler sorgulandiginda tapu mudirligiindeki durumlarini gosterir sekilde gosterilir.

Durumu| I ilce  |Mahalle Ada No Parsel No Aciklama Belge Kayit Sayisi Belge Dosya Sayis|  Kayit Tarihi

Belge durumu ise tapu mdidilrlGginde herhangi bir islem yapilmamis anlamina
gelmektedir.



hatah gi:inderim
Durumu ilce |Mahalle Ada NoParsel No  Aciklama | Belge Kayit Sayisi Belge Dosya Sayisi  Kayit Tarihi

hatah g&nderim.
Durumu I

iade edilmis anlamina gelmektedir. Bu sekilde iade edilen kayitlarin belge tanimlari dogru, ancak

Belge durumu ise tapu mudurligiinde incelenmis ve sebebi yazilmak sureti ile

eklenen dosyasi hatali ise sorgu ekraninda belge cift tiklanmak sureti ile secilerek, yukarida anlatilan

DaSiaSEs simgesi tiklanarak, dogru dosyanin eklenmesi saglanir ve
Dosya Yukle ve Tapu Md. Gonder |
simgesi tiklanarak yeni dosya sisteme kayit edilir.

Sayet hatali olan dosyanin belge tanimlari hatal ise belge kaydi “SiL” simgesi tiklanarak silinir ve

Yeni Kayit

yukarida anlatilan islemi yapilarak dogru belgenin génderilmesi saglanir.

Durumu I lice |Mahalle/Ada Mo Parsel No|  Aciklama  |Belge Kayit Sayisi Belge Dosya Sayisi|  Kayit Tarihi

Belge durumu E ise tapu madirliginde isleme alinmis ve islem devam ediyor anlamina
gelmektedir.

I Durumu § I ilce |Mahalle Ada No|Parsel Mo, Aciklama  |Belge Kayit Sayisi Belge Dosya Sayisi|  Kait Tarihi

iuﬂ

sonuglandiriimis anlamina gelmektedir.

Belge durumu ise tapu mudirliginde isleme alinmis ve islem yevmiye alinarak
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Kadastro mudurligipersonelinin sisteme girisi yukarida anlatildigi sekilde olup, bolge mudirlugi
personelinin yetkisi ise BM fonksiyonlari iizerinden takip edilmektedir. Ornegin Kastamonu Bélge
Mudurliginde gorevli bir personel, Kastamonu Kadastro Midirligliniin géndermis oldugu belgeyi
sorgulayip, gorintilemek istediginde BM uygulamasina Kastamonu Tapu MudurlGgu olarak giris
yapmasi bunun devaminda bu web sistemine giris yapmasi gerekmektedir.

Ayni personel Zonguldak Kadastro MidirlGginin gondermis oldugu belgeyi sorgulayip,
goruntilemek istediginde bu defa BM uygulamasina Zonguldak Tapu Midurligi olarak giris yapacak
ve devaminda bu web sistemine giris yapacaktir. Bilgisayarinda BM uygulamasi kurulu olamayan ve
dolayisi ile BM uygulama yetkisi olamayan bdlge muadarlGgh personeli bu web sistemini
kullanamayacaktir.

Bu durumdaki personellerin Bilgi Teknolojileri Dairesi Bagkanligi Yardim Masasina bagsvurarak,
bilgisayarlarina dncelikle BM uygulamasini kurmalari ilk olarak gerekli yetki tanimlamalarini yapmalari
gerekmektedir.

Bolge midirlGgl personeli olarak sisteme giris yapildiginda yukaridaki ekranda gorildigi tzere
Sorgula

sadece simgesi aktif olmaktadir.

Gerek kadastro midiirliigii personeli gerekse bolge miidiirliigii personeli sorgulama yapacapi
tasinmaz bilgilerini

Sorgulama & Kayit
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Sisteme girerek;

Sorgula |

sismegine tiklamak sureti ile gerekli tasinmazi
sorgulayacak, belgenin durumu burdan takip edilecektir.

Belge durumu ise tapu mudirliginde herhangi bir islem yapilmamis,

hatali génderim.
Durumu I

Belge durumu ise tapu mudurliginde incelenmis ve sebebi yazilmak sureti ile

iade edilmis,

Durumu

Belge durumu ise tapu midurliginde isleme alinmis ve islem devam ediyor,

Durumu

alinarak sonuglandirilmis anlamina gelmektedir.

Ve son olarak belge durumu ise tapu mudurliginde isleme alinmis ve islem yevmiye

Durumu| I lice |Mahalle Ada No Parsel No|Aciklama Belge Kayrt Sayisi Belge Dosya Sayisi Kayt Tarihi
U ANKARAGOLBASIAHIBOZ 114964 2 4 3 05.07.2017 2 2

Ekrana gelen tasinmaz kaydina cift tiklamak sureti ile de,

Diizenleven Tip Diizenleyen Belge Tipi Tarih | Say1 Konu Aciklama Aktarilan Aktarilmas: Gereken Durnmu

amy Kurulusy ANHARA KM Dileitgs 12072017TAAAAAA AAA 3130 3130,00 oy
amu Kunilugy AMKARA 2. WEREI MAHKEMES Dlisigz 10072017 AAA 555 AAA 0 0,00 1}3
Kamu Kurulugy ANKARA 2. VERGI MAHXEMES! Polgan kanavas (17 07 2017/11 |11 11 3130 3130,00 L
Kamy Kumlugy ANIATRA KM Cllegz 05.07.20171 250954 25093400 oy

Sisteme eklenen belgelerin listelenmesi saglanacaktir.
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Belge Kayit Islemleri @I v
Diizenleyen  ANKARA KM I
Diizenleven Tip|Kamu Kurulusu v | Yuklemis oldugunuz Belzeyi wceleme olanagi saglar... h
Belge Tip
Tarih 12.07.2017 [
Say1 AAA
Agiklama AAA |
Konu AAA |
Dosya Dosya Seg | Dosya secilmedi

Diizenleyen Tip Diizenleyen Belge Tipi Tarih | Say1 Konu Aciklama Aktarlan Aktarilmas: Gereken Durumu
12072017TAAAAAA BAA 3130
“amu Kurulugy ANKARA £ VERGI MAHKEMES| Dilega 10.07.2017AA48 sss  AAA i} 000 e
a3 KurILEy ANKARA 2. VERGI MASKEMES| Poigar kanavas (17 .07 2017 11 11 11 3130 3130,00 oy
“amd Kurulugy ANIARA KM Sliskgz 05.07.20171 250934 250954,00 ety

Listelenen belgeler secilerek
saglanir.

simgesine tiklanarak belgenin indirilerek goriintilenmesi




