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GENEL MUDURLUK MAKAMINA

Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii Merkez Teskilau Kurulusu ile Gorev Yeiki ve
Sorumluluklan hakkindaki 1723 No'lu 2012/1 sayih Genelgenin ‘‘Kadastro Dairesi
Bagkanlig1”’ ile ilgili 6. Bolimii ilisikteki sekliyle yeniden diizenlenmesini,

6083 sayili Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki
Kanun kapsaminda hazirlanan anilan Genelge dogrultusunda Baskanligimizdaki gorevlerin
yerine getirilmesindeki is ve isleyisin daha verimli olmas: icin iligikte sunuldugu sekilde
tesekkiil ettirilmesi hususunu;
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ALTINCI BOLUM
Kadastro Dairesi Baskanhgy

Kurulus ve Girev
MADDE 23- (1) Kadastro Dairesi Baskanligi, 6083 sayili Kanunun 5 inci maddesinin 2 nci
fikrasimin (b) bendinde yazili gorevler ile Bagkanca verilecek benzeri gérevleri, Baskanin
belirleyecegi is boliimii esasina dayali olarak uyum igerisinde zamaninda ve mevzuata uygun
yuriitmek iizere asagida belirtilen birimlerden olugur.

(2) 6083 sayih Kanunun 7 nci maddesinin 1 inci fikras1 uyarinca, Baskanhik emrinde
Tapu ve Kadastro Uzmani ve Tapu ve Kadastro Uzman Yardimcilar ¢ahstirilabilir. Tapu ve
Kadastro Uzmam ve Tapu ve Kadastro Uzman Yardimeilan gérevlendirildikleri birimlerdeki
tim isleri mevzuata uygun olarak yiiriitmek, takibini yapmak ve sonuclandirmaktan
sorumludurlar.
1)  Planlama ve Koordinasyon Birimi
2) Insan Kaynaklari Birimi
3) Mali Isler Birimi
4) Kadastro Birimi
5) Ihaleli Isler Birimi
6) Giincelleme Birimi
7)  Teknik inceleme Birimi
8) Denetim Birimi
9) Bilgi Edinme ve Evrak Birimi
10) Lisansh Harita ve Kadastro Biirolan Birimi
11) izleme, Degerlendirme ve Kalite Birimi
12) Taginmaz Degerleme Birimi

Planlama ve Koordinasyon Birimi
MADDE 24- (1) Planlama Birimi’nin gorevleri sunlardir:

a) Kadastro Miidiirliikleri is ve islemlerinin izlenmesini ve degerlendirmesini yapmak,

b) Kadastro Miidiirliigiiniin yetki alam taleplerini degerlendirerek geregini yapmak,

¢) Kadastro Miidiirliiklerindeki hizmet otosu, ara¢ ve gere¢ durumlarini izlemek ve

hizmete elverisli durmasin saglamak,

d} Kadastro Miidiirliiklerinin donanim ve ikmal planlamasim yapmak,

e) Yillik ¢alisma programlarina uygun olarak Kadastro Miidiirliiklerince yiiriitiilen kadastro

calismalarim izlemek ve degerlendirmek,

f) Kadastroya agilacak bélgeler ile yetki alanlarim belirlemek, kadastro miidiirliiklerinin
planlamasim yapmak,

g) Kadastroya baglaniimasi, ertelenmesi, programdan ¢ikartilmasina iliskin talepleri
degerlendirmek ve geregini yapmak,

h) Hizmetin en iyi bigimde siirdiiriilebilmesi i¢in kalkinma planlan gergevesinde strateji
gelistirmeye yonelik ¢ahismalar yapmak, dneriler gelistirmek ve Genel Miidiirliigiin
ihtiyaclart dogrultusunda 6zel projeler iistlenmek,

1) Kalkinma planlarina ve yillik programlara uygun olarak is planlamasim yapmak, yilhik
yatirim proje ve programlari ile calisma programlarimi hazirlamak ve buna gére kadastro
calismalarini yonlendirmek, Giineydogu Anadolu Projesi gergevesinde yapilacak
¢aligmalara iliskin olarak gerekenleri yapmak,

J) Fotogrametrik ¢alismalara yonelik harita yapim tekliflerinin planlamastm yapip, ilgili Daire
Bagkanlig: ile gerekli koordinasyonu saglamak,

k) Baskanlik faaliyetlerini raporlamak, haftalik, ayhk raporlart hazirlamak.
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1) Ulusal kalkinma strateji ve politikalar, yiliik program ve hiikiimet programi gergevesinde

idarenin orta ve uzun vadeli strateji ve politikalarim belirlemek ve amaglarim olugturmak
iizere gerekli caligmalar yapmak,

m) TBMM’den, Bagbakanliktan ve Bakanhklardan Genel Miidiirliige intikal ettinlen yazih
ve sozlii soru 6nergeleri ile aragtirma, sorusturma, gensoru dnergeleri ve goriisme i¢i ve

disi konular ile Milletvekillerinin taleplerini cevaplandirmak,

n) Baskanlikca verilecek diger gérevleri yapmak.

Insan Kaynaklar1 Birimi
MADDE 25- (1) insan Kaynaklan Birimi’nin gérevleri sunlardir:

a)
b)

)

d)
€)
f)

g)
h)

Bagkanlik personelinin 6zliik islerini yapmak,

Meslek igi egitim programlannin diizenlenmesi konusunda 6neride bulunmak,

Meslek i¢i egitimlerin diizenlenmesi, uygulanmas: ve izlenmesi gérevleri ile benzer is ve
islemleri yiirlitmek,

Bagkanlik birimleri arasi organizasyonu yiiriitmek,

Personele yonelik sikayet ve disiplin ile ilgili islemleri takip etmek,

Baskanlik gorev alanina giren personelin atama, gegici gérev, kadro, izin, ayrilma, rapor
ve benzeri islemlerini yliriitmek,

Kadastro midirliikleri personelinin gecict gérev, atama ve yetkilendirme taleplerini
degerlendirmek,

Basgkanlik¢a verilecek diger gorevleri yapmak.

Mali Isler Birimi _
MADDE 26- (1) Mali Isler Birimi’nin gérevleri sunlardir:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g

Yatirim ve cari ile ilgili yillik biitge tekliflerini hazirlamak,

Kadastro Miidiirliiklerinin yatirim ve cari 6denek dagitim planlamasint yapmak,
Dagitimi  yapilan O&deneklerin sarflarim izlemek ve amacina uygun harcanip
harcanmadigim degerlendirmek ve &denek sarflan konusunda ilgili baskanhiklarla
koordinasyonu saglamak,

5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu geregince Bagkanlik¢a yapilmasi
gereken ayniyat ve mutemetlik islerini yiirlitmek, bakim ve onarim islerinin
yliriitiilmesini saglamak,

Baskanlik¢a yapilmas: gereken taginir mal kayit, depo, dagitim, devir-teslim, muhafaza,
terkin ve benzerti is ve islemleri yapmak,

Kadastro hizmetleriyle ile ilgili 6denek dagitim ve maliyet analizi yapmak, sonug
bilgilerini degerlendirmek,

Baskanlikca verilecek diger gbrevleri yapmak.

Kadastro Birimi
MADDE 27- (1) Kadastro Birimi’nin gérevleri sunlardir:

a)

b)
¢)
d)
€)

3402 sayih Kanun uyarinca kadastrosu yapilmasi gereken tasinmaz mallarin kadastrosu
ile ilgili islemleri izlemek,

Kadastroya agilacak bolgelerle ilgili onaylan hazirlamak ve ilanlan yapmak,

Kismi aski ilan taleplerini degerlendirmek ve geregini yapmak,

Oncelikli kadastro isteklerini degerlendirmek ve geregini yapmak,

Kadastroya iliskin hukuki konularda goriis talep edilen veya soru konusu edilen
miiracaatlan gerektiginde ilgili Bagkanliklardan alinacak miitalaa ve muktezalara gore
incelemek ve geregini yapmak,
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f) Kadastroya iligkin olarak ilgililerine yapilmasi talep edilen vyurt dis1 tebligat
islemlerinin yiiriitilmesini saglamak,

g) 6831 sayili Kanunun 2/B maddesi uyarinca Hazine adina orman simrlan digina
cikartilan alanlar igin ihtiya¢ duyulan kadastro hizmetlerinin yerine getirilmesi ile ilgili
calismalar yonlendirmek,

h) 4342 sayili Mera Kanununun kadastroya yoénelik hilkiimlerinin  uygulanmasi
gercevesinde talep edilen hizmetlerin yiiriitiilmest ile ilgili ¢alismalan yonlendirmek,

1) Bagkanhigin gérev alanina giren hukuki konularla ilgili olarak kanun, tiiziik, yonetmelik
ve genelge taslaklarini hazirlamak,

J) Merkez ve tagra birimlerinden, mahkemelerden, kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel ve
tiize] kigilerden intikal eden kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger idari diizenlemeleri
gayrimenkul hukuku yoniinden inceleyerek Bagkanlik gériisiinii hazirlamak,

k) Merkez ve tagra birimlerinden intikal eden ve soru konusu edilen kadastro
¢alismalanyla ilgili hukuki konulan inceleyerek Baskanlik goriigiinii hazirlamak,

) Bagkanhk gérev kapsamina giren ve mevzuati yeteri kadar agiklanmamig hukuki
mevzuata iligkin olarak, Bagkanlik ve Birimler arasinda bilgi alig verisi yapilmak
suretiyle Bagkanlhik goriisiinii olusturmak,

m) Bagkanlikca verilecek diger gérevleri yapmak.

Ihaleli Isler Birimi
MADDE 28- (1) Ihaleli Isler Birimi’nin gérevleri sunlardir;

a) Kadastro miidiirliiklerinin tesis, yenileme, sayisallagtirma, orman ve 2/B, giincelleme,
tespit dis1 yerlerin kadastrosu ve benzeri iglere yonelik ihale taleplerini degerlendirmek
ve geregini yapmak,

b) Kalkinma planlar1 ve programlar dogrultusunda ihale yolu ile gerektiginde topografik
olarak, yaptirilacak kadastral harita iiretim ve yenileme islemlerinin planlamalarini, ihale
hazirliklarim yapmak, idari ve 6zel teknik sartnameleri hazirlamak, ihale siirecini
izlemek ve sonuglandirilmasini saglamak,

¢) Proje uygulama talimatlari, sézlesme ve ekleri gergevesinde ihaleli islerin Merkezden
yapilmasi gereken is ve islemlerini yapmak,

d) Ihaleli projelerin izlenmesi ve sorunlara yonelik ¢6ziim onerilerinin hazirlamak,

¢) Teknik konularda yurtdisi is ve iglemlere yon vermek, bilgi ahsverisinde bulunmak,
igbirligi yapmak ve destek saglamak,

f) Baskanlik¢a verilecek diger gorevleri yapmak.

Teknik Inceleme Birimi
MADDE 29- (1) Teknik Inceleme Birimi’nin gérevleri sunlardir:

a) Kadastroya iligkin teknik konularda goriig talep edilen veya soru konusu edilen

miiracaatlar gerektiginde ilgili Bagkanhklardan alinacak miitalaa ve muktezalara gore
incelemek ve geregini yapmak,
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b) Baskanh@in gérev alamina giren teknik konular ve harita teknigi ilgili olarak kanun,
tiiziikk, yonetmelik ve genelge taslaklanm hazirlamak, kesinlegenlerin uygulanmastm
saglamak ve yon vermek,

¢) Merkez ve tagra birimlerinden, mahkemelerden, kamu kurum ve kuruluglan ile 6zel ve
tiizel kisilerden intikal eden kanun, tiiziik, yénetmelik ve diger idari diizenlemeler ve
soru konusu hususlan teknik yoniinden inceleyerek Baskanlik goériisiini hazirlamak,

d) Kamu kurum ve kuruluslarindan 6zel ve tiizel kisilerden gelen kadastro islemleriyle
ilgili teknik konulari inceleyerek Bagkanlik goriisiinii hazirlamak,

€) Merkez ve tagra birimlerinden intikal eden ve soru konusu edilen kadastro
¢aligsmalariyla ilgili teknik konular inceleyerek Bagkanlik gériisiinii hazirlamak,

f) Bagkanhk gorev kapsamna giren ve mevzuati yeteri kadar agiklanmamus teknik
mevzuata iliskin olarak, Baskanhk ve Birimler arasinda bilgi aligverisi yapilmak
suretiyle Bagskanlik goriisiinii olugturmak,

g) Ilgililerince yaptinhip Kadastro Midiirliiklerinde kontrol edilmesi gereken tescile konu
harita ve planlann kontrolii ile talebe bagh islemlerle ilgili olarak intikal eden
sorunlarin gerektiginde ilgili Bagkanhklardan alinacak miitalaa ve muktezalara g&re
geregini yapmak,

h) Imar, sayisallastirma, toplulagtirma, kamulastirma ve Hazine adina idari yoldan tescil
islemleriyle ilgili soru konusu hususlart inceleyerek Bagkanlik goriigiinii hazirlamak,

1) Mahkemelerin, icra dairelerinin, kamu kurum ve kuruluslarinin ve vatandaslarin harita,
plan, kroki ve teknik bilgi ve belge taleplerini degerlendirmek ve geregini yapmak,

j) Doner Sermaye Fiyat Listesinin hazirlanmasina yonelik goriis talepleri ile kadastro
miidiirliiklerince talebe bagli islemler ile kontrolliik islemlerinde uygulanan déner
sermaye lcretleriyle ilgilt soru konusu hususlar inceleyerek Bagkanhk goriisiinii
hazirlamak,

k) Baskanlik¢a verilecek diger gbrevleri yapmak.

Giincelleme Birimi
MADDE 30- (1) Giincelleme Birimi’nin gorevleri sunlardir;

a) 2859 sayili Tapulama ve Kadastro Paftalarmin Yenilenmesi Kanunu ve 3402 sayih
Kadastro Kanunun 22/a maddesi kapsaminda, kamu kurum ve kuruluslari ile
vatandaglardan gelen talepleri incelemek, kadastro miidiirlitklerince hazirlamp Bolge
Mitdiirliiklerince intikal ettirilen raporlan degerlendirmek ve goriis hazirlamak,

b) Kamu ve 6zel sektor igbirligine yonelik yenileme projelerinin izlenmesi ¢ercevesinde

mithendislik hizmetlerini organize etmek,

c¢) Teknik ve uygulama niteligini kaybeden ve yenilenmesi uygun goriilen kadastro ve
tapulama paftalarinin yenilenmesi ile ilgilt hazirlik, ilan galigmalarini yiiriitmek,
planlamak, 1zlemek ve sonu¢lanmasim saglamak,

d) Yenileme, afet kadastrosu ve 2981/ 3290 sayil1 yasalar kapsaminda (6306 sayil1 Kanunun
24/a maddesi geregince, 2981/ 3290 sayih yasa kapsaminda 16.05.2015 tarihine kadar)
yapilacak talepleri degerlendirmek, planlamak, yiriitmek, izlemek ve sonuglanmasini

saglamak,

e) Imar, tarim reformu, arazi toplulastiriimasi ve diger sebeplerle meydana gelen zemin
diizenlemeleri ile degigikliklerin tescili ile ilgili fenni isleri izlemek,

f) Merkez ve tagra birimlerinden, mahkemelerden, kamu kurum ve kuruluslan ile 6zel ve
tiizel kisilerden intikal eden yenileme, 2981 ve afet kadastrosu ile ilgili soru konusu
hususlar: inceleyerek Baskanlik goriisiinii hazirlamak,

g) Baskanlikg¢a verilecek diger gorevleri yapmak.

4/6



Denetim Birimi
MADDE 31- (1) Denetim Birimi’nin gérevleri sunlardir:

a) Kadastro Miidiirliiklerinin denetimi sonucu diizenlenen idari ve mali isler ile
arsivlemeye yonelik teftis ve sorusturma raporlar ile cevaph teftis raporlarim makul
bir siirede degerlendirmek ve geregini yapmak,

b) Kadastro miidiirliiklerinin denetimleri sonucu diizenlenen 3402 sayili Kadastro
Kanunu, 6831 sayith Orman Kanunu ve 4342 sayili Mera Kanunu, 2981 sayili Kanun
ile ilgili olarak yonetimsel ve mevzuat konularina yonelik teftis, inceleme ve
sorugturma raporlarin1 makul bir stirede degerlendirmek ve geregini yapmak

¢) Kadastro Miidiirliiklerinin denetimleri sonucunda diizenlenen, tescile konu olan harita
ve planlarin kontrolii, talebe bagli degisiklik islemleri ve ihale ile ilgili konulara
yonelik teftis, inceleme ve sorusturma raporlarim degerlendirmek ve geregini yapmak,

d) Kadastro miidirliiklerinin denetimleri sonucunda diizenlen afet kadastrosu, yenileme
ve mesai Uretimleri, ¢calisma programlariyla ilgili ydnetimsel ve mevzuat konularina
yonelik teftis ve sorusturma raporlarim degerlendirmek ve geregini yapmak,

e) Teknik arsiv ile ilgili teftis raporlanim degerlendirmek ve geregini yapmak,

f) Baskanlik¢a verilecek diger gbrevleri yapmak.

Lisansh Harita ve Kadastro Biirolar: Birimi

MADDE 32- (1) Lisansli Harita ve Kadastro Biirolar1 Birimi’nin gorevleri sunlardir;

a) Biiro faaliyetlerinin denetimi sonucu diizenlenen raporlarin degerlendirilerek gereginin
tespit etmek, talimata baglamak ve takibini saglamak,

b) Lisansh Harita ve Kadastro Biirolarina ait her tiirlii disiplin sorusturmasinin sonuglarini

1zlemelk,

c) Hizmet katilim payl, lisans belge iicreti, sinav iicreti, tazminat ve idari para cezalarnin
izlemek,

d) Lisansh biiro dosyalarinin tutulmasim ve arsivlenmesini saglamak,

¢) Lisansh Biiro ile ilgili sekretarya hizmetlerini yiiriitmek,

f) Lisansl biirolarin is ve islemlerine yonelik soru konusu hususlari inceleyerek Bagkanlik
goriisiinii hazirlamak,

g) Gtivenlik, stratejik ve askeri yasak bolgeler ile ilgili Genel Miidiirliigiin gérev alanina giren
i ve islemlerti yiiriitmek,

h) Baskanlikca verilecek diger gorevleri yapmak.

Izleme, Degerlendirme ve Kalite Birimi
MADDE 33- (1) Izleme, Degerlendirme ve Kalite Birimi’nin gorevleri sunlardir:

a) I¢ Denetim Biriminin Bagkanhgmmz ile ilgili ¢aligmalarinda sekretaryalik gérevini
yapmak,

b) Kamu I¢ Kontrol Sistemi, I¢c Kontrol Sisteminin Kurulmasi, standartlarin uygulanmasi ve
gelistirilmesi konularinda ¢aligmalar yapmak,

¢) Risk ybnetimini kurmak, izlemek ve degerlendirmek,

d) Performans programini izlemek, degerlendirmek ve raporlamak,

e) Baskanlik web yayinlan, sunum, tanitim ve her tiirlii basili dokiiman hazirlama,

f) Kamu kurum ve kuruluslani ile Biiyiiksehir Belediyelerinden gelen protokol taleplerini
degerlendirmek,

g) Kadastro hizmetleri ile ilgili s6zel, sayisal, grafik istatistiki bilgileri toplamak,
degerlendirmek ve muhafaza etmek,
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h) Il ilge, belde, kasaba, mahalle, kdy ve baglilarmin idari olugum ve degisikliklerinin

giincellenmesini saglamak,

i) Elektronik 6lgme aletlerinin kalibrasyon testleri ile ilgili islemleri yapmak,
j) Baskanlik¢a verilecek diger gorevleri yapmak.

Bilgi Edinme ve Evrak Birimi
MADDE 34- (1) Bilgi Edinme ve Evrak Birimi’nin gérevleri sunlardir.

a)

b)

c)
d)
€)
f)

g)

4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda BIMER, ERP yoluyla Bagkanliga gelen
bagvurularin ve TBMM’den Bagkaligimiza intikal ettirilen yazili ve so6zlii soru
Onergelerinin ilgili birimlere intikali ile sonuglandirilmasini saglamak,

Kadastro hizmetleri ile ilgili elektronik posta, telefon, faks ve benzeri iletisim araglan ile
yazili ve sozlii olarak iletilen taleplerin ilgili birimlere intikali ile sonugiandirilmasim
saglamak,

Baskanliga gelen ve giden evrakin; kayit, imzaya sevk, tarih-say1 verme, Kapatma,
dagitim, posta isleri ile fotokopi ve faks islerinin diizenli yiiriitilmesini saglamak,
Mabhalline verilen talimat, yazisma ve benzeri gérevleri takip ve sonuglandirmak,
Alo-Tapu Hattina yonelik ¢aligmalan yiiriitmek ve yonlendirmek,

Bagkanligin arsivleme isleri kapsaminda dosyalama, muhafaza, tasnif, ayiklamaya
yonelik is ve islemlerini yiiriitmek,

Bagkanlik¢a verilecek diger gérevleri yapmak.

Tasmmmaz Degerleme Birimi
MADDE 35-(1) Tasinmaz Degerleme Birimi’nin gorevleri sunlardr.

a)
b)
)
d)
€)
f)

2)

Taginmazlanin vergilendirmeye esas degerinin belirlenmesi ile ilgili mevzuati gelistirme

¢alismalan yapmak,

Tasinmazlarin degerlemesine yonelik etiit, veri toplama, pilot ve test ¢alismalar:

yliriitmek ve yonlendirmek,.

Vergilendirme amagh kiime degerleme faaliyetlerinin diizenlenmesi, lisans verilmesi,

kiime degerleme usul ve esaslarim belirlenmesi ve denetlenmesi, degerleme bilgilerinin

diizenli sekilde tutularak arsivlenmesi ve sunulmasi hizmetlerini yiirtitmek,

Tasinmaz Degerlemesi ile ilgili olarak yurtigi ve yurt dis1 kurumlar aras: koordinasyon ve
isbirligi saglamak,

Taginmaz Degerlemesi ile ilgili olarak idari ve 6zel teknik sartnameleri hazirlamak,
ihale siirecini izlemek ve sonuglandirilmasini saglamak,

Bagkanlik¢a verilecek diger gorevleri yapmak.
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