TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU MERKEZ TESKILATI iMZA YETKILERIi
HAKKINDA GENELGE

Genelge No:
2018/

Amag

MADDE 1-(1) 15/07/2018 tarihli ve 4 sayili Bakanliklara Bagl, ilgili, Iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger
Kurum ve Kuruluslarin Tegkilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi’nin 34 {incii Boliimiinde ve diger
mevzuat ile idaremize verilen gorevlerin yerine getirilmesinde Bakan, Genel Mudiir adina imzaya yetkili
makamlari belirlemek ve koordinasyon, isbirligi, yetki devri ile yazigsmalarda imza yetkileri usul ve esaslarini
tespit etmektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii merkez teskilati birimlerini kapsar.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu genelge; 15/07/2018 tarihli ve 4 sayili Bakanliklara Bagh, ilgili, Iliskili Kurum ve
Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi’nin 481 inci
maddesine dayanilarak ve 26/07/2018 tarihli, 130447 sayili Bakanlik Olur’u ile yiiriirlige giren Cevre ve
Sehircilik Bakanligi Merkez Teskilat: imza Yetkileri Yonergesine uyumlu olarak hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu genelgede gecen;

a) Bakanlik : Cevre ve Sehircilik Bakanligini,

b) Bakan : Cevre ve Sehircilik Bakanini,

c) Genel Mudirllik :Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligiing,

d) Genel Midur : Tapu ve Kadastro Genel Midrnd,

e) Merkez Birimler : Teftis Kurulu Baskanligmi, Hukuk Miisavirligini, I¢ Denetim Birimi
Baskanligini, Strateji Gelistirme Daire Baskanligini, Daire Baskanliklarini1 ve Ddner Sermaye
Isletmesi Miidiirliigiinii,
ifade eder.

Genel Esaslar

MADDE 5- (1) Yetki devrine iliskin genel esaslar asagida belirtilmistir;

a) Her kademedeki yonetici yetkilerini kullanirken Genel Midiirlik hizmetlerinin hedeflerine
ulasilmasinda; diizenli bir ¢aligma ortami saglamak ve hiyerarsiye uymak zorundadir.

b) Imza ve onay yetkilileri; Bakan, Genel Miidiir, Genel Miidiir Yardimcilar;, Genel Miidiirliik
Merkez Teskilatinin Hizmet Birimlerinin ve Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigiiniin Gst yoneticileridir.

¢) Yetkililerin izin, rapor, gegici gérev vb. sebeplerle gorevlerinde bulunmadigi durumlarda, vekili
imza yetkilerini kullanir. Genel Miidiir disinda kalan idareciler, imzaladiklar1 yazilardan bir {ist makamin
bilmesi gerekenleri degerlendirerek, iist makami zamaninda bilgilendirirler.

¢) Genel Miidiirliigiin biitiin hizmet ve islemlerinde en son karar verme yetkisi Genel Miidiir’e aittir.
Bu genel yetki, ilgili yoneticilere bu genelgede belirtilen sinirlamalar igersinde devredilir.

d) Genel Mudurliik biinyesinde, Ust Kademe Kamu Yéneticileri ile Kamu Kurum ve Kuruluslarinda
Atama Us(llerine Dair 10/07/2018 tarihli 3 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesine ekli (I) ve (II) sayili
cetvellerde yer alan kadro, pozisyon ve gorevler haricinde olmak tzere Teftis Kurulu Bagkani, Daire Bagkani,
Basmiifettis, Miifettis, Miifettis Yardimcis1 ve i¢ Denetci unvanlarina atama Bakanlik Makami tarafindan
yapilir. Diger kadro ve pozisyonlara yapilacak gérevlendirme, atama, tayin ve nakiller ise Genel Mudur
tarafindan yapilir.



e) Imza ve onay yetkilileri, rutin isler ve birimi kiilfet altina sokmayan yazismalarda imza yetkisini bir
alt hiyerarsi kademesindeki uygun gordiigii astlarina devredebilir. Bu yetki devri, sorumlulugu ortadan
kaldirmaz.

) Genel Miidiir Yardimcilarinin kendilerine bagli birimlerce hazirlanmig, Genel Miidiir Yardimeilari
tarafindan parafe edilmeyen higbir Olur ve yaz ile paraf ve imzalar1 eksik evraklar Genel Midiirliik ve
Bakanlik Makamina arz edilemez.

g) Genel Mudurlik hizmet birimlerinin iist yoneticileri tarafindan, herhangi bir sebeple gorevleri
basinda bulunmadiklarinda, yerlerine vekalet edecek yonetici veya yoneticiler igin degisiklikler disinda bir
kereye mahsus olmak {izere Genel Miidiirliik Makamindan Olur alinir.

§) Genel Midiirlik Merkez teskilatindan tasra birimlerine, kamu kurum ve kuruluslarina, gergek ve
tiizel kisilere yazilacak yazilar, yetki devri kapsaminda Genel Miidiir adina imzalanir.

h) Genel Midiirlik Merkez birimlerince yazilan talimat, yazi ve goriislerden; kurumsal goriis
olusturmay1 ya da mevcut kurumsal goriiste degisiklik yapilmasini gerektirenler Genel Miidiir tarafindan, bu
kapsam disindakiler onemine gore ilgili Genel Miidiir Yardimcis1 veya ilgili birim {ist yoneticisi tarafindan
imzalanir.

1) Diger kamu kurum ve kuruluslar ile tiizel kisilerden idaremize gonderilen yazilari imzalayan
makamlara denk yetki ve diizeydeki ilgili yetkilinin imzasiyla Karsilik verilir.

i) Diger kamu kurum ve kuruluslar ile tiizel kisilere idaremiz tarafindan yazilan yazilar, bu yazilara
cevap verecek veya bu yazilar degerlendirecek makam goz oniine alinarak buna esit olarak bu Genelgenin 5
inci maddesinin b fikrasinda belirtilen Idaremiz makamlari tarafindan imzalanir.

j) Genel Miudiir Yardimcilar1 kendilerine bagli birimler hakkinda, birim amirleri ise kendi birimleri ile
ilgili tiim is ve islemler hakkinda bilgi sahibi olmak zorundadir.

K) Resmi evraki parafe edenler, yonetim basamaklarindaki siraya gore evraktaki bilgi ve kararlar
degistirebilir ve diizeltebilirler.

1) Kendilerine yetki devredilenler, tim yetkilerini mevzuata, hukuka ve usule uygun olarak kullanmakla
yukamliddrler.

m) Bir iist kademedeki yonetici, basinda bulundugu birimdeki biitiinliigii saglamak icin yetkilerinin bir
kismin1 kendi {izerinde alikoyabilir.

n) Genel Miidiirliikk i¢inde yapilan yazismalarda, Genel Miidiir adina imza atilamaz.

0) Genel Miidiir Yardimecilari, Teftis Kurulu Baskani, Birinci Hukuk Miisaviri, i¢ Denetim Birimi
Baskani, Strateji Gelistirme Daire Bagkani ve Daire Bagkanlar1 bu genelgeyle verilmis yetkilerden uygun
gordiiklerini astlarina devredebilirler. Ancak yetki devredilen personelin, yetkinin kullanimina iliskin olarak
belli dénemlerde yetki devredene bilgi vermesi esastir. Yetki devreden ise, gerekli gordiigii hallerde yetki
devredilen personelden bilgi isteyebilir.

(2) 04/01/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu fhale Kanunu ve bu kanun kapsam disinda yapilan ihaleli
isler ile 10/12/2013 tarihli ve 5018 sayili Kanunla ilgili mevzuatlar bu genelge kapsami disindadir.

Sorumluluk

MADDE 6- (1) Bu Genelge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve esaslarin uygulanmasindan Genel
Miidiir, Genel Miidiir Yardimcilari ile merkez birimlerinin en tst yoneticileri ve bunlarmn yetki verdikleri
gorevliler, evrakin muhafazasindan ise ilgili gorevliler sorumlu olup, Genelgede hikim bulunmayan
hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca uygulamaya yon verilecektir.

(2) Gorev ve islemlerin sonuglari olan resmi evraklari paraf eden, imzalayan gorevliler ve yoneticiler,
bu evraklarda yazili bilgilere, kararlara ve islemlere katildiklarini, onayladiklarini belirtmis ve sorumlulugu
da paylasmis olurlar.

(3) Her kademedeki yonetici gorev, yetki ve sorumluluklarini yerine getirirken; Genel Mudurlik
hedeflerine ulasilmasinda etkinlik, verimlilik, seffaflik, hesap verebilirlik, yazisma, bilgi ve talimat akisinda
hizlilik, yetkileri kullanmak, diizenli bir ¢aligma ortami saglamak ve hiyerarsiye uymak zorundadir.



Yurdrlik ve Yiirirlikkten Kaldirma

MADDE 7- (1) Bu Genelge, Bakanin onayladigi tarihte yiiriirlige girer.
(2) Bu Genelgenin yiirirliik tarihi itibariyla, 04/11/2014 tarihli ve 2014/9-1761 sayili "Tapu ve
Kadastro Genel Miidiirliigii Merkez Teskilat: Imza Yetkileri Hakkinda Genelge” yurirlilkten kaldirilmistir.

Ylriutme

MADDE 8- (1) Bu Genelgeyi Tapu ve Kadastro Genel Mudirt yurdtr.

Murat KURUM
Cevre ve Sehircilik Bakam

EKLER:

Merkez teskilatinda yazigmalara ve
personele iliskin genel yetkiler ile
birimlerin imza yetkileri



BIiRINCIi BOLUM

GENEL MUDURLUK MERKEZ TESKILATINDA YAZISMALARA VE PERSONELE

ILiSKiN GENEL YETKILER



GONDERILEN MAKAM KONULAR ONAY PARAF |PARAF
IMZA
1- Cumhurbagkanligi Genel Midirliigiin politikasina esas
Teskilati, T.B.M.M teskil eden ilkelere iliskin olan ve
Baskanligi, Devlet Genel Miudiirliige yeni is ve kiilfet
Denetleme Kurulu, Milli  |yiikleyen, Genel Mudirliigi taahhiit o lgili Genel
Giivenlik Kurulu Genel [altina sokan nitelikteki Gnemli Bakan |Genel MUdur |y
Sekreterligi, T.B.M.M yazilar ve diger yazilar Yardimcist
Ihtisas Komisyonu
Baskanliklari,
Milletvekilleri
2-Bakanliklar a-Genel Miidiirliigiin politikasina
esas teskil eden ilkelere iligkin olan flgili Genel
ve Genel Miidiirliige yeni is ve Bakan |Genel Mdur Miidiir
kilfet ylkleyen, Genel Miidiirligii Yardimesi
taahhiit altina sokan nitelikteki
onemli yazilar.
b-Diger Yazilar Genel | llgili Genel Mgili Birim
Madar Mudur Ust
Yardimeisi | yneticisi
3- Anayasa Mahkemesi,  [a-Onemli nitelikteki yazilar.
Yargitay, Danistay, fgili Genel
Sayistay ve Diger Ust Yargi Bakan |Genel Mudir Muidiir
Kurumlari Yardimcist
b- Teknik ve diger konulardaki Genel | llgili Genel Mgili Birim
yazilar Mudur Madur Ust
Yardimcist Y Oneticisi
c- Adli ve idari davalara iliskin yazi
ve cevaplar. (Yetkinin ayrintilar Birinci
Hukuk Miisavirligi boliimiindedir.) Hukuk
Miisaviri
4- Genel Kurmay a-Genel Mudiirliigin politikasina
Baskanligi esas teskil eden ilkelere iligkin olan flgili Genel
ve Genel Miudiirliige yeni is ve| Bakan |Genel Mudur Mudir
kiilfet ytikleyen, Genel Miidiirliigii Yardimeisi
taahhiit altina sokan nitelikteki
onemli yazilar.
b-Teknik yazilar, bilgi yazilar, Genel | Ilgili Genel fgili Birim
periyodik raporlar v.b Mudiir Mudir Ust
Yardimecisi Yoneticisi




GONDERILEN MAKAM KONULAR ONAY PARAF |PARAF

iMzZA

5- MIT Baskanlig a-Genel Miudiirliigiin  politikasina
esas teskil eden ilkelere iligkin olan|
ve Genel Miidiirliige yeni is ve killfet Bakan | Genel MUdir  |{16ii Genel
yiikleyen, Genel Midiirliigi taahhiit Madur
altina  sokan nitelikteki  6nemli Yardimcist
yazilar.

b- Teknik hususlarla ilgili yazilar ile| Genel Tgili Genel Tgili Birim
diger yazilar Madair Miduar Ust
Yardimcisi Yoneticisi

6- Turkiye Istatistik a- Onemli Yazilar (teklif komisyon _

Kurumu Bagskanligi, Turk |ve temsilci yazilarr) Genel lgili Genel Ilgili Birim

Standartlari Enstitiisii Mddr Muddr Ust

Bagkanlig1 vb Kuruluslar Yardimcis Yoneticisi
b- Bilgi verme ve isteme v.b. yazilar

fgili Genel | ilgili Birim
Mudur  |Ust Yoneticisi
Yardimcisi

7- Yiiksek Ogrenim a-Genel Miidiirliigiin Politikasina

Kurumlari, (YOK, esas teskil eden ilkelere iliskin olan ]

Universiteler, Akademiler |ve Genel Miidiirliige yeni is ve Genel llgili Genel | j16{li Birim

vb) kiilfet yiikleyen, Genel Midiirligi Muddir Muddr Ust
taahhiit altina sokan nitelikteki Yardimeisi Y Oneticisi
O6nemli yazilar.
b-Teknik yazilar, bilgi yazilari, Mgili __Hgili Birim
periyodik raporlar Genel Ust Yoneticisi

Madur
Yrd.

8-Valilikler, a-Genel Miidiirliigiin  Politikasina

Belediyeler, esas teskil eden ilkelere iliskin olan _

Kaymakamliklar ve Genel Miidiirliige yeni is ve kiilfetf Genel lgili Genel | flgjli Birim
viikleyen, Genel Miidiirliigii taahhif MUddr | Muddr Yrd. Ust
altina sokan nitelikteki  6nemli Yoneticisi
yazilar.
b-Teknik yazlar, bilgi yazilar,| Tlgili
periyodik raporlar v.b. Birim Ust

Y0Oneticisi




GONDERILEN MAKAM KONULAR ONAY PARAF | PARAF
IMZA
9-Tasra Birimleri (Bolge | a- Program onaylanmasi, Hukuki ve| ~ Genel Ilgili Genel Ilgili Birim|
Midarltkleri, Tapu Mali sonu¢ doguran bir prensip Miuduar Madar Ust
Midarlikleri, Kadastro kararim ilgilendiren vb 6nemli Yardimcist Yoneticisi
Madurlikleri) yazilar
b- Diger yazilar. fgili Birim
Ust
YOneticisi
10-Diger Kamu Kurum ve |a- Hukuki ve Mali sonu¢ doguran
Kuruluglari, Meslek bir prensip kararini ilgilendiren,
Kuruluglar1 (Meslek Odalari| Genel Miidiirliiglin tiimiine iliskin )
Barolar vb.) Ozel ve Tiizel | konularda gérevlendirilecek Genel Iigili Genel fgili Birim|
Kisiler temsilcileri bildiren, vb. yazi ve Mudr Madar Ust
. e . Yardimcist e
islemlere iliskin itirazlara verilecek Y 6neticisi
cevaplar
b- Diger Yazilar Ilgili Genel | Tlgili Birim
Mudiar  |Ust Yoneticisi
Yardimcist
11-Basin-Yaym Kurum ve |a-Yazili ve gorsel basina demeg Tgili Genel
Kuruluslar verme ve basin agiklamasi Bakan | Genel Mudur Madar
Yardimcist
b- Diger Yazilar Genel Igili Genel Mgili Birim
Miidir Miidr Ust
Yardimcist Yoneticisi




PERSONELE ILISKIN GENEL YETKILER

YETKILILER
KONULAR Genel Tlgili Birim
Genel Mudar Ust
Bakan Mudur Yardimais1 | Yoneticisi

Onay/Imza | Onay/Imza |imza Paraf [imza Paraf

1- Yurti¢i Gegici Gorevlendirme Onaylari ile 657
sayil1 Kanunun 89. maddesi uyarinca egitim ve
Ogretim kurumlarinda egitici olarak gorev alacak
personele izin verilmesi onayi (ilgili birim
amirinin muvafakati alinmak kaydiyla)

a) Genel Mudur X

b) Genel Miidiir Yrd., Birinci Hukuk Miisaviri, X
Teftis Kurulu Bsk., I¢ Denetim Birimi Bsk.,
Strateji Geligtirme Daire Bagkant

c)Diger tiim daire baskanlar1 X X

d)Diger gorevliler i¢in X X X

2- Yurti¢i Kurs Seminer vb. toplantilar ile Spor
Miisabakalarina Katilma Onaylar1

a)Genel Mudar X
b)Genel Miidiir Yrd., Birinci Hukuk Miisaviri, X
Teftis Kurulu Bsk., I¢ Denetim Birimi Bsk.,
Strateji Gelistirme Daire Bagkant

c)Diger tiim daire baskanlar1 X X

d)Diger gorevliler i¢in X X X

3- Yillik izin, Mazeret izni, hastalik izni, refakat
izni onay1.

a)Genel Mudar X

b)Genel Mudur Yrd., Birinci Hukuk Miisaviri, X
Teftis Kurulu Bsk., I¢ Denetim Birimi Bsk.,
Strateji Gelistirme Daire Bagkant

¢)Diger tiim daire bagkanlari X X

d)Diger gorevliler igin X




IKINCi BOLUM
GENEL MUDURLUK MERKEZ TESKILATINDAKI

BiRiIMLERIN iMZA YETKILERIi



TAPU DAIRESI BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER

ONAY/IMZA | IMZA/PARAF | IMZA/PARAF
1- Tapu Midiirliiklerinin yetki alanlarinin Bakan Genel Mudar Igili Genel
belirlenmesi amaciyla Bagkanlikca yapilan Mudur
degerlendirme ve planlama Yardimeis
2- a) Baskanlik¢a hazirlanan Kanun, tiiziik ve Bakan Genel Muddr Mgili Genel
yonetmelik taslaklari Madar

Yardimcist
b) Genelgeler, genelge mahiyetinde veya ictihat Genel Mudur Tgili Genel Daire Bagkani
doguran yazilar Mudur
Yardimcisi
3- Muktezalar ve talimatlar
a)Kurumsal goriis olusturmay1 gerektiren (mutad o
olmayan) goriis ve talimatlar Genel Mudur Ilgili Genel Miidiir] Daire Baskan
Yrd. / Daire
Baskani
b)Miifettis raporuna dayali olanlar ile daha 6nce |,
kurum gbriisii olusturulmus olanlar llgili Genel Miidiir
Yardimcisi / Daire
Bagkani1 (Onem
Derecesine Gore)
4-Tapu Mudurlukleri, Tapu ve Kadastro Bélge
Miidiirliiklerince akit ve tescil islemlerinin reddine
dair verilen kararlarla ilgili bozma ve onama fgili Genel
kararlari ile cemaat vakiflarinin tasinmaz Genel Midr Mudir Daire Bagkant
edinmelerine iliskin isleri yerine getirmek. Yardimcist
5- Alo Tapu hatt1 ve diger vasitalarla Tapu Teftis Kurulu
Miidiirliikleri personeli hakkinda ve tasra Bagkanligina
birimlerinde gerceklestirilen is ve igslemler ile ilgili| iletilmesi veya
sikayetlerin degerlendirilmesi mahallinde
inceleme
yapilmasi

gerekiyorsa Daire
Bagkani; sikayetin
islemden
kaldirilmasi
gerekiyorsa Genel
Madar
onaylayacaktir.

Daire Baskani

6- Makam Oluruna baglanan islerle ilgili yazilar

Daire Bagkani

10



TAPU DAIRESI BASKANLIGI

KONULAR

YETKILIiLER

ONAY/IMZA iMZA/PARAF iMZA /PARAF

7- Bolge Miidiirliikleri ile yapilan her tiirlii
yazigmalar

Ngili Genel Miidiir Yardimeisy/Daire Bagkani
(Onem Derecesine Gore)

8-Tapu Miidiirliiklerinin yillik calisma
programlarini hazirlamak, personel ve donanim
planlamasini yapmak

Daire Bagkani

9- Tapu Miidiirliikleri kadro dagilimlarini
planlamak

Daire Baskani

10- Tapu Miidiirliiklerinin y1l i¢erisindeki verilere
dayanarak biitce ihtiyaclarini tespit etmek, yillik
biitce tekliflerini hazirlamak, 6deneklerin
planlamasi ve dagitimini yapmak

Daire Bagkani

11- Haciz, ihtiyati tedbir, mal varlig1 aragtirmas1
vb. talepleri degerlendirmek ve gerekli yazigmalari
yapmak

Daire Baskani

12- Tapu Mudarliklerinde staj yapmak isteyen
Ogrencilerin taleplerine iligkin isleri yapmak,
hizmet i¢i egitim konularinda hazirlik yapmak ve
koordinasyonu saglamak

Daire Bagkani

13- Egitim Kurulunca acilmasi uygun goriilen
kurslara katilacaklarin teklifleri ile Egitim
Kurulunda yapilacak ¢aligmalar i¢in Bagkanlik
gOriigiiniin olusturulmast

Daire Bagkani

14- Tapu Miidiirliiklerinde gergeklestirilen
hizmetlere iligkin istatistiki verilerin toplanmasi ve
sonuglarinin degerlendirilmesine iligskin yazigmalar|

Daire Baskant

15- Sorusturma isleri

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya denetimi
gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.

16- Thbar, sikayet ve su¢ duyurulart

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya denetimi
gerektiriyorsa Genel Midur Onayz.

17- Teftis raporlar1 (Mahalli ile yapilan
yazigmalar)

flgili Genel Miidiir
Yardimcisi / Daire Bagkani
(Onem Derecesine Gore)

Daire Bagkan1
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KADASTRO DAIRESi BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY/IMZA IMZA/PARAF
1-Yenileme Olur' unun Bakanlik Makamina Genel Mudur flgili Genel | Daire
Sunulmasi Muduar Baskani
Yardimcist
2-Genelgeler, genelge mahiyetinde veya ictihat Genel Mudar Ilgili Genel | Daire
doguran yazilar Mudar Bagkan
Yardimcist
3- 22-a uygulamasina iliskin Makam Olur'u almak Genel Mudur Ilgili Genel | Daire
Mudur Baskani
Yardimcist
4- Oncelikli Kadastro talepleri [gili Genel Miidiir
Yardimcist
5- Kismi ilan izinleri Mgili Genel Miidiir
Yardimcisi
6- 2/B ile ilgili yazismalar (Ilgili kurum ile yapilan Igili Genel Miidiir
yazigmalar) Yardimcisi
7- Afet kadastrosu ile ilgili yazigmalar (Ilgili kurum ve| Tlgili Genel Miidiir
mahalli ile yapilan yazigmalar) Yardimcisi
8- 2981 sayili Yasa ile ilgili yazigmalar ( Mahalli ile Tgili Genel Miidiir
yapilan yazismalar) Yardimcist
9- Yenileme ile ilgili yazigmalar ( Mahalli ile yapilan |  [lgili Genel Miidiir Daire Bagkani
yazigmalar) Yardimcist
10- Mera uygulamalari ile ilgili yazismalar (Mahalli Tgili Genel Miidiir
ile ilgili yazigsmalar) Yardimcisi
11- Teftis raporlar1 (Mahalli ile yapilan yazigmalar) Ilgili Genel Miidiir
Yardimcisi
12- Lisansl Biiro Ilgili Genel Miidiir
Yardimcisi
13- Duzeltmeler, Kontrollik, Doner sermaye ticretleri,| Ilgili Genel Miidiir
Denetim ve inceleme islemleri, kadastro galigsmalari Yardimcisi
talebe bagli hizmetler ve 22-a Uygulamasi / Yenileme
islemlerine iliskin talimat olusturma.
14- Kadastro Miidiirliiklerinin personel ihtiyaci Daire Baskani

hakkindaki yazilar (Mahalli ile yapilan yazismalar)
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15- 2/B ile ilgili yazismalar ( Mahalli ile yapilan
yazigmalar)

Daire Bagkani

16- Biitge ile ilgili yazigsmalar

Daire Baskani

17- Kadastro Miidiirliiklerinin yetki degisikligi
(Mahalli ile yapilan yazigsmalar )

Daire Bagkani

18- Yanlis gelen yazi ve dilekgelerin iadesi (ilgili
kuruma gonderilmesi)

Daire Bagkani

19- Tagra personelinin gelis-doniis yazilar1 (Mahalli
ile yapilan yazigmalar )

Daire Bagkani

20- Stajyer 6grencilerle ilgili yazismalar (Mahalli ile
yapilan yazismalar)

Daire Bagkani

21- Devir - Teslim ve terkin iglemleri ile ilgili mahalli Daire Bagkani
ile yapilan yazismalar ( Olur harig )

22- Tekit ( Mahalli ile yapilan yazigsmalar ) Daire Bagkani1
23- Fenni aletler bildirim cetvelleri ( Mahalli ile Daire Bagkani
yapilan yazismalar)

24- Kadastro ile ilgili vatandaslarin dilekge Daire Bagskan1
konularmin incelenmesi, bilgi ve belge 6rnegi

istenmesi (Mahalli ile yapilan yazigmalar)

25- Mesai yazigmalari Daire Bagskan1
26- Odenek ve fenni alet ihtiyaci ile oto ve demirbas Daire Bagkan
onartmi (Mahalli ile yapilan yazigsmalar)

27- Miidiirliiklerin yillik ¢aligma programlar ile ilgili Daire Bagkam

yazigmalar

28- Sorusturma igleri

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya
denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.

29- Ihbar, sikayet ve su¢ duyurular

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya
denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay.

30- Arag ve diger tasinirlart hurdaya ayirma isleri

Kadastro Dairesi Bagkani (Taginir Mal Y 6netmeligi
hiikiimleri uyarinca iglemler yiiritiilecektir.)

31- Duzeltmeler, Kontrolliik, Doner sermaye ucretleri,
Denetim ve inceleme islemleri, kadastro galigmalari
talebe bagl hizmetler ve 22-a Uygulamasi / Yenileme
islemlerine iliskin Baskanliklara goriis olusturma.

Daire Bagkani

32- Bagkanligin gorev ve hizmetleri ile ilgili
yazigmalar

Daire Bagkani
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33- Talebe Bagli Hizmetler, Kontrolorliik ve
Diizeltmeler ile ilgili tagra birimlerinde inceleme
yapmak veya yaptirmak

Daire Bagkani

34- Harita ve Harita Bilgileri, arsiv, kalibrasyon, Daire Bagkani
Yiizolglim birimleri, Bilirkisilik gibi yazigmalar

35- Denetim ve inceleme Isleri hakkinda ilgili Daire Baskam
Bagkanliklara bilgi verilmesi

36- Vatandas talep ve sikayetlerinin incelenmesi Daire Bagkani

14




HARITA DAIRESI BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY/ IMZA PARAF/IMZA
1-Bakanliklar aras1 Harita Islerini Koordinasyon ve
Planlama Kurulu, Harita ve Uzaktan Algilama ]
Isteklerine Iliskin Biitge Aktarma Hesaplarina Esas Bakan Genel Mdr| Ilgili Genel
Olacak Yaklagik Maliyetleri Muddir
Yardimcist

2-Bakanliklar arasi Harita Islerini Koordinasyon ve _
Planlama Kurulu faaliyetleri kapsamindaki komisyon lgili Genel
caligmalari, harita yapim programlari ve diger Genel Midur Muddr | Daire Baskani
faaliyetler. Yardimeisi
3- Genelgeler, genelge mahiyetinde veya ictihat fgili Genel
doguran yazilar Genel Muddr Mudir  [Daire Baskant

Yardimcist
4- Hava Alanlari, Emniyet, Esenboga Havalimani
Emniyeti ile ilgili Yazigmalar, Giivenlik
Sorusturmalari, staj, malzeme, bilgi, belge isteme,
diger kurumlarla ilgili; Harita ve Harita Bilgileri ve Daire Bagkani
Ucus Istemleri, Baskanlik gorev ve hizmetleri ile ilgili
talimat niteligindeki yazilar v.b.
5- Kadastro Miidiirliikleri ve 6zel kisi ve kuruluslar ile
mahkemelerin harita, harita bilgileri, Jeodezik (GPS)
Olgii, Dengeleme, Kontrol ve Ugus Istemleri, SSK, Daire Bagkani
tasarrufu tesvik kayitlar ile ilgili bagvurular,
baskanligin gorev ve hizmetleriyle ilgili diger konular
v.b.
6-Sivil Havacilik Genel Miidiirliigiinden hava
goriintlisti almak i¢in ugus izni, ugus izni talep formu,
notam iptali, notam {icreti, ugaklarin sertifika
kontrolii. Pilot ve Ugus teknisyenlerinin lisanlarinin i

Daire Bagkan1

yenilenmesi, Personelin periyodik saglik raporlari,
Genel havacilik faaliyet raporu, hangar yazigmalari,
personelin hava alanlarina giris kartlari, Esenboga
havaalanina gegici girig-¢ikis izni, 5. Ana Bakim
Merkez Komutanligr ile Ugak Bakim yazigmalari v.b.

7- Sorusturma igleri

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya
denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.

8- ihbar, sikayet ve su¢ duyurulari

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya
denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.




YABANCI iSLER DAIRESI BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY IMZA IMZA/PARAF
1- Ilgili Bakanlik ve kuruluslarla isbirligi ~ Genel Mudr /
yaparak Turkiye Cumhuriyeti uyruklu gergek ve |Ilgili Genel Mudiir| {igili Genel Miidiir
tiizel kisilerin yurt disindaki tasinmaz mallar1 ile | Yardimeisi / Daire | yardimerst / Daire | Daire Baskani
ilgili hak ve menfaatlerini kollamakla ilgili Bagkant (Onem Bagkani
yazilar. Derecesine Gore)
2- a)Baskanlik¢a hazirlanan Yabancilarin ~ Genel Mudr /
Tiirkiye' de tasinmaz mal edinmeleri ile ilgili ~ |Ilgili Genel Midir| flgili Genel Miidiir
kanun, tiiziik ve yonetmelik taslaklar1 hakkinda Yardimeist / Daire|  yardimeisi / Daire | Daire Baskanm
Genel Miidiirliik goriisii Baskani (Onem Baskani
Derecesine Gore)
b) Genelgeler, genelge mahiyetinde veya Genel Mudur fgili Genel Miidiir
ictihat doguran yazilar Yardimeisi Daire Bagkani

3- Tarkiye-Suriye, Turkiye-Irak ve

Genel Mudir /

Tirkiye-Bulgaristan ve diger iilkelerle ilgili llgili Genel Miidiir| flgili Genel Midur
emlak sozlesmelerine iliskin isleri yiiriitmekle | Yardimeist / Daire|  yardimeisi / Daire | Daire Baskan
ilgili yazismalar. Bagkant (Onem Baskani
Derecesine Gore)
4- Tiirkiye Cumhuriyeti ile Misir Arap ~ Genel Mudr /
Cumbhuriyeti arasinda Tiirk Mal, Hak ve lgili Genel Mudiir| flgili Genel Miidiir
Menfaatlerinin Tazminine iliskin Anlasma' nin Yardimeist / Daire| yardimcisi/ Daire | Daire Baskani
uygulanmasiyla ilgili isleri yiiriitmek iizere, Bagkani (Onem Baskani
Misir' da hak ve menfaatleri bulunan Derecesine Gore)
vatandaslarimiza ait dosyalar1 diizenlemek,
gerekli bilgi belgeleri toplamak ve ilgili yerlere
iletmekle ilgili yazismalar.
5- Turkiye-Misir Miisterek Komisyonu ~ Genel Mudur /
toplantilar ile ilgili yazilar. lgili Genel Mudiir| flgili Genel Miidiir
Yardimeist/ Daire | yardimeisi / Daire | Daire Bagkani
Baskan_l (Onem Bagkani
Derecesine Gore)
6- 2644 sayili Tapu Kanununun 35. maddesi ~ Genel Muddr /
kapsaminda alinacak olan Bakanlar Kurulu Igili Genel Mudiir| lgili Genel Miidiir
Kararina esas olacak konulara iliskin yazigmalar. Yardimcist / Daire | yardimcisi / Daire | Daire Baskant
Baskan_l (Onem Bagkani
Derecesine Gore)
7- Ulusal giivenlik yoniinden 6zel 6nem arz eden|  Genel Mudr /
taginmaz mal politikalarini uygulamak, milli lgili Genel Mudiir| flgili Genel Miidiir
politikalar uygulanan bélgelerdeki (Gokceada, |Yardimeist/ Daire| yardimeist / Daire | Daire Baskam
Bozcaada ve Hatay bolgesi) tasinmaz mallara Baskani (Onem Baskani
iligkin gelismeleri takip etmek ve uygulanacak Derecesine Gore)
esaslar belirlemekle ilgili yazilar.
8- Yurtdisindaki Tiirk vatandaslart ile yabanc1 | Genel Mudur /
uyruklu gercek ve tiizel kisilerin her tiirlii tapu ve| l1gili Genel Mudiir| flgili Genel Miidiir
kadastro islemlerini, bulunduklari tilkede yerine Yardimeist / Daire|  yardimeisi / Daire | Daire Baskan
getirebilmesi icin gerekli dizenlemeleri yapmak,| Baskant (Onem Baskani

ig ve islemleri yliriitmek.

Derecesine Gore)
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YABANCI iSLER DAIRESI BASKANLIGI

YETKILILER
KONULAR ONAY IMZA IMZA/PARAF
9-Genel Miidiirliigiin gorevleri ile ilgili Ilgili Genel Daire Bask
konularda Avrupa Birligi Miiktesebati’na uyum Mudar alre Bagkam
Yardimcist

ile ilgili yazigmalar yerine getirmek.

10- Muhacirler, milteciler, mitegayyip ve firari
sahislarin tasinmaz mal tasarruflarina iliskin
yazigsmalar ile Yabanci Sermayeli Sirketlerin
taginmaz ve sinirli ayni hak edinimlerine iliskin
Bolgelerle yapilan yazigmalar.

Daire Baskani

11-Bakanliklar ve kuruluslar arasi toplantilar ile
ilgili olarak devletlerarasi emlak miizakereleri
icin gorev alanindaki belgeleri toplamak ve
ilgililere iletmekle ilgili yazismalar.

Daire Bagkani

12- Bilgi ve belge isteme yazilart.

Daire Bagkani

13- Yabanci devletlerin biiyiikel¢ilik, elgilik,
konsolosluk gibi temsilciliklerinin Ulkemizde
tasinmaz mal edinmeleri ile ilgili yazigmalar.

Daire Baskani

14- Yabanci Sermayeli Sirketlerin taginmaz ve
sinirli ayni hak edinimlerine iligkin Valilik ile
yapilan yazigmalar.

Daire Bagkani

15- Bilgi Edinme Yasas1 geregince, istenilen
bilgilerin verilmesine iliskin yazigmalar.

Daire Bagkani

16- Yabanci gergek kisilerin gayrimenkul
edinimlerine yonelik islemlerinde izin ve
karsilikliliga iliskin olarak diger kamu kurum ve
kuruluslart (Disisleri Bakanligi ve Emniyet
Genel Miidiirliigi, vb.) ile yapilan yazigmalar.

Daire Baskani

17- Yabanci gergek ve tiizel kigilerle Tiirkiye
Cumbhuriyeti uyruklu olup da digarida yerlesik
kisilerin Tiirkiye’deki taginmaz mallar ile ilgili
her gesit tapu ve kadastro islemini incelemek,
sonucunu ilgililere bildirmek ve bunlara iliskin
olarak mahalli birimlere talimat vermek veya
goriis bildirmekle ilgili yazilar.

Daire Bagkani
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YABANCI iSLER DAIRESI BASKANLIGI

KONULAR

YETKILIiLER

ONAY iIMZA

IMZA/PARAF

18- Yabancilarin iilke ¢apinda miilk edinmeleri
ile ilgili bilgileri toplamak, taginmaz mallarla
ilgili degisiklikleri bilgisayar ortaminda
giincelleyerek, bilgi formlarini arsivlemek ve
sonuglarina gore geregini yaparak, hiikiimet
politikalar ¢ergevesinde degerlendirmek iizere
ilgili mercilere sunmakla ilgili yazigsmalar.

Daire Bagkani

19- Sorusturma igleri

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Baskani; Kaldirilmasi veya denetimi
gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.

20- ihbar, sikayet ve suc¢ duyurular

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya denetimi
gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.
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ARSIV DAIRESi BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY/IMZA IMZA/PARAF
1- Genelgeler, genelge mahiyetinde veya ictihat
doguran yazilar Genel Muddr flgili Genel Daire
Madair Bagkani
Yrd.
2-Devlet Arsivleri Bagkanligi ile yapilacak Mgili Genel Daire
yazigmalar Genel Mudr Mudur Baskani
Yrd.
3-Genel Midiirliigii temsil ile ilgili yazilar ile
genel mahiyetli yazilar [lgili Genel
4-Yurtdisi iglerle ilgili yazigmalar Genel Mudiir / Tlgili Madur Daire
Genel Miidiir Yardimeisi |Yardimcisi Bagkani
(Onem Derecesine Gore)| / Daire
Baskani
5- TARBIS projesi kapsaminda yapilan kurum Daire Baskam
ici ve kurum dig1 biitiin yazigmalar
6- Baskanligi ilgilendiren konularla ilgili olarak Daire Bagkani
Bolge, Tapu ve Kadastro Mudurliklerine
yazilan talimatlar ve Bolge, Tapu ve Kadastro
Miidiirliiklerinden gelecek yazilara verilecek
cevaplar
7-Baskanligr ilgilendiren konulara yonelik Daire Baskanm
Mahkemelerin  bilirkisi taleplerine iligkin
yazilarina verilen cevaplar
8- Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda Daire Bagkani
yapilan yazigsmalar
9- Gergek ve tiizel kigilerle mahkemelerden Daire Bagkani
gelen kayit 6rnegi taleplerine iliskin cevabi
yazilar
10- Makam Olur'una baglanan islerle ilgili Daire Bagkan
yazilar (Tarbis projesi kapsaminda yiikleniciye
yazilan yazilar dahil)
11- Arastirmaci izin yazilar1 ve fotokopi Daire Baskani
talepleri
12-5180-5181-5182-5183-5184-5185 Genel Daire Bagkanm
ayiklama, imha, envanter, dosyalama, idari
kimlik kodu iglemleri, arsiv devir islemleri,
kurum arsivine iliskin yapilacak yazismalar
13- Teknik Arsivle ile ilgili is ve islemlerin Daire Bagkani

takibi, devir islemleri

14- Sorusturma isleri

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya denetimi
gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.

15- hbar, sikayet ve su¢ duyurulari

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya denetimi
gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.
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TEFTiS KURULU BASKANLIGI

KONULAR

YETKILIiLER

ONAY/IMZA

IMZA/PARAF

1- inceleme, 6n inceleme, sorusturma, dzel
denetim ve arastirma emirleri

Genel Mudar

2- linci madde disinda kalan miifettis
gorevlendirmeleri

Genel Mudar

3- Caligma ve Teftis Programina iligkin olurlar

Genel Mudar

Teftis Kurulu Baskani1

4- a) Bagskanlik¢a hazirlanan Kanun, tiiziik ve
yonetmelik taslaklari

Bakan

Genel Mudar

b) Genelgeler, genelge mahiyetinde veya
ictihat doguran yazilar

Genel Mudar

Teftis Kurulu Bagkani

5- Makam Oluruna baglanmus islerle ilgili
yazigmalar

Teftis Kurulu Baskan1

6- Genel Midiirliiglimiiz ile, Bakanliklar, her
derecedeki Adli ve Idari Mahkemeler,
Cumhuriyet Bagsavciliklari, Icra ve Vergi
Daireleri, Valilikler, Kaymakamliklar,
Defterdarliklar, Kamu Kurum ve Kuruluslari,
gercek ve tiizel kisiler ve gerektiginde Merkez ve
tasra teskilati ile Teftis Kurulu Baskanliginca
yapilacak yazigmalardan Genel Miidiir tarafindan|
belirlenen prensip ve politikalara aykiri
diismeyen veya Genel Midiirliigi kiilfet altinda
birakici niteligi olmayan yazilar

Teftis Kurulu Baskani

7- Teftis, inceleme, 6n inceleme ve sorusturma
emri niteliginde olmayan raporlardaki
eksikliklerin tamamlatilmasi, diger konulardaki
Teftis Kurulu Baskanliginin yonetimi ve isleyisi
ile ilgili yazigmalar.

Teftis Kurulu Baskani
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HUKUK MUSAVIRLIGI

KONULAR

YETKILIiLER

ONAY/IiMZA IMZA/PARAF

1-Diger kamu kurumlarinca hazirlanan kanun,
tizlk, yonetmelik, kararname ve genelge gibi
hukuki metinlerden Hukuk Miisavirligi
tarafindan incelenmesi Makamca uygun
goriilenler hakkinda Genel Mudiirliik goriisiine
dair yazilar.

Genel Mudur

2- Genel Miidiirliik aleyhine agilan davalarin
kabulii ve davadan feragat onay ve yazilar

Genel Mudur
Birinci Hukuk Miisaviri

3-Idaremiz tarafindan ilgili birimlerce agilmasi
gerekli goriilen her tiirlii davalara iligkin
dilekceler

Genel Mudur

4-Idari yarg1 mercilerinde yapilacak
durugmalarda, Genel Miidiirligiimiizii temsil
edecek kisilerin tespiti ve bu kisilere direktif
verilmesine iliskin gorev yazilar ile gerekli
hallerde durusmalara girilmesinden
vazgecilmesine iligkin Olur ve yazilar

Genel Mudur

5- Genelgeler, genelge mahiyetinde veya ictihat
doguran yazilar

Genel Mudar

Birinci Hukuk Miisaviri

6- Genel Miidiirliiglimiiz ile her derecedeki Adli
ve Idari Mahkemeler, Cumbhuriyet Savciliklari,
Icra ve Vergi Daireleri, Diger Bakanliklar,
Valilikler, Defterdarliklar, Kamu Kurum ve
Kuruluslari, gercek ve tiizel kisiler ve
gerektiginde Merkez ve tasra teskilat1 arasinda
Hukuk Miisavirligince yapilacak yazigmalardan
Genel Miidiir tarafindan belirlenen prensip ve
politikalara aykir1 diismeyen veya Genel
Midiirliigii kiilfet altinda birakici niteligi
olmayan yazilar.

Birinci Hukuk Miisaviri

7- Genel Midirluk Birimlerince hazirlanan
kanun, tuzik, yonetmelik, kararname ve genelge
gibi hukuki metinlere iligkin goriis yazilari.

Birinci Hukuk Miisaviri

8- Adli ve idari davalar ile icra takiplerine dair
her tirll bilgi ve belge istenilmesine ve ilgili
mercilere gonderilmesine dair yazilar.

Birinci Hukuk Miisaviri

9- idari davalarda, vazge¢me olurlari.

Genel Middr/Birinci Hukuk Miisaviri
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kararlarinin ve icra ve Muhtiralarin gereklerinin
yerine getirilmesinin istenilmesine dair yazilar

HUKUK MUSAVIRLIGI
KONULAR YETKILILER
ONAY/iMZA | iMZA/PARAF
10-Genel Miidiirliigin  merkez ve tasra
birimlerinden sorulan hukuki konular ile hukuki, Birinci Hukuk Miisaviri
mali, cezai sonuglar doguracak islemler hakkinda
gOriis yazilart
11- Her tiirlii mahkeme kararlarimin ilgili birim
ve mercilere intikal ettirilmesi, mahkeme Birinci Hukuk Miisaviri

12- Sorusturma isleri

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Birinci Hukuk Miisaviri; Kaldirilmasi veya
denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.

13- ihbar, sikayet ve su¢ duyurular

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Birinci Hukuk Miisaviri; Kaldirilmasi veya

denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.
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iC DENETIM BIiRiMi BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY/IMZA IMZA/PARAF

1- 3 Yillik Denetim Planinin onaylanmasi Genel Muddr [c Denetim Birimi Bagkan1
2- Yillik Denetim Programinin onaylanmasi Genel Mudar [¢c Denetim Birimi Bagkani
3- Program dis1 Denetim ve Danigmanlik faaliyeti Genel Muddr [c Denetim Birimi Bagkan1
gorevliendirmelerine iligkin Makam Olurlar
4-I¢ Denetim Faaliyet Raporunun onaylanmasi ve I¢ Genel Mud(ir I¢c Denetim Birimi Baskan1
Denetim Koordinasyon Kuruluna Gonderilmesi
5—Kamu I¢ Denetci Sertifikast Derecelendirmesine Genel Mudir I¢c Denetim Birimi Baskan1
[liskin Puanlama Teklifi
6- i¢ Denetim Yo6nergesinin ve Kalite Giivence ve '
Gelistirme Programinin Hazirlanmasi, Revize Edilmesi, Genel Middr I¢ Denetim Birimi Baskani

Yiiriirliige Konmasi ve I¢ Denetim Koordinasyon
Kuruluna Génderilmesi

7- Diger Kurum i¢i yazismalar

¢ Denetim Birimi Baskani

8- Denetim ve Damismanlik Raporlarinin
[Uygulanmasini [zlemek Amaciyla Gorevlendirme
'Yapmak

[ic Denetim Birimi Baskani

0- izleme Sonuglarina iliskin Makam Olurlar

Genel Mudir

ic Denetim Birimi Baskani

10- Idari ve/veya cezai yonden sug teskil eden,
sorusturma veya on inceleme yapilmasini gerektiren
durumlara iliskin Bagkanlik tespitlerinin Genel
Miidiirlilk Makamina bildirilmesi

I¢ Denetim Birimi Baskan1

11- Ihbar, sikayet ve su¢ duyurularmin Genel Miidiirlik
Makamina bildirilmesi

I¢ Denetim Birimi Baskan1

12- Genelgeler, genelge mahiyetinde veya ictihat
doguran yazilar

Genel Mudir

[c Denetim Birimi Baskan1
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STRATEJI GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY/iMZA IMZA/PARAF

1-Bakanligimiz araciligtyla TBMM'ne verilen
yazili ve s6zIii Soru Onergelerinin cevaplari Bakan Genel Mudr
2- lIdaremiz ile diger kurum ve kuruluslar
arasinda yapilan protokoller (Belediyeler harig) Bakan Genel Mudur

a) Bakanliklarla yapilan protokoller

b)Baskanlik diizeyindeki kurumlarla yapilan Genel Mudur Daire Bagkan

protokoller

c) Diger kurumlarla yapilan protokoller| Genel Muddr / Daire Bagkani

(Protokol tarafi kurumun imza makamina esdeger| Daire Baskani
olmak Uzere)

3- Biiyiiksehir belediyeleriyle yapilan Genel Mudar

protokoller

4- Tim yurt dig1 devlet kurum ve kuruluslariyla Genel Mudar

yapilan teknik, egitim ve igbirligi protokolleri

5- Cumhurbagkanligi ve Bakanligimiza Genel Mudr Daire Baskan
gonderilen raporlar

6-Genel Madurlik  butgesinin Maliye Genel Mudur
Bakanligina Bakanligimiz araciligiyla sunulmasi

7- Genelgeler, genelge mahiyetinde veya igtihat Genel Muddr Daire Bagkani
doguran yazilar

8- Plan ve projeler ile ilgili olarak yapilan Daire Bagkam

yazigmalar

9- Komisyon olusturulmasi (Bagkanlik i¢i)

Daire Bagkani

10- Teftis Isleri ve teftisle ilgili diger isler

Teftis Kuruluna iletilmesi gerekiyorsa Daire Baskani;
mahallinde inceleme, kaldirilma veya denetimi
gerektiriyorsa Genel Mudur

11- Tagra Birimlerimizle yapilan yazigmalar
(Talimat icermeyen yazigmalar)

Daire Bagkan1

12- Sorusturma igleri

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya denetimi
gerektiriyorsa Genel Miidiir Onayi.

13- ihbar, sikayet ve su¢ duyurular

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya denetimi
gerektiriyorsa Genel Miidiir Onayi.
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PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY/ IMZA IMZA/PARAF
1-Bagkanlik¢a Kanun, tiiziik ve Bakan Genel Mdr Tlgili Genel Mud(ir
yonetmelik ¢ikarilmasi Yardimeist
2- Genelgeler, genelge mahiyetinde Genel Mudur [gili Genel Mudur Daire Baskani
veya igtihat doguran yazilar Yardimeisi
3-Kurumlar aras1 muvafakat Igili Genel Miidiir
Genel Mudiir Yardimcist Daire Bagkani

4- Her tiirli Aday Memur Yetistirme
Egitimi, Gelistirme ve Intibak Egitimi
ile Bolge Mudurliiklerinde o Tgili Genel Miidiir .
diizenlenecek seminer ve egitimlere Genel Mdir Yardimeisi Daire Baskani
iligkin Onaylar
5- Atama, Yer Degistirme Onaylar1 Genel Midur Igili Genel Miidiir Daire Bagkani

Yardimcist
6- Kargilikli yer degistirme Onaylari Genel Mudur Ilgili Genel Miidiir Daire Bagkani

Yardimcist
7- Agiktaki personelin géreve iade Genel Mudur fgili Genel Miidiir Daire Bagkani
Onaylari Yardimcist
8-a) Kadro Karsiligi Sozlesmeli Bakan Genel Mudiir
Personelin tesvik ikramiyesi Olurlari axa
b)Tapu ve Kadastro Uzman ve - .
Uzman Yardimcilarinin yabanci dil Bakan Genel Mudar lgili Genel Midir

e . Yardimcist

egitimine dair Olurlar

9- Yurtdist Temsilciliklerinde
personel gorevlendirme

Genel Miidiirliikk¢e onerilen personel Disisleri Bakanliginin kurulus ve
gorevlerine iligkin Cumhurbagkanligr Kararnamesi ilgili hikimlerine

istinaden.
10- Yurtdist Egitim Onaylar1 Bakan Genel Mudur Tgili Genel Mudur
Yardimcist

11- Askerlik Erteleme islemlerine dairf ~ Genel Mudtr Igili Genel Miidiir Daire Baskani
Onaylar Yardimecisi
12- Avrupa Birligi Baskanliginin
koordinasyonu altinda diizenlenen Bakan Genel Mudur
yurtigi/yurtdigi egitimler ve
seminerler
13- Gegici Gorevlendirme Onay1 Genel Midr Ilgili Genel Miidiir Daire Baskani

Yardimcisi

14- Disiplin iglemleri

Disiplin Amirleri Yonetmeligi ve ilgili mevzuat uyarinca islem yapilir.
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PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI

KONULAR

YETKILIiLER

ONAY/ IMZA

IMZA/PARAF

15- Milli Giivenlik Kurulu
Sekreterligi, Milli Savunma ve
Gilivenlik Enstitlisiinde diizenlenen
Sivil Mldavimler Egitimleri ile ilgili
islemler

Igili Genel Miidiir Yardimcist
[Daire Bagkani

16-Egitim  Kurulunun toplantiya _
cagirilmast  ve alinan kararlarin| llgili Genel Midiir Yardimcisi
duyurulmast /Daire Bagkani

17- Egitim diplomalari Daire Bagkani

18- Kadro Tahsisi Onaylari

Igili Genel Miidiir Yardimcist

/Daire Bagkani
19-Gorevde Yiikselme ve/veya unvan Daire Bagkani
degisikligi sinav slreci ile ilgili
yazigmalar
20- Emeklilik Onay1 Daire Bagkan1

21- Ucretsiz Izin Onay1

Daire Bagkan1

22- Boluci faaliyetlere yonelik eylem
plan ile ilgili yazi

Daire Bagkan1

23- Cumhurbagkanligi ve Devlet

Ilgili Genel Miidiir Yardimecist

Personel Bagkanligina dolu bos kadro /Daire Bagkani
bildirimi

24- Ust kademe yoneticileri bilgi Daire Baskani
formunun Devlet Personel

Bagkanligina bildirilmesi

25- Aday memurlarin asli memurluga Daire Bagkani

atanmasina dair Olurlar

26- Istifa Onay1/Is akdinin
feshi/S6zlesmenin feshi

Atamaya yetkili Amir

27- Mazeret izinleri

Daire Bagkani1

28-Devlet Personel Baskanligina
bildirilen Aday Memur Yetistirme
Egitimine alinanlarla ilgili egitim
Programlari ve Temel Egitim
Degerlendirme Formlari

Daire Bagkam

29-Devlet Personel Baskanligina, Adli

Yargi ve Yiiksek Disiplin Kurul karari
ile memuriyetine son verilenlerle ilgili
yazilar

Daire Bagkani
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PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY/ IMZA IMZA/PARAF

30- Tasinir mal kayittan diisme Daire Bagkani
teklif ve onay tutanagi
31- Yillik Egitim Plant
taslaklarinin hazirlanarak Egitim
Kurulunda goriisiilmesi amaciyla Daire Bagkam
Bagkanliklardan egitim ihtiyag
taleplerinin istenilmesi
32- Belirli periyotlarda Daire Bagkani
diizenlenen ¢aligma raporlari
33- Resmi araglarin tasit gorev Daire Bagkani
emri belgesi
34- Bakim ve Onarim ile ilgili Daire Bagkan
rapor ve tutanaklar
35- Fazla galisma puantajlarinin Daire Baskani
onaylanmasi
36- Egitim istatistikleri ile ilgili Daire Bagkani
yazilar
37- Diger kurumlardan Idaremize Daire Bagkan1
egitimci personel
gorevlendirilmesi ile ilgili
yazigmalar
38- Diger kurumlardan egitimle Daire Bagkan1
ilgili bilgi ve belge istenilmesine
iliskin yazilar
39- Ogrencilerin (iiniversite Daire Baskani
ogrencileri dahil) staj
calismalariyla ilgili yazigmalar1
yuritmek.
?gij:;l\ilr:; sa?iézéfgf;arig) Genel Mudir Ilgili Genel Miidiir Yardimcist Daire Baskan
41-Gtivenlik Tahkikat ile ilgili Daire Baskani
yazigmalar
42- Yan 6deme ve Ozel Hizmet Genel Mudur Igili Genel Miidiir Daire Baskani
cetvelleri onay1 Yardimeisi
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PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI

KONULAR

YETKILIiLER

ONAY/ IMZA

IMZA/PARAF

43- Baskanligin diger isleri
(Miidiirliiklerle yapilan yazigmalar,
bilgi edinme kapsaminda yapilan
yazigmalar, adaylik ve askerlik
hizmetlerinin degerlendirilmesine
iliskin onaylar vb)

Daire Bagkani

44- Rapor alan personele ait islemler

Daire Bagkani

45- Binalarin bakim ve onarimui ile
ilgili yazilar

Daire Bagkani

46- Arsiv ve Dosyalama ile ilgili
yazigmalar

Daire Bagkani

47- Baskanliga sehven gonderilen
yazilar

Daire Bagkani1

48- Personel 6zliik isleri ile ilgili
yazilar

Daire Bagkani

49- Genel Miidiirliglin Merkez ve
Tasra Teskilatinda gorevli personelin
her tiirlii hizmet ici egitim faaliyetleri
ile ilgili Bolge Mudurltkleri ile
yapilan yazigmalar

Daire Bagkani

50-Egitimler hakkinda tasra birimleri
ile ilgili yapilan yazigmalar

Daire Baskam

51-Hizmet I¢i Egitim sonrasinda Daire Bagkam
verilecek Katilim Belgeleri

52- Valilik, Kaymakamlik ve Daire Bagkam
mahkeme yazigmalari

53- Personelin ise baslayis ve ayrilis Daire Bagkam

yazilari
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PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY/ IMZA IMZA/PARAF
54- Genel Miidiirliigii kiilfet altinda Daire Baskanm

birakict niteligi bulunmayan egitimle
ilgili olarak diger kurumlarla yapilan

yazigmalar

55- Personel intibak ve intibak tashihi Daire Baskant
onaylar1

56- Personelin 6nceki SGK Daire Baskani

hizmetlerinin degerlendirilmesine
iligkin yazismalar

57- Personele pasaport verilmesine Daire Bagkan
dair yazigmalar

58- Memur, is¢i ve kamu isveren Daire Bagkani
sendikalart ile ilgili yazismalar

59- Se¢imde gorev alacak personele Daire Bagkan
iliskin yazismalar

60- Personelin maas promosyonu ile Daire Baskan
ilgili yazigmalar

61- Atama, gecici gorevlendirme ve Daire Basgkani

vekalet Ucreti taleplerinden uygun
gortlmeyenlere verilecek cevap

yazilari.
62- Asker istifa/askerlik nedeniyle Daire Bagkan
iicretsiz izin Onay1.
63- Sorusturma isleri Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme gerektiriyorsa
Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir
Onay1.

64- Thbar, sikayet ve sug duyurulari | Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme gerektiriyorsa
Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir
Onay1.
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DESTEK HiZMETLERI DAIRESIi BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY/ IMZA IMZA/PARAF
Ilgili Genel
1- Resmi Muhiir Onay: Bakan adina Genel | S0 | pyiee Bagkani
Madar
Yardimcist
2- Lojman Tahsis Komisyonunun belirlenmesi Ilgili Genel | Daire Baskani
Genel Muddr Muadur
Yardimcist
3- Lojman tahsisleri Komisyon ve Genel
Mudr .
4- Sivil Savunma ve Seferberlik hizmetleri olurlari Genel Mudir Hglh__G_?nel
Mudar Daire Bagkani
- - — Yardimcisi
5- Arag ve diger taginirlari hurdaya ayirma ve demirbas| ~ Genel Mudur
terkini islemleri limit tistii
6- Genelgeler, genelge mahiyetinde veya ictihat Genel Mddr llgili Genel | Daire Bagkani
doguran yazilar Madar
Yardimcist
7-Ihale komisyonu icin diger birimlerden personel Genel Mudur flgili Genel | Daire Bagkani
gorevlendirilmesi. Mudir
Yardimcist
8- Genel Miidiirliigiimiiz tasra teskilatinda gorev yapan| ilgili Genel Miidiir
personellerden 6lenlerin es ve cocuklarina yardim Yardimcist
kampanyas1 baslatilmasi hakkinda izin igin, Igisleri Daire Bagkani
Bakanlig1 ve Valiliklerle yapilan yazigsmalar
9O- Personel yetkilendirme ve gorevlendirme onayi Daire Bagkam
10- Isciler ve 4-B sozlesmeli personel ile ilgili yazilar Daire Bagkani
11-Sosyal tesislerinden yararlanmak isteyen kamu Daire Bagkani
kurum ve kuruluglarina yazilan yazilar
12- Milli Emlak Genel Miidiirliigiine yapilan Daire Bagkani
yazigmalar
13- Daire Tabibligi, Lojman ve Kresle ilgili yazismalar Daire Bagkani
14- Merkez ve tasra teskilatinda gérev yapan Daire Bagkani
personellerin (Hastalik, Oliim, Nisan ve Diigiin gibi)
etkinliklerinin duyurulmasi
15- Cesitli kurulus ve derneklerden gelen poster ve Daire Bagkani
afiglerin a¢ilmasi ile ilgili yazigmalar
16- Genel Miidiirliigiimiizde giyim kusamdan Daire Bagkan
yararlanacak personeller ile ilgili yazismalar
17- Arag ve ambar sorumlusu gorevlendirmesi Daire Baskani
hakkinda onay ve yazisma
18- Resmi posta pulu dagitim oluru Daire Bagkani
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DESTEK HiZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY / IMZA IMZA/PARAF
19- Oto ve demirbaslarla ilgili goriis ve talimat yazilari Daire Bagkan
20- Sene sonu taginir malzeme sayim komisyonu oluru Daire Bagkan

ve sayim cetvelleriyle ilgili yapilan yazismalar

21- Arag ve diger tasinirlar1 hurdaya ayirma ve Daire Bagkan
demirbas terkini islemleri

22- 621-622 Cevapli ve Basit Raporlar Daire Baskam
23- Mudiirliiklerin kira harcamalarinin tespiti, 6denek Daire Baskan
dagitimi ve yazigmalari

24- Hizmet binalarinin bakim ve onarimlarinin Daire Baskani
yapilmasi ile ilgili yazismalar

25- Mutemetlik, Maas ve Yolluk 6deme ve yazigsmalari Daire Bagkani
26- Sivil Savunma ve seferberlik hizmetleri ile ilgili Daire Bagkan
yazigmalar

27- Bolge Miidiirliikleriyle yapilan her tiirlii yazismalar| Daire Baskanm
28- Bilgi Edinme ile ilgili Genel Mduirliik merkez ve Daire Bagkani

tasra teskilat1 ile Bakanliklar, diger kamu kurum ve
0zel kuruluglarla yapilan yazigmalar.

29- Yemek hizmetleri ile ilgili yazisma ve 6demeler. Daire Baskanm

30- Sorusturma isleri Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya
denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.

31- ihbar, sikayet ve su¢ duyurulari Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya
denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.
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BiLGi TEKNOLOJILERI DAIRESi BASKANLIGI

mali y1l iginde gerceklestirilecek projelerin ve

teminlerin onay1

KONULAR YETKILILER
ONAY/IMZA IMZA/PARAF
1- Genel Miidiirliigiin biligsim teknolojileri (bilgi Tgili Genel
islem) alanindaki plan ve politikalarini olusturmak Bakan Genel Mudur Madur
acisindan alinacak onaylar Yrd./Daire
Bagkani
2-Idaremiz ile diger kurum ve kuruluslar arasinda Mgili Genel
yapilan protokoller (Belediyeler haric) Bakan Genel Midur | Mudr
a) Bakanliklarla yapilan protokoller Yrd./Daire
Baskani
b) Bagkanlik diizeyindeki kurumlarla yapilan flgili Genel
protokoller Bakan Genel Mudar Mudur
Yrd./Daire
Baskani
c) Diger kurumlarla yapilan protokoller fgili Genel Daire
Genel Mudur Midar Bagkani
Yrd./Daire
Bagkani
3- Genel Midiirliigiin 6nceden belirlenerek Bakanlik Igili Genel
Makaminca onaylanmig plan ve politikalar Bakan Genel Mudur Madur
cercevesinde bilgi islem faaliyetleri ile ilgili yillara Yrd./Daire
sari projelerin ve teminlerin onay1 Bagkan
4- Genel Midiirliigiin gérev alanina giren konularda '
ulusal ve uluslararasi diizeyde, sistemler arasi ¢evrim I1gili Genel
i¢i ve gevrim dis1 veri akisini, paylasimini ve Bakan Genel Mtdur Mdur
koordinasyonunu saglamaya yonelik usul ve esaslari Yrd./Daire
belirlemek acisindan gerekli onaylar Baskan:
5- Bagkanlik¢a hazirlanan; Bakan Genel Mudir | Ilgili Genel
a)Kanun, tiiziik ve yonetmelikler Muadar
Yrd./Daire
Baskani
b) Genelgeler, genelge mahiyetinde veya igtihat
doguran yazilar fgili Genel Daire
Genel Mudur Mudir Baskani
Yrd./Daire
Bagkani
6- Bagkanlik faaliyetleri ile ilgili olarak Baskanlik
personelinin yetkilendirme ve/veya gorevlendirme Daire Bagkani
onayl1
7- Genel Midiirliik Birimlerince hazirlanan kanun,
tlzuk, yonetmelik, kararname ve genelge gibi
metinlere iliskin Bagkanligin goriisiinii belirten yazilar Daire Baskani
8- Genel Mudiirliilk Makaminca onaylanmis plan ve
politikalar ¢cercevesinde bilgi islem faaliyetleri ile ilgili Daire Bagkani
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BiLGI TEKNOLOJILERI DAIRESi BASKANLIGI

KONULAR

YETKILIiLER

ONAY/IMZA

IMZA/PARAF

9- Genel Miidiirlik Makaminca onaylanmis plan ve
politikalar ¢ercevesinde, sistem analizlerine dayali
olarak bilgi teknolojileri altyapisi ile kurum ici ve dis1
bilgi iletim sistemlerinin yonetilmesi, giivenliliginin
saglanmasi ve teknolojik gelismelere uyumlu sekilde
giincellestirilmesi amaciyla gergeklestirilecek temin
onaylar ve ilgili yazigmalar

Daire Bagkani

10- Bilgi sistemi merkezi ile tasra birimleri arasindaki
iletisim ag1 ve elektronik haberlesmeler konularini
ilgili diger birimlerle koordinasyonu saglayarak takip
etmek ve gerekli caligmalart yiiriitmek icin yapilan
yazigmalar

Daire Bagkani

11- Genel Miidiirliik Makaminca onaylanmis plan ve
politikalar cergevesinde, yonetim bilgi sistemlerinin
gelistirilmesi, kurulmasi, yayginlagtirilmast
islemlerini ilgili birimlerle koordineli olarak yapmak
veya yaptirmak, kullanicilarim yetkilendirmek
acisindan yapilan yazigmalar

Daire Bagkani1

12-Tapu-Kadastro ve harita hizmetlerinde bilgi islem
sistemine gegmeye yonelik, ilgili birimlerle koordineli
aragtirma ve ¢aligmalar i¢in yapilan yazigmalar

Daire Bagkani1

13- Bilgi islem alanindaki teknolojik gelismeleri takip
etmek ve yeni teknolojileri Genel Midiirliigiin
hizmetlerine uyarlamak agisindan yapilacak
yazigmalar

Daire Bagkani1

14- Bilgi islem faaliyetleri ve bilgi sistemlerinin
kurulmasi ile ilgili personel, donanim, yazilim ve
egitim ihtiyaglarinin  belirlenmesi  ¢alismalarindal
gerekli arastirmalar1 yaparak Genel Miidiirliigiin by
konulardaki planlama ve biitge ¢alismalarina destek]
vermek acisindan yapilan yazismalar

Daire Bagkan1

15- izleme ve kontrol faaliyetleri ¢er¢evesinde erken
uyar1 sistemlerinin olusturulmasi i¢in gerekli bilisim
siireclerini tasarlamak, gelistirmek, uygulamaya
koymak ve siirekliligini saglamak i¢in gereken onay
ve yazismalar

Daire Bagkani1

16- Genel Midiirligiimiiz ve diger kurum ve
kuruluslarin tirettigi verilerin degisimi i¢in gerekli
tasarim ve kurulum ¢alismalarini, Genel Miudiirliik
Makaminca onaylanmis usul ve esaslar ¢ercevesinde
gergeklestirmek i¢in yapilan yazigmalar

Daire Bagkani
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BiLGi TEKNOLOJILERI DAIRESi BASKANLIGI

KONULAR

YETKILIiLER

ONAY/IiMZA IMZA/PARAF

17- Genel Miudiirlilk Makaminca onaylanmis usul ve
esaslar gergevesinde E-Devlet uygulamalart ile ilgili
caligmalar1 yapmak, mekansal bilgi sistemini
olusturmak, koordine etmek ve yiiriitmek adina
yapilan yazigmalar

Daire Baskani

18-Genel Miidiirliigiin bilgi islem sistemini kurmak,
isletmek, bakim ve onarimlarini1 yapmak veya
yaptirmak bunlara ait hizmetleri ilgili birimlerle
birlikte yiiriitmek; bilgi islem projeleri ile ilgili olarak
birimler arasinda koordinasyonu ve isbirligini
saglamak i¢in gerceklestirilecek calismalar ile ilgili
yazigmalar

Daire Baskani

19-Genel Miidiirliigiin gérev alanina giren konularda
ulusal ve uluslararasi kapsamda, sistemler arasi
¢evrim i¢i ve ¢cevrim dis1 veri akisini, paylasimini ve
koordinasyonu saglamak ve buna iligskin usul ve
esaslar1 belirlemek i¢in gereken yazigsmalar

Daire Baskani

20-TAKBIS projesi uygulamalari ile ilgili diger
birimlerle yapilan yazigmalar

Daire Bagkani

21-Bilgi sisteminin gerektirdigi sorgulama ve
istatistiklerin alinmasi ¢aligmalart ile ilgili yazismalar

Daire Baskani

22- Tagra Birimlerimizle yapilan ve talimat igermeyen
yazigmalar

Daire Baskani

23- Sorusturma igleri

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya
denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.

24- ihbar, sikayet ve su¢ duyurulari

Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Daire Bagkani; Kaldirilmasi veya
denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.
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DONER SERMAYE iSLETMESI MUDURLUGU

KONULAR

YETKILILER

ONAY/IMZA IMZA/ PARAF

1- Isletmenin idari ve mali islemlerinin en iyi sekilde
yiiriitiilmesi ve gelistirilmesi icin gereken kararlari
almak,

Yonetim Kurulu

2-Isletmenin uygulayacagi kar hadlerini ve fiyat
listelerini karara baglamak,

Yonetim Kurulu

3- Isletmenin kamu kurum ve kuruluslari ile gercek ve
tiizel kisilerle yapacagi protokollere iliskin genel
esaslar1 belirlemek,

Yonetim Kurulu

4- Isletme Miidiirliigii biitcesini goriiserek onaylamak,
biitcede ddenekler arasi aktarimlart onaylamak,

Yonetim Kurulu

5- Bolge Isletme Birimlerinin kurulusuna karar vermek
ve kurulan Bolge Isletme Birimlerinin sermayesini
belirlemek,

Yonetim Kurulu

6- Bolge Mudurlukleri blnyesinde kurulan Bolge
Isletme birimlerinin biitcelerini goriiserek karara
baglamak,

Yonetim Kurulu

Isletme Miidiirii

7- Genelgeler, genelge mahiyetinde veya ictihat doguran|
yazilar

Mlgili Genel
Genel Midir Midiir
Yardimecisi

Isletme
Mudirt

8-Doner Sermaye Uygulamalari ile ilgili olarak
meydana gelebilecek aksama ve sorunlarin tespiti ile
denetimler sonucunda diizenlenen basit rapor, cevapl
rapor, 6n inceleme ve inceleme raporu v.b. Doner
Sermaye Isletmesini ilgilendiren hususlarin Bolge
Miidiirliiklerine talimatlandirilmasi ve
neticelendirilmesi ile ilgili 6zel ve tiizel kisilere gerekli
yazigmalarin yapilmasi,

Isletme Miidiirii

9-isletmenin idari, mali ve teknik islemi, kanun, tiiziik,
yonetmelik, yonerge, caligsma programlari, biitce esaslari
ve isletmecilik ilkelerine uygun bi¢imde yiiriitmek,

Isletme Miidiirii

10-Bolge Miidirliiklerinde gorev yapan isletme
birimlerinin is ve igslemlerini denetlemek,

Isletme Miidiirii

11-Isletme faaliyetleri ile ilgili konularda birimlere Isletme Miidiirii
Genel Miidiir adina yazisma yapmak, goriis bildirmek,
12-Bolge Isletme Birimlerine tahsis edilecek &denek Isletme Miidiirii

miktarlarini belirlemek ve Yonetim Kurulunun onayina
sunmak,
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DONER SERMAYE iSLETMESIi MUDURLUGU

KONULAR YETKILILER

ONAY/IMZA IMZA/ PARAF

13-Isletme Miidiirliigiinde ve Bolge Isletme
Birimlerinde ¢alistirilacak memurlarin atamalarini teklif]

etmek, Isletme Kadrolarinda gérevli memur, isgi ve Isletme Miidiir
sozlesmeli personelin 6zliikk haklarina iligkin islemleri

yapmak,

14- Isletme personelini yetkilendirme, yurtici personel Isletme Miidiirii
ve ara¢ gorevlendirme onaylari,

15-Taginir esya kayit, devir ve teslimleri, Isletme Miidiirii

16-Genel Miidiirliik Merkez ve tasra birimleri ile Doner|

Sermaye Isletmesini ilgilendiren her tiirlii yazismalari Isletme Miidiirii
yapmak,

17-Kamu Ihale Kanununun 3. maddesi geregince, [sletme Miidiirii
istisna kapsamindaki alimlarla ilgili iglemler,

18-Isletme faaliyetleri ile ilgili olarak Kamu ve &zel Isletme Miidiirii
Kurum, kuruluglarca gerekli yazigsmalar.

19-Isletmenin ¢alisma programini, biitce tasarisinin [sletme Miidiirii
hazirlanmasi,

20-Déner Sermaye Isletmesinin yillik iicret tarifelerinin Isletme Miidiirii
hazirlanmasi,

21-Kurumun hizmet binalar ile ilgili bakim, onarim ve [sletme Miidiirii
tefrigatlar ile ilgili yazismalar,

22-Déner Sermaye Isletmesi Yonetmeliginin 7. Isletme Miidiirii

maddesinin "Giderler" kisminda sayilan giderlerle ilgili
olarak yapilacak is ve islemler,

23- Sorusturma igleri Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Isletme Miidiirii; Kaldirilmas1 veya
denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.

24- ihbar, sikayet ve sug duyurulari Teftis Kuruluna iletilmesi ya da mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Isletme Miidiirii; Kaldirilmas: veya
denetimi gerektiriyorsa Genel Miidiir Onay1.
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