TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU
MERKEZ TESKILATI iMZA YETKILERI HAKKINDA GENELGESI

Genelge No: 1722
2011/4

Amag

MADDE 1- (1) 25/11/2010 tarihli ve 6083 Sayili Tapu ve Kadastro Genel Miidiirligi
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun ve diger mevzuatla Idaremize verilen gorevlerin yerine
getirilmesinde Genel Miidiir adina imzaya yetkili makamlar1 belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Tapu ve Kadastro Genel Midiirliigii merkez teskilat1 birimlerini kapsar.

Genel Esaslar
MADDE 3- (1) Yetki devrine iligkin genel esaslar asagida belirtilmistir;

a) Her kademedeki yonetici yetkilerini kullanirken Genel Miidiirlik hizmetlerinin
hedeflerine ulasilmasinda; diizenli bir ¢alisma ortami saglamak ve hiyerarsiye uymak
zorundadir.

b) Imza ve onay yetkilileri; Genel Miidiir, Genel Miidiir Yardimcilari, Genel
Miidiirliik Merkez Teskilatinin Ana Hizmet, Danisma, Denetim ve Yardimci Hizmet
birimlerinin bas yoneticileridir.

¢) Yetkililerin izin, rapor, gegici gorev vb. sebeplerle gorevlerinde bulunmadigi
durumlarda, vekili imza yetkilerini kullanir ve yapilan 6nemli isler hakkinda asil yetkiliye
sonradan bilgi verir.

¢) Imza ve onay yetkilileri, rutin isler ve birimi kiilfet altina sokmayan yazismalarda
imza yetkisini bir alt hiyerarsi kademesindeki uygun gordiigii astlarina devredebilir. Bu yetki
devri, sorumlulugu ortadan kaldirmaz.

d) Genel Miidir Yardimcilarinin kendilerine bagli birimlerce hazirlanmis, Genel
Miidiir Yardimcilar1 tarafindan parafe edilmeyen higbir Olur ve yazi ile paraf ve imzalar
eksik evraklar Genel Miidiirliik Makamina arz edilemez.

e) Ana hizmet, danisma ve denetim, yardimci hizmet birimlerinin bas yoneticileri
tarafindan, herhangi bir sebeple gorevleri basinda bulunmadiklarinda, yerlerine vekalet
edecek yonetici icin Makamdan Olur alinir.

f) Genel Midiirlik Merkez teskilatindan tasra birimlerine, kamu kurum ve
kuruluslarina, gergek ve tiizel kisilere yazilacak yazilar, yetki devri kapsaminda Genel Miidiir
adina imzalanir.

g) Diger kamu kurum ve kuruluslar ile tiizel kisilerden idaremize gonderilen yazilar:
imzalayan Makamlara, Idaremizin esit Makamlarinca karsilik verilir.

g) Genel Midiir Yardimcilar1 kendilerine bagl birimlerden, birim amirleri ise kendi
birimleri ile ilgili tiim is ve islemler hakkinda bilgi sahibi olmak zorundadir.

h) Resmi evraki parafe edenler, yonetim basamaklarindaki siraya gore evraktaki bilgi
ve kararlar1 degistirebilir ve diizeltebilirler.

1) Kendilerine yetki devredilenler, tiim yetkilerini mevzuata, hukuka ve usule uygun
olarak kullanmakla yiikiimliidiirler.

1) Bir tist kademedeki yonetici, baginda bulundugu birimdeki biitiinliigii saglamak i¢in
yetkilerinin bir kismini kendi lizerinde alikoyabilir.

j) Genel Miidiirliik i¢inde yapilan yazismalarda, Genel Miidiir adina imza atilamaz.



k) Genel Midiir Yardimeilari, Teftis Kurulu Bagkani, Birinci Hukuk Miisaviri ve
Daire Bagkanlari, bu genelgeyle verilmis yetkilerden uygun gordiiklerini astlarina
devredebilirler.

(2) 04/01/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ve bu kanun kapsami disinda
yapilan ihaleli isler ve 5018 Sayili Kanunla ilgili mevzuatlar bu genelge kapsami1 disindadir.

Sorumluluk

MADDE 4- (1) Bu Genelge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve esaslarin
uygulanmasindan yoneticiler sorumlu olup, Genelgede hiikiim bulunmayan hususlarda ilgili
mevzuat hiikiimleri uyarinca uygulamaya yon verilecektir.

(2) Gorev ve islemlerin sonuglari olan resmi evraklari paraf eden, imzalayan gorevliler
ve yoneticiler, bu evraklarda yazili bilgilere, kararlara ve islemlere katildiklarini,
onayladiklarini belirtmis ve sorumlulugu da paylasmis olurlar.

Yiriirliik ve Yirirliikten Kaldirma
MADDE 5- (1) Bu Genelge, Genel Miidiiriin onayladig: tarihte yiiriirlige girer.

(2) Bu Genelgenin yiiriirliik tarihi itibariyla, 20/09/2010 Olur tarihli ve 2010/15-1708
sayill “Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii Merkez Teskilati Imza Yetkileri Hakkinda
Genelgesi yiiriirlikten kaldirilmigtir.

Yiiriitme
MADDE 6- (1) Bu Genelgeyi Tapu ve Kadastro Genel Miidiirii yiiriitiir.

Gokhan KANAL
Genel Midiir V.

EKLER:

Merkez teskilatinda yazigmalara
ve personele iligkin genel yetkiler
ile birimlerin imza yetkileri



BIRINCi BOLUM
GENEL MUDURLUK MERKEZ TESKILATINDA
YAZISMALARA VE PERSONELE

ILISKIN GENEL YETKILER



ONAY

GONDERILEN MAKAM KONULAR iMZA PARAF
1- T.B.M.M Baskanligi, a- Genel Mudurlagun

CumhurBaskanligi Genel  (politikasina esas teskil

Sekreterligi, Deviet N eden ilkelere iliskin olan ve

Denetleme Kurulu, Milli Genel Miidiirlige yeni is .
Guvenlik Kurulu Genel ligili birim

Sekreterligi, T.B.M.M
intisas Komisyonu
Baskanliklari, Milletvekilleri

ve kulfet yikleyen, Genel
MudurlGgi taahhat altina
sokan nitelikteki dnemli

yazilar ve Diger Yazilar

Genel Mudur

bas yoneticisi

2-Basbakanlik

a- Genel MudurlGgun
Politikasina esas teskil
eden ilkelere iligkin olan ve
Genel Mudurltge yeni is
ve kilfet yukleyen, Genel
Muadurlagu taahhit altina
sokan nitelikteki 6nemli

yazilar.

Bakan

b- Bilgi yazilari, periyodik
raporlar...v.b

Genel Mudur
Yardimcisi

iigili birim
bas yoneticisi

3- Genel Kurmay
Baskanhgi

Her turld yazisma

Genel Mudur

ilgili birim
bas yoneticisi

4- Anayasa Mahkemesi,
Yargitay, Danistay,
Sayistay ve Diger Ust
Yargi Kurumlari

a- Genel Mudurliagun
Politikasina esas teskil
eden ilkelere iligkin olan ve
Genel Mudurluge yeni is
ve kilfet yukleyen, Genel
Muadurlagu taahhit altina
sokan nitelikteki dnemli

yazilar.

Genel Mudur

ilgili birim
bas yoneticisi

b- Teknik ve diger
konulardaki yazilar

ilgili Genel
Mudar Yrd.

ilgili birim
bas yoneticisi

c- Adli ve idari davalara
iliskin yazi ve cevaplar
(ilgili birim Hukuk
Musavirligidir. Bu
yetkinin ayrintilan Hukuk
Muisavirligi bélimiindedir.)

Birinci
Hukuk
Mdusaviri




5- Bakanliklar a- Genel Madurlagin
Politikasina esas teskil
eden ilkelere iligkin olan ve
Genel Mudurltige yeni is ve
kilfet yikleyen, Genel Genel Mudur| ilgili birim bas yéneticisi
Mudurliga taahh(t altina
sokan nitelikteki dGnemli

yazilar.
b- Diger Yazilar ligili Genel |ilgili birim
Mudur Yrd. |bas yoneticisi
6- Yiksek Denetleme a- Genel Madurlagin

Kurulu, MiT Mistesarlig Politikasina esas teskil
eden ilkelere iligkin olan ve
Genel Midirlige yeni is ve

kilfet yikleyen, Genel Genel Mudir|ilgili birim

Mudurliga taahh(t altina bas yoneticisi

sokan nitelikteki dGnemli

yazilar.

b- Teknik hususlarla ilgili igili Genel [ilgili birim

yazilar ile diger yazilar MUdir Yrd. |bas yoneticisi
7- Hazine Mustesarligi a- Genel Madurlagin

Politikasina esas teskil
eden ilkelere iligkin olan ve
Genel Midiirlige yeni is ve | Genel Mudr| lgili birim bas yoneticisi
kulfet yikleyen, Genel
Mudurlugu taahhut altina
sokan nitelikteki dGnemli
yazilar.

b- Diger yazilar ligili Genel |ilgili birim
Mudur Yrd. |bas yoneticisi

8- Turkiye Istatistik Kurumu [a- Onemli Yazilar (teklif

Bagkanhgi, Turk komisyon ve temsilci Genel Mudar| ilgili birim bas yéneticisi
Standartlari Enstitiisi yazilari)

Baskanhgi, Turkiye -

Ortadogu Amme Idaresi b- Bilgi verme ve ligili Genel lgil birim bas yéneticisi

Enstitiisii Genel isteme...v.b yazilar Mudar Yrd.

Mudarluga...v.b Kuruluglar

a- Genel Mudirlagin
Politikasina esas teskil

9- Yiiksek Ogrenim eden ilkelere iligkin olan ve

Kurumlart, Genel Mudurluge yeni is ve

(YOK,Universiteler, kilfet yikleyen, Genel Genel Mudar| ilgili birim bas yéneticisi
Akademiler v.b) Mudarlugu taahhut altina

sokan nitelikteki onemli
yazilar.




10-Valilikler, Belediyeler,
Kaymakamliklar

a- Genel Muduarlugin
Politikasina esas teskil
eden ilkelere iligkin olan ve

Genel Mudurliige yeni is ve | Genel Madar ilgili birim bas yoneticisi
kulfet yikleyen, Genel
MudarlGga taahhat altina
sokan nitelikteki dnemli
yazilar.
b- Diger yazilar iigili Genel

Mudur Yrd. ilgili birim bas yéneticisi
c- Adli ve idari davalara
iliskin yazi ve cevaplar
( figili birim Hukuk Birinci Hukuk

Mdisaviri

Musavirligidir. Bu yetkinin
ayrintilari Hukuk
Musavirligi bolimindedir.)

11-Tagra Birimleri (Bolge
Mdaddrlakleri, Tapu Sicil
MadarlGkleri, Kadastro
Mudarlukleri)

a- Program onaylanmasi,
Hukuki ve Mali sonug
doguran bir prensip

Genel Muduir

ilgili birim bas yéneticisi

kararini ilgilendiren v.b. Yardimcisi
Onemli yazilar
b- Diger yazilar ilgili birim

bas yoneticisi

c- Adli ve idari davalara
iliskin yazi ve cevaplar (ilgili
birim Hukuk Musavirligidir.
Bu yetkinin ayrintilari
Hukuk Musavirligi
boélimuindedir.)

Birinci Hukuk
Musaviri

12-Diger Kamu Kurum ve
Kuruluglari, Meslek
Kuruluslari (Meslek
Odalari,Barolar v.b.) Ozel
ve Tlzel Kisiler

a- Hukuki ve Mali sonug
doguran bir prensip
kararini ilgilendiren, Genel
Madarlagan timane iligkin
konularda goérevlendirilecek
temsilcileri bildiren...v.b.
Yazi ve islemlere iligkin
itirazlara verilecek cevaplar

Genel Mudir

ilgili birim bas yoéneticisi

b- Diger Yazilar iigili Genel
Madar Yrd. ilgili birim bas yoneticisi
13-Basin-Yayin Kurum ve |a-Yayin,demeg verme...v.b
Kuruluslari onemli yazilar Genel Mudur ilgili birim bas yéneticisi
b- Diger Yazilar iigili Genel ilgili birim bag yoéneticisi

Madir Yrd.




PERSONELE iLISKIN GENEL YETKILER

KONULAR

1- Yurti¢i Gegici Gorevlendirme Onaylari ile 657 say1li
Kanunun 89. maddesi uyarinca egitim ve dgretim
kurumlarinda egitici olarak gorev alacak personele
izin verilmesi onay1 (ilgili birim amirinin muvafakati
alimmak kaydiyla)

a) Genel Miidiir Yrd., Birinci Hukuk Miisaviri, Teftis
Kurulu Bsk.

b) Diger tiim daire baskanlar1
¢) Diger gorevliler i¢in

2- Yurti¢i Kurs Seminer vb. toplantilar ile Spor Miisa-
bakalarina Katilma Onaylari

a) Genel Miidiir Yrd., Birinci Hukuk Miisaviri, Teftis
Kurulu Bsk.

b) Diger tiim daire baskanlari
¢) Diger gorevliler i¢in

3- Yillik izin, Mazeret izni, hastalik izni, ikamet izni
refakat izni, 6grenim ve iicretsiz izin onay1.

a) Genel Miidiir Yrd., Birinci. Hukuk Miisaviri, Teftis
Kurulu Bsk.

b) Diger tiim daire baskanlar1
¢) Diger gorevliler i¢in

(Y1llik, hastalik ve ikamet izinleri sadece birim bas
yoneticilerince imzalanir)

YETKILiLER
Genel | ilgili birim
Md. Bas Yontc.
imza imza
Paraf Paraf
X
X
X
X
X
X X
X
X
X




IKINCI BOLUM
GENEL MUDURLUK MERKEZ TESKILATINDAKI

BIiRIMLERIN iMZA YETKILERI



TAPU DAIRESI BASKANLIGI

YETKILILER
KONULAR
ONAY iIMZA
IMZA PARAF
1- Tapu Sicil Miidiirliiklerinin yetki alanlarmm
belirlenmesi amaciyla degerlendirme ve planlama Genel Miidiir
yapmak.
2- Baskanlik¢a hazirlanan Kanun, tiiziik ve
yonetmelik taslaklar ile genelgeler, genelge
mahiyetinde veya i¢tihat doguran yazlar Genel Miidiir
3- Muktezalar ve talimatlar Miifettis raporuna
dayah olanlar ile daha
once kurum gorisi
olusturulmus olanlar
Daire Bagkani;
kurumsal goriis
olusturmayn gerektiren|
(mutat
olmayan)konularda | paire Baskan
olusturulan goriis ve
talimatlar 6nem
derecesine gore
Genel Midiir
Yardmmcisi ya da
Genel Midiir
tarafindan
imzalanacaktir.
4-Tapu Midiirliikleri, Tapu ve Kadastro Bolge
Midirliikklerince akit ve tescil islemlerinin reddine
dair verilen kararlarla ilgili bozma ve onama
kararlan ile cemaat vakiflarmm tasmmaz
Genel Miidiir

edinmelerine iliskin isleri yerine getirmek.




5- Alo Tapu hatt1 ve diger vasttalarla Tapu
Miidiirliikkleri personeli hakkinda ve tasra
birimlerinde gerceklestirilen is ve islemler ile ilgili
sikayetlerin degerlendirilmesi

Teftis Kurulu
Baskanhgi’na
iletilmesi veya
mahallinde inceleme
yapilmasi1 gerekiyorsa
Daire Bagkani;
sikayetin islemden
kaldriimast
gerekiyorsa Genel
Miidiir

onaylayacaktir.

Daire Baskani

6- Makam Oluruna baglanan islerle ilgili yazlar

Daire Bagkam

7- Bolge Miidiirliikleri ile yapilan her tiirki
yazismalar

Daire Baskan

8- Tapu Miidiirliklerinin yilhkk ¢ahgma
programlarm hazirlamak, personel ve
donanm planlamasm yapmak

Daire Baskani
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9- Tapu Miidiirlikleri kadro dagimlarm
planlamak

Daire Bagkam

10- Tapu Miidiirliklerinin yil igerisindeki

verilere dayanarak biit¢e ihtiyaglarmi tespit
etmek, yillk biitce tekliflerini  hazirlamak,
O0deneklerin planlamasi ve dagitimmi yapmak

Daire Bagkamn

11- Haciz, ihtiyati tedbir, mal varlig arastrmasi
vb. talepleri degerlendirmek ve gereklhi
yazigmalar1 yapmak

Daire Bagkam

12- Tapu Miidiirliklerinde staj yapmak isteyen
Ogrencilerin taleplerine iliskin isleri yapmak,
hizmet i¢i egitim konularmda hazirhk yapmak ve
koordinasyonu saglamak

Daire Bagkam

13- Egitim Kurulunca a¢ilmasi uygun goriilen

kurslara katilacaklarm teklifleri le Egitim Daire Bagkam
Kurulunda yapilacak ¢ahgmalar icin Bagkanlik

gOriisiiniin olugturulmasi

14- Tapu Miidiirliklerinde gergeklestirilen Daire Bagkan

hizmetlere iliskin istatistiki verilerin toplanmasi ve
sonuglarmm degerlendirilmesine iliskin yazismalar

11




KADASTRO DAIRESI BASKANLIGI

YETKILILER
ONAY iMzA
KONULAR iMZA PARAF
1- Kadastro Midiirliklerinin yetki degisikligi
(Olur) Genel Miidiir
2-Yenileme Olur' unun Bakanlik Makammna o
Sunulmast Genel Miidiir
Sl-kljzlsrizzhkga yonerge ve genelge Genel Miidiir
4- Mevzuat Isleri Genel Mudiir
5- Lisansh Biiro Komisyonu Genel Miidiir
:I- rT?;k-a uygulamasma iliskin Makam Olur'u Genel Miidiir
7- Oncelikli Kadastro talepleri Genel Miidiir Yardimcisi
8- Kusmi ilan izinleri Genel Miidiir Yardmmcist
9- Mera Fonu ile ilgili Bankaya bildirim Genel Miidiir Yardimcisi

10- 2/B ile ilgili yazzsmalar (Tlgili kurum ile
yapilan yazismalar)

Genel Mudur Yardmmceisi

11- Afet kadastrosu ile ilgili yazismalar ( Tlgili
kurum ve mahalli ile yapilan yazigmalar)

Genel Mudur Yardmmceisi

12- 2981 sayih Yasa ile ilgili yazzigmalar (
Mabhalli ile yapilan yazigmalar )

Genel Mudur Yardimceisi

13- Yenileme ile ilgili yazigmalar ( Mahalli ile
yapilan yazismalar )

Genel Mudur Yardmmceisi

14- Mera uygulamalar ile ilgili yazigmalar (
Mabhalli ile ilgili yazigmalar)

Genel Mudur Yardmmceisi

15- Yurtdis1 tebligat (Biiylikelgilik ve
Baskonsolosluklar ile yapilan yazigmalar)

Genel Mudur Yardimceisi

16- Teftis raporlar1 (Mahalli ile yapilan
yazigmalar)

Genel Mudiir Yardimcisi

17- Lisansh Biiro

Genel Mudiir Yardimcisi

18- Diizeltmeler, Vatandas talep ve
sikayetleri, Kontrolliik, Diizeltmeler, Doner
sermaye ticretleri, Denetim ve inceleme
islemleri, Talebe Bagh Hizmetler ve 22-a
Uygulamasi/ Yenileme iglemlerine iliskin
talimat olugturmak.

Genel Mudiir Yardimcisi

Daire
Baskam

19- Disiplin isleri ( Mahalli ile yapilan
vazismalar )

Daire Baskam

20- Kadastro Miidiirliikklerinin personel
ihtiyac1 hakkmndaki yazlar (Mahalli ile yapilan

vazismalar)

Daire Baskam
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21- 2/B ile ilgili yazzgmalar ( Mabhalli ile
yapilan yazigmalar)

Daire Baskan

22- Biitge ile ilgili yazigmalar

Daire Baskamn

23- Kadastro Midiirlikklerinin yetki
degisiklisi ( Mahalli ile vapilan yazismalar )

Daire Baskamn

24- Yanls gelen yazi ve dilek¢elerin iadesi
(Ilgili kuruma génderilmesi )

Daire Baskamn

25- Tasra personelinin gelis-dontiis yazilari
(Mabhall ile yapilan yazismalar )

Daire Bagkam

26- Stajyer 6grencilerle ilgili yazigmalar
(Mahalli ile yapilan yazismalar )

Daire Baskam

27- Devir - Teslim ve terkin iglemleri ile ilgili
mabhalli ile yapilan yazismalar ( Olur harig )

Daire Baskamn

28- Tekit ( Mahalli ile yapilan yazigmalar )

Daire Basgkan

29- Fenni aletler bildirim cetvelleri ( Mahalli
ile yapilan yazismalar )

Daire Bagkam

30- Kadastro ile ilgili vatandaslarmn dilekge
konularmin incelenmesi, bilgi ve belge 6rnegi
istenmesi (Mabhalli ile yapilan yazigmalar)

Daire Baskamn

31- Mesai yazismalari

Daire Bagkam

32- Odenek ve fenni alet ihtiyac ile oto ve
demirbas onarmu (Mahalli ile yapilan
yazigmalar)

Daire Bagkam

33- Midiirliklerin yilhk ¢alisma programlari
ile 1lgili yazismalar

Daire Baskam

34- Sorusturma isleri

Teftis Kuruluna iletilmesi
gerekiyorsa Daire
Baskani; mahallinde
inceleme gerektiriyorsa
Genel Miidiir
Yardmcisy;, kaldmriimasi
veya denetimi
gerektiriyorsa Genel
Miidiir onaylayacak.
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35- Ihbar, sikayet ve su¢ duyurulart

Teftis Kuruluna iletilmesi
gerekiyorsa Daire
Baskani; mahallinde
inceleme gerektiriyorsa
Genel Midiir
Yardmcist;, kaldriimasi
veya denetimi
gerektiriyorsa Genel
Miidiir onaylayacak.

36- Arag ve diger tagmirlari hurdaya ayrma
isleri

Kadastro Dairesi

Baskani (Tagmnr Mal
Y 6netmeligi hitkiimleri
uyarmca islemler
yrtitiilecektir. )

37- Diizeltmeler, Vatandas talep ve

sikayetleri, Kontrollik, Diizeltmeler, Déner

sermaye lcretleri, Denetim ve inceleme Daire Bagkam

islemleri ve 22-a Uygulamasi/ Yenileme

islemlerine iligkin goriis olusturmak.

38- Baskanhgmn gorev ve hizmetleri ile ilgili )

yazsmalar Daire Bagkam

39- Talebe Bagh Hizmetler, Kontrolorlik ve

Diizeltmeler ile ilgili tasra birimlerinde Daire Bagkan

inceleme yapmak veya yaptirmak

40- Harita ve Harita Bilgileri, arsiv,
kalibrasyon, Yiizolgiim birimleri, Bilirkisilik
gibi yazismalar

Daire Bagkan

41- Denetim ve Inceleme Isleri hakkmda ilgili
Bagkanhklara bilgi verilmesi

Daire Bagkan
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HARITA DAIRESi BASKANLIGI

KONULAR

YETKILILER

ONAY

PARAF

iMzA

iMzA

1- Bakanlklar aras1 Harita islerini Koordinasyon ve
Planlama Kurulu faaliyetleri kapsamindaki, harita
yapmm programlari, yonetmelik calsmalari ile askeri
yasak bolgelere iliskin konular , askeri hava alanlari,
baskanlik gorev ve hizmetleri ile ilgili genelgeler, yurt
i¢i gecici gorevlendirmeler v.b.

Genel Midir

2- Bagkanlik¢a genelge ¢ikariimasi

Genel Miudir

3- Hava Alanlari, Emniyet, Esenboga Havalimam
Emniyeti ile ilgili Yazismalar, Gilivenlik
Sorusturmalar, staj, malzeme, bilgi, belge isteme,
diger kurumlarla ilgili ; harita, harita, Bilgileri,
Jeodezik, (GPS) Olgii, Dengeleme, Kontrol ve Ugus
Istemleri, baskanhk gdrev ve hizmetleri ile ilgili
talimat niteligindeki yazilar v.b.

Genel Midur
Yardimeisi

Daire Bagkani

4- Kadastro Miidiirliikleri ve 6zel kisi ve kuruluglar
ile mahkemelerin harita, harita bilgileri, Jeodezik
(GPS) Olgii, Dengeleme, Kontrol ve Ugus Istemleri,
SSK, tasarrufu tesvik kayitlar ile ilgili basvurular,
baskanhgm gorev ve hizmetleriyle ilgili diger konular
v.b.

Daire Bagkam

5-Sivil Havacihik Genel Midiirligiinden hava
goriintiisii almak icin ucus Izni,ucus izni talep formu,
notam iptali, notam licreti, ugaklarmn sertifika
kontrolii,Pilot ve Ugus teknisyenlerinin lisanlarmm
yenilenmesi, Personelin periyodik saghk raporlari,
Genel havacilik faaliyet raporu,hangar
yazismalari,personelin hava alanlarma giris kartlar,
Esenboga havaalanma gecici giris-¢ikis izni, 5. Ana
Bakim Merkez Komutanligr ile Ugak Bakim
yazigmalar1 v.b.

Daire Bagkan
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YABANCI iSLER DAIRESIi BASKANLIGI

YETKILILER

KONULAR

ONAY iMZA iMZA/PRF

1- Ilgili Bakanlk ve kuruluslarla isbirligi yaparak
Tiirkiye Cumhuriyeti uyruklu gergek ve tiizel kisilerin|
yurt dismdaki tasmmaz mallar1 ile ilgili hak ve
menfaatlerini kollamakla ilgili yazilar.

Genel Midur

2- Yabancilarm Turkiye' de tasmmaz mal edinmeleril
ile ilgili kanun, tiizikk ve yonetmelik taslaklari hakkinda
Genel Midiirlik goriisiinii hazirlamak ve uygulamaya

iliskin genelgeler yapmak.

Genel Midur

3- Genel Midirligin gorevleri ile ilgili konularda
Avrupa Birligi Miktesebat! na uyum ile ilgili|

yazigmalar1 yerine getirmek.

Genel Miudur

4- Turkiye-Suriye, Tirkiye-Irak ve Tirkiye-
Bulgaristan ve diger iilkelerle ilgili emlak s6zlesmeleril

ile ilgili isleri yiirtitmekle ilgili yazigmalar.

Genel Midur

5- Tirkiye Cumhuriyeti ile Misir Arap Cumhuriyeti|
arasmda Tirk Mal, Hak ve Menfaatlerinin Tazminine
[liskin Anlasma' nin uygulanmasiyla ilgili isleri yiiriitmek
uzere, Miisr' da hak ve menfaatleri bulunan|
vatandaslarmiza ait dosyalar1 diizenlemek, gerekli bilgi
belgeleri toplamak wve ilgili yerlere iletmekle ilgilil

yazigmalar.

Genel Midur

6- Tirkiye-Misr Miisterek Komisyonu toplantilari ile
ilgili yazlar.

Genel Midur

7- Ulusal giivenlik yoniinden 6zel onem arz eden
tasmmaz mal politikalarm uygulamak, milli politikalar
uygulanan bolgelerdeki (Gokgeada, Bozcaada ve
Hatay bolgesi) tasmmaz mallara iliskin gelismeleri
takip etmek ve uygulanacak esaslar belirlemekle iIgiI:|

yazilar.

Genel Midur

8- Basbakanhk Talimati ile kurulan ve 2644 sayih|
Tapu Kanununun 35.maddesinin son fikrasi geregince
yabancilarm tagmmaz mal edinemeyecekleri yerleri
belirlemeye yetkili Komisyon' un sekretaryasiyla iIgiIil
yazigmalar.

Genel Midur

Daire
Baskam
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9- Kiy1 Ve hudut bolgelerinde yabanci uyruklu kisilerin|
tasmmaz mal edinmelerini smrlayan yada yasaklayan
ilkelerin  vatandaslarma  uygulanacak  esasla

belirlemeye yetkili Komisyon' un sekretaryasiyla ilgili
yazigmalar.

Genel Midur

10- Yabanci1 Sermayeli Sirketlerin tasmmaz ve smir
ayni hak edinimlerine iliskin Valiliklerle yapilan|
yazigmalar

Genel Miudur

11-Yurtdisindaki Tirk vatandaslari ile yabanci uyrukiul
gercek Ve tiizel kisilerin her tiirlii tapu ve kadastro
islemlerini, bulunduklar lilkede yerine getirebilmesi i¢in

gerekli diizenlemeleri yapmak, is ve igslemleri yiirtitmek

Genel Midur

12- Genel Mudirkigin uluslararas1 kuruluslarla
iliskilerini ve islemlerini yiriitmek, Genel Miidiirkigiin|
faaliyet alanma giren konularda uluslararasi diizeyde
yapilacak toplanti, seminer ve benzeri faaliyetlerin|
organizasyonunu yapmak, yurtdisimda diizenlenecek
toplantilar1 takip etmek ve katiim i¢cin gerekli

diizenlemeleri yapmak.

Genel Midur

Daire
Baskam

13- Muhacirler, miilteciler, miitegayyip Ve firari
sahislarm tasmmaz mal tasarruflarma iliskin yazismalar
ile Yabanci Sermayeli Sirketlerin tasmmaz ve smir
ayni hak edinimlerine iliskin Bolgelerle yapila
yazigmalar

Daire Bagkam

14- Bakanliklar ve kuruluslar arasi toplantilar ile ilgili|
olarak devletleraras1 emlak miizakereleri igin gorev|
alanindaki belgeleri toplamak ve ilgililere iletmekle ilgili}
yazigmalar.

Daire Bagkan

15- Bilgi ve belge isteme yazilar.

Daire Bagkam

16- Yabanci devletlerin  biyikelgilk, elgilik,
konsolosluk gibi temsilciliklerinin Ulkemizde tasmmaz]
mal edinmeleri ile ilgili yazismalar.

Daire Bagkam

17- Bilgi Edinme Yasasi1 geregince, istenilen bilgilerin|
verilmesine iliskin yazismalar .

Daire Baskan

17




18-Yabanci ger¢ek kisilerin gayrimenkul edinimlerine
yonelik iglemlerinde izin ve karsiiklihga iliskin olarak
diger kamu kurum ve kuruluglar1 (Disisleri Bakanhgi ve

Emniyet Genel Midiirkigii, vb.) ile yapilan yazigmalar

Daire Bagkam

19- Yabanci ger¢ek Ve tiizel kisilerle Tiirkiye
Cumhuriyeti uyruklu olup da disarida yerlesik kisilerin]
Tirkiye' deki tagsmmaz mallar ile ilgili her ¢esit tapu ve
kadastro islemini incelemek , sonucunun ilgililere
bildirmek ve bunlara iliskin olarak mahalli birimlere
talimat vermek veya goriis bildirmekle ilgili yazilar.

Daire Bagkam

20- Yabancilarin tilke capmnda miilk edinmeleri ile ilgili
bilgileri toplamak, tasmmaz mallarla ilgili degisiklikleri
bilgisayar ortammnda giincelleyerek, bilgi formla

arsivlemek Ve sonuglarma gore geregini yaparak,
hikkiimet politikalar1 ¢ergevesinde degerlendirmek

iizere ilgili mercilere sunmakla ilgili yazigmalar.

Daire Bagkan
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ARSIV DAIRESI BASKANLIGI

YETKILILER
KONULAR ONAY iMzA
IMZA PARAF
1- Baskanlik¢a hazirlanan genelgeler, genel mahiyetli e
Genel Midiir
yazilar
2- Genel Midiirligi temsil ile ilgili yazilar Genel Miudiir Daire
3- Yurtdisi islerle ilgili yazismalar Genel Midiir Bagkani
4- | Miidiicki st di ik
Genel Miidiirliik ve daha st diizeydeki kamu Genel Miidiir

kurum ve kuruluslar ile yapilan yazigmalar

5- TARBIS projesi ile ilgili yapilan yazismalar

Daire Bagkam

6- TARBIS projesi ile ilgili Bolge Miidiirliiklerimizle
yapilan yazismalar

Daire Baskan

7- Bagkanhg ilgilendiren konularla ilgili olarak Bolge,
Tapu ve Kadastro Miidiirliikklerine yazlan talimatlar

Daire Bagkam

8- Baskanhg ilgilendiren konulara yonelik
Mahkemelerin bilirkisi taleplerine iliskin yazlarma
verilen cevaplar

Daire Baskam

9- Bilgi Edinme Hakk1 Kanunu kapsaminda yapilan
yazigmalar

Daire Baskani

10- Tapu ve Kadastro Bolge, Tapu ve Kadastro
Miidiirlikklerinden gelen yazilara verilen cevaplar

Daire Bagkan

11- Gergek ve tiizel kisilerle mahkemelerden gelen
kayit 6rnegi taleplerine iliskin cevabi yazlar

Daire Bagkam

12- Makam Olur'una baglanan islerle ilgili yazilar
(Tarbis projesi kapsammda yiikleniciye yazilan yazlar
dabhil)

Daire Bagkan

13- Arastrrmaci izin yazilar1 ve fotokopi talepleri

Daire Baskan

14- 5180-5181-5182-5183-5184-5185 Genel,
aylklama, imha, envanter, dosyalama, kodlama, arsiv
devir islemleri, kurum arsivi iglemlerini yiiriitmek

Daire Bagkam

15- Teknik Arsivle ile ilgili is ve islemlerin takibi, devir
islemleri

Daire Baskan
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TEFTiS KURULU BASKANLIGI

YETKILILER
ONAY IMZA
KONULAR IMZA PARAF

1- 4483 Sayii Kanun Uyarmnca yapimasi gereken 6n o
inceleme ve sorusturma Olurlar Genel Miidiir
2- 1 inci madde digsmdaki sorusturmalar ile inceleme o Tefi
yaptirilmasma iliskin Olurlar Genel Miidiir Kurulfu
3- Teftis yaptiriimasma iliskin yetki Genel Miidiir Baskan
4- Baskanlk¢a hazirlanan yonetmelik ve genelgelere
{liskin isler Genel Midiir
5- Makam Oluruna baglanmus islerle ilgili yazigsmalar Teftis Kurulu Bagkan
6- Genel Midiirligiimiiz ile, Bakanlklar, her
derecedeki Adli ve idari Mahkemeler, Cumhuriyet
Bassavciliklary, Icra ve Vergi Daireleri, Valilikler,
Kaymakamliklar, Defterdarhklar, Kamu Kurum ve
Kuruluslan, gercek ve tiizel kisiler ve gerektiginde )
Merkez ve tfsra teskilati ile Teftis Kquhl Baill?anhgnca Tettis Kurulu Baskan
yapilacak yazismalardan Genel Miidiir tarafindan
belirlenen prensip ve politikalara aykir diismeyen veya
Genel Mudiirligii kiilfet altimda birakic niteligi olmayan
yazilar
7- Teftis, inceleme, 6n inceleme ve sorusturma emri
niteliginde olmayan raporlardaki eksikliklerin .

Teftis Kurulu Baskam

tamamlatiimasi, diger konulardaki Teftis Kurulu
Baskanhgmm yonetimi ve isleyisi ile ilgili yazismalar.
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HUKUK MUSAVIRLIGI
KONULAR YETKILIiLER
ONAY/IMZA  |IMZA/PRF
1- Diger kamu kurumlarnca hazirlanan kanun, tiizik,
yonetmelik, kararname ve genelge gibi hukuki metinlerden
) ) Genel Miidiir
Hukuk Miusavirligi tarafindan incelenmesi Makamca uygun
goriilenler hakkinda Genel Miidiirliik goriigline dair yazilar.
2- Genel Miudirlik aleyhine agilan davalarm kabuli ve
Genel Miidiir
davadan feragat onay ve yazilari Birinci
3- Idaremiz tarafindan acilmasi gerekli goriilen her tiirlii
o ¢ g & Genel Miidiir Hukuk
davalara iliskin dilekg¢eler Miisaviri
4- idari yargi mercilerinde yapilacak durusmalarda, Genel|
Midirligiimiizii temsil edecek kisilerin tespiti ve bu kisilere
direktif verilmesine iligkin gérev yazlari ile gerekli hallerde Genel Miidiir
durusmalara girilmesinden vazgecilmesine iligkin Olur ve
yazilar
5- Miisavirlikge hazirlanan genelgeler Genel Miidir
6- Genel Miidiirliigiimiiz ile, her derecedeki Adli ve idari
Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklari, Icra ve Vergil
Daireleri, Diger Bakanliklar, Valilikler, Defterdarliklar, Kamu
Kurum ve Kuruluslari, gercek ve tiizel kisiler ve gerektiginde Birinci Hukuk
Merkez ve tasra teskilati arasmda Hukuk Miisavirligince Miisaviri
yapilacak yazigmalardan Genel Miidiir tarafindan belirlenen
prensip ve politikalara aykiri1 dismeyen veya Genell
Midiirliigii kiilfet altmda birakici niteligi olmayan yazilar.
7- Genel Midurlik Birimlerince hazrrlanan kanun, tizik, L
.. . _ . . Birinci Hukuk
yonetmelik, kararname ve genelge gibi hukuki metinlere .
e Miisaviri
iligkin goriis yazilar1.
8- Adli ve Idari davalar ile icra takiplerine dair her tiirlii bilgil L
. . - . R . . . Birinci Hukuk
ve belge istenilmesine ve ilgili mercilere gonderilmesine dair .
Misaviri
yazilar.
9- idari davalarda; davaya karsiliklar, bilirkisi raporlarma ve
ylritmenin durdurulmasi kararlarma itiraz, temyiz ve karar Birinci Hukuk
diizeltme dilekgeleri ile bu konulardaki cevap dilekgeleri ve Miisaviri
vazgeg¢me olurlari
10- Genel Midiirligiin merkez ve tasra birimlerinden sorulan L
. . . . . - Birinci Hukuk
hukuki konular ile hukuki, mali, cezai sonuglar doguracak .
) Miisaviri
islemler hakkinda goriis yazilar
11- Karsiik ve ara kararlar1 cevabi igin Mahkemelerden ek Birinci Hukuk
siire istenilmesine dair yazilar Miisaviri
12- Her tiurli mahkeme kararlarinm ilgili birim ve mercilere
intikal ettirilmesi, mahkeme kararlarmm ve icra ve Birinci Hukuk
muhtiralarm gereklerinin yerine getirilmesinin istenilmesine Miisaviri
dair yazilar
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STRATEJI GELISTIRME DAIRESi BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY IMZA
IMZA PARAF
1- Idaremiz ile diger kurum ve kuruluslar arasmda v e
Genel Miid
yapilan protokoller (Belediyeler haric) enel Vivadr
2- Biiyiiksehir belediyeleriyle yapilan protokoller
(Diger belediyelerle yapian protokolleri ilgili Bolge Genel Midiir
Miidiirli imzalar.)
3- Tim yvurt dis1 Qe\(Ie.tvkurum ve ku~ru1u§1ar1yla yapilan| Genel Miidiir
teknik, egitim ve isbirligi protokolleri _
4- Bagkanlikca genelge ¢ikariimasi Genel Miidiir Daire
3 et L - - Baskani
5 Gene} Mudurlukvbutg:esmm Maliye Bakanhgma Genel Miidiir
Bakanhgmiz aracihgiyla sunulmasi
6- Basbakanhga ve Bakanligimiza gonderilen raporlar Genel Miidiir
7: B"akanhg%?mz aracﬂ.lg.lyla TBMM'ne verilen yazili ve Genel Miidiir
sOzlii Soru Onergelerinin cevaplari
8- Plan ve projeler ile ilgili olarak yapilan yazismalar Daire Bagkam

9- Komisyon olusturulmasi (Baskanlik i¢i)

Daire Baskam

10- Teftis Isleri ve teftisle ilgili diger isler

Teftis Kuruluna iletilmesi
gerekiyorsa Daire Baskan;
mahallinde inceleme
gerektiriyorsa Genel Miidiir
Yardimcisy; kaldriimasi veya
denetimi gerektiriyorsa Genel
Miidiir onaylayacak.

11- Tasra Birimlerimizle yapilan yazigmalar (Talimat
icermeyen yazismalar)

Daire Bagkam
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INSAN KAYNAKLARI DAIRESi BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER
ONAY IMZA | IMZA PARAF
1-Baskanhk¢a yonetmelik ve genelge ¢cikarimasi Genel Miidiir
2- Kurumlar aras1 muvafakat Genel Miidiir
3- Her tiirlii Aday Memur Yetistirme Egitimi, Yilkselme
Egitimi, Gelistirme ve Intibak Egitimi ile Bolge o
Genel Miidiir

Miidiirliiklerinde diizenlenecek seminer ve egitimlere
iliskin Onaylar

Daire Baskani

4- Atama,Yer Degistirme Onaylari Genel Midiir

5- Kadro Tahsisi (Merkez) Onaylari Genel Miidiir

6- Avrupa Birligi Genel Miidiirliigliniin koordinasyonu

altimda diizenlenen egitimler ve seminerler Genel Miidiir Yrd.

7- Gegici Gorevlendirme Onay1 Genel Miidiir Yrd.
Idaremiz Disiplin
Amirleri

8- Disiplin islemleri Y onetmeligi ve ilgili
mevzuat uyarmca
islem yapilr.

9- Milli Giivenlik Kurulu Sekreterligi Milli Giivenlik
Akademisinde diizenlenen Sivil Miidavimler Egitimleri ile
ilgili islemler

Daire Bagkani

10- Egitim Kurulunun toplantiya ¢agiriimasi ve alman
kararlarm duyurulmasi

Daire Bagkani

11- Egitim diplomalar1

Daire Baskam

12- Kadro Tabhsisi (Tasra) Onaylar

Daire Bagkani

13- Gorevde Yiikselme Onaylari

Daire Bagkan

14- Emeklilik Onay1

Daire Bagkam

15- Ucretsiz Izin Onay1

Daire Bagkani

16- Boliicii faaliyetlere yonelik eylem plam ile ilgili yaz.

Daire Bagkamn

17- Bagbakanhk ve Devlet Personel Bagkanhgma dolu
bos kadro bildirimi

Daire Bagkamn

18- Ust kademe yoneticileri bilgi formunun Devlet
Personel Bagkanhgma bildirilmesi

Daire Bagkamn

19- Memuriyet asalet tasdiki Onay1

Daire Bagkamn

20- Istifa Onay1

Daire Bagkan

21- Mazeret Izinleri

Daire Baskam
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22-Bagbakanlik Devlet Personel Bagkanhgma bildirilen

Aday Memur Yetistirme Egitimine almanlarla ilgili egitim |  Daire Baskam
Programlar1 ve Temel Egitim Degerlendirme Formlart
23- Devlet Personel Baskanhigma, Adli Yargi ve
Yiiksek Disiplin Kurul karari ile memuriyetine son Daire Bagkan
verilenlerle 1lgih yazilar
24- Tagmir mal kayittan diisme teklif ve onay tutanag Daire Baskan
25- Yilik Egitim Plani taslaklarmin hazirlanarak Egitim
Kurulunda goriisiilmesi amaciyla Bagkanlklardan egitim | Daire Bagkam
ihtiyag taleplerinin isteniimesi
26- Belirli periyotlarda diizenlenen ¢alisma raporlart Daire Bagkam
27- Resmi araglarin tagit gorev emri belgesi Daire Baskan
28- Nobetci memurlarmm devir teshm tutanaklari Daire Baskan
29- Bakim ve Onarm ile ilgili rapor ve tutanaklar Daire Bagkamn
30- Egitim Miidiirligii giivenlik gorevlilerinin ndbet izl.ve :

Daire Baskan
vukuat deft.
31- Fazla ¢alisma puantajlarmm onaylanmasi Daire Bagkan
32- Egtim istatistikleri ile ilgih yazilar Daire Bagkam
33 Diger .k.urum.le.lrd.ar% -Idarem]z;e egitimei personel Daire Baskani
gorevlendirilmest ile ilgili yazismalar
34- Diger kurumlardan egitimle ilgili bilgi ve belge Daire Bask
istenimesine iliskin yazilar alfe baskan
35-0 grencﬂe@ .(umversﬁe ogr.c.aticllen dahil) staj Daire Baskant
calismalaryla ilgili yazigmalart yiiriitmek.
36- Yurt dis1 Izinler Daire Baskan
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37- Glivenlik Tahkikati ile ilgili yazigmalar Daire Bagkam
38- Yan 6deme ve Ozel Hizmet cetvelleri Daire Baskan
39- Baskanhgmn diger isleri (Mudiirliklerle yapilan

yazigmalar, bilgi edinme kapsammda yapilan yazigmalar, Daire Bask
adaylik ve askerlik hizmetleri, kadro tenkis, tahsis alfe baskatl
onaylar1 vb)

40- Egitim Mudiirigii K oruma ve Giivenlik Memurlar Daire Bask

ile Nobetci Memurlarn nobet listesi affe Dagkam
41- Rapor alan personele ait iglemler Daire Bagkamn
42- Rapor siirelerini bildirir yazlar Daire Baskan
43- Resmi araglarm bakmm ile ilgili yazlar Daire Baskamn
44- Binalarm bakmm ve onarmu ile ilgili yazilar Daire Baskam
45- Arsiv ve Dosyalama ile ilgili yazigmalar Daire Baskan
46- Baskanhga sehven gonderilen yazilar Daire Baskam
47- Personel 6zlik isleri ile ilgili yazilar Daire Baskam
48- Genel Miidiirligiin Merkez ve Tasra Teskilatnda

gorevli personelin her tiirlii hizmet i¢i1 egitim faaliyetleri ile] Daire Baskan
ilgili Bolge Midiirliikleri ile yapilan yazigmalar

49-Egitimler hakkinda tasra birimleri ile ilgili yapilan Daire Baskan:
yazismalar

50-lerr_let I¢i Egitim sonrasmda verilecek Katiim Daire Baskant
Belgeleri

51- Valilik, Kaymakamhk ve mahkeme yazismalar Daire Bagkan
52- Bagkanhgmn c¢evre diizenlemesi ve bakmuyla ilgil

olarak belediyelerle yapilan yazigmalar Daire Baskan
53- Personelin ise baslayis ve ayrihis yazlart Daire Baskam
54- Genel Miidiirliigii kiilfet altmda birakici niteligi

bulunmayan egitimle ilgili olarak diger kurumlarla yapilan| Daire Baskam

yazigmalar
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DESTEK HiZMETLERI DAIRESIi BASKANLIGI

KONULAR YETKILILER iMzA
ONAY - IMZA PRF

1 |Resmi Miihiir Onay1 Bakan adma Genel Miidiir
2 |Lojman tahsisleri Komisyon ve Genel Miidiir
3 |Sivil Savunma ve Seferberlik hizmetleri olurlar Genel Miidiir

Ar: iger t h i
4 ac.; Ve diger asmlrlarl urdaya ayrma ve demirbas Genel Miidiir

terkini islemleri limit Gisti
5 |Baskanlk¢a genelge ¢ikariimast Genel Midiir Daire
6 Hizmet binas1 yapmmlart ile ilgili ihale ve komisyon Genel Miidiir Baskan

olusturulmasi hakkmda olur alnmasi

Genel Midiirligiimiiz tasra teskilatmda gérev yapan
personellerden dlenlerin es ve ¢ocuklarma yardim
kampanyas1 baslatiimas1 hakkmnda izin icin, Igisleri
Bakanhg ve Valiliklerle yapilan yazigmalar

Genel Midur Yardimeisi

Personel yetkilendirme ve gbrevlendirme onayi

Daire Bagkan

Isciler ve 4-B sdzlesmeli personel ile ilgili yazilar

Daire Bagkamn

Kamp ve sosyal tesislerinden yararlanmak isteyen

10 kamu kurum ve kuruluglarma yazilan yazlar Daire Baskan

11 |Milli Emlak Genel Midiirliigiine yapilan yazigmalar Daire Bagkan

12 | Daire Tabiligi, Lojman ve Kresle ilgili yazigmalar Daire Bagkani
Merkez ve tasra teskilatinda gorev yapan personellerin

13 |(Hastalk,Oliim,Nisan ve Diigiin) gibi etkinliklerinin Daire Bagkam
duyurulmasi
Cesitli kurulus ve derneklerden gelen poster ve afiglerin|__ .

14 o e Daire Bagkam
acilmasi ile ilgili yazzigmalar
Genel Midiirliigiimiizde giyim kusamdan yararlanacak )

15 o Daire Bagkam
personeller ile ilgili yazigmalar
Arag ve anbar sorumlusu gorevlendirmesi hakkmda )

16 Daire Bagkam
onay ve yazigma

17 |Resmi posta pulu dagitim oluru Daire Bagkam

18 |Oto ve demirbaslarla ilgili goriis ve talimat yazilari Daire Bagkani
Sene sonu tasmir malzeme saymm komisyonu oluru ve )

19 . Daire Bagkam
saymm cetvelleriyle ilgili yapilan yazismalar
Arag ve diger tagmirlart hurdaya ayrma ve demirbas )

20 ... ) Daire Bagkan
terkini islemleri

211621-622 Cevaph ve Basit Raporlar Daire Bagkam
Miidiirliklerin kira harcamalarnm tespiti, 6denek )

221, . Daire Bagkamn
dagitmm ve yazismalari
Hizmet binalarm bakim ve onarmmlarmmn yapilmasi ile )

23 Daire Bagkamn

ilgili yazigmalar

24

Mutemetlik, Maas ve Yolluk 6deme ve yazismalari

Daire Bagkan

26




25

Sivil Savunma ve seferberlik hizmetleri ile ilgili
yazigmalar

Daire Bagkamn

26 | Bolge Midiirliikkleriyle yapilan her tiirlii yazigmalar Daire Bagkam
Bilgi Edinme 1ile ilgili Genel Miudiirlik merkez ve tasra
27 Jteskilati ille Bakanliklar, diger kamu kurum ve 6zel Daire Bagkam

kuruluslarla yapilan yazigmalar.

28

Yemek hizimetleri ile ilgili yazigma ve 6demeler.

Daire Bagkan
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BiLGi TEKNOLOJILERI DAIRESI BASKANLIGI

YETKILILER
KONULAR ONAY IMZA
IMZA PARAF
1- Genel Miudiirliigin bilisim teknolojileri (bilgi islem)
alanndaki plan ve politikalarmm olusturmak agismdan| Genel Midiir
almacak onaylar
2- Idaremiz ile diger kurum ve kuruluslar arasinda Genel Miidiir
yapilan protokoller
3- Genel Midirligin 6nceden belirlenerek Genell
Miidiirlik Makammca onaylannus plan ve politikalar L
) N . S . Genel Midiir -

cergevesinde bilgi islem faaliyetleri ile ilgili yillara saril Daire
projelerin ve teminlerin onay1 Bagkam
4- Genel Midiirkigiin gérev alanma giren konularda
ulusal ve uluslararasi diizeyde, sistemler arasi ¢evrim
ici ve ¢evrim dis1 veri akism, paylagimm ve Genel Miidiir
koordinasyonunu saglamaya yonelik usul ve esaslari
belirlemek agisindan gerekli onaylar
5- Baskanlik¢a hazirlanan yonetmelik ve genelgeler Genel Miidiir

6- Bagkanlk faaliyetleri ile ilgili olarak Baskanhk
personelinin yetkilendirme ve/veya gorevlendirme
onayl1

Daire Baskan

7- Genel Mudiurlik Birimlerince hazirlanan kanun,
tiiziik, yonetmelik, kararname ve genelge gibi
metinlere iliskin Bagkanlhigm goriisiinii belirten yazlar

Daire Baskan

8- Genel Miidiirlik Makammca onaylanmis plan ve
politikalar ¢cergevesinde bilgi islem faaliyetleri ile ilgili
mali y1l icinde ger¢eklestirilecek projelerin ve
teminlerin onay1

Daire Baskani

9- Genel Miidiirliik Makaminca onaylanmis plan ve
politikalar ¢ergevesinde, sistem analizlerine dayal
olarak bilgi teknolojileri altyapisi ile kurum i¢i ve dis1
bilgi iletim sistemlerinin yonetilmesi, giivenliliginin
saglanmasi ve teknolojik gelismelere uyumlu sekilde
giincellestiriimesi amaciyla gerc¢eklestirilecek temin
onaylari ve ilgili yazismalar

Daire Baskan

10- Bilgi sistemi merkezi ile tagra birimleri arasmdaki
iletisim ag1 ve elektronik haberlesmeler konularmu ilgili
diger birimlerle koordinasyonu saglayarak takip etmek

ve gerekli calismalan yiirlitmek i¢in yapilan yazigmalar

Daire Bagkan
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11- Genel Miidiirlik Makammca onaylanmus plan ve
politikalar ¢cergevesinde, yonetim bilgi sistemlerinin
gelistirilmesi, kurulmasi, yaygmlastiriimasi islemlerini
ilgili birimlerle koordineli olarak yapmak veya
yaptirmak, kullanicillarm yetkilendirmek agismdan
vapilan vazismalar

Daire Bagkam

12-Tapu-Kadastro ve harita hizmetlerinde bilgi islem
sistemine gecmeye yonelik, ilgili birimlerle koordineli
arastrma ve ¢alismalar i¢in yapilan yazigmalar

Daire Baskan

13- Bilgi islem alanndaki teknolojik gelismeleri takip
etmek ve yeni teknolojileri kurulusun hizmetlerine
uyarlamak acismndan yapilacak yazismalar

Daire Bagkam

14- Bilgi islem faaliyetleri ve bilgi sistemlerinin
kurulmasi ile ilgili personel, donanim, yazilim ve egitim
ihtiyaglarmm belirlenmesi ¢alismalarmda gerekli
arastrmalar1 yaparak Genel Miidiirliigiin bu
konulardaki planlama ve biitce ¢ahgmalarma destek
vermek acismdan vapilan yazismalar

Daire Bagkam

15- Izleme ve kontrol faaliyetleri cercevesinde erken
uyar1 sistemlerinin olugturulmasi i¢in gerekli bilisim
stirecglerini tasarlamak, gelistirmek, uygulamaya
koymak ve stirekliligini saglamak i¢cin gereken onay ve
yazigmalar

Daire Bagkam

16- TKGM ve diger kurum ve kuruluglarm tirettigi
verilerin degisimi i¢in gerekli tasarmm ve kurulum
¢alismalarmi, Genel Miidiirliik Makaminca onaylanmis
usul ve esaslar ¢ergcevesinde gergeklestirmek adma
yapilan yazigmalar

Daire Bagkam

17- Genel Miidiirlik Makaminca onaylanmig usul ve
esaslar ¢ergcevesinde E-Devlet uygulamalar ile ilgili
¢alismalarm yapmak, mekansal bilgi sistemini
olusturmak, koordine etmek ve yiirtitmek adma
yapilan yazismalar

Daire Baskani

18-Genel Miidiirligiin bilgi islem sistemini kurmak,
isletmek, bakim ve onarimlarm yapmak veya
yaptrmak bunlara ait hizmetleri ilgili birimlerle birlikte
yurtitmek; bilgi islem projeleri ile ilgili olarak birimler
arasmda koordinasyonu ve isbirligini saglamak adma

gerceklestirilecek calismalar ile ilgili yazigmalar

Daire Baskani
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19-Genel Miidiirligiin gorev alanma giren konularda
ulusal ve uluslararasi kapsamda, sistemler arasi gevrim
ici ve ¢evrim dis1 veri akismi, paylagimimi ve
koordinasyonu saglamak ve buna iliskin usul ve
esaslar1 belirlemek i¢in gereken yazigmalar

Daire Baskan

20-TAKBIS projesi uygulamalari ile ilgili diger
birimlerle yapilan yazigmalar

Daire Baskan

21-Bilgi sisteminin gerektirdigi sorgulama ve
istatistiklerin almmasi ¢ahgmalar ile ilgili yazigmalar

Daire Baskan

22- Tasra Birimlerimizle yapilan ve talimat icermeyen
yazismalar

Daire Bagkam
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DONER SERMAYE iSLETMESi MUDURLUGU

YETKILILER
IMZA
KONULAR ONAY-IiMZA |PARAF
1- Isletmenin Idari ve mali islemlerinin en iyi sekilde
yuriitiiimesi ve gelistiriimesi i¢in gereken kararlar Y 6netim Kurulu
almak
?-Isle@enm uygulayacagl kar hadlermi ve fiyat YVonetim Kurulu
listelerini karara baglamak
3- Isletmenin kamu kurum ve kuruluslart ile gergek
ve tlizel kisilerle yapacagi protokolere iliskin genel Y 6netim Kurulu
esaslar1 belirlemek _
4- Tsletme Miidiirliigiimiiz biitgesini goriiserek Islftn}e"
onaylamak, biitcede 6denekler arasi aktarimlari Y o6netim Kurulu Miidiiri
onaylamak
5- Bolge Isletme Birimlerinin kurulusuna karar
vermek ve kurulan Bolge Isletme Birimlerinin Yonetim Kurulu
sermayesini belirlemek
6- Bolge Miidiirlikkleri biinyesinde kurulan Bolge
Isletme birimlerinin biit¢elerini goriiserek karara Y o6netim Kurulu
baglamak
7- Isletme Miidiirliigiince Genelge gikariimasi Genel Midiir

8-Doner Sermaye Uygulamalar ile ilgili olarak
meydana gelebilecek aksama ve sorunlarm tespiti ile
denetimler sonucunda diizenlenen basit rapor,
cevaph rapor, O6n inceleme ve inceleme rapor vb.
Déner Sermaye Isletmesini ilgilendiren hususlarm
Bolge Midiirlikklerine talimatlandiriimasi ve
neticelendiriimesi ve ilgili 6zel ve tlizel kisilere gerekli
yazismalarm yapilmasi,

Isletme Miidiirii

9-Isletmenin idari, mali ve teknik islemi, kanun,
tiiziikk, yonetmelik, yonerge, cahgma programlari,
biitge esaslar1 ve isletmecilik ilkelerine uygun bigimde
yirtitmek,

Isletme Miidiirii

10-Bolge Miidiirliklerinde gorev yapan isletme
birimlerinin is ve islemlerini denetlemek,

Isletme Miidiirii

11-Isletme faaliyetleri ile ilgili konularda birimlere
Genel Miidiir adina yazigma yapmak, goriis
bildirmek

Isletme Miidiirii
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12-Bélge Isletme Birimlerine tahsis edilecek édenek
miktarlarm belirlemek ve Y6netim Kurulunun
onayma sunmak

Isletme Miidiirii

13-Isletme Miidiirliigiinde ve Bolge Isletme
Birimlerinde ¢abstirlacak memurlarmn atamalarm
teklif etmek, Isletme Kadrolarmda gorevl memur,
is¢i ve sozlesmeli personelin 6zliikk haklarma iliskin
islemleri yapmak,

Isletme Miidiirii

14- Isletme personelini yetkilendirme, yurtigi
personel ve arag gorevlendirme onaylari,

Isletme Miidiirii

15-Tasmrr esya kayit, devir ve teslimleri,

Isletme Miidiirii

16-Genel Midiirlik Merkez ve tasra birimleri ile
Déner Sermaye Isletmesini ilgilendiren her tiirlii
yazigmalar1 yapmak,

Isletme Miidiirii

17-Kamu fhlale Kanununun 3. maddesi geregince,
istisna kapsammdaki ahmlarla ilgili islemler,

Isletme Miidiirii

18-Isletme faaliyetleri ile ilgili olarak Kamu ve 6zel
Kurum, kuruluslarca gerekli yazigmalar,

Isletme Miidiirii

19-Isletmenin ¢calsma programin, biitce tasarismm
hazirlanmasi,

Isletme Miidiirii

20-Déoner Sermaye Isletmesinin yillik iicret
tarifelerinin hazirlanmasi,

Isletme Miidiirii

21-Kurumun hizmet binalari ile ilgili bakim, onarm ve
tefrigatlar ile ilgili yazigmalar,

Isletme Miidiirii

22-Déner Sermaye Isletmesi Ydnetmeliginin
Madde:7 " Giderler" kisminda sayilan giderlerle ilgili
olarak yapilacak is ve islemler,

Isletme Miidiirii
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