PERSONEL DAİRESİ BAŞKANLIĞI
YAZI İŞLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Memur Kimlik Kartları İle İlgili İşlemler. (657 sayılı D.M.K. 109 maddesi ve Devlet Memurları Sicil Yönetmeliği 5.maddesi)
· Kimlik kartı talebinde bulunacak personelimizin, öncelikli olarak varsa eski kimliklerini iade etmeleri gerekmektedir.

· Eski kimliklerinin bulunamaması (kayıp, çalıntı vs.) halinde; durumun mahallin emniyet kuvvetlerince tutulacak tutanakla belgelenmesi ve tutanakların, Kaçakçılık İstihbarat Dairesi Başkanlığına bildirilmek üzere, Genel Müdürlüğümüze  gönderilmesi gerekmektedir.

· Kimlikler Genel Müdürlükçe soğuk damga ile mühürlenecek olup, kesinlikle birimlerde mühürlenmeyecektir.

· Emeklilik, istifa ve benzeri sebeplerden dolayı Kurumumuzdan ayrılan personelimizin kimliklerini iade etmeleri zorunludur. Bu konuda sorumluluk birim amirlerindedir.

 Kimlik Talebinde ;

· Ankara Bölge Müdürlüğünden başlamak üzere tüm bölgelerin yeni memur kimlik kartları ivedilikle basılmak üzeredir.
· Kimlik kartları talep olmadan, Bölge Müdürlüklerine toplu olarak gönderilecek olup, ilgili birimlere bağlı oldukları Bölge Müdürlüğünce dağıtılacaktır.
· Herhangi bir sebepten dolayı kimliğini alamayan personelin, öncelikle TAKBİS’ deki fotoğraf ve nüfus bilgilerini kontrol etmesi, gerekli güncellemeleri yaptıktan sonra müdürlüğü aracılığıyla “Yeni Memur Kimlik Kartı” konusu altında yazı veya şahsen bir adet fotoğrafla birlikte Genel Müdürlüğümüze başvurmaları gerekmektedir.
