HİZMET DAMGALI PASAPORTLARIN DÜZENLENME ESASLARINI İÇEREN UYGULAMA REHBERİ

A- AMAÇ

5682 sayılı Pasaport Kanununun 14 üncü maddesinde 07.11.1984 tarih ve 3073 sayılı Kanunla yapılan değişiklik üzerine, daha önce Dışişleri Bakanlığınca verilmekte olan hususi ve hizmet damgalı pasaportlar, belirtilen Kanunun değişiklik tarihinden itibaren Türkiye genelinde yalnızca Bakanlığımız (Emniyet Genel Müdürlüğü Yabancılar Pasaport Hudut İltica Dairesi Başkanlığı) tarafından verilmeye başlanmıştır.

Ancak, Türkiye’nin her tarafından Ankara’ya gelen vatandaşlarımızın yaşadığı sıkıntıların azaltılarak polis-halk ilişkilerinin olumlu yönde geliştirilmesi, hizmetin daha etkin, hızlı ve yerinde ifa edilebilmesi amacıyla Bakanlığımız adına Emniyet Genel Müdürlüğü Yabancılar Hudut İltica Dairesi Başkanlığı’nca verilmekte olan “Hizmet Damgalı Pasaportları” tanzim yetkisinin Valiliklere devredilmesi Bakanlık Makamının 10.07.2003 tarihli OLUR’ları ile uygun görülmüş ve gerekli Yönetmelik değişikliği de aynı tarihte tamamlanmıştır.

Bu itibarla, İl Emniyet Müdürlüklerinin re’sen yapacakları işlemleri belirlemek üzere, hizmet damgalı pasaportların tanzimine ilişkin esasları içeren, tek metin haline getirilmiş uygulama rehberi hazırlanması gerekli görülmüştür.

B- YETKİ

5682 Sayılı Pasaport Kanununun 14 üncü maddesi (C) bendinde, Hizmet Damgalı Pasaportların; Talep edenin mensup bulunduğu makamın yetkili amirinin başvurusu üzerine İçişleri Bakanlığınca verileceği hükme bağlanmıştır.

3046 sayılı Kanunun 38 inci maddesinin, “Bakan, Müsteşar ……… gerektiğinde sınırlarını yazılı olarak açıkça belirlemek şartıyla yetkilerinin bir kısmını astlarına devredebilir.” hükmü çerçevesinde alınan 10.07.2003 tarihli İçişleri Bakanı OLUR’ları ve bu OLUR’a istinaden aynı tarihte yine İçişleri Bakanı tarafından ONAY’lanarak yürürlüğe giren, Yabancılar Hudut İltica Daire Başkanlığı Merkez Teşkilatı ile Taşra Teşkilatının Kuruluş, Görev ve Çalışma Yönetmeliklerinde yapılan değişiklikle, İçişleri Bakanı, hizmet damgalı pasaportları verme yetkisini Valiliklere devretmiştir.

Bu düzenlemelerle, alt yapı çalışmalarının tamamlanmasını müteakip hizmet damgalı pasaportların, İl Emniyet Müdürlüklerinin Pasaport Şubelerince verilmesi hükme bağlanmış olup, çalışmaların tamamlanarak 10.10.2003 tarihinden itibaren uygulamaya geçilmesi öngörülmüştür.

Bu itibarla 10.10.2003 tarihinden itibaren vatandaşlarımızın hizmet damgalı pasaport müracaatları İl Emniyet Müdürlüklerince kabul edilecek, Bakanlığımızdan bu tarihten itibaren hizmet damgalı pasaport müracaatları alınmayacaktır. 

Ancak, devir işlemleri sürdürülürken hizmet damgalı pasaportlarla ilgili yürütülen işlemlerin kesintiye uğramaması bakımından, 10.10.2003 tarihinden önce Bakanlığımıza yapılan hizmet damgalı pasaport müracaatları, bu vatandaşlarımızın mağduriyetinin önlenmesi için pasaport tanzim ve teslim işlemleri Bakanlığımızca sonuçlandırılacaktır.

C- HİZMET DAMGALI PASAPORTLAR

1) Yasal Düzenleme;

5682 sayılı Pasaport Kanununun 14 üncü maddesinin (B) bendinde hizmet damgalı pasaportlar;

"Bu kanun gereğince kendilerine diplomatik veya hususi damgalı pasaport verilmesi mümkün olmayan kimselere, Hükümetçe, hususi idarelerce veya belediyelerce resmi vazife ile dış memleketlere gönderildiklerinde veya dış memleketlerde vazifeye alındıklarında verilir.

Türkiye Cumhuriyetin üyesi bulunduğu milletlerarası kuruluşlarda memur statüsünde çalışanlar ile Türk Hava Kurumu ve Türkiye Kızılay Cemiyetince görevlendirilenlere de aynı nev’i pasaport verilir.

Hizmet damgalı pasaport alabilecek durumda bulunanların eşlerine de aynı nev’i pasaport verilir. Pasaport sahibinin yanında yaşayıp, evli bulunmayan ve iş sahibi olmayan kız çocuklarıyla yine yanında yaşayıp reşit bulunmayan erkek çocuklarına da aynı nev’iden pasaport verilir veya bunlar baba veya annelerin pasaportlarının refakat hanesine kaydedilir. Refakat hanesine kayıtlı bulunanlar, pasaport sahibi ile seyahat etmedikleri takdirde pasaportu kullanamazlar.

Aynı maddenin (C) bendinde hizmet damgalı pasaportlar;
“Talep edenin mensup bulunduğu makamın yetkili amirinin başvurusu üzerine İçişleri Bakanlığınca verilir.Bu nevi pasaportlar aynı şartlar dahilinde İçişleri Bakanlığının muvafakatı ve Dışişleri Bakanlığının vereceği talimat üzerine Türkiye Cumhuriyeti Büyükelçilik ve Elçiliklerince de verilebilir. Yukarıdaki B bendinde yazılı eşlere ve çocuklara hizmet damgalı pasaport verilmesi veya çocukların refakat hanesine kaydı için de aynı yazılı başvuruya lüzum vardır. 

Hizmet damgalı pasaportlar dört seneyi geçmemek üzere pasaport sahibinin görevinin müddetine göre tespit edilecek süre için geçerli olmak üzere tanzim edilir. Bu pasaportlardan süresi bitenlerin bu bendin birinci fıkrasında yazılı başvuru, İçişleri Bakanlığının muvafakatı ve Dışişleri Bakanlığının vereceği talimat üzerine Türkiye Cumhuriyeti Büyükelçilik ve Elçiliklerince de aynı müddetler için beşer defa uzatılması mümkündür.

Bu pasaportların sahiplerinin ve varsa refakat hanesine kayıtlı bulunanların birer fotoğraflarının pasaportlarına yapıştırılması lazımdır.”

2) Yasal Düzenlemeye Göre Hizmet Damgalı Pasaport Kimlere Verilir;
5682 sayılı Pasaport Kanunun 14 üncü maddesinin (B) bendine göre; Hükümetçe, hususi idarelerce veya belediyelerce resmi vazife ile görevlendirilmek veya Türkiye Cumhuriyetin üyesi bulunduğu milletlerarası kuruluşlarda memur statüsünde çalışmak ya da Türk Hava Kurumu veya Türkiye Kızılay Cemiyetince görevlendirilmek kaydıyla;

Müracaat tarihi itibariyle diplomatik veya hususi damgalı pasaport alma hakkı bulunmayan devlet memurlarına ve diğer kamu görevlilerine veya kamu görevlisi olmamakla birlikte, belirtilen Kurum ve Kuruluşlarca görevlendirilenlere verilir.

Yine hizmet damgalı pasaport alabilecek durumda bulunanların eşlerine ve  yanlarında yaşayıp evli bulunmayan ve iş sahibi olmayan kız çocukları ile yine yanlarında yaşayıp reşit olmayan erkek çocuklarına hizmet damgalı pasaport verilmektedir.

a) Hizmet damgalı pasaport almaya hakkı bulunan vatandaşlarımızın erkek çocuklarına aynı neviden pasaport tanzim edilebilmesi, erkek çocuğunun yanında yaşama ve reşit olmama şartına bağlanmıştır. 

Rüşt 18 yaşın ikmaliyle başlar. Bu nedenle anne/babasının hakkından dolayı münferit hizmet damgalı pasaport talep eden erkek çocuklarına tanzim edilecek pasaportlarda bu hususa dikkat edilir. Hizmet damgalı pasaportun geçerlilik süresi içerisinde erkek çocuğunun rüştünün başlaması halinde, erkek çocuğun reşit olduğu tarih dikkate alınarak, bu tarihle sınırlı hizmet damgalı pasaport tanzim edilir. Erkek çocuğunun anne/babasının refakathanesine kayıt edildiği durumlarda, yine yukarıda belirtilen hususa dikkat edilerek, refakate kaydedilen erkek çocuklarının hizmet damgalı pasaportun geçerlilik süresi içerisinde rüştünün başlaması halinde, pasaportun açıklamalar sayfasına, erkek çoçuğunun reşit olduğu tarihi belirten ve refakat kaydının o tarihle sınırlı olduğuna dair şerh düşülür.

Türk Medeni Kanununa göre reşit olmak ile mümeyyiz olmak ayrı ayrı değerlendirildiğinden, reşit olmak şartı esas olup, çocuğun mümeyyiz olup olmadığı Pasaport Kanunu yönünden bir anlam ifade etmemektedir.
Yanında yaşama şartından kasıt ise, çocuğun ikametinin, hizmet damgalı pasaport almaya hakkı bulunan anne/babası ile aynı olmasıdır. Eğitim, öğretim veya sağlık gibi sebeplerle yurt dışına çıkan çocukların ikametgahlarının, anne/baba ile aynı olduğu değerlendirilmelidir.

b) Yine Kanun kız çocuklarına hizmet damgalı pasaport verilmesini; bu tür pasaportu almaya hakkı bulunan anne/babanın yanında yaşama (anne/babası ile aynı nüfus kütüğünde kayıtlı olması), evli bulunmama ve iş sahibi olmama şartlarına bağlamıştır. 

Evli bulunmama şartından anlaşılması gereken; anne/babasının hakkından dolayı hizmet damgalı pasaport almak üzere müracaat ettiği tarihte evli bulunmamasıdır. Kız çocuğu evlenip boşanmış olsa dahi, yukarıda belirtilen yanında yaşama ve iş sahibi olmama şartını taşıması kaydıyla anne/babasının hakkından dolayı bu nevi pasaport alabilir. 

İş sahibi olmama şartından anlaşılması gereken; bu tür pasaport alacak kız çocuğunun, düzenli gelir getiren herhangi bir işte çalışmaması veya T.C. Emekli Sandığı, S.S.K. ve BAĞKUR’a emekli keseneklerinin kesilmemesi ya da anılan sosyal güvenlik kurumlarının birinden, bir nedenle aylık bağlanmamasıdır.

D- HİZMET DAMGALI PASAPORT MÜRACAATINA ESAS OLAN BELGELER

1) Hizmet Damgalı Pasaport Talep Formu:

Pasaport Kanununun 14. maddesinin (C) bendi gereğince hizmet damgalı pasaportlar; talep edenin mensubu bulunduğu makamın hizmet damgalı pasaport talep formunu imzalamaya yetkili kılınmış amirinin başvurusu üzerine İl Emniyet Müdürlüklerince verilir.

Bu itibarla, hizmet damgalı pasaport alacakların mensubu bulunduğu makamca İl Emniyet Müdürlüklerine gönderilecek hizmet damgalı pasaport talep formunu imzalamaya yetkili kılınmış amir tarafından tasdiklenmiş, EK-1’de bir örneği gönderilen pasaport talep formundaki bilgilerin eksiksiz doldurulmuş olması gerekmektedir.

EK-1’de gönderilen hizmet damgalı pasaport talep formunun “Emniyet Müdürlüklerince doldurulacak kısmı” yeniden düzenlenerek, “Kontrol Amiri” ile “İmzalayan” bölümleri arasına “Şube Müdürü” bölümü eklenmiştir. 

Ancak, “Şube Müdürü” bölümü bulunmayan hizmet damgalı pasaport talep formu ile başvuranların müracaatları bu nedenle geri çevrilmez ve “Kontrol Amiri” bölümü Pasaport Şube Müdürü tarafından imzalanır. Bununla birlikte, ilk kontrol amiri de bu şekilde düzenlenmiş olan form üzerinde uygun bir yere kaşesini tatbik etmek ve imzalamak suretiyle kontrol işlemini tamamlar.

Bu pasaportlardan süresi bitenlerin temdit edilebilmesi için de aynı yazılı başvuruya gerek vardır.

Yurtdışında bulunan vatandaşlarımızdan hizmet damgalı pasaport almaya hakkı bulunanlara ve hizmet damgalı pasaportların süreleri yurtdışında bitenlerin, görevlerinin devam ediyor olması halinde pasaportları Türkiye'de mensubu bulundukları makamın yapacağı yazılı başvuru, İçişleri Bakanlığının muvafakatı ve Dışişleri Bakanlığının vereceği talimat üzerine T.C. Dış Temsilciliklerince de bu tür pasaport verilir/süreleri uzatılabilir.

Bu başvuruda ilgilinin görevi, kadro derecesi, unvanı, yurtdışı adresi ile eş ve çocuklarının pasaportlarının temdit edilip edilmeyeceği belirtilmelidir. (Eş ve Çocuklar için ayrılmış olan bölümler, bunlara pasaport talep edilmesi halinde doldurulacaktır.)

2) Pasaport Cüzdan Bedeli:

İlk defa Hizmet Damgalı Pasaport alacak olanlar ile eş ve çocuklarına müstakil pasaport düzenlenecek her kişi için pasaport başına ayrı ayrı pasaport cüzdan bedeli alınır. Bu meblağ her yıl başında Maliye Bakanlığınca değerli kağıtlardan olan "pasaport"lar için belirlenen meblağdır. 

Mevcut pasaportlarını temdit ettirecek olanlardan herhangi bir ücret alınmaz.

Hizmet damgalı pasaportlar 492 sayılı Harçlar Kanununun 85 inci maddesinin (a) bendi gereğince harca tabi değildir.

3) Hizmet damgalı pasaportların tanzimine esas teşkil eden Nüfus Cüzdanı, Fotoğraflar ve Reşit Olmayanlar İçin İstenen Muvafakatnameler hakkında uygulanacak usul ve esaslar hususi damgalı ve umuma mahsus pasaportlardaki uygulama ile aynıdır.

E- HİZMET DAMGALI PASAPORTLARIN MÜRACAAT, TANZİM VE TESLİM İŞLEMLERİNDE DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

1) Müracaat İşlemleri

a) Görevli olarak yurtdışına gönderileceğinden adına hizmet damgalı pasaport düzenlenmesi talep edilenlere, kurumlarca tanzim edilen ve  EK-1’de bir örneği gönderilen pasaport talep formları, bağlı bulunduğu Kurum veya Kuruluşun hizmet damgalı pasaport talep formunu imzalamaya yetkili kılınmış amirince tasdiklenir. 

Hizmet damgalı pasaport müracaatına esas olan talep formunda bulunan isim ve imzaların, kurumlardan gelen pasaport talep yazılarını imzalamaya yetkili bulunan kişilerin isim ve imza sirküleri ile mukayese edilerek, bununla birlikte pasaport müracaatına esas olan belgelerin de usulüne uygun olduğunun tespit edilmesinden sonra müracaat alınır. Tereddüte düşülen konular hakkında sıralı amire bilgi verilir, pasaport talep formunda bulunan isim ve imzaların, kurumlardan gelen pasaport talep yazılarını imzalamaya yetkili bulunan kişilerin isim ve imza sirküleri ile uyuşmaması halinde pasaport müracaatı alınmayarak durum ilgiliye bildirilir.

Olabilecek sahtecilik girişimlerinin önlenmesini teminen imza aşamasına gelmiş olan pasaportun düzenlenmesine esas olan pasaport talep belgelerindeki isim ve imzalar ile daha önce gönderilmiş olan yetkili kişilerin isim ve imza sirkülerinin mukayese edildiği ve uygun olduğuna dair tatbik edilecek kaşe ilgili büro amiri tarafından ayrıca imzalanır.

Hizmet damgalı pasaport talep formu üzerinde görevin başlama ve sona erme tarihi gün/ay/yıl (Örnek; görevin başlama tarihi: 01 Temmuz 2003 – Görevin bitiş tarihi: 12 Ağustos 2004) belirtilmek suretiyle açıkça yazılır.

b) Devlet memuru veya diğer kamu görevlilerinden olup da, hususi damgalı pasaport alma hakkına sahip olanlara hizmet damgalı pasaport verilmeyeceğinden; 

1. Hususi damgalı pasaport almaya hakkı bulunanların pasaport müracaatları kabul edilmeyerek, hususi damgalı pasaport almaları gerektiği uygun ve nazik bir şekilde ilgiliye bildirilir. 

2. Hizmet damgalı pasaport verilmesi talep edilen görevlilerin, kamu görevlisi olmaları durumunda, Kurumlarınca haklarında tanzim edilen pasaport talep formunda, mutlak suretle; kadrolu çalışanlar için kadro derecesi, sözleşmeli çalışanlar için ise kadro karşılıkları veya T.C. Emekli Sandığı ile ilgilendirilenlerin emekli keseneklerinin hangi dereceden kesildiği açıkça belirtilir. 

3. Hizmet damgalı pasaport verilmesi talep edilen görevlilerin kamu görevlisi olmamaları durumunda ise, Kurumlarınca haklarında tanzim edilen pasaport talep formunda, kamu görevlisi olmadıkları açıkça belirtilir.

c) Pasaport talep formunda bulunan kimlik bilgileri ile ilgililerin nüfus cüzdanı asıllarında bulunan bilgilerin karşılaştırılmasını takiben, herhangi bir uyuşmazlık olmadığının anlaşılması halinde müracaatları kabul edilir. Uyuşmazlık olduğunun tespit edilmesi halinde ise durum müracaat sahibine bildirilerek, evraklar ilgiliye iade edilir. 

d) Adına hizmet damgalı pasaport tanzim edilmesi talebinde bulunulan kişi ile, talep ediliyorsa eş ve çocuklarının, Pasaport Kanunun 14 üncü maddesinde belirtilen şartları haiz olup olmadıkları kontrol edilerek, tanzime esas olan belgeleri usulüne uygun ve tamam olanların pasaportları düzenlenir.

e)  Reşit olup da anne/babanın hakkından dolayı hizmet damgalı pasaport alacak olan kız çocukları için “kız çocuğunun evli olmadığı, herhangi bir işte çalışmadığı ve anne/babasının yanında yaşadığı” şeklindeki bilgiler doğru kabul edilmekle birlikte, müracaat esnasında “bu hususların değişmesi halinde almış olduğu hizmet damgalı pasaportu iade edeceği, aksi halde haklarında yasal işlem yapılacağına dair, EK-2’de bir örneği gönderilen matbu hale getirilmiş tebliğ-tebellüğ belgesi” hizmet damgalı pasaport talebinde bulunan hak sahibine veya pasaport alacak reşit kız çocuğuna görevli memur huzurunda imzalatılır.

Sözü edilen tebliğ-tebellüğ belgesinin imzalanması durumunda, mani başkaca bir durumu bulunmayan reşit olan kız çocuklarına anne/babasından dolayı hizmet damgalı pasaportları tanzim edilerek teslim edilir ve takiben gerekli tahkikatları hususi damgalı pasaportlarda olduğu şekilde tamamlanır.

Tebliğ-tebellüğ belgesinin imzalanmasından imtina edilmesi halinde, reşit olan kız çocuğunun evli olup olmadığı ve iş sahibi olup olmadığı hususunda yapılacak olan tahkikat neticesine göre hizmet damgalı pasaport talebi değerlendirilir.

f) Hizmet damgalı pasaport talep formunda, pasaportun teslim tarihi, şahsın görevli olarak gideceği ülkenin söz konusu pasaportlara vize uygulayıp uygulamamasına göre belirlenir. (İleride detaylı olarak bilgi verilecektir.)

g) Eşinin hakkından veya anne/babanın hakkından dolayı hizmet damgalı pasaport almak için müracaatta bulunan şahıslar için, şayet hak sahibi yurtdışında bulunuyor ise;  Pasaport talep formunda bulunan “Hak Sahibinin İmzası”  bölümünün, eşi tarafından veya üçüncü şahıslar tarafından imzalanabilmesi için hak sahibinin resmi makamdan tasdikli vekaletnamesinin talep formuna eklenmesi gerekmektedir. Dış Temsilciliklerimizden doğrudan Emniyet Müdürlüklerinin fakslarına çekilen vekaletnameler de kabul edilir.

h) Daha sonra ihtilafa düşülmemesi için müracaatta alınan/görülen belgeler, hizmet damgalı pasaport talep formunun ön yüzünde bulunan “EKLER” bölümündeki kutulara işeret konularak tespit edilir.

Hizmet damgalı pasaport talep formunun arka yüzünde bulunan “Açıklamalar” bölümüne, ellerinden alınıp illerine gönderilen veya dosyalarına konulan ya da iptal edilerek iade edilen önceki pasaportlarına dair bilgiler kaydedilir.

2) Fiş Tetkik, GBT, Tahdit, Pasaport ve Zayi Pasaport Sorgu İşlemleri  

Fiş tetkik, GBT, tahdit, pasaport ve zayi pasaport sorgu işlemleri, hususi damgalı ve umuma mahsus pasaportlarda olduğu şekilde yapılır.

a) Bununla birlikte, 10.10.2003 tarihinden önce Bakanlığımızdan hizmet damgalı pasaport aldığı halde bu pasaportunu ibraz edemeyen ve pasaportunu Emniyet Genel Müdürlüğüne teslim ettiğini beyan edenlerin pasaportlarının akıbeti hakkında hizmet damgalı pasaport talep formundaki bu beyanları esas alınır. 

10.10.2003 tarihinden önce Bakanlığımızdan almış olduğu Pasaportunu Bakanlığımıza teslim ettiği şeklinde beyanda bulunanlar hakkında, beyanlarının doğruluğu araştırılmadan, görevin başlangıç süresi de dikkate alınarak, usulüne uygun müracaatları üzerine pasaportları tanzim edilerek teslim edilir. 

Bu durumdakilerin pasaportlarının akıbeti hakkında daha sonra yapılacak araştırma neticesine göre, beyanlarının doğru olduğu anlaşılanların dosyaları tamamlanır. Beyana konu önceki pasaportun akıbeti, yapılan inceleme neticesinde tespit edilemediği takdirde, bu pasaport hakkında zayi işlemi yapılır.

b) Diğer taraftan, Bakanlığımıza teslimle iptal edilmeden dosyalarında muhafaza edildiğini beyan ettikleri pasaportlarını temdit ettirerek kullanmak isteyenlerden, pasaportunun Bakanlığımızdan temini için görevinin başlamasına ve pasaportunun düzenlenmesine makul bir süre bulunanların bu pasaportları talep edilerek, temdit edilebilir.

c) Görevinin başlangıç tarihinde veya görevinin başlamasına birkaç gün kala yapılan hizmet damgalı pasaport talepleri öncelikle ve ivedilikle işleme alınarak, gerekli tahkikatı en seri şekilde tamamlanır ve pasaportları en kısa sürede tanzim ve teslim edilir.

Görevin aciliyeti gereğince olabilecek ani görevlendirmeler nedeniyle, görevin başlangıç tarihi itibarıyla mesai saati dışında ve hafta sonunda yapılabilecek hizmet damgalı pasaport müracaatlarının da karşılanması için gerekli tüm tedbirler alınır. 

3) Boş Hizmet Damgalı Pasaport Kayıtlarının Tutulması

Defterdarlıklardan alınan boş hizmet damgalı pasaport cüzdanlarının, yurdumuzun genel güvenliği ve asayişi bakımından zararlı faaliyetler gösteren kişilerin eline geçmesinin önlenmesi bakımından, alınış ve kullanılışında tutulan kayıtlar ile yazım hatası sonucu iptal olunan ve elde kalan pasaportların kontrol ve mukayesesinin süratli ve kolay bir şekilde yapılabilmesi, kaybolan boş pasaport cüzdanı olup olmadığının tespit ve anlaşılabilmesi için, defter kayıtları ve diğer bütün işlemler, hususi damgalı pasaportlarda olduğu şekilde, herhangi bir aksaklığa meydan verilmeden, titizlikle yapılır. 

4) Hizmet Damgalı Pasaportların Tanziminde Sayfalarının Dolduruluş Şekli, Fotoğraf Yapıştırılması ve Laminasyonu

Hizmet damgalı pasaportları sayfaları doldurulurken uyulması gerekli kurallar ve dikkat edilecek hususlar ile fotoğraflarının yapıştırılması ve laminasyon işlemleri hususi damgalı pasaportlarda olduğu gibidir.

5) Hizmet Damgalı Pasaportların Tanzim  Süresi

5682 sayılı Pasaport Kanununun 14 üncü maddesinin (C) bendinde “hizmet damgalı pasaportlar dört seneyi geçmemek üzere pasaport sahibinin görevinin müddetine göre tespit edilecek süre için geçerli olmak üzere tanzim edilir” hükmü bulunmaktadır.

a) Anılan Kanun maddesine göre hizmet damgalı pasaportların, yurtdışındaki görevlendirmenin başladığı ve bittiği günler arasında düzenlenmesi gerekmektedir. 

b) Ancak, genellikle kurumların, yol iznini görevlendirme onayına dahil etmemesi, şahısların görevin başladığı belirtilen gün gideceği ülkede bulunması gerektiği, gitmeden önce pasaportuyla birlikte tamamlaması gereken bazı idari işlemlerin istenebilmesi,  gideceği ülkeye varış süresi, ayrıca yine o ülkenin hizmet damgalı pasaportlara vize uygulayıp uygulamaması gibi hususlar göz önüne alınarak, görev süresi ne kadar olursa olsun;

1. Görevlendirilme yapılan ülke hizmet damgalı pasaportlara vize uygulamıyor ise, görevin başlama tarihinden 5 gün öncesinden,

2. Görevlendirme yapılan ülke hizmet damgalı pasaportlara vize uyguluyor ise, vize işlemlerini tamamlayabilmesi için, görevin başlama tarihinden 10 gün öncesinden,

geçerli olmak üzere tanzim edilir. 

c) Diğer taraftan,

1. Müracaat tarihinde görevin başlangıç tarihine 5 günden az süre kalmış ise, hizmet damgalı pasaport müracaatı öncelikle ve ivedilikle işleme alınarak, gerekli tahkikatı en seri şekilde tamamlanır ve bu şekildeki müracaatlarda hizmet damgalı pasaport tanzim işlemleri aynı gün içinde tamamlanır.

2. Bazı görevlendirmelerde, görevin mahiyeti ve gidilecek ülkenin uygulamaları nedeniyle, yolculuk öncesi hizmet damgalı pasaportla birlikte tamamlanması gerekli işlemler uzun sürebilmektedir. Bu şekilde, haklı ve makul nedenlerle hizmet damgalı pasaportlarını görevin başlangıç tarihinden 5-10 günden daha uzun süre önce alması gerektiği anlaşılanlar için, zorunlu hallerde aynı süreler kadar tolerans gösterilmesi mümkündür.

Ancak, pasaportun yalnızca seri numarası ve tanzim tarihinin bilinmesinin yeterli olduğu durumlarda, ileriki tarihte düzenlenecek hizmet damgalı pasaportun önceden belirlenebilecek bu bilgileri görevlendirilen kişiye bildirilerek, işlemlerini bu bilgilere göre başlatması/tamamlaması da sağlanabilir.

d) Yine aynı şekilde göreve giden şahısların dönüşlerinde de, yolculuk sırasında olabilecek gecikmeler ve ülkeye varış zamanları gözönüne alındığında görev bitim tarihinden itibaren 5 gün eklenerek tanzim edilir. Hizmet damgalı pasaportun geçerlik süresinin son bulduğu tarihe eklenecek beş günlük süre bütün görevlendirmeler için aynı şekilde uygulanır. (Hizmet damgalı pasaportların yasa hükmü gereğince en fazla 4 yıl geçerli düzenlenebileceği gözden kaçırılmamalıdır.)

e) Bazı ülkelere seyahat edecek vatandaşlarımızın ve resmi görevlilerimizin pasaportlarının, ilgili ülkeye giriş yapacakları tarihte en az 6 ay geçerli olması gerektiği Dışişleri Bakanlığınca bildirildiğinden, bu uygulamayı yapan aşağıda belirtilen ülkelere resmi görev nedeniyle gidecek vatandaşlarımız için hizmet damgalı pasaport talep edilmesi ve mani durumları bulunmaması durumunda, görevlendirme süresi altı aydan kısa olanlara, hizmet damgalı pasaportları görevin başladığı tarihten itibaren altı ay geçerli olacak şekilde tanzim edilir.

Bu şekilde altı aydan kısa süreli görevlendirilen, ancak aşağıda belirtilen ülkelerden birine görevli olarak gideceğinden altı ay süre ile geçerli hizmet damgalı pasaport tanzim edilen şahıslara EK-3’te bir örneği gönderilen “Taahhütname” imzalatılarak, görevinin sona ermesi ile birlikte yurda dönüşünden itibaren bir hafta içerisinde, sona eren göreve münhasıran verilmiş olan hizmet damgalı pasaport, tanzim eden makama teslim edilmekle, iptal edilmeden dosyasında muhafaza edilir.

Görevlendirme süresi altı aydan fazla olanların hizmet damgalı pasaport geçerlik süresine dair işlemleri ise, belirtilen ülkelere gitseler bile, hizmet damgalı pasaportların tanzimi genel esaslara göre yürütülür.

Belirtilen ülkelere resmi görev sebebiyle hizmet damgalı pasaportlarıyla giden vatandaşlarımızın, bu hizmet damgalı pasaportlarının geçerlilik süresinin altı aydan az olması sebebiyle temdit edilmesi talepleriyle mensup bulundukları kurum tarafından ilgili dış temsilciliklerimize müracaatta bulunulması halinde, bu ülkelerdeki dış temsilciliklerimizce kendi kayıtlarına göre mani halleri bulunmadığı takdirde hizmet damgalı pasaportlarının geçerlilik süresi 6 ay olacak şekilde re’sen temdit edilebilir.

Bu ülkeler şunlardır;

	1-Avustralya 
	6-Laos
	11-Tayland 

	2-Brunei
	7-Macaristan
	12-Vietnam

	3-Endonezya
	8-Malezya 
	13-Yeni Zelanda

	4-Filipinler
	9-Myanmar
	

	5-Kamboçya
	10-Singapur
	


 (Söz konusu uygulamaya başka ülkeler tarafından da başlandığının öğrenilmesi durumunda konu Bakanlığımıza bildirilerek alınacak talimata göre işlem yapılır. Bu ülkelere ilişkin liste, gerektiğinde yine Bakanlığımızca güncelleştirilecektir.)

6) Hizmet Damgalı Pasaportların Teslimi

a) Teslim aşamasına gelmiş pasaportun, fotoğraf ve kimlik mukayesesi yapılarak bizzat pasaport sahibine veya kanuni vekiline pasaport talep formunun teslimle ilgili yerleri el yazılarıyla doldurtulur ve imzalatılarak teslim edilir.

b) Pasaportu teslim alacak şahsın pasaport hamili olması halinde, kimlik belgesindeki fotoğrafın kendi fotoğrafı olup olmadığı ve pasaport talep formundaki imza ile teslimde atılan imzanın aynı olup olmadığı kontrol edilir.

c) Pasaportu teslim alacak şahsın, pasaport sahibinin Kanuni vekili olması halinde, kimlik belgesindeki bilgileri vekaletnamedeki bilgileriyle mukayese edilir ve doğruluğunun tespit edilmesi halinde pasaport ilgiliye teslim edilir.

d) Usulüne uygun düzenlenmiş pasaport talep formu ile müracaat işlemlerinin yapılması ve düzenlenen pasaportların teslim alınması Kurumlarca görevlendirilen personelleri aracılığıyla da yürütülebilir. Bu  durumda, kurumlarınca gönderilen ve yetkili kılınan kişinin kimlik bilgilerini ve imza sirkülerini ihtiva eden görevlendirme yazılarındaki bilgiler ile görevli olarak gelen kişinin imzası ve kimlik bilgilerinin aynı olup olmadığına dikkat edilir. 

Ancak, bu gibi durumlarda da, hizmet damgalı pasaport talep formunun, pasaport hamili veya kanuni temsilcisi tarafından imzalanması zorunludur. 

e) Teslim edilen hizmet damgalı pasaportların POLNET pasaport projesine bilgisayar veri girişi, pasaport türü bölümünde “Z” kodu kullanılarak, diğer bilgileri hususi damgalı pasaportlarda olduğu şekilde kaydedilerek ilgili il tarafından yapılır. 

F- GENEL HÜKÜMLER

1) İmza Sirküleri
Uygulamanın sağlıklı bir şekilde aksaksız olarak yürütülebilmesi ve gecikmelerden doğabilecek olumsuzlukların giderilebilmesi için dağıtımdaki Kurum ve Kuruluşlarca yapılması gerekli işlemler aşağıda belirtilmiştir:

a) Kurum veya Kuruluşların taşra teşkilatları bulunmuyorsa, düzenlenecek hizmet damgalı pasaport talep formlarını imzalamaya yetkili kılınacak kişilerin imza sirküleri yalnızca bulunduğu İl Valiliğine ulaştırılır.

b) Kurum veya Kuruluşların taşra teşkilatları bulunuyorsa, Merkez Teşkilatınca düzenlenecek hizmet damgalı pasaport talep formlarını imzalamaya yetkili kılınacak kişilerin imza sirküleri, Taşra Teşkilatları bulunan bütün Valiliklere ulaştırılır.

c) Kurum veya Kuruluşlarca da taşra teşkilatlarına yetki devri yapılması durumunda, yukarıdaki (a) veya (b) bentlerinde belirtilen işlemin yanında, düzenlenecek hizmet damgalı pasaport talep formlarını, taşra teşkilatlarında imzalamaya yetkili kılınacak kişilerin imza sirküleri ilgili Bölge/İl Teşkilatının bulunduğu İl Valiliklerine ulaştırılır.

d) Yukarıdaki (a), (b) ve (c) bentlerinde belirtilen ve kendilerine Kurum veya Kuruluşlarca hizmet damgalı pasaport talep edilecek personelin yurtdışında görevlendirilmelerine dair onay yazılarının, kendi Kurum veya Kuruluşlarındaki dosyalarında muhafaza edilerek ilgili Valiliğe gönderilmemesi gerekir. Sadece bu görev onay yazısına istinaden hazırlanarak yetkili amiri tarafından tasdiklenecek hizmet damgalı pasaport talep formlarının ilgili Valiliğe intikal ettirilmesi yeterlidir.

e) Taşra teşkilatı bulunan Kurumlardan, personeli yurt dışında görevlendirme yetkisini taşra teşkilatına devredenler, Kurum veya Kuruluşlarının taşra teşkilatına yapılan yetki devrinin çerçevesi ile birlikte, yetki devri yapılan veya yetki verilen taşra teşkilatı Amirinin kimliği ve imza sirkülerini, o teşkilatın bulunduğu İl Emniyet Müdürlüğünün yanında Bakanlığımıza da bildirir. 

f) Bu şekilde, hizmet damgalı pasaport talep formlarını imzalamaya yetkili kılınan Amir’in kimliği ve imza sirküleri, değişiklik olmasa dahi birer yıllık dönemler halinde, her yılın 1 Ocak tarihinde ilgili Emniyet Müdürlüğünde olacak şekilde gönderilir, değişiklikler ise beklenmeksizin anında intikal ettirilir.

2) Müracaat Tarihinden Önce Alınmış İkinci Pasaportlar 

a) Hizmet damgalı pasaport müracaatından önce alınmış olan ve hizmet damgalı pasaport dışında umuma mahsus pasaport veya anne/babanın hakkından dolayı alınmış hususi damgalı pasaportları olanların bu pasaportları ellerinden alınır.

Bu şekilde alınan umuma mahsus pasaportlar iptal edilmeden dosyasında muhafaza edilmek üzere, pasaportun düzenlendiği İl Emniyet Müdürlüğüne gönderilir ve şahsın nüfusa kayıtlı olduğu İl’in Emniyet Müdürlüğüne de bilgi verilir.

Anne/babanın hakkından dolayı düzenlenmiş hususi damgalı pasaportlar iptal edilerek şahıslara teslim edilir.

Ancak, ikametgahı itibarıyla artık önceki pasaportunu tanzim eden İl ile ilişkisi bulunmayanların ellerindeki geçerlik süresi sona ermemiş umuma mahsus/hususi damgalı pasaportları, pasaport hamilinin yazılı talepte bulunması ve görevinin uzun süreli olmaması halinde, tanzim eden İl’in Emniyet Müdürlüğüne gönderilmeden, görev dönüşü teslim alabilmesini teminen dosyasında muhafaza edilir.

b) Hizmet damgalı pasaport müracaatları esnasında ellerinden alınarak, iptal edilmeden dosyalarında muhafaza edilen umuma mahsus pasaportlarını geri almak isteyenler ile yeni umuma mahsus pasaport talebinde bulunanlardan mani hali bulunmayanların bu talepleri karşılanırken, süresi sona ermiş olan hizmet damgalı pasaportları ellerinden alınmayarak kendilerinde bırakılır.

Bu gibilerden, hizmet damgalı pasaportlarının geçerlilik süresi bulunanların bu nevi pasaportları ellerinden alınarak iptal edilmeden dosyalarında muhafaza edilir.

c) Hizmet damgalı pasaport müracaatında bulunanların ellerindeki umuma mahsus veya hususi damgalı pasaportlarını içinde bulunan vizeleri sebebiyle iptal edilerek kendilerine iade edilmesini talep etmeleri halinde, alınacak dilekçelerinde belirtilen bu talepleri doğrultusunda işlem yapılır, ayrıca bu pasaportları düzenleyen Emniyet Müdürlüğüne bilgi verilir.

Abdülkadir AKSU

İçişleri Bakanı

